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l. Informacje ogdlne o naborze

1. Regulamin okresla zasady sktadania wnioskow o dofinansowanie oraz wyboru do
dofinansowania projektéw w trybie konkurencyjnym w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Priorytet 1 Fundusze Europejskie
na rzecz przedsiebiorczego Pomorza Zachodniego, dziatanie 1.10 Wsparcie tworzenia i
rozwoju nowych przedsiebiorstw, typ projektu 1 — Rozwéj inkubatorow
przedsiebiorczosci.

2. Celem naboru jest wybo6r do dofinansowania projektéw, ktére najbardziej przyczynig sie
do osiggniecia celu szczegdtowego dziatania 1.10, ktérym jest rozwéj inkubatorow
przedsiebiorczosci wraz z kompleksowym wsparciem inkubacji poczatkujgcych firm
zaktadajgce swiadczenie nowych (rozszerzonych, bardziej zaawansowanych,
specjalistycznych, dostosowanych do potrzeb startupéw), wyspecjalizowanych ustug
inkubacji o okreslonej funkcjonalnosci i zdobycie akredytacji na poziomie krajowym.

3. Instytucjg organizujgcg nabor jest Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.

4. Wnhnioski o dofinansowanie mogg sktadac instytucje otoczenia biznesu (I0OB) i osrodki
innowacji (Ol).

5. Maksymalny poziom dofinansowania projektow wynosi 100% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych.

6. Maksymalna kwota dofinansowania projektu wynosi 1 000 000,00 z} (stownie: jeden
milion ztotych).

7. Minimalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych projektu wynosi 100 000,00 zt (stownie:
sto tysiecy ztotych).

8. Pula srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w naborze to 7 848 000 zt
(stownie: siedem milionéw osiemset czterdziesci osiem tysiecy ztotych), jednoczesnie nie
wiecej niz 2 000 000 euro (stownie: dwa miliony euro). Kwota alokacji wyrazona w

ztotdwkach moze ulec obnizeniu w wyniku zmiany kursu walut.

Uwaga! Kwota jaka moze zosta¢ zakontraktowana uzalezniona jest od aktualnego w
danym miesigcu kursu euro. Wahania kursu mogg spowodowac, ze nie wszystkie
zakwalifikowane do dofinansowania projekty zostang objete dofinansowaniem we

wnioskowanej kwocie z uwagi na brak dostepnosci srodkow w dziataniu.

9. Pula srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow:

— moze zosta¢ zwiekszona, o czym poinformujemy na stronie internetowej programu,
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https://rpo.wzp.pl/fepz

— moze uwzglednia¢ kwote rezerwy przeznaczonej na dofinansowanie projektow,
ktore w procedurze odwotawczej otrzymajg pozytywny wynik oceny.
10. W przypadku pytan prosimy o kontakt:
e—mail: sek_wfe@wzp.pl
tel.: 91 452 88 14 lub 91 452 88 15
lub osobiscie od poniedziatku do pigtku (7:30 — 15:30), w siedzibie:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego,
Wydziat Funduszy Europejskich,
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40,70—421 Szczecin.
11. Najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi zamiescimy na stronie internetowej
programu pod ogtoszeniem o naborze.
12. Przeprowadzajgc postepowanie w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania
zapewniamy rowny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektow
do dofinansowania oraz réwne traktowanie wnioskodawcéw. W swoich dziataniach

kierujemy sie politykg zapobiegania konfliktom interesow.

Il. Termin i zasady skladania wnioskéw

1. Wniosek o dofinansowanie mogg Panstwo ztozy¢ od 30 kwietnia do 30 czerwca 2026.

2. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu dostepny jest w centralnym systemie
teleinformatycznym CST2021 w aplikacji WOD2021.

3. Whniosek o dofinansowanie sktadajg Panstwo w tym systemie. Wniosek ztozony w inny
sposbb niz za pomocg aplikacji WOD2021 (w tym jego postaé papierowa), nie zostanie

przez nas przyjety.

Uwaga! W ramach naboru jeden wnioskodawca (IOB/OIl) moze ztozy¢ jeden wniosek o
dofinansowanie projektu. W przypadku, gdy ztozg Panstwo wigcej niz jeden wniosek o

dofinansowanie, ocenie bedzie podlegat wytgcznie wniosek ztozony jako pierwszy.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie to zatgcznik nr 2 do regulaminu.
Szczegdty techniczne dotyczgce obstugi aplikacji WOD2021 oraz aplikacji Projekty
odnajdg Panstwo w instrukcjach Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej
umieszczonych na stronie internetowej programu pod ogtoszeniem o naborze.

6. Skuteczne zlozenie dokumentacji aplikacyjnej polega na ztozeniu wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w wers;ji elektronicznej za posrednictwem

aplikacji WOD2021 w terminie naboru. Ztozenie wniosku oznacza, ze akceptujg Panstwo
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zasady okre$lone w regulaminie oraz sg Panstwo $wiadomi skutkéw niezachowania
formy komunikacji wskazanej w regulaminie, tj. uznania czynnosci za niedokonang.

Jesli regulamin nie wskazuje inaczej, po ztozeniu wniosku o dofinansowanie bedziemy
komunikowac¢ sie z Panstwem w formie elektronicznej poprzez system teleinformatyczny
CST2021.

Korespondencja kierowana przez Panstwa bez zachowania wtasciwej formy pozostaje

bezskuteczna.

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie sg jego integralng czescia.
Przygotowujgc i kompletujgc je powinni sie Panstwo postugiwaé wzorami oraz
wskazowkami opisanymi ponizej. Wzory dokumentow stanowig zatgcznik nr 3
do regulaminu.

Zatgczniki obowigzkowe, ktdére muszg Panstwo dotgczy¢ do wniosku:

Uwaga! W przypadku, gdy wraz z wnioskiem o dofinansowanie nie ztozg Panstwo

a) Planu inkubacji i b) Arkusz obliczania stawki wynagrodzenia nie zostang Panstwo
poproszeni o ich uzupetnienie. Projekt zostanie oceniony negatywnie. Dotyczy to rowniez
sytuacji ztozenia w ramach zatgcznika dokumentu niewypetnionego, niezgodnego ze

wzorem/minimalnym zakresem lub niedotyczgcego projektu.

a) Plan inkubacji — ztozg Panstwo plik w formacie pdf.

Plan inkubacji powinien wynika¢ z dokonanej diagnozy i obejmowac co najmnie;j

nastepujgce elementy:

— kompleksowg analize potrzeb przedsiebiorstw z sektora MSP, dokonanie weryfikacji
dotychczasowej oferty ustug,

— zatozenia dla opracowania wystandaryzowanej oferty ustug, dla ktorej przewiduje sie
uzyskanie akredytacji na poziomie krajowym w ramach funkcji inkubacja, zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami i procedurami akredytacyjnymi?,

— doradztwo, szkolenia, programy mentorskie zwigzane z rozwojem nowo powstatego
innowacyjnego biznesu. Sg to dziatania niezbedne do wprowadzenia innowaciji
produktowej na rynek obejmujgce m.in. planowanie biznesowe, identyfikacje nowych

klientéw, opracowanie modelu biznesowego, analize ryzyka, aspektow prawnych,

! informacje na temat akredytacji mozna uzyskac na stronie: https://www.gov.pl/web/rozwoj-
technologia/akredytacja-indywidualna
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b)

c)

d)

f)

9)

h)

kwestie zwigzane z dystrybucjg i logistyka, marketingiem i sprzedazg, systemami
informacyjno—komunikacyjnymi oraz administracjg i zarzgdzaniem,
udostepnienie przestrzeni do prototypowania i rzemiosta, tj. pomieszczen
warsztatowych / maszyn / urzadzen / technologii / infrastruktury technicznej
dostosowanych do wytwarzania prototypow produktéw, w tym cyfrowych,
realizacje dziatan informacyjno—edukacyjnych skierowanych do startupow.
Arkusz obliczania godzinowej stawki wynagrodzenia (wzér) — ztozg Panstwo
wypetniony arkusz kalkulacyjny.
Dokumenty potwierdzajace posiadanie doswiadczenia w swiadczeniu ustug
inkubacyjnych oraz we wsparciu rozwoju zachodniopomorskich
przedsiebiorstw, tj. udokumentowang, w okresie co najmniej 2 lat poprzedzajgcych
ztozenie wniosku o dofinasowanie realizacje zadan zwigzanych z inkubacja.
Analiza wystepowania pomocy publicznej (wzér) — ztozg Panstwo skan dokumentu
lub plik z elektronicznym podpisem kwalifikowalnym, podpisany zgodnie z zasadami
reprezentaciji.
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (wzér) — ztozg Panstwo skan
dokumentu lub plik z elektronicznym podpisem kwalifikowalnym, podpisany zgodnie z
zasadami reprezentaciji.
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(wzbr) — zatgcznik wymagany w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis — ztozg
Panstwo skan dokumentu lub plik z elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisany zgodnie z zasadami reprezentaciji.
Zaswiadczenia lub oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis (wzor) —
zatgcznik wymagany w przypadku ubiegania sie 0 pomoc de minimis — ztozg Panstwo
skan zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymali Panstwo w okresie minionych
trzech lat lub oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie
lub oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie. W przypadku
oswiadczen ztozg Panstwo skan dokumentu lub plik z elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisany zgodnie z zasadami reprezentacji.
Petnomocnictwa (jesli dotyczy) — ztozg Panstwo skan dokumentu lub plik z
elektronicznym podpisem kwalifikowanym w przypadku, gdy udzielg Panstwo
petnomocnictwa osobie innej niz wskazana w dokumencie rejestrowym do
dokonywania w Panstwa imieniu czynnosci zwigzanych z ubieganiem sie o

dofinansowanie, w tym do sktadania oswiadczen. Zakres petnomocnictwa moze
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zostac rozszerzony o czynnosci zwigzane z ewentualnym podpisaniem umowy o
dofinansowanie oraz ztozeniem zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, przy
czym powinno to by¢ wyraznie wskazane w tresci petnomocnictwa.

i) Dokumenty rejestrowe (tylko jesli sg niedostepne w elektronicznych zasobach
CEIDG lub KRS, np. umowa spotki cywilnej) — ztozg Panstwo skan dokumentu.

J) Zataczniki dodatkowe — inne dokumenty, ktére Panstwa zdaniem moga wptyng¢
na ocene i na ktére powotujg sie Panstwo we wniosku o dofinansowanie. Mogg byc¢ to:
opinie, listy intencyjne, umowy o wspotpracy itp.

k) Wyjasnienia sktadane podczas oceny — bedg sktadane na naszg prosbe, jesli bedg

wymagane.
IV. Typ projektu

1. W naborze zaplanowano wsparcie nastepujgcego typu projektu: Rozwoéj inkubatorow
przedsiebiorczosci.

2. Nabdr skierowany jest do IOB/OI — wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

3. Whnioskodawca wystepuje w projekcie jako podmiot realizujgcy kompleksowy program
inkubacji skierowany do nowo powstatych przedsiebiorstw z sektora MSP obejmujacy
wiasciwe dla fazy rozwoju firm instrumenty wsparcia (m.in.: szkolenia, warsztaty,
doradztwo, coaching, mentoring).

4. Kluczowe warunki wsparcia projektow:

a) dofinansowaniu podlegac bedg wylgcznie projekty, ktore zaktadajg
przeprowadzenie kompleksowej analizy potrzeb przedsiebiorstw sektora MSP,
dokonanie weryfikacji dotychczasowej oferty ustug oraz opracowanie
wystandaryzowanej oferty ustug,

b) do procesu inkubacji dopuszczone mogg by¢ wytgcznie pomysty majgce charakter
innowacji produktowej na poziomie co najmniej regionalnym rozumianej jako
wprowadzenie na rynek przez dane przedsiebiorstwo wyrobu lub ustugi, ktére sg
nowe lub znaczgco udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowan.
Zalicza sie tu znaczgce udoskonalenia pod wzgledem specyfikacji technicznych,
komponentow i materiatow, wbudowanego oprogramowania, tatwosci obstugi lub
innych cech funkcjonalnych,

c) dofinansowanie mogg otrzymac jedynie projekty, ktére przewidujg uzyskanie
akredytacji w ramach funkcji inkubacja na poziomie krajowym, zgodnie z

obowigzujgcymi zasadami i procedurami akredytacyjnymi,
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d) wnioskodawca zapewnia dostep do branzowych baz danych, narzedzi
informatycznych do wymiany informacji / wiedzy, wspdlnej realizacji projektéw,

e) wnioskodawca realizuje spéjne dziatania informacyjno—edukacyjne skierowane do
uczestnikow projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest do przygotowania i
prowadzenia dziatan informacyjnych oraz edukacyjnych, ktére majg
zagwarantowac, ze wszyscy uczestnicy projektu otrzymajg czytelng, kompletng i
jednolitg informacje na temat oferowanych ustug, zasad uczestnictwa i przebiegu
wsparcia. Celem jest zapewnienie przejrzystosci, spéjnosci i wysokiej jakosci
komunikacji pomiedzy IOB/OI, a przedsiebiorstwami,

f) wnioskodawca zobowigzany jest okresli¢ zasady rekrutacji i doboru
przedsiebiorstw do uczestnictwa w projekcie, z uwzglednieniem preferencji dla
przedsiebiorstw dziatajgcych w obszarach inteligentnych specjalizacji regionu, w
oparciu o nowoczesne technologie, badania i rozwéj oraz rozwigzania cyfrowe,

g) wramach projektu mozliwe jest uwzglednienie dziatan zwigzanych ze wsparciem
kompetenciji personelu wnioskodawcy umozliwiajgcych swiadczenie ustug o
okreslonej funkcjonalnosci i zdobycie akredytacji na poziomie krajowym. Tematyka
planowanych szkolen powinna wynikaé z analizy potrzeb MSP i dotyczyé w
szczegolnosci: transferu technologii, ochrony wtasnosci intelektualnej, zarzgdzania
procesem transformaciji cyfrowej, nowoczesnych technologii IT/ICT, Al, wdrazania
innowacji, zwiekszania produktywnosci, wdrazania rozwigzan z zakresu przemystu
4.0, cyberbezpieczenstwa.

5. Projekt skierowany jest do nowo tworzonych przedsigbiorstw sektora MSP lub o
krotkiej historii, bedgcych w fazie startup, ktore korzystac bedg ze wsparcia IOB/Ol do
czasu uzyskania samodzielnosci rynkowej, tj. w okresie nie dtuzszym niz przez
pierwsze 3 lata prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (liczone od daty rejestracji w
KRS, wpisu do CEIDG). Osoby fizyczne nieposiadajgce zarejestrowanej
dziatalnosci wylaczone sg z mozliwosci udziatu w projekcie.

6. Ustugi inkubacji Swiadczone w ramach projektu muszg by¢ skierowane do
przedsiebiorstw sektora MSP z obszaru wojewddztwa zachodniopomorskiego, ktérych
siedziba, a w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg —
state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej zlokalizowane jest na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego od poczatku ich rejestracji (decydowac o tym
bedzie data rejestracji w KRS, wpisu do CEIDG).
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7.

8.

9.

Whnioskodawca tworzy i zatgcza do dokumentac;ji aplikacyjnej Plan inkubacji, ktory
wynika z dokonanej przez wnioskodawce diagnozy i obejmuje co najmniej elementy
wskazane w rozdziale Ill. Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie.

SzczegOlnie premiowane beda:

projekty, ktére w Planie inkubacji uwzgledniajg adekwatne dziatania dodatkowe i cele
wykraczajgce poza minimalny zakres,

projekty wnioskodawcow, ktorzy wykorzystywaé bedg dostepne standardy
Swiadczenia ustug wypracowane na poziomie krajowym, miedzynarodowym, np.
certyfikat standardow 1SO, akredytacje Ol, czy wewnetrzne procedury.

Szczegdtowe wymagania wobec projektow oraz pozostate aspekty dodatkowo
premiowane podczas oceny zawarte sg w kryteriach wyboru projektéw (zatgcznik nr 1

do regulaminu).

V. Beneficjent

1. W naborze mogg bra¢ udziat instytucje otoczenia biznesu (IOB) lub osrodki

innowacji (Ol), zgodnie z ponizszg definicja:

2.

instytucja otoczenia biznesu (IOB), w tym inkubator przedsiebiorczosci: bez
wzgledu na forme prawng, podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ na rzecz rozwoju
przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgcy dla zysku lub przeznaczajacy zysk
na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgcy baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie
oraz kompetencyjne niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.
osrodek innowacji (Ol) — podmiot zajmujgcy sie transferem technologii i
dostarczaniem ustug proinnowacyjnych oraz wspétpracg z biznesem. Zaktadanym
efektem jego dziatalnosci jest rozwijanie innowacji w aspekcie produktowym i
procesowym. W ramach o$rodkéw innowacji wyréznia sie okreslone co do sposobu i
zakresu funkcjonowania instytucje wsparcia, tj.: parki technologiczne, naukowe,
naukowo—technologiczne, przemystowo—technologiczne, techno—parki, inkubatory
technologiczne, centra transferu technologii, centra innowacji, huby innowac;ji
cyfrowych.

Whnioskodawca musi dziataé na rynku jako IOB/OIl w okresie co najmniej 2 lat
poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinasowanie i posiada¢ doswiadczenie w
swiadczeniu ustug inkubacyjnych oraz we wsparciu rozwoju

zachodniopomorskich przedsiebiorstw, tj. udokumentowang (w okresie co najmniej
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2 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o dofinasowanie) realizacje zadan zwigzanych
z inkubacja, co w przypadku inkubatoréw oznacza, ze jest to podmiot tworzgcy
warunki dla rozwoju poczatkujgcych przedsiebiorstw oraz posiadajgcy strategie
wyjscia przedsiebiorstw z fazy inkubacji.

3. Projekt, jak i dziatalnos¢ wnioskodawcy zlokalizowane sg na obszarze wojewodztwa
zachodniopomorskiego.

4. Siedzibaffilia/delegatura/oddziat, czy inna prawnie dozwolona forma organizacyjna
dziatalnosci IOB/OI musi znajdowac sie na terenie wojewodztwa

zachodniopomorskiego.

Uwaga! Warunek dotyczgcy posiadania na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego
siedziby//fili/delegatury/oddziatu, czy innej prawnie dozwolonej formy organizacyjnej
dziatalnosci podmiotu nie bedzie spetniony w przypadku wskazania adresoéw wirtualnych
biur (ustug polegajgcych na petnym outsourcingu obstugi biurowej, bez koniecznosci

fizycznej obecnosci podmiotu w danym miejscu).

VI. Pomoc publiczna, pomoc de minimis

1. Dofinansowanie uzyska¢ mogg wytacznie projekty nieobjete regutami pomocy publiczne;j.

2. Dofinansowanie dla wnioskodawcy stanowi pomoc finansowg niestanowigcg pomocy
publicznej, podlegajacg mechanizmowi transferowania na poziom ostatecznych
odbiorcéw — przedsigbiorstwa sektora MSP.

3. Dofinansowanie dziatahh zwigzanych ze wsparciem kompetencji personelu wnioskodawcy
stanowi pomoc de minimis udzielang na podstawie:

a) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis,

b) Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata
2021-2027.

4. Udziat w projekcie przedsiebiorstw wigze sie z uzyskaniem przez nie wsparcia
niefinansowego w postaci pomocy de minimis na podstawie powyzszych rozporzadzen.

5. Transfer dofinansowania na rzecz przedsigbiorstw nie obejmuje pomocy de minimis
przyznanej wnioskodawcy na dziatania zwigzane ze wsparciem kompetencji jego

personelu ani kosztow posrednich.
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6. Obowigzkiem wnioskodawcy bedzie udzielanie przedsiebiorcom pomocy de minimis
uczestniczacym w projekcie.

7. W szczegodlnosci ubiegajgc sie 0 pomoc de minimis oraz udzielajgc jej przedsiebiorstwom
powinni Panstwo wzig¢ pod uwage limity kwotowe oraz wykluczenia z nig zwigzane.

8. Powinni Panstwo pamietac, ze catkowita wartos¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu
przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 300 000,00 euro w okresie trzech minionych lat?.

9. Limit pomocy de minimis obowigzuje dla jednego przedsiebiorstwa, a zatem w przypadku
traktowania jako jedno przedsiebiorstwo kilku podmiotow, pomoc de minimis uzyskana
przez te podmioty podlega sumowaniu.

10.Whnioskowana oraz udzielona pomoc de minimis nie moze przekroczy¢ ww. limitow.
Dlatego limit kwotowy pomocy de minimis przystugujgcy wnioskodawcy zostanie tez
sprawdzony na moment zawarcia umowy o dofinansowanie.

11.Udzielajgc przedsiebiorcom uczestniczgcym w projekcie pomocy de minimis sg Panstwo
zobowigzani do:

a) uzyskania od przedsigebiorcow uczestniczgcych w projekcie wniosku o udzielenie
pomocy de minimis wraz z zatgcznikami;

b) okreslenia wzoru i formy ww. wniosku;

c) przeprowadzenia oceny sktadanych przez przedsiebiorcéw wnioskéw o udzielenie
pomocy de minimis pod katem spetnienia kryteriow odnoszacych sie w szczegdlnosci
do celu pomocy (jej zakresu i rezultatéw), kwalifikowalnosci wydatkéw oraz wartosSci
dopuszczalnej pomocy;

d) zweryfikowania czy przedsiebiorca uczestniczgcy w projekcie spetnia kryteria
pozwalajgce na przyznanie mu pomocy;

e) ustalenia catkowitej wartosci pomocy de minimis przyznanej jednemu
przedsiebiorstwu oraz ustalenia powigzania uczestnika projektu z innymi podmiotami i
zweryfikowania czy bedzie on traktowany jako jedno przedsiebiorstwo razem z innymi
podmiotami;

f) udzielenia pomocy de minimis poprzez podpisanie umowy o udzieleniu pomaocy;

g) wystawiania przedsiebiorcom uczestniczgcym w projekcie zaswiadczen o udzielone;j

pomocy de minimis;

2 3 minione lata nalezy rozumieé¢ w ten sposéb, ze jesli na przyktad pomoc de minimis jest udzielona w dniu
5 stycznia 2025., uwzglednieniu podlega pomoc de minimis i pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
udzielona poczawszy od dnia 5 stycznia 2022.
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h) przechowywania dokumentow zwigzanych z udzielong pomocg de minimis przez co
najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy oraz udostepniania tych dokumentow i
stosownych informaciji na zgdanie Prezesa UOKIK;

i) poinformowania w umowie zawieranej z przedsiebiorcg o obowigzku przechowywania
przez okres 10 lat wszelkich dokumentéw zwigzanych z otrzymaniem pomocy réwniez
przez przedsiebiorce;

J) monitorowania i kontroli sposobu wykorzystania udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze
stosownymi regulacjami;

k) poinformowania w umowie zawieranej z przedsiebiorcg o braku obowigzku notyfikaciji
pomocy publicznej;

[) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi UOKIK sprawozdan o udzielonej
pomocy/sprawozdan o nieudzieleniu pomocy/korekt do sprawozdan;

m) poinformowania 1Z FEPZ o pomocy udzielonej w ramach projektu wraz z wnioskiem o
ptatnos¢ koncowa;

n) zgodnego z prawem gromadzenia i przetwarzania danych osobowych uczestnikéw

projektu.

VIl. Wylaczenia z mozliwosci dofinansowania

1.

O dofinansowanie nie moga ubiegac sie wnioskodawcy, ktorzy:

a) zostali wykluczeni z mozliwos$ci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje
programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, na podstawie art. 207
ust. 4 ustawy o finansach publicznych,

b) zostali ukarani na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

c) zostali ukarani na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002
r. o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

d) majg obowigzek zwrotu pomocy publicznej wynikajgcy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym,

e) zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo: sktadania fatszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotem
pieniedzmi i papierami wartosciowymi, przeciwko systemowi bankowemu,
przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci

gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

Strona 12 z 37



f)  ktorych cztonek lub reprezentant organu zarzadzajgcego (wykonawczego), wspolnik
lub kierownik jednostki organizacyjnej zostat skazany prawomocnym wyrokiem za
przestepstwo: skladania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentéw, obrotem pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
przeciwko systemowi bankowemu, przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych,

g) podjeli jakiekolwiek dziatania dyskryminujgce sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 3 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060
Z dnia 24 czerwca 2021 r.,

h) zostali wykluczeni z mozliwosci otrzymania bezposredniego lub posredniego
wsparcia ze srodkdéw unijnych na podstawie art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

i} bedacy w toku likwidacji, w stanie upadtosci, w toku postepowania upadtosciowego,
naprawczego lub pod zarzgdem komisarycznym.

2. Wsparcia nie moze uzyskac projekt, ktory zostat fizycznie ukonczony lub w peni
zrealizowany przed przedtozeniem wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy
wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty przez wnioskodawce/partnera (jesli

dotyczy) dokonane.
VIIl. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

VIIl.I Ramy czasowe kwalifikowalnosci
1. Poczatkiem okresu kwalifikowalno$ci wydatkow jest 1 stycznia 2021. Kohcowg datg

kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2029.

2. Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumiecC pierwsze prawnie wigzgce
zobowigzanie zwigzane z realizacjg projektu.

3. Przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date podpisania ostatniego
protokotu potwierdzajgcego odbior, date pdzniej uzyskanego/wystawionego
dokumentu lub date poniesienia ostatniego wydatku w ramach projektu, w zaleznosci

od tego co nastgpito pdzniej.

VIILII Warunki i ocena kwalifikowalnosci wydatku

1. Woydatek jest kwalifikowalny, jesli spetnia tgcznie nastepujgce warunki:
a) jest zgodny z przepisami prawa,
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b) jest zgodny z umowa o dofinansowanie projektu i Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021-2027 oraz innymi procedurami,

do stosowania ktérych beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie,

Uwaga! Jezeli rozpoczng Panstwo realizacje projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, warunkiem uznania wydatkow za kwalifikowalne jest stosowanie
Zasad w zakresie udzielania zamowien w projektach realizowanych w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 (zatgcznik do

wzoru umowy o dofinansowanie).

c) zostat faktycznie poniesiony zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w okresie wskazanym
w umowie o dofinansowanie,

d) spetnia warunki okreslone w programie i SZOP oraz niniejszym regulaminie wyboru
projektow,

e) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu,

f) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

g) zostat nalezycie udokumentowany zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz z zasadami przez
nas okreslonymi,

h) zostat rozliczony we wniosku beneficjenta o ptatnosc,

i) dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét budowlanych
zrealizowanych, w tym zaliczek.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw dokonywana jest w trakcie oceny wniosku

o dofinansowanie, jak réwniez w trakcie rozliczania i kontroli projektu, po jego
zakonczeniu, w tym w okresie trwatosci projektu. Na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie weryfikacji podlega potencjalna kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we
wniosku o dofinansowanie. Skierowanie projektu do dofinansowania oraz podpisanie

umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki ujete we wniosku o

dofinansowanie oraz przedstawione do poswiadczenia we wnioskach o ptatnos¢ zostang

uznane za kwalifikowalne.
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VIILIN Wydatki kwalifikowalne

1. Wydatki kwalifikowalne to takie, ktore sg niezbedne do realizacji projektu, do
osiggniecia zamierzonego celu i realizacji zakladanych we wniosku o dofinansowanie
wskaznikéw, w tym:

A. koszty bezposrednie:

1) wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego na podstawie umowy o prace,
bezposrednio zaangazowanego w inkubacje startupow. Koszty te finansowane sg jako
stawki jednostkowe w oparciu o0 godzinowg stawke personelu zatrudnionego w
oparciu o umowe o prace.

a) Godzinowg stawke wynagrodzenia oblicza sie w nastepujgcy sposob:

—w przypadku os6b pracujgcych w petnym wymiarze czasu pracy — przez podzielenie
najbardziej aktualnych udokumentowanych rocznych kosztéw zatrudnienia brutto
przez 1 720 godzin,

—w przypadku 0osob pracujgcych w niepetnym wymiarze czasu pracy — przez
odpowiedni proporcjonalny odsetek 1 720 godzin.

b) Roczne koszty zatrudnienia brutto nie muszg odnosic sie do roku kalendarzowego ani
budzetowego. Wazne jest natomiast, aby koszty zatrudnienia brutto obejmowaty peten
12—miesieczny okres.

c) W przypadku, gdy roczne koszty zatrudnienia brutto nie sg dostepne, mozna je
wyliczy¢ na podstawie dostepnych udokumentowanych kosztoéw zatrudnienia brutto
lub umowy o prace, odpowiednio dostosowanych do 12—miesiecznego okresu.

d) Najbardziej aktualne udokumentowane roczne koszty zatrudnienia brutto pracodawcy
wylicza sie w oparciu o:

—najnowsze dostepne dane,

—rzeczywiste wynagrodzenie danego pracownika brutto wraz z kosztami ponoszonymi
przez pracodawce zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa
lub

— srednig kosztéw zatrudnienia wiekszej grupy pracownikéw zatrudnionych na takim
samym lub zblizonym stanowisku (wykonujgcych zadania o zblizonym charakterze i
zakresie obowigzkow oraz nalezgcych do tej samej grupy zaszeregowania) lub
ktorych tgczg inne podobne wskazniki, korelujgce z poziomem wynagrodzenia.

e) Roczne koszty zatrudnienia brutto uwzgledniane do wyliczenia stawki obejmujg
wynagrodzenie brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z wtasciwymi

przepisami prawa, w szczegolnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz
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Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Pracownicze Plany
Kapitatowe, odpisy na ZFSS lub wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny.

f) Roczne koszty zatrudnienia nie mogg zawieraé niekwalifikowalnych sktadnikéw
wynagrodzen, o ktérych mowa w podrozdziale 2.3 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz kosztow zatrudnienia brutto
personelu projektu rozliczanego w ramach kosztoéw posrednich.

g) taczna liczba zadeklarowanych godzin na osobe w okresie jednego roku nie moze
przekraczac liczby godzin pracy uzytej do obliczenia stawki godzinowej dla tej osoby.

h) W szczegolnych sytuacjach kwote stawki godzinowej mozna ustali¢ po rozpoczeciu
realizacji projektu, po faktycznym zatrudnieniu pracownika — dotyczy to zawieranych
umow o prace3. Mogg by¢ to sytuacije takie jak brak zatrudnienia, okolicznosci
skutkujgce brakiem mozliwosci wyliczenia stawki na podstawie lit. d). Ustalona
wowczas stawka bedzie stanowita podstawe rozliczenia pod warunkiem, ze jej wartosc
nie bedzie przewyzszac stawki przyjetej we wniosku o dofinansowanie.

2) pozostate koszty zwigzane z realizacjg Planu inkubacji, w szczegdélnosci:

— koszty umoéw cywilnoprawnych, np.: ekspertéw branzowych, prowadzgcych warsztaty,
mowcow na wydarzeniach, jurorow w konkursach, doradcow biznesowych,
specjalistow do spraw rynku oraz personelu projektu niezatrudnionego w oparciu o
umowe o prace,

— koszty ustug swiadczonych przez podmioty zewnetrzne, np.: badania rynku, badania
grup docelowych, analiza mozliwosci ochrony wiasnosci intelektualnej,

— koszty organizacji spotkan i uczestnictwa w spotkaniach, np.: wynajem sal, sprzetu
technicznego, optaty za udziat w wydarzeniach, koszty dojazdu,

— koszty dostepu/subskrypcji do branzowych baz danych, platform, oprogramowania,
narzedzi wykorzystywanych w programie mentoringowym, obstugi platformy do
networkingu/mentoringu — niebedgce zakupem wartosci niematerialnej i prawnej i
ponoszone w okresie realizacji projektu,

— koszty wykorzystywania aparatury i wartosci niematerialnych i prawnych w dziataniach
skierowanych na rzecz startupow:

o koszty amortyzacji wyposazenia prototypowni/laboratoriéw/pracowni nalezgcych do

wnioskodawcy,

3 Dotyczy to takze istotnej zmiany zakresu obowigzkéw w ramach dotychczasowej umowy.
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e Wynajem wyposazenia prototypowni/laboratoridw/pracowni od podmiotow trzecich,

e koszty amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych wykorzystywanych
do realizowania zadah w ramach projektu przez personel projektu w terminie
realizacji projektu,

koszty zuzywalnych materiatéw stuzgcych do prototypowania, np.: filamenty do druku

3D, zywice, materiaty do ciecia laserowego (sklejka, plexi), elementy elektroniczne

(kable, moduty, czujniki), materiaty techniczne (kleje, $ruby, tasmy),

koszty dziatan informacyjno-edukacyjnych skierowanych do start—upéw,

koszty delegacji stuzbowych personelu wnioskodawcy (zatrudnionego na podstawie

umowy o prace),

koszty zwigzane z podwyzszaniem kompetencji personelu wnioskodawcy

(zatrudnionego na podstawie umowy o prace), bezposrednio zwigzane $wiadczeniem

w projekcie ustug o okreslonej funkcjonalnosci i zdobycie akredytacji na poziomie

krajowym — objete limitem do 15% wartosci bezposrednich wydatkéw

kwalifikowalnych (w ramach cross—financingu).

B. koszty posrednie, zwigzane z realizacjg projektu, rozliczane stawkg ryczattowg w

wysokosci 7% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich, w tym:

a)

b)

f)

)
h)

koszty koordynatora projektu oraz innego personelu posrednio zaangazowanego w
zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan
administracyjnych w projekcie, w szczegolno$ci koszty wynagrodzenia tych osob,
koszty zarzgdu (wynagrodzenia 0os6b uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktdrych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownika
jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowo—ksiegowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym dotyczgca
zamowien) na potrzeby funkcjonowania wnioskodawcy,

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne),
wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego,
optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie sciekow, optaty za wywoz odpadow komunalnych,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich,

koszty ustug powielania dokumentow,

koszty materiatow biurowych i artykutow piSmienniczych,
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J) koszty ochrony,

k) koszty sprzgtania pomieszczen, w tym srodkow czystosci, dezynsekcji, dezynfekcji,
deratyzaciji tych pomieszczen,

[) optaty pobierane od dokonywanych transakcji ptatniczych (krajowych lub

zagranicznych.

Uwaga! Osoby wykonujgce zadania przypisane do kosztow posrednich
(kierowanie, nadzér, koordynacja, zarzgdzanie itp.) nie mogag by¢ rozliczane w

ramach kosztow bezposrednich.

2. Wydatki w projekcie muszg by¢ uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu oraz
celdw projektu i celow dziatania 1.10, a takze zaplanowane w sposob celowy i oszczedny
i umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

3. W przypadku uproszczonych metod rozliczania wydatkéw (stawki jednostkowe i koszty
posrednie) nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych na
potwierdzenie ich poniesienia.

4. Jesli catkowita kwota wydatkdw bezposrednich ulegnie obnizeniu, konieczne bedzie

ponowne ustalenie kosztow posrednich.

VIIL.IV Wydatki niekwalifikowalne

1. Woydatki niekwalifikowalne w ramach projektu w catosci ponosi beneficjent.
2. Za niekwalifikowalne uznaje sie:

— wydatki wykazane w podrozdziale 2.3. pkt 1) Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,

— podatek VAT — w przypadku, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami krajowymi przystuguje prawo (potencjalna prawna mozliwos¢) do
obnizenia podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
podatku VAT. Posiadanie ww. prawa wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli zwrot podatku faktycznie nie nastgpi, np. ze wzgledu na niepodjecie
czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa,

— podatek VAT — jezeli w odniesieniu do danego zadania podatek VAT rozliczany jest
wedtug proporcji ustalonej zgodnie z wtasciwymi przepisami ustawy o VAT (w tym
art. 86 i art. 90),

— zakup Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
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3.

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow. Przyktady podwojnego
finansowania okreslone sg w podrozdziale 2.3. pkt 2) Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

IX. Wskazniki produktu i rezultatu

1.

Panstwa projekt musi zawierac informacje o wskaznikach, jakie planujg Panstwo
osiggna¢ dzieki jego realizacji. Z ich wykonania bedg Panstwo rozliczeni — nieosiggniecie
zaplanowanych wskaznikbw moze stanowi¢ podstawe do niewyptacenia lub zwrotu

dofinansowania, a takze do rozwigzania umowy o dofinansowanie.

2. W ramach naboru wyréznione zostaty wskazniki produktu i rezultatu.

Wskaznik produktu odzwierciedla bezposredni, materialny efekt realizacji projektu

mierzony konkretnymi wielkosciami. Wskazniki produktu sg zwigzane wytgcznie

z okresem realizacji projektu, mogg wiec by¢ podawane wytgcznie za lata, w ktoérych

projekt jest realizowany — muszg by¢ zatem zgodne z terminami realizacji projektu.

W projekcie nalezy wykazac wszystkie osiggane wskazniki produktu.

Wskazniki produktu dotyczgce dziatania 1.10 to:

— PLROO0O01 Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw,

— PLROO002 Liczba wspartych matych przedsiebiorstw,

— PLROOQ0O03 Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw,

— WLWK-RCOO004 Przedsiebiorstwa otrzymujgce wsparcie niefinansowe,

- WLWK-RCOOQ05 Nowe przedsiebiorstwa objete wsparciem,

— WLWK-RCOO015 Wytworzona zdolnosc¢ inkubaciji przedsigbiorstw,

— WLWK-PLROO015 Powierzchnia dostepna we wspartych inkubatorach
przedsiebiorczosci,

— PROG-PLPZCP30 Liczba wspartych instytucji wspierajgcych biznes.

Postep w realizacji wskaznikow produktu wykazywany jest w sktadanych wnioskach o

ptatnos¢, a najpozniej we wniosku o ptatnos¢ koricowg. Na potrzeby rozliczenia

wskaznika nalezy wykaza¢ dokumenty, ktore potwierdzg osiggnietg wartos¢ wskaznika.

Wskazniki rezultatu to efekty realizacji projektu, mierzone po zakonczeniu projektu lub

jego czesci. Wskazniki te mogg by¢ przedstawione za okres nie wczesniejszy niz

wskazniki produktu, bowiem zawsze sg ich wynikiem.

Wskazniki rezultatu dotyczgce dziatania 1.10 to:

— WLWK-PLRR102 Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z ustug (nowych i/lub

ulepszonych) swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu, osrodki innowaciji,
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— PLPZCRO015 Liczba wypracowanych modeli biznesowych,

— PROG-PLPZCRO0S8 Liczba zainicjowanych wspodlnych przedsiewziec,

— WLWK-RCRO017 Nowe przedsiebiorstwa utrzymujgce sie na rynku,

— WLWK-RCRO018 MSP korzystajgce z ustug inkubatora przedsiebiorczosci po jego
utworzeniu,

— PROG-PLPZCRZ25 Liczba przedsigbiorstw objetych ustugami inkubowania lub
akceleracji.

Wskazniki rezultatu nalezy wykazac jako osiggniete najpdzniej we wniosku o ptatnosc¢

koncowa.

Powinni Panstwo monitorowac stan realizacji wskaznikow nieprzerwanie i informowac nas

o ich wartosci. Na potrzeby rozliczenia wskaznika nalezy wykaza¢ dokumenty, ktére

potwierdzg osiggnietg wartos¢ wskaznika.

W przypadku nieosiggniecia zadeklarowanej we wniosku o dofinansowanie wartosci

wskaznikbw mozemy pomniejszy¢ dofinansowanie projektu proporcjonalnie lub rozwigzac

umowe o dofinansowanie.

X. Zgodnos¢ z zasadami horyzontalnymi i standardami dostepnosci

1.

Panstwa projekt musi uwzgledniac¢ zasady horyzontalne, a obowigzek ich stosowania
wynika z Umowy Partnerstwa, programu FEPZ 2021-2027 oraz Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Wsparcie udzielane bedzie wytgcznie projektom i beneficjentom, ktérzy przestrzegajg
zasad horyzontalnych, o ktérych mowa w art. 9 rozporzgdzenia ogélnego oraz
standardéw dostepnosci dla polityki spojnosci na lata 2021-2027 stanowigcych zatgcznik
nr 2 do powyzszych Wytycznych.
Panstwa projekt musi by¢ zgodny z:
a) zasadg rownosci kobiet i mezczyzn,
b) zasadg rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnos$ciami,
c) zasadg zréwnowazonego rozwoju, w tym zasadg ,hie czyn powaznych szkéd”
(DNSH),
d) celami Porozumienia Paryskiego do Ramowej konwencji Narodow Zjednoczonych

w sprawie zmian klimatu przyjetego 12 grudnia 2015 .
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e) celami ONZ dotyczgcymi zrownowazonego rozwoju, okreslonymi w dokumencie
Przeksztatcamy nasz swiat: Agenda na rzecz zrbwnowazonego rozwoju 2030”
(Rezolucja przyjeta przez Zgromadzenie Ogélne ONZ w dn. 25.09.2015r.)

oraz:

f) Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r.,

g) Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych sporzgdzong w Nowym Jorku dnia
13 grudnia 2006 r.,

h) standardami dostepnosci.

. Zasady te muszg by¢ stosowane na etapie przygotowywania, wdrazania, monitorowania,

sprawozdawczosci, trwatosci projektu i mogg by¢ weryfikowane podczas kontroli.

. W projektach nalezy dgzy¢ do rownosci kobiet i mezczyzn oraz do uwzgledniania aspektu

i perspektywy ptci, a takze do zapobiegania wszelakiej dyskryminacji ze wzgledu na ptec,

rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub

orientacje seksualng. W szczegdlnosci nalezy wzig¢ pod uwage zapewnienie dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

. W przypadku razgcych lub notorycznych naruszeh zasad horyzontalnych i/lub standardow

dostepnosci lub uchylania sie beneficjenta od realizacji dziatan naprawczych, mozemy

uznac czesc¢ lub catos¢ wydatkdw projektu za niekwalifikowane.

. Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027 w projektach, w ktérych pojawity sie

nieprzewidziane na etapie planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem dostepnosci
uczestnikowi projektu, majg Panstwo mozliwos¢ zastosowania Mechanizmu racjonalnych
usprawnien (MRU).

. Co do zasady, srodki na finansowanie MRU nie sg planowane w budzecie projektu na

etapie wnioskowania o jego dofinansowanie.

. MRU moze zosta¢ sfinansowany poprzez przesuniecie srodkéw w budzecie projektu lub

wykorzystanie powstatych oszczedno$ci.

10.Kazdy wydatek poniesiony w ramach MRU jest kwalifikowalny, o ile nie stanowi wydatku

niekwalifikowalnego na mocy przepiséw unijnych oraz wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, regulaminu wyboru projektéw, czy tez

innych dokumentéw programowych.

11.Decyzje w sprawie sfinansowania MRU podejmiemy, biorgc pod uwage miedzy innymi

zasadnosc i racjonalnos¢ poniesienia dodatkowych kosztow w projekcie.

12.Sredni koszt MRU na 1 osobe w projekcie nie moze przekroczyé 15 000,00 zt brutto.
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XI. Informacja i promocja projektu

1. Majg Panstwo obowigzek informowania opinii publicznej, uczestnikdw i odbiorcéw
ostatecznych projektu o uzyskanym dofinansowaniu. Przed realizacjg projektu powinni sie
Panstwo zapoznac z tymi zasadami. Wszelkie informacje w tym zakresie znajdg Panstwo

na portalu Funduszy Europejskich oraz na stronie internetowej programu w ,Podreczniku

whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie

informac;ji i promociji”.

2. Dziatania informacyjne i promocyjne jako element projektu realizowanego ze srodkow
programu FEPZ podlegajg kontroli zarbwno na etapie planowania, a takze na etapie
realizacji inwestyciji.

3. Niewypetnienie obowigzkdéw z tym zwigzanych moze skutkowa¢ pomniejszeniem

dofinansowania zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

XIl. Procedura wyboru projektow
Xll.I Zasady dokonywania oceny wnioskéw o dofinansowanie

1. Celem niniejszego naboru jest wybdr do dofinansowania projektow, ktére spetnity
wszystkie wymagane kryteria oraz uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktow, biorgc
pod uwage dostepng alokacje.

2. Wybor odbywa sie w oparciu o kryteria przyjete przez Komitet Monitorujgcy programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027,

3. Kryteria wyboru projektéw podzielone sg na kryteria:

a) wspolne dopuszczalnosci,

b) specyficzne dopuszczalnosci,
c) wspolne jakosciowe,

d) specyficzne jakosciowe.

4. Ocena prowadzona bedzie na biezgco i nie powinna przekroczy¢ 120 dni od dnia
zamkniecia naboru projektéw. Orientacyjny termin rozstrzygniecia naboru to 1V kwartat
2026. Terminy te w uzasadnionych przypadkach mogg zosta¢ wydtuzone.

5. Whniosek bedzie oceniany przez KOP w trzech etapach:

a) etap 1 ocena kryterium dopuszczalnosci — Mozliwos¢ oceny merytorycznej wniosku,
b) etap 2 ocena pozostatych kryteriéw dopuszczalnosci,
c) etap 3 ocena kryteriow jakoSci.

6. W przypadku ztozenia przez Panstwa wiekszej liczby wnioskéw o dofinansowanie,

ocenie bedzie podlegat wytgcznie wniosek ztozony jako pierwszy.
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7. Sposob dziatania KOP okresla requlamin pracy KOP dostepny na stronie internetowe;

programu.
8. Oceny kryteribw dokonujg pracownicy i/lub eksperci na podstawie kart oceny

odpowiednich dla kazdego etapu oceny.

9. Ocena jest przeprowadzana na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu wraz
z zatgcznikami, a takze na podstawie udzielonych lub pozyskanych informac;ji
z publicznych serwiséw, baz danych lub z instytucji publicznych.

10. Podczas oceny cztonkowie KOP mogg wezwac Panstwa do poprawy/uzupetnienia

dokumentacji aplikacyjnej. Procedura ta opisana jest w rozdziale XII.V _Uzupetnianie

i poprawa wnioskow o dofinansowanie, sktadanie wyjasnien.

11. Mozemy poprosi¢ Panstwa o dodatkowe wyjasnienia, jezeli ztozona dokumentacja lub
pozyskane informacje nie sg wystarczajgce do dokonania oceny. Procedura ta opisana
jest w rozdziale XII.V Uzupetnianie i poprawa wnioskow o dofinansowanie, sktadanie
wyjasnien.

12. Po zakohczeniu oceny wszystkich projektow poddanych ocenie na danym

etapie/podetapie na stronie internetowej programu oraz na portalu Fundusze Europejskie

zamieszczona zostanie informacja o projektach zakwalifikowanych do kolejnego
etapu/podetapu oceny.

13. W czasie trwania postepowania, mogg Panstwo wycofa¢ wniosek o dofinansowanie.

XILII Etap 1 — Ocena kryterium dopuszczalnosci — Mozliwos¢ oceny merytorycznej

whniosku

1. Natym etapie oceniane jest kryterium wspolne dopuszczalnosci 1.9 Mozliwos¢ oceny
merytorycznej wniosku.
Ocena kryterium przeprowadzana jest przez jednego pracownika.

3. Spetnienie kryterium jest konieczne do przyznania dofinansowania. Projekty
niespetniajgce kryterium uzyskujg ocene negatywng.

4. Na tym etapie na nasze wezwanie majg Panstwo mozliwos¢ jednokrotne;j
poprawy/uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej w zakresie umozliwiajgcym prawidtowg

ocene kryterium. Mogg Panstwo réwniez zosta¢ poproszeni o ztozenie wyjasnien.

Uwaga! W przypadku, gdy wraz z wnioskiem o dofinansowanie nie ztoza
Panstwo a) Planu inkubacji i b) Arkusza obliczania stawki wynagrodzenia nie
zostang Panstwo poproszeni o ich uzupetnienie. Projekt zostanie oceniony

negatywnie na 1 etapie. Dotyczy to réwniez sytuacji ztozenia w ramach zatgcznika
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dokumentu niewypetnionego, niezgodnego ze wzorem/minimalnym zakresem lub

niedotyczgcego projektu.

5. Projekt spetniajgcy kryterium zostanie przekazany do kolejnego etapu oceny.

W sytuaciji, gdy projekt nie spetni kryterium, informacja o negatywnej ocenie projektu

wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach

i w trybie, o ktérych mowa w art. 64 ustawy wdrozeniowej zostanie Pahstwu przekazana

w formie pisemnej, w szczegolnosci za posrednictwem systemu e—Doreczen (PURDE).

XILIII Etap 2 — Ocena pozostatych kryteriow dopuszczalnosci

1. Na tym etapie oceniane sg pozostate kryteria wspélne dopuszczalnosci oraz wszystkie

kryteria specyficzne dopuszczalnosci.

2. Kryteriawspodlne dopuszczalnosci oceniane na tym etapie to:

1.1 Niepodleganie wykluczeniom,

1.2 Poprawno$¢ okresu realizacji,

1.3 Zgodnos$¢ projektu z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn,

1.4 Zgodno$c¢ z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami,

1.5 Zgodno$¢ z Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych,

1.9 Zgodnos¢ z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej,

1.7 Zgodnos$¢ z zasadg zrownowazonego rozwoju oraz z zasadg ,nie czyn powaznych
szkod”,

1.8 Promocja projektu,

1.10 Zasadnosc¢ realizacji projektu,

1.11 Zdolno$¢ finansowa,

1.12 Zdolnos¢ operacyjna.

3. Kryteria specyficzne dopuszczalnosci oceniane na tym etapie to:

2.1 Zgodnos$¢ z celem szczegdtowym, rezultatami dziatania i typem projektu,
2.2 Obszar realizacji projektu,

2.3 Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy,

2.4 Kwalifikowalnos¢ projektu,

2.5 Kwalifikowalno$¢ wydatkow,

2.6 Intensywnosc¢ wsparcia,

2.7 Zgodnos¢ z wymogami pomocy publicznej/de minimis,

2.8 Zgodnos¢ z przepisami prawa krajowego i unijnego,
Strona 24 z 37



— 2.9 Projekt nie jest zakonczony,

— 2.10 Zdolnos¢ ekonomiczna.

Ocena kryteriow przeprowadzana jest przez jednego pracownika.
Spetnienie kryteriow jest konieczne do przyznania dofinansowania. Projekty
niespetniajgce kryteriow uzyskujg ocene negatywna.

6. Projekt spetniajgcy wszystkie kryteria zostanie przekazany do kolejnego etap/podetapu
oceny.

7. W sytuacji, gdy projekt nie spetni co najmniej jednego kryterium, informacja o negatywnej
ocenie projektu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 64 ustawy wdrozeniowej zostanie
Panstwu przekazana w formie pisemnej, w szczegdélnosci za posrednictwem systemu e—
Doreczen (PURDE).

XII.IV Etap 3 — Ocena jakosci

1. Na tym etapie oceniane sg kryteria wspoélne oraz specyficzne jakosciowe.
2. Wspdlne kryteria jakosciowe oceniane na tym etapie to:
— 3.1 Transgranicznosg,
— 3.2 Pozytywne oddziatywanie na Srodowisko.
3. Kryteria specyficzne jakosciowe oceniane na tym etapie to:
— 4.1 Okres dziatalnosci I0B,
— 4.2 Doswiadczenie wnioskodawcy,
- 4.3 Gotowosc¢ wnioskodawcy,
— 4.4 Standardy swiadczenia ustug,
— 4.5 Lokalne uwarunkowania,
— 4.6 Kooperacja,
— 4.7 Koncepcja Planu inkubaciji,
— 4.8 Podnoszenie kompetenciji kadr I0OB/OI.
— 4.9 Dostepnos¢ oferty dla startupdw na terenie catego wojewddztwa.
Ocena kryteriow przeprowadzana jest przez jednego pracownika.
Ocena w oparciu o kryteria jakosci polega na przyznaniu punktéw za dane kryterium oraz
przemnozeniu przyznanej liczby punktéw przez odpowiednig dla danego kryterium wage.
6. Wynik oceny projektu w ramach tego etapu stanowi suma ocen przyznanych w ramach
poszczegodlnych kryteriow wyboru projektow.
7. Maksymalna tgczna liczba punktéw do uzyskania to 95 punktow.
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8.
9.

10.
11.

12.

Nie przewiduje sie wymaganej minimalnej liczby punktow.

Na tym etapie oceny, kryteria nie sg poprawialne.

Moga Panstwo zostac poproszeni o wyjasnienia.

W przypadku, gdy kilka projektéw uzyska te samg liczbe punktow, a wartos¢ alokaciji nie
pozwala na wybor do dofinansowania ich wszystkich, o pozycji na licie decyduje wyzsza
liczba punktéw uzyskana w ramach kryterium rozstrzygajgcego nr 1 Lokalne
uwarunkowania. W przypadku, gdy projekty uzyskaty takg sama liczbe punktéw w tym
kryterium, bierze sie pod uwage kolejne kryterium rozstrzygajgce nr 2 Koncepcja Planu
inkubacji. W przypadku, gdy réwniez w tym kryterium projekty uzyskaty takg samg liczbe
punktéw, o kolejnosci na liscie decyduje wczesniejsza data i godzina ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

W przypadku, gdy tgczna kwota wnioskowanego dofinansowania w ztozonych wnioskach
jest nizsza niz przewidziana alokacja, dopuszcza sie odstgpienie od przeprowadzenia
oceny kryteriow jakosci. Wowczas kohcowg ocene projektu stanowi wynik etapu nr 2

Ocena pozostatych kryteriéw dopuszczalno$ci.

XII.V Uzupetnianie i poprawa wnioskéw o dofinansowanie, sktadanie wyjasnien

Na nasze wezwanie majg Panstwo mozliwos¢ jednokrotnej poprawy/uzupetnienia
dokumentacji aplikacyjnej na etapie 1 oraz na etapie 2 w zakresie umozliwiajgcym
prawidtowg ocene kryterium.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikach brakéw

zostang Panstwo wezwani do poprawy/uzupetnienia.

Uwaga! W przypadku, gdy wraz z wnioskiem o dofinansowanie nie ztozg Panstwo

a) Planu inkubaciji i b) Arkusza obliczania stawki wynagrodzenia — nie zostang
Panstwo poproszeni o ich uzupetnienie. Projekt zostanie oceniony negatywnie na 1
etapie. Dotyczy to rowniez sytuacji ztozenia w ramach zatgcznika dokumentu
niewypetnionego, niezgodnego ze wzorem/minimalnym zakresem lub niedotyczgcego

projektu.

Wezwanie do poprawy/uzupetnienia otrzymajg Panstwo w aplikacji WOD2021. Panstwa
wniosek otrzyma w aplikacji status ,DO POPRAWY”.

W wezwaniu okreslony zostanie zakres uzupetnien i poprawek niezbednych do oceny
kryteriow oraz wyznaczony termin w jakim nalezy to zrobi¢, tj. 7 dni liczac od dnia

nastepujgcego po dniu wystania wezwania.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

We wskazanym w wezwaniu terminie muszg Panstwo dokona¢ poprawy lub uzupetnienia
wniosku w aplikacji WOD2021, wytgcznie we wskazanym zakresie.

Jezeli nie uwzglednig Panstwo catego zakresu poprawy z wezwania, Panstwa wniosek
zostanie oceniony negatywnie w ramach kryteriéw, ktére po poprawie nie sg spetnione.
Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian wykraczajgcych poza zakres wezwania.

W przypadku, gdy wprowadzg Panstwo takie zmiany, wniosek zostanie oceniony

na podstawie wersji wniosku, ktora zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawienia.
Jezeli nie poprawig Panstwo wniosku w wyznaczonym terminie, wniosek zostanie
oceniony negatywnie w ramach kryteridow, ktorych dotyczyto wezwanie.

W trakcie oceny kryteridw na kazdym etapie mogg Panstwo zostaé poproszeni

0 wyjasnienia.

Prosbe o wyjasnienia otrzymajg Panstwo w aplikacji WOD2021. Panstwa wniosek
otrzyma w aplikacji status ,DO POPRAWY”.

W prosbie tej zostanie okreslony przedmiot wyjasnien oraz wyznaczony termin w jakim
nalezy to zrobic.

Wyijasnienia sktadane sg w aplikacji WOD2021 poprzez dotgczenie do formularza
wniosku o dofinansowanie zatgcznika ,Wyjasnienia sktadane podczas oceny”.

Whiosek uzupetniony o wyjasnienia muszg Panstwo ponownie przesta¢ za pomocg
aplikacji WOD2021.

W przypadku nieprzestania przez Panstwa wyjasnien w wyznaczonym terminie lub
ztozenia niewystarczajgcych wyjasnien, wniosek zostanie oceniony na podstawie
dotychczas przedtozonych dokumentéw.

Zastrzegamy mozliwos¢ skierowania wezwania do poprawy/uzupetnienia oraz prosby

0 ztozenie wyjasnien za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e—mail wskazany
we wniosku w sekcji B Wnioskodawca i realizatorzy/Informacja o wnioskodawcy/Osoby
do kontaktu.

Zobowigzani sg Panstwo do zapewnienia sprawnej skrzynki poczty elektronicznej. W
przypadku zmiany danych wskazanych w sekcji B zobowigzani sg Panstwo to zgtosic,
przesyfajgc powiadomienie opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym na nasz
adres e—-mail: sek_wfe@wzp.pl. Do czasu poinformowania o zmianie, korespondencje
wystang na dotychczasowy adres poczty elektronicznej uwazac sie bedzie za skutecznie

doreczonag.
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2.

XI.VI Oczywista omytka

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie oczywistej omyiki pisarskiej lub
rachunkowej na kazdym etapie oceny mozemy dokonac jej poprawy z urzedu.
Informacja o poprawie oczywistej omyiki pisarskiej lub rachunkowej zostanie Panstwu
przekazana drogg elektroniczng za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e—
mail wskazane w sekcji B Wnioskodawca i realizatorzy/Informacja

o wnioskodawcy/Osoby do kontaktu.

Xlll. Rozstrzygniecie naboru i procedura odwotawcza

1.

Niezwtocznie przekazemy Panstwu informacje o zatwierdzonym wyniku oceny Panstwa
projektu oznaczajgcg wybér projektu do dofinansowania albo ocene negatywna.
Informacje przekazemy Panstwu na adres wskazany w Bazie adresatow elektronicznych
systemu e—Doreczen, wykorzystywany do doreczania korespondencji z wykorzystaniem
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego, o ktérej mowa w ustawie z
dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych. W przypadku braku adresu w
Bazie adresatow elektronicznych, informacje przekazemy Panstwu w formie tradycyjnej
na adres wnioskodawcy wskazany w sekcji B.1 wniosku o dofinansowanie.

Negatywng oceng jest kazda ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru
projektéw, na skutek ktérej projekt nie moze byé zakwalifikowany do kolejnego etapu
oceny lub wybrany do dofinansowania. Negatywna ocena, obejmuje takze przypadek,

w ktorym projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie
kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w naborze.

Po rozstrzygnieciu naboru zamiescimy na stronie internetowej programu

oraz na portalu Fundusze Europejskie informacje o projektach wybranych

do dofinansowania oraz o projektach, ktére otrzymaty ocene negatywna.

Po zakonczeniu postepowania w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania
umiescimy na powyzszych stronach informacje o skfadzie KOP.

Informacja o negatywnym wyniku oceny zawiera pouczenie o przystugujgcym srodku
odwotawczym i nie jest decyzjg w rozumieniu ustawy KPA.

W przypadku negatywnej oceny Panstwa projektu przystuguje prawo wniesienia protestu
w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriéw
wyboru projektu.

Protest powinni Panstwo wnies¢ w terminie 14 dni od dnia pisemnej informacji

0 negatywnej ocenie bezposrednio do:
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Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Zachodniopomorskiego
Wydziat Zarzagdzania Strategicznego
ul. Pitsudskiego 40 70-421 Szczecin
lub
na adres do doreczen elektronicznych Urzedu Marszatkowskiego:
— elektroniczna skrzynka podawcza systemu e—Doreczen PURDE: AE:PL-61285—
12935-SWWAR-25,
— elektroniczna skrzynka podawcza na platformie ePUAP.
9. Protest moze réwniez zosta¢ wniesiony poprzez wypetnienie formularza elektronicznego

na platformie e-PUAP — Rozpatrywanie protestéw w przypadku negatywnej oceny

projektu wybieranego w konkursie organizowanym przez UMWZ w ramach Funduszy

Europejskich dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.

10. Wypehienie formularza na e-PUAP bedzie wymagato zalogowania oraz podpisania
wypetnionego formularza podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.
11. Protest musi zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) oznaczenie wnioskodawcy,

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng sie Panstwo nie zgadzajg
wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli Panstwa zdaniem naruszenia takie miaty miejsce, wraz
z uzasadnieniem,

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcy, z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania.

12. Protest pozostanie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, wniesli go
Panstwo:

a) po terminie,

b) jako podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c) bez wskazania kryteribw wyboru projektéw, z ktérych oceng Panstwo sie nie
zgadzajg, wraz z uzasadnieniem,

d) jako podmiot, ktéremu wniesienie protestu nie przystugiwato.
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13. Szczegdtowe kwestie dotyczgce procedury odwotawczej uregulowane sg w rozdziale 16

ustawy wdrozeniowe;j.

XIV. Umowa o dofinansowanie

1. Umowa o dofinansowanie moze by¢ objety projekt wybrany do dofinansowania,
spetniajgcy kryteria wyboru projektow.

2. Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu. Umowa zawiera prawa i obowigzki, z
ktorymi powinni sie Panstwo zapoznac przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

3. Przed podpisaniem umowy, W wyznaczonym terminie zostang Panstwo wezwani
do ztozenia dokumentéw niezbednych do jej sporzgdzenia. Lista dokumentdéw zostanie
opublikowana na stronie internetowej programu pod ogtoszeniem o naborze.

4. W przypadku kryteriow wyboru, ktérych weryfikacja nastepuje rowniez przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, zostang Panstwo zobowigzani do ztozenia
okreslonych dokumentéw lub informacji w celu sprawdzenia czy kryteria zostaty
spetnione.

5. Zostang Panstwo wezwani do ztozenia oSwiadczen zawartych w sekcji J wniosku
o dofinansowanie.

6. Poprawnos¢ dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie
zweryfikujemy w terminie do 60 dni od dostarczenia przez Panstwa ich kompletu.
Powyzszy termin ulegnie wydtuzeniu w sytuacji, gdy dokumenty te bedg wymagaty
poprawy.

7. Podpisanie umowy o dofinansowanie nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia
pozytywnego zakonhczenia weryfikacji, o ktérej mowa w punkcie 6.

8. Umowe o dofinansowanie mogg Panstwo podpisa¢ osobiscie, w trybie
korespondencyjnym lub za pomocg podpisu elektronicznego. Uzgodnimy z Panstwem
tryb podpisania umowy.

9. Umowa o dofinansowanie nie moze by¢ zawarta w przypadku, gdy:

a) nie dokonajg Panstwo czynnosci wskazanych w punktach 3-5,

b) zostali Panstwo wykluczeni z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie
odrebnych przepisow,

c) zrezygnujg Panstwo z dofinansowania,

d) doszto do uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektow.
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12.

13.

14.

15.

W przypadku braku mozliwosci zawarcia umowy o dofinansowanie zostang Panstwo
poinformowani o tym fakcie i jego powodach w formie pisemnej, w szczegdlnosci za
posrednictwem systemu e—Doreczen.

Mozemy odmowi¢ zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli zachodzi obawa
wyrzgdzenia szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia umowy. Okolicznosci
zostaty okreslone w art. 61 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;.

Jezeli po wybraniu projektu do dofinansowania, a przed zawarciem umowy

o dofinansowanie pojawig sie okolicznosci moggce mie¢ negatywny wptyw na wynik
oceny projektu, ponownie skierujemy projekt do oceny w stosownym zakresie, 0 czym
zostang Panstwo poinformowani.

Beda Panstwo zobowigzani do wniesienia zabezpieczenia, w postaci weksla in blanco
wraz z deklaracjg wekslowg. Zabezpieczenie jest jednym z warunkow wyptaty
dofinansowania.

Jesli nie wniosg Panstwo zabezpieczenia w wymaganej formie i terminie mozemy
rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, o czym zostang Panstwo
poinformowani w formie pisemnej.

Mozemy podjgé decyzje o weryfikacji i zmianie formy zabezpieczenia na kazdym etapie
realizacji projektu. Zastrzegamy sobie prawo do odmowy przyjecia zabezpieczenia

w wybranej przez Panstwa formie, stosownie do oceny jako$ci zabezpieczenia oraz

Panstwa wiarygodnosci finansowej.

XV. Postanowienia koncowe

1.

Niniejszy regulamin moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania naboru, z zastrzezeniem,

ze zmiany nie bedg dotyczyly sposobu wyboru projektéw do dofinansowania.

Zmiany regulaminu w zakresie kryteridw wyboru projektow mogg by¢ przeprowadzone

w sytuacji, gdy nie ztozono jeszcze zadnego wniosku o dofinansowanie.

Zastrzezenia z punktu 1 i 2 nie majg zastosowania, gdy konieczno$¢ zmiany regulaminu

wynika z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Data zakonczenia naboru moze zosta¢ zmieniona. Okolicznosci, ktére mogg wptywaé

na date zakonczenia naboru:

- zwiekszenie kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektéw w ramach
postepowania,

— inna niz przewidywana pierwotnie liczba sktadanych wnioskow,

— zmiana regulaminu wyboru projektéw,

— zmiana kryteriéw wyboru projektéw,
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- awaria CST2021/WOD2021.
5. Regulamin oraz informacja o zmianie regulaminu, aktualna tre$¢ regulaminu,
uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje, zostanie zamieszczona

na stronie internetowej programu oraz na portalu Fundusze Europejskie.

6. Postepowanie moze zostac¢ uniewaznione w nastepujgcych przypadkach:
— w terminie sktadania wnioskdéw o dofinansowanie projektu nie ztozono zadnego
wniosku,
— wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor projektow
do dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,
— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg prawng.
7. Nabor zostanie anulowany réwniez w przypadku wycofania wszystkich ztozonych

wnioskow o dofinansowanie. Informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej

programu oraz na portalu Fundusze Europejskie.

8. O utrudnieniach i propozycjach usprawnien mogg Panstwo informowaé Rzecznika

Funduszy Europejskich: e—-mail: rzecznikFE@wzp.pl, tel.: 91 452 88 18.

9. Przy przetwarzaniu danych osobowych przestrzegane bedg zasady wskazane w RODO,
ustawie o ochronie danych osobowych, ustawie wdrozeniowej oraz innych przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcego ochrony danych osobowych. Sposéb i
cele przetwarzania danych okresla ustawa wdrozeniowa.

10. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie.
Doktadne informacje dotyczgce zasad przetwarzania danych osobowych znajdujg sie na

stronie internetowej programu w dziale Dane osobowe.

11.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg
odpowiednie zasady wynikajgce z programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027, Szczegotowego Opisu PriorytetOw programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027,
odpowiednich przepiséw prawa krajowego i wspolnotowego oraz wytycznych wydanych

przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Wykaz skrotow

CST2021  Centralny System Teleinformatyczny, tj. system teleinformatyczny, o ktérym
mowa w art. 72 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 4 ust. 1 pkt 6

ustawy wdrozeniowej,
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CEIDG Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej,

DNSH zasada ,nie czyh powaznych szkod”,

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

ePUAP elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej,

OB instytucja otoczenia biznesu,

Ol osrodek innowacji,

IZ FEPZ Instytucja Zarzadzajgca programem Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027,

IS inteligentne specjalizacje wojewddztwa zachodniopomorskiego opisane w

dokumencie Inteligentne Specijalizacje Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego*

KOP Komisja Oceny Projektow,

KPA Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
KRS Krajowy Rejestr Sgdowy,

MRU Mechanizm Racjonalnych Usprawnien,

MSP mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa,

PURDE Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego e—Doreczenia,
RIS regionalne inteligentne specjalizacje wojewddztwa zachodniopomorskiego

opisane w dokumencie Inteligentne Specjalizacje Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego.

SZOP Szczegotowy Opis Priorytetéw programu Regionalnego Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego 2021-2027,

UE Unia Europejska,

VAT podatek od towarow i ustug.

Stownik pojeé

Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

1. aplikacja WOD2021 — aplikacja Wnioski o dofinansowanie w centralnym systemie
teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowej,
beneficjent — podmiot, o ktébrym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzadzenia ogélnego,

3. cross—financing — zasada, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2 Rozporzgdzenia ogdlnego,
polegajgca na mozliwosci finansowania dziatah w sposéb komplementarny ze srodkéw
EFRR i EFS+ w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego Funduszu objete jest zakresem

pomocy innego Funduszu,

4 Dokument przyjety uchwatg nr 1695/22 z dnia 9 listopada 2022 r.
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10.

11.

12.

13.

data ptatnosci koncowej — nalezy przez to rozumiec:

a) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ korncowg beneficjentowi
przekazywane sg srodki — date obcigzenia rachunku ptatnika,

b) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o pfatnos¢ koncowa,
dofinansowanie — finansowanie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowe;j
wyptacane na podstawie umowy,

dzien — dzien kalendarzowy,

ekspert — osoba, o ktérej mowa w rozdziale 17 ustawy wdrozeniowe;j,

kryteria wyboru projektéw — kryteria umozliwiajgce ocene projektu, zatwierdzone przez
komitet monitorujgcy, o ktérym mowa w art. 38 rozporzadzenia ogdlnego,

Mechanizm Racjonalnych Usprawnien (MRU) — mozliwosc¢ sfinansowania
specyficznych dziatan dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie

w projekcie w charakterze uczestnika lub personelu projektu osoby

z niepetnosprawnoscig (w rozumieniu Wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych

na lata 2021-2027). Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany

oraz dostosowania, nie naktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia,
jesli jest to potrzebne w konkretnym przypadku,
portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 46 lit. b rozporzgdzenia ogdlnego

(www.funduszeeuropejskie.gov.pl),

podpis elektroniczny — podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg kwalifikowanego
certyfikatu zgodnie z ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1797 z p6zn. zm.),

program — program Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027
przyjety uchwatg Zarzgdu Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego nr 1766/22 z 14
listopada 2022 i zatwierdzony Decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej 7 grudnia 2022
nr C(2022) 8861 zatwierdzajgcqg program Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027 do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach celu ,Inwestycje na rzecz
zatrudnienia i wzrostu” dla regionu Zachodniopomorskiego w Polsce, zmieniony Decyzjg
wykonawczg Komisji Europejskiej nr C(2026) 1864 z 18 marca 2026 ,

projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy wdrozeniowej
szczegotowo opisane w dokumentaciji aplikacyjnej,
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

24.

przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo w rozumieniu zatgcznika | do rozporzgdzenia
Komisji (UE) Nr 651/2014,

regulamin — niniejszy regulamin naboru dla dziatania 1.10 spetniajgcy wymogi opisane
w art. 51 ustawy wdrozeniowej,

rozporzadzenie ogolne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spadjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji

i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231

z 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.),

umowa o dofinansowanie — umowa zawarta miedzy 1Z FEPZ a wnioskodawcg, ktorego
projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgca co najmniej elementy, o ktérych
mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ustugi — wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy,

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,
wniosek o dofinansowanie (dokumentacja aplikacyjna) — dokument, w ktérym
zawarte sg informacje na temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktorych
dokonuje sie oceny spetniania przez ten projekt kryteriow wyboru projektéw. Wnioski
skladane sg za pomocg aplikacji WOD2021. Za integralng czes¢ wniosku

o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zatgczniki;

whniosek o ptatnosé — wniosek, o ktorym mowa w art. 29 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j,
wnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,
ktory kwalifikuje sie do dofinansowania zgodnie z rozporzgdzeniem ogélnym, aktami
prawnymi regulujgcymi pomoc publiczng lub pomoc de minimis, ustawg wdrozeniowg i
wydanymi na jej podstawie rozporzgdzeniami wykonawczymi, wytycznymi, regulaminem
oraz umowg o dofinansowanie,

wydatek niekwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku z realizacjg

projektu, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
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Podstawy prawne

Nabor jest organizowany w szczegodlnosci w oparciu o nastepujace akty prawne:

1.

10.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej
(Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.);

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci
(Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 60, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2831 z 15.12.2023),

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021—
2027 (Dz.U. 2024 poz. 598),

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. 40,
poz. 40 z p6zn, zm.);

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych

ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U z 2022 r.,
p0z.1079, z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

z 2024 r. poz. 572 t.).),

Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1045 t.j. z pdézn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 t.j.
z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468 t.}.),
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. Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z 21 wrzesnia 2022 r. w

sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2055)

oraz

12

13.

14.

15.

16.

17.

. Umowa Partnerstwa na lata 2021-2027 zatwierdzona przez Komisje Europejskag 30

czerwca 2022 r. decyzjg wykonawczg nr C (2022)4640,

Program Regionalny Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027
przyjety uchwatg Zarzgdu Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego nr 1766/22 z dnia 14
listopada 2022 r. i zatwierdzony Decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia

7 grudnia 2022 r. nr C(2022) 8861 oraz z 18 marca 2026 r. nr C(2026) 1864
zatwierdzajgcg program Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 do
wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach celu ,Inwestycje na rzecz zatrudnienia i wzrostu” dla
regionu Zachodniopomorskiego w Polsce,

Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027, zatwierdzone 3 czerwca 2025
r., obowigzujgce od 17 czerwca 2025r.,

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-2027, zatwierdzone 12 pazdziernika 2022 r., obowigzujgce od 27 pazdziernika
2022 r.,

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, zatwierdzone

14 marca 2025 r., obowigzujgce od 25 marca 2025 r.,

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027, zatwierdzone 10 marca 2025 r., obowigzujgce od 19 marca 2025 r.
Wytyczne znajdujg sie na stronie internetowej Ministerstwa Funduszy i Polityki

Regionalnej.

Zalaczniki

Integralng czescig niniejszego regulaminu sg zatgczniki:

H wnN e

Zatgcznik nr 1 Kryteria wyboru projektéw dla dziatania 1.10,
Zatgcznik nr 2 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie,
Zatgcznik nr 3 Wzory zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie,

Zatgcznik nr 4 Wzor umowy o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.
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