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1. Wykaz skrétow i pojec

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

FEPZ 2021-2027 - program regionalny Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego
2021-2027

IP - Instytucja Podredniczaca FEPZ 2021-2027, tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

IZ - Instytucja Zarzadzajgca FEPZ 2021-2027, tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

KE - Komisja Europejska
KM - Komitet Monitorujacy

KPP/Karta - Karta praw podstawowych Unii Europejskiej z dnia 6 czerwca 2016 r. (Dz. Urz. UE C 202
z7.06.2016, str. 389)

KPON/Konwencja — Konwencja o prawach 0s6b z niepetnosprawosciami, sporzadzona w Nowym
Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 1169, z p6zn. zm.)

UE - Unia Europejska

RFE - Rzecznik/Rzeczniczka Funduszy Europejskich

UP - Umowa Partnerstwa dla realizacji polityki spéjnosci 2021-2027 w Polsce
WUP - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzadzenia ogélnego; podmiot
odpowiedzialny za inicjowanie projektéw (operacji) lub inicjowanie i wdrazanie projektow
(operacji)

Ostateczny odbiorca - oznacza osobe prawng lub fizyczna, ktéra otrzymuje wsparcie z Funduszy
za posrednictwem beneficjenta lub z instrumentu finansowego

Uczestnik - osoba fizyczna, ktéra odnosi bezposrednio korzysci z danego projektu (operacji),
przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektow (operacji), ani jednoczesnie
za ich inicjowanie, i wdrazanie, i ktéra nie otrzymuje wsparcia finansowego

Procedura - procedura rozpatrywania zgtoszen o podejrzeniu niezgodnosci z Kartg praw
podstawowych i Konwencja o prawach oséb z niepetnosprawnosciami w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a
takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczehstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.5))
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2. Obowiazek przestrzegania Karty praw podstawowych i Konwencji
o prawach oséb z niepelnosprawnosciami

Zasada horyzontalng warunkujaca wsparcie z funduszy unijnych w ramach perspektywy
finansowej 2021-2027 jest poszanowanie praw podstawowych oraz przestrzeganie Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej (KPP)' i Konwencji o prawach oséb z niepetnosprawnosciami
(KPON)* na kazdym etapie procesu wdrazania funduszy. Przestrzeganie przez instytucje
poszczegodlnych praw ujetych w Karcie i Konwencji wynika bezposrednio z unijnych traktatow, aktow
prawa pochodnego UE oraz z prawa krajowego.

Instytucja Zarzadzajgca w zwigzku z rolg petniong w programie zapewnia w jego ramach
koordynacje w zakresie stosowania Karty i Konwencji na wszystkich etapach realizacji programu,
tj. programowania, wyboru i realizacji projektéw, a takze kontroli projektéw, monitorowania
i ewaluacji. Skuteczng realizacje w tym zakresie osiagnieto poprzez zapewnienie zgodnosci
z KPP i KPON wszystkich procesow i procedur realizowanych przez poszczegélne instytucje,
jak rowniez poprzez wprowadzenie do systemu realizacji programu procedury zglaszania
podejrzen niezgodnosci z KPP i KPON.

W celu zapewnienia wiasciwej koordynacji w ramach 1Z funkcjonuja: koordynatorka ds. Karty
praw podstawowych i koordynatorka ds. rownosci i niedyskryminacji. W celu zapewnienia
zgodnosci programu FEPZ 2021-2027 z odpowiednimi postanowieniami Karty i Konwencji na
wszystkich etapach jego realizacji przygotowano i opisano procedury zgtaszania podejrzen
niegodnosci z KPP/KPON, ktére beda miaty zastosowanie do oceny zgodnosci z KPP/KPON wszelkich
dziatan podejmowanych w zwigzku z realizacjg programu FEPZ oraz w ramach wspieranych
projektow.

Procedura zostata opracowana m.in. na podstawie Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1733 z pdzn. zm.), rozwigzan zawartych w przygotowanej przez polski rzad
Samoocenie spetnienia warunku Skuteczne stosowanie i wdrazanie Karty praw
podstawowych w Polsce (w szczegdlnosci rozdziatu VII Samooceny) i uznanej przez Komisje
Europejska jako wypetniajagca horyzontalny warunek podstawowy ,3 Skuteczne stosowanie i
wdrazanie Karty praw podstawowych”, a takze Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 10 marca 2025 r.

1Dz. Urz. UE 2016 C 202, 5.389,
2Dz.U.z2012r. poz. 1169, z pdzn. zm.



3. Procedura zgtaszania podejrzen o niezgodnosci z KPP i KPON w
ramach FEPZ 2021-2027:

3.1. kto moze zglosic:

Jesli jeste$ uczestnikiem, ostatecznym odbiorcag lub beneficjentem, mozesz zgtosi¢
podejrzenie niezgodnosci z KPP i KPON.

Jednoczednie kazdy — w tym rOéwniez organizacje pozarzadowe dziatajace na rzecz dostepnosci
lub réwnego traktowania - bedzie mégt poinformowac dany podmiot (beneficjenta lub instytucje,
ktéra wdraza fundusze europejskie) o zauwazonych problemach, nieprawidtowosciach czy btedach
w stosowaniu zapisow KPP i KPON.

3.2, czego moze dotyczyc zgtoszenie:

Moze dotyczy¢ wszelkich dziatan, ktére instytucje (IZ lub IP) lub beneficjenci realizujg w
projekcie. Moze dotyczy¢ réwniez projektéw wiasnych, ktére realizujg instytucje zaangazowane w
programach. Zgtoszenia moga odnosic sie takze do innych dziatan instytucji, np. do dokumentéw,
procedur, regulamindéw lub wytycznych.

3.3. etapy postepowania:

I.  jezeli masz uzasadnione podejrzenie, ze mogto dojs¢ do naruszenia zgodnosci z Kartg praw
podstawowych i/lub Konwencjg o prawach oséb z niepetnosprawnosciami, po pierwsze
zdecyduj, gdzie powinno trafi¢ Twoje zgloszenie (jest to uzaleznione od tego, wobec
jakiego podmiotu podejrzewasz naruszenie zgodnie z grafikg ponizej):
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Obowiazki Instytucji Zarzadzajacej FEPZ w zakresie Procedury wykonuje Wydziat
Zarzadzania Strategicznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewo6dztwa
Zachodniopomorskiego, Biuro ds. Praw Podstawowych - tam wyjasnisz wszelkie
watpliwosci!

Kontakt e-mail: zgloszeniakpp@wzp.pl

Petng informacje o instytucjach realizujacych program FEPZ oraz kontakt znajdziesz na
stronie funduszeue.wzp.pl

UWAGA! Zgtoszenia ztozone nieprawidtowo zostang przekazane zgodnie z wlasciwoscia.
ll.  wybierz forme zgloszenia - mozesz to zrobi¢:

a. pisemnie poprzez wypetnienie formularza (Zatacznik nr 1 do Procedury) i przestanie
poczty, elektronicznie lub poprzez przedtozenie osobiscie,

b. w innej formie, jedli jest to niezbedne ze wzgledu na Twoje szczegolne potrzeby
komunikacyjne.

. w przypadku projektéw realizowanych na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
zawartej z/decyzji o dofinansowaniu projektu podjetej przez Instytucje Posredniczaca (IP)
lub Instytucje Zarzadzajaca (1Z):

a. podejrzenia o niezgodnosci z KPP projektu (operacji) lub dziatann beneficjenta
zgtaszane sg do IP/IZ (np. przez uczestnika projektu/ ostatecznego odbiorce)
- po otrzymaniu zgtoszenia, IP/IZ analizuje je i podejmuje czynnosci wyjasniajace,

b. podejrzenia o niezgodnosci z KPP projektéw (operacji) lub dziatan realizowanych
przez IP s zgtaszane bezposrednio do 1Z (np. przez beneficjenta, uczestnika
projektu, ostatecznego odbiorce) - po otrzymaniu zgtoszenia, 1Z analizuje
je i podejmuje czynnosci wyjasniajace,

IV.  podejrzenia o niezgodnosci z KPP projektow (operacji) realizowanych przez 1Z lub dziatan
IZ s zglaszane do Rzecznika Funduszy Europejskich - po otrzymaniu zgtoszenia
Rzecznik/Rzeczniczka analizuje je i podejmuje czynnosci wyjasniajace, a nastepnie
przedstawia IZ wnioski z analizy,

V. w przypadku przekazania przez KE zgtoszenia podejrzenia niezgodnosci projektéw
(operacji)/dziatan z KPP, ktére wplyneto do KE - po otrzymaniu zgtoszenia IP/1Z/Rzecznik
Funduszy Europejskich?® analizuje je i podejmuje czynnosci wyjasniajace,

VI. w przypadku potwierdzenia naruszenia artykuléw KPP - zostana Ci przekazane
informacje o dalszych mozliwo$ciach postepowania w sprawie, tj. zgtoszenia naruszenia
np. do Rzecznika Praw Obywatelskich, Paristwowej Inspekcji Pracy, Rzecznika Praw Pacjenta
lub sadu,

3 Rzecznik Funduszy Europejskich analizuje zgtoszenia podejrzenia o niezgodno$¢ projektéw (operacii)
realizowanych przez IZ lub dziatan I1Z. W pozostatych przypadkach zgtoszenia analizuje IZ.
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VIl.  w przypadku naruszenia obowiazujacych przepiséw prawa, IP/IZ/Rzecznik zawiadamia
wihasciwe organy $cigania oraz 1Z%, a Ty masz mozliwos$¢ ztozenia skargi do wihasciwych
organow/instytucji niezaleznie od wynikéw przeprowadzonej weryfikacji,

VIIl. zgloszenia o podejrzeniu niezgodnosci projektu beda analizowane w terminie
2 miesiecy od ich wpltywu do witasciwych organdéw. W uzasadnionych przypadkach
bedzie istniata mozliwoéé¢ wydluzenia tego terminu - w razie czego otrzymasz
stosownga informacje,

IX.  dane osoby zgtaszajgcej podane w formularzu zgtoszenia (zatacznik nr 1 do Procedury) bedg
przetwarzane zgodnie z Klauzulg informacyjng dla osoby zgtaszajacej podejrzenie
niezgodnosci z KPP i/lub KPON (zatacznik nr 2).

4 Dotyczy zgtoszen przekazanych do wiasciwych organdw przez IP.
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4. Zataczniki:
Zalacznik nr 1 - formularz zgtoszenia o podejrzeniu niezgodnosci z KPP i/lub KPON,

Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna dla osoby zglaszajacej podejrzenie
niezgodnosci z KPP i/lub KPON



Zatqcznik nr 1 do Procedury rozpatrywania zgtoszeri o podejrzeniu niezgodnosci z Kartq praw podstawowych
i Konwencjq o prawach os6b z niepetnosprawnosciami w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

Formularz zgloszenia o podejrzeniu niezgodnosci
z Karta Praw Podstawowych i/lub Konwencja o Prawach
Osob z Niepetnosprawnosciami

UWAGA

Zgtoszenie zostanie zarejestrowane i rozpatrzone, jezeli bedzie spetniato warunki formalne,

tj. wszystkie obowigzkowe punkty dokumentu zostanq wypetnione w sposéb umozliwiajqcy

identyfikacje wymaganych danych. Zgtoszenia anonimowe nie sq rozpatrywane w ramach
Procedury, jednak w przypadku uzasadnionego zgtoszenia przeprowadzona zostanie kontrola.

1. Dane osoby zgtaszajacej*:
Imie i nazwisko
Adres (e-mail lub stacjonarny)
Nr telefonu (opcjonalnie)
2, Status zglaszajacego (zaznacz wlasciwe)*:

[ uczestnik
(] ostateczny odbiorca
[] beneficjent

Oinne;

3. Jakiego podmiotu dotyczy zgtoszenie*:

4, Jakiego projektu dotyczy zgtoszenie*:

5. Na czym polegata niezgodnos$¢ projektu lub dziatan z KPP i/lub KPON*(prosze opisac, jakie
konkretnie dziatania lub ich brak stanowi naruszenie, w miare mozliwosci wskaza¢ konkretne zapisy
np. umowy stazowej, dokumentacji rekrutacyjnej etc.):




6. Jaki jest powdd zgtoszenia (prosze o wykazanie interesu faktycznego)*:

7. Jakie artykuty KPP i/lub KPON zostaly naruszone (prosze wpisaé¢ numery artykutéw):

8. Czy inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego powiazane z KPP i/lub KPON
zostaly naruszone (jedli tak, prosze wpisac¢ nazwe aktu prawnego oraz numery
artykutéw/paragraféw):

9. Dodatkowe informacje (mozna wpisa¢ dodatkowe informacje dot. zgtoszenia lub osoby
zgtaszajacej):

*wypetnienie obowigzkowe
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Zatqcznik nr 2 do Procedury rozpatrywania zgtoszeri o podejrzeniu niezgodnosci z Kartq praw podstawowych
i Konwencjq o prawach oséb z niepetnosprawnosciami w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

Klauzula informacyjna dla osoby zgtaszajacej podejrzenie niezgodnosci z KPP i/lub KPON

Kto jest administratorem danych

Informujemy, ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest:
Wojewodztwo Zachodniopomorskie
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40
70-421 Szczecin

Obstuge Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w zakresie wykonywania jego zadan wynikajacych
z powszechnie obowiazujacych aktéw prawa wykonuje Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.

Inspektor ochrony danych (IOD)

Administrator (AD) wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna kontaktowad
sie pod adresem e-mail: abi@wzp.pl.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Wojewddztwo Zachodniopomorskie gromadzi Panstwa dane w celu rozpatrywania zgtoszen
0 podejrzeniu niezgodnosdci z Kartg Praw Podstawowych i/lub Konwencjg o Prawach Oséb
z Niepetnosprawnosciami. podstawa przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (obowigzek prawny
spoczywajacy na administratorze), w zwigzku z realizacjg zadan wynikajacych z art. 8 ust. 1 pkt 2 oraz
art. 14 ustawy z dnia z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadar finansowanych ze $rodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 w zakresie realizacji programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.

Zakres przetwarzania danych osobowych
Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w $cile okreslonym, minimalnym zakresie
niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyzej

Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe zawarte w zgtoszeniu nie beda udostepnione podmiotom innym niz uprawnione
na podstawie przepiséw prawa.

Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane przez Wojewddztwo Zachodniopomorskie przechowywane beda
przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane tzn. rozpatrywania zgtoszen,
a nastepnie zgodnie z terminami archiwizacji okre$lonymi przez ustawe o zasobie archiwalnym
przez okres wynikajacy z realizacji obowiazku archiwizacyjnego zgodnie z instrukcjg kancelaryjna
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, tzn. wieczyscie.
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Uprawnienia osob, ktorych dane dotycza

Kazda osoba, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwosc¢:
- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,
- zadania ich sprostowania,
— ograniczenia przetwarzania.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzystaé w siedzibie Administratora, piszac na adres AD lub drogg
elektroniczna kierujac korespondencje na adres: abi@wzp.pl.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na
niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Wojewddztwo
Zachodniopomorskie.

Pozostate informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji celu przetwarzania wskazanego powyzej.
Konsekwencjg niepodania danych moze by¢ brak mozliwosci realizacji zgtoszenia o podejrzeniu
niezgodnosci z Kartg Praw Podstawowych i/lub Konwencjay o Prawach Oséb
z Niepetnosprawnosciami,

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony Panstwa danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zamiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

12



