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Wykaz skrotow

ION - Instytucja Organizujaca Nabor;

IP - Instytucja Posredniczaca w ramach FEPZ 2021-2027;

IZ FEPZ - Instytucja Zarzadzajaca programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027;

UMWZ - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

WZS - Wydziat Zarzagdzania Strategicznego w UM WZ.

Stownik poje¢

Inne wilasciwe instytucje - instytucje zarzadzajgce lub instytucje posredniczace innych
wojewddztw prowadzace wykaz ekspertow;

Komisja — Komisja Kwalifikacyjna;

Tryb — Tryb naboru ekspertéw dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027 w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

Wykaz ekspertow FEPZ - Wykaz ekspertéw w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027;

Podpis elektroniczny - podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca kwalifikowanego certyfikatu
zgodnie zustawa zdnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U.

22021 r.poz. 1797 z pézn. zm.)



§1

Podstawy prawne

Niniejszy Tryb zostat opracowany na podstawie:
1. Ustawy wdrozeniowej;
2. Wytycznych dotyczacych korzystania z ustug ekspertéw w programach na lata 2021-2027,

zatwierdzonych przez Ministra wiasciwego ds. rozwoju.

§2

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Tryb okresla szczegdtowe zasady tworzenia i prowadzenia Wykazu ekspertéw
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.
2. |Z FEPZ moze wyznaczy¢ eksperta do udziatu w wykonywaniu nastepujacych zadan:
1) zwiazanych z wyborem projektéw do dofinansowania;
2) wynikajacych zumowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu;
3) zwigzanych z procedura odwotawcza.
3. |Z FEPZ wyznacza wyfacznie eksperta wpisanego do wykazu ekspertéw:
1) 1Z FEPZ moze skorzystac z ustug ekspertéw wpisanych do Wykazu ekspertéw FEPZ;
2) IZ FEPZ moze skorzysta¢ z ustug ekspertéw wpisanych do wykazéw prowadzonych przez
inne wiasciwe instytucje.
4. Zasady pracy ekspertéw znajdujacych sie w Wykazie ekspertéw FEPZ, okresla Regulamin KOP.
Regulamin KOP wskazuje (jesli dotyczy) o obowiazku rejestracji przez ekspertéw w systemie

teleinformatycznym, jesli bedzie to niezbedne do petnienia funkcji eksperta.

§3

Ogloszenie o naborze ekspertéw

1. WZS prowadzi nabor ekspertéw do danej dziedziny, wskazanej w Liscie dziedzin ekspertow
FEPZ 2021-2027 (zatacznik nr 1 do Trybu).

2. WZS odpowiada za ogtoszenie o naborze ekspertow i weryfikacje catego procesu wyboru
ekspertow.

3. Ogtoszenie o naborze ekspertéow publikowane jest na stronie internetowej

https://fepz.wzp.pl i https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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WZS moze dodatkowo opublikowaé ogtoszenie w prasie o zasiegu regionalnym lub

krajowym oraz w mediach spotecznosciowych.

Tres¢ ogtoszenia zawiera w szczegdlnosci:

1) okreslenie dziedzin, do ktérych przyjmowane sa zgtoszenia o wpis do Wykazu ekspertéw,
2) wymagania dla ekspertéw,

3) niezbedne formularze,

4) termin (jesli dotyczy), sposéb i miejsce sktadania formularzy,

5) lista dokumentéw programowych, z ktérymi nalezy sie zapoznac.

Nabdr ekspertéw prowadzony jest co do zasady w okreslonym terminie (minimalny czas
trwania naboru to 14 dni).

WZS moze prowadzi¢ nabér otwarty polegajacy na biezacej weryfikacji wptywajacych
zgtoszen, az do odwoftania.

WZS moze dodatkowo w trakcie trwania naboru ekspertéw, skierowac zaproszenie m.in.: do
okreslonych  ekspertow z wykazéw ekspertdw innych wiasciwych instytucji

/organizacji/podmiotéw publicznych/podmiotéw prywatnych.

§4

Wymogi stawiane ekspertom

Wpis do Wykazu ekspertow FEPZ moze uzyskac ekspert, ktéry spetnia tgcznie ponizsze

warunki:

1) posiada wymagang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub uprawnienia w okreslonej
dziedzinie objetej FEPZ 2021-2027, w ramach ktérej dokonywany jest wyboér projektow,
wtym:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze i legitymuje sie dyplomem co najmniej
magistra/inzyniera (lub réwnowaznego);

b) posiada minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie dziedziny, do ktorej
aplikuje o wpis do Wykazu ekspertéw FEPZ,

2) korzysta z petni praw publicznych;

3) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

4) nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine

przestepstwo skarbowe;

5) zgtasza gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej oceny projektéw w ramach FEPZ 2021-2027;

6) nie jest pracownikiem IZ i IP w ramach FEPZ 2021-2027;



7) nie jest osoba S$wiadczacg ustugi w zakresie opracowywania wnioskéw
o dofinansowanie projektow w ramach FEPZ 2021-2027 i nie jest powigzana z firmami
konsultingowo-doradczymi $wiadczacymi takie ustugi zgodnie z pkt 7 i pkt 8
Oswiadczenia stanowigcego czes$¢ sktadowg zatgcznika nr 2 do Trybu;

8) wiasciwie realizowat umowe, ktérej byt strong z tytutu petnienia funkcji eksperta
i nie byt wykreslony z tego tytutu z Wykazu kandydatéw na ekspertéw w ramach RPO WZ
dla perspektywy finansowej 2014-2020 oraz w ramach innych wtasciwych instytucji;

9) wyraza zgode na umieszczenie danych w Wykazie ekspertéw FEPZ oraz na ich
przetwarzanie w zakresie:

a) imieinazwisko;
b) adres poczty elektronicznej;
c) wskazanie dziedziny jaka ekspert reprezentuje.

10) posiada kwalifikowany podpis elektroniczny.

Do dodatkowych (nieobowigzkowych) warunkéw stawianych ekspertom, naleza:

1) odbycie dodatkowych kurséw, szkoler, studidw podyplomowych w dziedzinie,
w ramach ktorej sktadane jest zgtoszenie lub dziedzinie zblizonej tematycznie,

2) posiadanie doswiadczenia przy ocenie projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej w dziedzinie, w ramach ktérej skladane jest zgtoszenie lub dziedzinie
zblizonej tematycznie.

Ekspert ubiegajacy sie o wpis do Wykazu ekspertéw FEPZ w odpowiedzi na ogtoszenie

przedktada swoje zgtoszenie, na ktére sktadaja sie:

1) Kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 2 do Trybu) wraz z Oswiadczeniem o spetnianiu

przestanek, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) — 10) - wypetnione i opatrzone podpisem
elektronicznym.

2) zeskanowane kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw, o ktérych

mowa w ust. 1 pkt 1) i w ust. 2.
Zgtoszenie, o jakim mowa w pkt 3, przesytane jest na adres poczty: kop@wzp.pl, w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Kandydat na eksperta moze zgtosi¢ sie maksymalnie do dwdch dziedzin (w obrebie dziedzin,

dla ktérych ogtoszony zostat nabdr), jednakze do kazdej dziedziny nalezy dotaczy¢ osobny
Kwestionariusz osobowy oraz odpowiednie dokumenty potwierdzajace warunki okreslone w
ust. 1 pkt 1). Dokumenty nalezy sktadac w jezyku polskim lub przettumaczone.

Jedli w trakcie trwania naboru ekspertéw, u osoby ubiegajacej sie o wpis do Wykazu
ekspertow FEPZ pojawity sie okolicznosci powodujace zaprzestanie spetnianie przestanek,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) - 10), ekspert powinien niezwtocznie poinformowac o tym
fakcie 1Z FEPZ.
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§5

Weryfikacja formalna zgtoszen ekspertow

W ramach weryfikacji formalnej dokonywane jest sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci

ztozonych kwestionariuszy wraz z dokumentami potwierdzajacymi spetnienie warunkéw,
o ktérych mowa w § 4 ust. 1. Weryfikacja dotyczy réwniez dokumentéw przestanych w celu
uzupetnienia zgtoszenia.

Weryfikacja formalna dokonywana jest niezwlocznie po uptywie terminu przyjmowania

zgtoszen ekspertdw przez pracownikéw WZS odpowiedzialnych za prowadzenie naboru

ekspertow i trwa nie dtuzej niz 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia naboru.
W przypadku naboru otwartego weryfikacja formalna bedzie sie odbywata na biezaco,
wedtug kolejnosci wptywu wnioskéw.

Weryfikacja formalna dokonywana jest za posrednictwem Karty weryfikacji formalnej
(zaftacznik nr 3 do Trybu).

Weryfikacja zgtoszen ekspertow odbywa sie w systemie 0/1, gdzie 0 - oznacza, ze ekspert nie
spetnia danego kryterium, 1 - ekspert spetnia dane kryterium. Na etapie weryfikacji
oznaczenie chocby jednego kryterium oceng ,0” oznacza niespetnienie warunkéw
weryfikacji formalne;j.

Przewiduje sie mozliwo$¢ uzupetniania zgtoszenia eksperta. W przypadku brakéw
formalnych, dotyczacych niekompletnosci ztozonych dokumentéw, ekspert jest
informowany droga telefoniczng lub za pomoca poczty elektronicznej
o koniecznosci uzupetnienia ztozonej dokumentacji w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji. Ekspert dokonuje uzupetnienia dokumentéw
w formie wskazanej w mailu lub ustalonej w wyniku rozmowy telefonicznej. W przypadku
gdy wyjasnienia dokonywane s3 poprzez rozmowe telefoniczng, z rozmowy nalezy
sporzadzi¢ notatke.

Brak uzupetnienia zgtoszenia, jest przestanka do odrzucenia zgtoszenia, o czym ekspert jest
informowany droga elektroniczna po zakonczeniu prac weryfikacji formalne;j.

Wynikiem zakonczenia weryfikacji formalnej jest sporzadzenie przez pracownikéw WZS listy

ekspertow zweryfikowanych pozytywnie i negatywnie pod wzgledem formalnym.

Od negatywnego wyniku oceny merytorycznej nie przystuguje ekspertowi zaden srodek

odwotawczy.



§6

Komisja Kwalifikacyjna ds. oceny merytorycznej zgtoszen ekspertow

Niezwtocznie po ogtoszeniu o naborze ekspertéw, Dyrektor WZS powotuje Komisje
Kwalifikacyjng do przeprowadzenia oceny merytorycznej zgtoszen ekspertéw.

Ocena merytoryczna polega na weryfikacji spetnienia przez ekspertow, ktérzy uzyskali

pozytywny wynik weryfikacji formalnej, warunku okreslonego w § 4 ust. 1 pkt 1 lit. a) Trybu,
tj. posiadania wymaganej wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia lub uprawnien
w okreslonej dziedzinie objetej FEPZ 2021-2027, w ramach ktérej dokonywany jest wybor
projektdw poprzez posiadanie minimum 3-letniego doswiadczenia zawodowego
w zakresie dziedziny, do ktdrej aplikuje o wpis do Wykazu ekspertow FEPZ.

Komisja sktada sie z co najmniej dwdch pracownikéw WZS. W zaleznosci od specyfikacji

dziedziny, w ramach ktérej prowadzony jest nabor ekspertéw, WZS moze skierowac prosbe

o udziat WWRPO/WWSRPO w dokonywaniu oceny merytorycznej zgtoszenh ekspertow.

Prace Komisji Kwalifikacyjnej nie powinny trwac dtuzej niz 15 dni roboczych liczac od dnia
dostarczenia Komisji zgtoszen ekspertow. Za dzien dostarczenia uznaje sie date
korespondencji elektronicznej przekazujacej zgtoszenia.

Komisja dokonuje oceny za posrednictwem Karty oceny merytorycznej (zatacznik nr 3 do
Trybu).

W uzasadnionych przypadkach w ramach oceny merytorycznej, Komisja moze zwracac sie
do ekspertéw z prosba o wyjasnienia korzystajac z danych kontaktowych wskazanych przez
eksperta w zgtoszeniach. W przypadku gdy wyjasnienia dokonywane sg poprzez rozmowe
telefoniczng, z rozmowy nalezy sporzadzi¢ notatke.

Kocowym etapem oceny merytorycznej jest niezwtoczne sporzadzenie listy ekspertéw
ocenionych pozytywnie i negatywnie pod wzgledem merytorycznym.

Od negatywnego wyniku oceny merytorycznej nie przystuguje ekspertowi zaden $rodek
odwotawczy.

Po zakoriczeniu oceny merytorycznej, WZS sporzadza protokédt z prac Komisji, ktorej
zafgcznikami sa: lista ekspertow zweryfikowanych pozytywnie i negatywnie pod wzgledem
formalnym oraz lista ekspertdw ocenionych pozytywnie i negatywnie pod wzgledem

merytorycznym.



§7
Wykaz ekspertow FEPZ

Ekspert zostaje wpisany do Wykazu ekspertéow FEPZ na okres realizacji programu
regionalnego Fundusze Europejskiego dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.
Ekspert uzyskuje status eksperta z chwilg wpisania do Wykazu ekspertéw FEPZ.
W Wykazie ekspertéw FEPZ umieszczeni sa eksperci, ktérzy w wyniku weryfikacji formalnej

i oceny merytorycznej zgtoszen zostali ocenieni pozytywnie.

Wykaz ekspertéw FEPZ aktualizowany jest na podstawie uchwaty Zarzadu Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego.

W Wykazie ekspertéw FEPZ zamieszczane sg nastepujace dane:

1) imie i nazwisko eksperta,

2) adres poczty elektronicznej eksperta,

3) dziedzine objetg FEPZ 2021-2027, w ramach ktérej ekspert ma wiedze, umiejetnosci,
doswiadczenie lub uprawnienia.

Wykaz ekspertow FEPZ jest publicznie dostepny i znajduje sie na stronie internetowej

https://fepz.wzp.pl i https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

WZS niezwlocznie po zatwierdzeniu Wykazu ekspertéw FEPZ, informuje za posrednictwem
poczty elektronicznej ekspertéw o wpisie do wykazu.

W sytuacji podjecia decyzji odmownej, WZS informuje eksperta o braku wpisu do Wykazu
ekspertéw FEPZ oraz podaje uzasadnienie odmowy.

Wpis do Wykazu ekspertéw FEPZ w zaden sposob nie zapewnia ekspertowi uczestnictwa
w procesie wyboru projektéw do dofinansowania w ramach FEPZ i nie moze stanowi¢ dla

eksperta podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.

§8

Eksperci z wykazéw prowadzonych przez inne wlasciwe instytucje

W uzasadnionych przypadkach, np. przy braku ekspertow z danej dziedziny, IZ FEPZ ma
mozliwos¢ skorzystania z ustug ekspertéw z wykazéw, ktére prowadzg inne wihasciwe
instytucje.

W tym celu ION dokonuje analizy wykazéw ekspertéw innych wiasciwych instytugji

opublikowanych na stronie internetowe;j: https://funduszeeuropejskie.gov.pl.
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3. Nastepnie ION kieruje zaproszenie, za posrednictwem poczty elektronicznej do wybranych

ekspertéw, do wziecia udziatu w procesie oceny projektow.

§9

Umowa z ekspertem

1. Udziat eksperta w wykonywaniu zadan IZ FEPZ odbywa sie na podstawie umowy.
2. Umowa zawiera co najmniej:

1
2

) zakres obowiazkéw eksperta;
) termin jej obowigzywania;
3) wysokos¢ wynagrodzenia albo zasady ustalania jego wysokosci;
4) zasady informowania IZ FEPZ o okolicznosciach, ktére moga budzi¢ watpliwosci co do
bezstronnosci eksperta;
5) zobowigzanie eksperta do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji przekazanych
mu przez IZ FEPZ w zwiazku z wykonywanga ustuga;
6) zasady wytaczania eksperta z wykonywania ustug, w sytuacji zaistnienia wskazanych
w umowie przestanek;
7) zasady odpowiedzialnosci eksperta, w tym finansowej, za wykonywania ustugi
w sytuacji zaprzestania spetniania przestanek;
8) zasady odpowiedzialnosci eksperta wzgledem IZ FEPZ z tytutu niewykonania lub
nienalezycie $wiadczonych ustug;
9) zasady oceny pracy eksperta;
10) zasady rozwigzania umowy.
3. Do eksperta stosuje sie odpowiednio przepisy art. 24 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.

- Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 775).

§10
Zarzadzanie Wykazem ekspertéw FEPZ

1. WZS odpowiada za zarzadzanie Wykazem ekspertéw FEPZ. WZS dokonuje biezacej
aktualizacji danych w Wykazie ekspertéw FEPZ.

2. Z Wykazu ekspertéw FEPZ zostaje wykreslony ekspert, ktéry w szczegélnosci:

1

ztozyt niezgodne z prawda dokumenty w ramach zgtoszenia do Wykazu ekspertéw FEPZ;

)
2) Zztozyt prosbe o wykreslenie z Wykazu ekspertow FEPZ;
3) przestat spetnia¢ wymogi z § 4 ust. 1 pkt 2)-4);
4) zostat pracownikiem IZ FEPZ lub IP;

10



5) jest osobg Swiadczaca ustugi w  zakresie  opracowywania  wnioskéw
o dofinansowanie projektéw w ramach FEPZ 2021-2027 i jest powigzany z firmami
konsultingowo-doradczymi $wiadczacymi takie ustugi zgodnie z pkt 7 i pkt 8
Oswiadczenia stanowigcego czes$¢ sktadowq zatgcznika nr 2 do Trybu;

6) niewlasciwie realizowat umowe, ktérej byt strong z tytutu petnienia funkgcji eksperta

7) uzyskat negatywng ocene pracy eksperta, o ktérej mowa w umowie z ekspertem
zawieranej pomiedzy IZ FEPZ a ekspertem;

8) wycofat swoja zgode na umieszczenie jego danych osobowych w Wykazie ekspertéw
FEPZ oraz ich przetwarzanie;

9) wypowiedziat umowe;

10) przestat posiadac kwalifikowany podpis elektroniczny;

11) zmart.

Eksperci wykredlani sa z Wykazu ekspertéw FEPZ na podstawie uchwaty Zarzadu

Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego.

WZS informuje niezwlocznie ekspertow wykreslonych z Wykazu ekspertéw FEPZ o tym fakcie

podajac powdd wykreslenia.

Ekspert  zobowigzany jest do niezwlocznego  poinformowania 1Z  FEPZ

o okolicznosciach, ktére powodujg zaprzestanie spetniania przestanek, o ktérych mowa

w § 4 ust. 1 pkt 2) - 10).

Ekspert jest zobowigzany do niezwlocznego informowania IZ FEPZ o zmianie danych

kontaktowych podanych w Kwestionariuszu osobowym.

IZ FEPZ przewiduje prowadzenie oceny pracy ekspertéw, ktéra odbywa sie zgodnie

z Monitoringiem pracy ekspertéw FEPZ 2021-2027.

§11

Sposéb postepowania zdokumentami

Dokumenty w wersji elektronicznej przestane przez ekspertow oraz dokumenty
z przebiegu weryfikacji formalnej i oceny merytorycznej, sa przechowywane w WZS.

Informacje zawarte w dokumentach kandydatéw podlegaja ochronie zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE. L. 2016.119.1), oraz zgodnie w Ustawg o ochronie danych osobowych z 10 maja 2018 r.
(tj. DzU z 2019 r. poz. 1781) z wylaczeniem informacji stanowigcych na podstawie

odrebnych przepiséw informacje publiczng podlegajaca upowszechnieniu.
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