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Udzielanie dofinansowania

Co do zasady, $rodki w ramach dofinansowania projektow realizowanych z Europejskiego
Funduszu Spofecznego Plus (dalej: EFS+) programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027 (dalej: FEPZ) sg przekazywane w formie zaliczek!. Zasady
przekazywania zaliczek okre$la umowa o dofinansowanie projektu FEPZ oraz rozporzgdzenie
w sprawie zaliczek. Ogolng zasadg przekazywania zaliczek jest ich transzowanie, czyli
wyptata dofinansowania w czesciach. Warunkiem wypftaty pierwszej transzy zaliczki jest
whniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu (jesli dotyczy) oraz ztozenie pierwszego wniosku o ptatnosc¢.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022
r. w sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem Srodkow europejskich
(dalej: rozporzadzenie w sprawie zaliczek) zaliczka jest udzielana beneficjentowi, jezeli
przewiduje to umowa o dofinansowanie. W harmonogramie ptatno$ci (jego wzor jest jednym
z zatgcznikow do umowy o dofinansowanie) sg okreslone wysoko$ci zaliczek oraz terminy ich

1 Nie dotyczy projektéw niekonkurencyjnych PUP realizowanych zgodnie z Ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ktére s prefinansowane ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach
przyznanego na ten cel limitu $rodkéw. Funduszu Pracy na dany rok. Srodki Funduszu Pracy sg uruchamiane na
zasadach opisanych w tej ustawie.



rozliczenia. Termin wyptaty zaliczki, jej wysokosc¢ i sposob jej wyptaty sg okreslone w umowie
o dofinansowanie. Wyptaty zaliczki oraz transz zaliczki sg dokonywane w wysokosciach nie
wiekszych i na okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do prawidtowej realizacji projektu.
W przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki w kilku transzach,
wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie
o dofinansowanie czesci srodkow, nie nizszej jednak niz 70% tgcznej kwoty dotychczas
otrzymanych transz zaliczki. W przypadku projektow rozliczanych poprzez metody
uproszczone, zgodnie z umowg o dofinansowanie kolejne transze przekazywane sg
po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, w ktérym beneficjent oswiadczyt, ze wydatkowat
co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania.

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych
we wnioskach o pfatnosé ztozonych do Instytuciji Posredniczacej (dalej: IP), w terminach i na
warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z systemem realizaciji
danego programu finansowanego z udziatem srodkéw europejskich, lub na zwrocie zaliczki.

W przypadku rozliczania kohcowego wniosku o ptatnosé, w ktérym beneficjent nie ma
mozliwosci wnioskowania o kolejng transze zaliczki, IP dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia
wniosku o refundacje, gdy beneficjent nie otrzymat w trakcie realizacji projektu petnej kwoty
dofinansowania. Wysokos¢ refundacji oraz dotychczas przekazanych zaliczek co do zasady
nie powinna przekroczy¢ wartosci dofinansowania z umowy.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie zaliczek, zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu jest ustanawiane w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowg, w przypadku gdy wartosc¢ zaliczki nie przekracza 10 min zt. W przypadku realizacji
przez beneficjenta w tym samym czasie na podstawie umoéw z jedng instytucjg w ramach
jednego Programu kilku projektow finansowanych z udziatem $rodkéw EFS+, wartosci
dofinansowania sumujg sie. W konsekwencji, zabezpieczenie umowy o dofinansowanie
projektu, ktérego dofinansowanie powoduje przekroczenie limitu 10 min zt, oraz kazdej kolejnej
umowy jest ustanawiane tak jakby warto$¢ zaliczek wynosita co najmniej 10 min zi.
Sumowanie, o ktérym mowa powyzej, dotyczy wytgcznie projektow, ktére sg lub majg byé
realizowane. Do limitu 10 miIn zt nie wlicza sie projektow, ktére beneficjent zakonczyt
i catkowicie rozliczyt pod wzgledem kasowym. Jako zaliczke nalezy tutaj rozumie¢ catkowitg
warto$¢ dofinansowania przyznanego na realizacje projektu FEPZ. Zatem przy okreslaniu
rodzaju zabezpieczenia nie nalezy uwzglednia¢ kwoty faktycznie wyptaconych w danym
czasie transz zaliczek, ale taczng wartos¢ dofinansowania okreslong w umowie
o dofinansowanie projektu.

Rozporzadzenie w sprawie zaliczek przewiduje takg forme zabezpieczenia (tj. weksel
in blanco) takze, gdy beneficjent jest podmiotem swiadczgcym ustugi publiczne lub ustugi
w ogolnym interesie gospodarczym, o ktorych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy
z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 498).
Rozporzadzenie w sprawie zaliczek postuguje sie tutaj niezdefiniowanym w przepisach prawa
pojeciem ,ustugi publicznej". Uzywane jest ono na gruncie prawa europejskiego jako szersze
niz ,ustugi w ogélnym interesie gospodarczym" (i miesci w sobie chociazby te ustugi socjalne
w interesie ogdlnym, ktére nie majg charakteru gospodarczego). W komunikacie ,Ramy
Jakosci" Komisja Europejska wskazata, ze: ,Pojecie ustugi publicznej pojawia sie w art. 93
TFUE w odniesieniu do dziedziny transportu. Poza tg dziedzing termin ten jest jednak czesto
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stosowany w niejasny sposob: moze to by¢ zwigzane z faktem, ze ustugi sg oferowane ogotowi
spoteczenstwa lub w interesie publicznym, lub Zze pojecie to mozna réwniez stosowacé do
dziatalnosci podmiotéw bedacych wiasnoscig publiczng". Ustugami publicznymi bedg zatem
zaréwno ustugi, ktérych cechg charakterystyczng jest oferowanie ich ogotowi spoteczenstwa,
te ktorych cechg jest swiadczenie ich w interesie publicznym, jak i te, ktére niezaleznie od
kregu odbiorcéw jak i celu $wiadczone sg przez podmioty publiczne.

W sytuacji przekroczenia limitu 10 min zi beneficjent powinien wnies¢ tzw. twarde
zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu. Rodzaj tego
zabezpieczenia powinna okresli¢ IP jeszcze na etapie ogtaszania naboru projektu FEPZ,
a katalog zabezpieczen jest zdefiniowany w rozporzadzeniu w sprawie zaliczek. Przyktadowe
formy takiego rodzaju zabezpieczenia to: poreczenie bankowe, gwarancja bankowa,
gwarancja ubezpieczeniowa. Rozliczenie przez beneficjenta znacznej czesci otrzymanych
zaliczek (typowe dla koncowego etapu realizacji projektu) nie wptywa na zmiane formy
zabezpieczenia. Dopiero w przypadku catkowitego rozliczenia projektu moze to by¢ podstawg
do zmiany tzw. twardego zabezpieczenia na zabezpieczenie w formie weksla in blanco. Jako
catkowite rozliczenie nalezy tutaj rozumie¢ wykazanie przez beneficjenta we wnioskach
o ptatnosé wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych. Obowigzek ustanowienia zabezpieczenia
wykonania umowy nie dotyczy, zgodnie z art. 206 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych (dalej:
UFP) beneficjentow bedacych jednostkg sektora finanséw publicznych ani fundacji, ktorej
jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.

Nalezy pamietaé, ze zabezpieczenie, o ktérym mowa powyzej, ma zastosowanie rowniez
w przypadku zwigkszenia wartosci umowy (aneks) powyzej 10 min zt w trakcie jej realizacji,

Harmonogram ptatnosci

Kwestie dotyczgce sporzadzania, aktualizacji i akceptacji harmonogramu sg zawarte
w umowie o dofinansowanie projektu. Beneficjent sporzgdza harmonogram pfatnosci
w uzgodnieniu z Instytucjg Posredniczacg uwzgledniajgc przy tym, ze wysokos¢ transzy
zaliczki na dany okres nie przekracza srodkéw niezbednych dla prawidtowej realizacji danego
etapu projektu oraz wynika ze szczego6towego budzetu i harmonogramu realizacji projektu.
Harmonogram pfatnosci powinien co do zasady zosta¢ sporzadzony w ujeciu kwartalnym.
Harmonogram ptatnosci beneficjent przekazuje za posrednictwem CST2021, chyba ze z
przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku uzupetnia formularz
harmonogramu ptatnosci w wersji pisemnej wg wzoru stanowigcego zatgcznik do umowy o
dofinansowanie.

Harmonogram ptatnosci moze podlegac¢ aktualizacji na wniosek beneficjenta. Co do zasady,
zaktualizowany harmonogram nalezy ztozy¢ przed uptywem okresu rozliczeniowego, ktérego
dotyczy. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez IP i nie wymaga formy
aneksu do umowy. Zatwierdzenie lub odmowa aktualizacji harmonogramu ptatnosci przez IP
nastepuje niezaleznie od akceptacji wniosku o ptatno$¢, odrebng wiadomoscig w systemie
CST2021. Harmonogram ptatnosci, z ktérym sie nie zgadza, IP moze odrzucic¢, lub zwrécic¢
do poprawy. Dane w biezgcym harmonogramie powinny byé spdjne z trescig biezacego
wniosku o pfatnos¢. Jesli beneficjent wnioskuje o zmiane po okresie rozliczeniowym
i w zakresie ww. okresu, IP nie ma podstaw do akceptacji ww. harmonogramu, gdyz dotyczy
on okresu juz minionego. Instytucja Posredniczgca akceptuje lub odrzuca zmiane
harmonogramu ptatnosci w CST2021 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.
Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla Projektu rachunek ptatniczy
beneficjenta. Beneficjent powinien poinformowac IP niezwtocznie, pisemnie o kazdej zmianie
rachunku bankowego, aby umozliwi¢ poprawne dokonywanie ptatnosci przez IP.



W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie beneficjent przekazuje odpowiednig
cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie.
W Umowie Partnerstwa nalezy réwniez wskaza¢ numery wyodrebnionych dla Projektu
rachunkéw bankowych Partneréw, z ktérych bedg ponoszone wydatki w ramach projektu.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg umowy, pomiedzy beneficjentem
a Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem
ww. rachunkéw ptatniczych.

Okres kwalifikowalnosci wydatkow

Ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow zostaty okreslone w art. 63 rozporzgdzenia
ogolnego oraz szczegotowo opisane w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 (dalej: wytycznych kwalifikowalnosci), tj. wydatki kwalifikowalne nie moga
by¢ poniesione wczeséniej niz 1 stycznia 2021 r. oraz pézniej niz 31 grudnia 2029 r. Beneficjent
nie moze wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie projektu okresu realizacji
przekraczajgcego ww. daty. Niektére dziatania/projekty mogg mie¢ krétszg, z gory ustalong
date zakonczenia, co bedzie wynikato z konkretnych kryteriow wyboru projektéw
do dofinansowania. Beneficjent, w uzasadnionych przypadkach (oraz o ile kryteria naboru
dopuszczajg zmiane okresu realizacji), moze zawnioskowac¢ do IP 0 zgode na zmiane okresu
realizacji projektu, mieszczgcg sie w ww. ramach kwalifikowalnosci, jezeli jego zdaniem
zachodzi potrzeba np. przesuniecia ram czasowych jego wdrazania. Tak moze sie stac, gdy
w wyniku diugiego procesu oceny wniosku, wskazana pierwotnie data rozpoczecia realizaciji
projektu mineta. W takim przypadku wskazane jest, aby IP uzgodnita z beneficjentem
aktualizacje okresu realizacji projektu jeszcze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu.

Zasadg jest, ze data rozpoczecia projektu moze byé wczesniejsza niz dzieh zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu. IP — z uwagi na warunki realizacji projektu — moze zastrzec, aby
okres kwalifikowania wydatkéw rozpoczynat sie po podpisaniu umowy o dofinansowanie
projektu, wowczas IP zawiera w dokumentacji naboru takie ograniczenie. W przeciwnym
wypadku nie ma podstaw do niekwalifikowania wydatkéw poniesionych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu, o ile spetnione sg pozostate warunki kwalifikowalnosci.
W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu, robi to na wkasne ryzyko i musi zapewni¢ zgodnosc¢ poniesionych
wydatkéw z Wytycznymi kwalifikowalnosci i przepisami prawa. Po zakonczeniu projektu,
wydatki mogg by¢é uznane za kwalifikowalne po dniu wskazanym jako dzien zakonczenia
realizacji projektu, o ile zostaty poniesione do 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji
projektu, odnoszg sie do zadan realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaty ujete
w kohcowym wniosku o ptatnos¢. Wydatek taki nie moze jednak by¢ poniesiony pézniej niz do
dnia 31 grudnia 2029 r., ktory stanowi ostateczny dzien kwalifikowania wydatkéw w ramach
FEPZ.

Sposob ponoszenia wydatkow

Beneficjenci projektow FEPZ niezaleznie od statusu formalnoprawnego oraz wtasnosci
(podmioty publiczne oraz prywatne), realizujg projekty dofinansowane z funduszy UE, ktére
na gruncie przepisdw prawa krajowego maijg status srodkéw publicznych. Wydatkowanie tych
srodkéw jest podporzgdkowane wtasciwym przepisom, a podstawowe zasady majgce w tym
przypadku zastosowanie to: przejrzystosé, celowos¢ oraz racjonalnosé, pozwalajgce
uzyska¢ najlepsze efekty do poniesionych naktadéw. Beneficjent zobowigzuje sie
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu w sposdb przejrzysty, tak aby
mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem
kosztow posrednich. Ponadto, wydatki powinny by¢ ponoszone przez beneficjenta/partnera
zgodnie z przekazanymi srodkami wg paragraféw ich klasyfikacji budzetowej, tj. nie ma



mozliwosci ponoszenia wydatkéw majagtkowych ze srodkéw przeznaczonych na wydatki
biezgce i odwrotnie, gdyz bedzie to skutkowaé uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne.
W przypadku koniecznosci zmiany klasyfikacji budzetowej $rodkéw nalezy zwrdcié
niewykorzystane srodki majgtkowe na rachunek wskazany przez IP a zawnioskowac¢ o $rodki
biezgce wg wlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej (i odwrotnie). Dopdki beneficjent nie
zwroci srodkow, IP nie ma mozliwosci zmiany paragrafow klasyfikacji budzetowej oraz
przekazania beneficjentowi srodkéw we wiasciwych paragrafach.

Podatek VAT w projekcie

Podatek VAT w projekcie, ktorego fgczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wtaczajgc VAT),
jest kwalifikowalny. W projekcie, ktérego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR
(wlaczajgc VAT), podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest prawnej mozliwosci
jego odzyskania zgodnie z przepisami prawa krajowego. Zatem to przepisy ustawy o podatku
od towarow i ustug powinny decydowac, czy podatek moze zosta¢ odzyskany (wydatek
niekwalifikowalny) czy tez nie (wéwczas VAT stanowi wydatek kwalifikowalny).

Wyodrebniona ewidencja wydatkow

Przepisy art. 74 ust. 1 lit. a pkt i) rozporzadzenia ogodlnego wprowadzajg wymoég, aby
beneficjenci oraz inne podmioty uczestniczgce w realizacji projektéw utrzymywaty odrebny
system ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych
z projektem rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw. Dlatego
koniecznos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow jest warunkiem
zawartym w umowie o dofinansowanie projektu.

Na beneficjencie spoczywa szczegoélny obowigzek dbatosci o prawidlowe i zgodne
z zatlozonymi celami wydatkowanie srodkéw unijnych (réwniez przez partnera projektu), stad
na biezgco nalezy $ledzi¢ wszelkie dokumenty, wytyczne oraz zapisy w umowie
o dofinansowanie.

System teleinformatyczny

Rozliczanie realizowanego przez beneficjenta projektu odbywa sie z udziatem ekosystemu
CST2021, ktéry zapewnia:

1) gromadzenie i przesytanie danych dotyczgcych wnioskow o pfatnosc, ich weryfikacje,
w tym zatwierdzanie, korygowanie, przekazywanie do poprawy i wycofywanie;

2) gromadzenie i przesytanie danych dotyczacych harmonograméw ptatnosci, ich
weryfikacje, w tym zatwierdzanie, poprawianie i wnioskowanie o wycofanie;

3) gromadzenie i przesytanie danych dotyczgcych zaméwien publicznych;

4) gromadzenie i przesytanie danych dotyczgcych osob zatrudnionych do realizacji
projektow;

5) gromadzenie i przesytanie danych dotyczacych projektow grantowych;

6) gromadzenie i przesytanie danych dotyczacych instrumentéw finansowych;

7) gromadzenie i przesytanie danych dotyczacych uczestnikbw oraz podmiotow
otrzymujgcych wsparcie w projekcie.

IP dokonuje weryfikacji ztozonego wniosku, a nastepnie rejestruje w systemie wynik
weryfikacji, i w zaleznosci od potrzeb kieruje wniosek do poprawy albo sama go koryguje lub
zatwierdza.



DOKONYWANIE ZAMOWIEN W RAMACH PROJEKTU

Beneficjenci projektow FEPZ niezaleznie od statusu formalnoprawnego oraz wtasnosci
(podmioty publiczne oraz prywatne), realizujg projekty dofinansowane z funduszy UE, ktére
na gruncie przepisow prawa krajowego majqg status srodkéw publicznych.

Szczegotowe warunki dokonywania zamowien regulujg Wytyczne oraz umowa.

Wydatkowanie tych srodkéw jest podporzadkowane wiasciwym przepisom, a podstawowe
zasady majgce w tym przypadku zastosowanie to: przejrzystos¢, celowos¢ oraz racjonalnose,
pozwalajgce uzyskac najlepsze efekty do poniesionych nakiadéw.

W celu spetnienia powyzszych zasad wymagane bedzie zastosowanie przez beneficjenta
odpowiednich procedur zwigzanych z realizacjg zamowienia publicznego.

Wybdr konkretnej procedury zaleze¢ bedzie od szacunkowej wartosci zamowienia, ktéra
powinna by¢ ustalona rzetelnie, uwzgledniajgc przestanki tozsamosci (czasowa, podmiotowa,
przedmiotowa) wynikajgce z praktyki stosowania przepisow zamoéwien publicznych oraz
wskazane w Wytycznych kwalifikowalnosci.

Wartoscig zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku
od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Szacowanie jest dokumentowane
w sposoOb zapewniajgcy wiasciwg Ssciezke audytu.

Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposob zapewniajgcy:

I. najlepszg jako$¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamodwienia, w ramach srodkow, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,
oraz

II. uzyskanie najlepszych efektow zaméwienia, w tym efektdw spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych nakfadow.

e Postepowania o udzielenie zamowienia, co do zasady, powinny byC realizowane
po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Beneficjent powinien przeanalizowa¢ wydatki
w ramach poszczegolnych zadan, w celu zidentyfikowania tych zamowien, ktére bedg
sie powtarza¢, a ich wspdlna wartos¢ (niezaleznie od zrédta finansowania) bedzie
miata wptyw na przekroczenie progu decydujgcego o wyborze wiasciwej procedury
postepowania.

e Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujgcych przedziatach:

l. Zamowienia o warto$ci rownej lub ponizej 50 000,00 zt netto.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie w odniesieniu do zamowien, ktérych wartos¢ nie
przekracza 50 000 PLN netto beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia wydatkow w sposob
racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw. Beneficjent jest zobowigzany do przekazania na zgdanie Instytucji
Posredniczacej informacji i dokumentacji w ww. zakresie (np. zrzuty ekranu z ofertami, maile
z ofertami).

Il. Zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci o wartosci powyzej
50 000,00 zt netto do kwoty 129 999,99 zt netto (dot. podmiotdéw publicznych).
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Dla ww. zamowien zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do maksymalnie najwiekszego kregu
potencjalnych wykonawcow. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci zamawiajgcy
w postepowaniu, ktére jest finansowane ze srodkéw projektu, ma obowigzek opublikowania
ogtoszenia w B2021. B2021 jest narzedziem informatycznym, stuzgcym realizacji zasady
konkurencyjnosci przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego bazy ogtoszen
o0 zaméwieniach finansowanych ze srodkéw polityki spojnosci.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie IP zaleca, by w przypadku, gdy beneficjent stosuje zasade
konkurencyjnosci, o ile nie stoi to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa,
stosowane byty klauzule spoteczne.

[l Zamodwienia na podstawie ustawy PZP o wartosci od 130 000,00 zt netto.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie oraz Wytycznymi dotyczgcymi realizacji projektow
Z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach
na lata 2021-2027, IP zobowigzuje beneficjenta do stosowania preferencji dla Podmiotow
Ekonomii Spotecznej poprzez wykorzystanie klauzul spotecznych przy zlecaniu zadan
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

Minimalny zakres dokumentéw potwierdzajgcych wydatek przedstawia tabela:

MINIMALNY ZAKRES DOKUMENTOW* POTWIERDZAJACYCH
WYDATEK FEPZ 2021-2027**

rodzaj wydatku zakres weryfikacji wydatkow przez IP

1) faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
warto$ci dowodowej wraz z opisem

2) wycigg bankowy lub inny dowdd zaptaty

3) oswiadczenie, ze wydatek jest ponoszony w sposdéb racjonainy,
efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych

zakupy do 20 000,00 Zt | gfektéw z danych naktadéw
netto wigcznie

4) oswiadczenie, ze osoba zatrudniona na umowe zlecenie/dzieto nie
jest pracownikiem Beneficjenta (jesli dotyczy)

5) w przypadku watpliwosci, co do poniesienia wydatkéw w sposob
racjonalny, efektywny i przejrzysty, Beneficjent jest zobowigzany do
przekazania na zgdanie IP dodatkowych informac;ji i dokumentacji

zakupy powyzej 20 1) faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowazne;
000.00 2 netto do 80 | wartosci dowodowej wraz z opisem

000,00 zt netto wtgcznie

2) wycigg bankowy lub inny dowdd zaptaty




3) potwierdzenie, ze wydatek jest ponoszony w sposdb racjonailny,
efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektdw z danych naktadéw (np.: zrzuty z ekranu ofert, e-maile z
ofertami).

Na potwiedzenie prawidtowego poniesienia wydatku nalezy przedtozyc¢
€0 najmniej 2 oferty.

Nie odnosi sie to do zamoéwien specyficznych m.in. indywidualnych
szkolen, czy innych wydatkéw, co do ktérych nie ma mozliwosci
przedstawienia co najmniej 2 ofert. W tym przypadku nalezy uzasadnic¢
brak mozliwosci przedstawienia wymagane;j liczby ofert oraz zasadnos$¢
poniesienia wydatku.

W przypadku, kiedy warto$¢ wydatku jest zgodna z wartoscig wskazang
w Katalogu standardu i cen rynkowych wydatkow i ustug FEPZ 2021—
2027 — nie ma obowigzku przedstawiania ww. ofert.

4) oswiadczenie, ze osoba zatrudniona na umowe zlecenie/dzieto nie
jest pracownikiem Beneficjenta (jesli dotyczy)

zakupy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci,
powyzej 80 000,00 zt
netto (do 169 999,99 z
netto dla podmiotéw
publicznych)

1) wydruk potwierdzajgcy zamieszczenie ogltoszenia na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
(zapytanie ofertowe oraz jego zmiany, o ile zostaty dokonane)

2) zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami

3) protokot z przeprowadzonego postepowania wraz z zatgcznikami
(m.in. wszystkie otrzymane oferty, oswiadczenia o braku powigzan
osobowo-kapitatowych)

4) informacja o wyniku postepowania - wydruk z bazy konkurencyjnosci
potwierdzajgcy upublicznienie wyniku (wybrana oferta i inne ztozone w
postepowaniu lub informacja o braku ztozonych ofert)

5) umowa z wykonawca wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy)

6) faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowazne;
wartosci dowodowej wraz z opisem, protokot odbioru (jesli dotyczy)

7) wycigg bankowy lub inny dowdd zaptaty

8) uzasadnienie dla zastosowania/niezastosowania odpowiedniego
trybu zamowienia tj. zasady konkurencyjnosci (pisemne o$wiadczenie
Beneficjenta, ze nie zachodzg przestanki do zastosowania innej
procedury wyboru wykonawcy)

9) w przypadku JST- dokumentacja z szacowania wartosci zaméwienia

zakupy na podstawie
ustawy PZP od 170
000,00 zt netto

1) wydruk potwierdzajgcy zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu wraz
z ewentualnymi ogtoszeniami o zmianach, w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych za pomocg platformy e-zamowienia
https://ezamowienia.gov.pl/pl/ lub wtasnej platformie zakupowe;j
Zamawiajgcego lub w przypadku zamowien powyzej progdw unijnych
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej za pomoca
platformy eNotices2

2) SWZ wraz z zatgcznikami

3) protokdt z postepowania (druk ZP - odpowiedni do zastosowanego
trybu postepowania) wraz z zatgcznikami (m.in. wszystkie otrzymane
oferty)




4) ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia lub uniewaznieniu procedury
opublikowanej we wiasciwym dla wartosci zamowienia publikatorze —
Dz.Urz. UE albo BZP

5) umowa z wykonawca wraz z zatgcznikami

6) faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowazne;j
wartosci dowodowej wraz z opisem

7) wyciag bankowy lub inny dowdd zaptaty

8) kwestionariusz kontroli udzielania zamoéwien publicznych

wynagrodzenie
personelu projektu —
dotyczy oséb
zatrudnionych
na umowe o prace

1) umowa o prace wraz z zawartymi aneksami

2) zakres czynnosci w projekcie

3) oddelegowanie pracownika na czas realizacji projektu - jesli dotyczy

4) oswiadczenie dot. zaangazowania zawodowego (tgczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i dziatan finansowanych z
inych zrédet, w tym srodkéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotéw,
nie przekracza 276 godzin miesiecznie)

5) lista ptac, potwierdzenie zaptaty wynagrodzenia (np. wyciag
bankowy)

6) zatgcznik pomocniczy do wynagrodzen - jesli dotyczy

7) dokumenty potwierdzajgce wyptate i przekazanie srodkéw do ZUS i
us

wynagrodzenie
wykonawcy — umowy
cywilnoprawne

1) umowa z wykonawca wraz z zatgcznikami

2) faktura/rachunek wraz z opisem i zatgcznikami - jesli dotyczy

3) wyciag bankowy lub inny dowdd zaptaty i przekazania srodkéw do
ZUS i US (dotyczy rachunku)

4) dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie zasady
konkurencyjnosci, zgodnie z ww. zakresem (jesli dotyczy)

5) dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw réwnych lub
ponizej 80 000,00 zt netto, zgodnie z ww. zakresem (jesli dotyczy)

6) oswiadczenie, ze osoba zatrudniona na umowe cywilnoprawng nie
jest pracownikiem Beneficjenta

wkiad wiasny
niepieniezny***

1) dokumenty o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom lub innym
dokumentom potwierdzajgcym wartos¢ wniesionego wktadu wiasnego
wraz z opisem

2) w przypadku nieruchomosci - dokument potwierdzajgcy wartos$c
rynkowg (sporzgdzony przez uprawnionego rzeczoznawce)

3) w przypadku sal szkoleniowych - dokument potwierdzajgcy
wyliczenie wktadu na podstawie cennika stosowanego przez dang
instytucje - najlepsza formg bedzie przedstawienie metodologii
wyliczenia wktadu wtasnego (warto$¢ wnoszonego wkfadu
niepienieznego nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowe;j,




okreslonej na dzien wniesienia) wraz z oswiadczeniem o wysoko$ci
wktadu wtasnego

4) przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy -
dokument przedstawiajgcy prace wolontariusza, stanowigcy
odpowiednik dowodu ksiegowego wraz z:

a) umowa zawartg z wolontariuszem, z ktérej m.in. bedzie wynikac:
rodzaj wykonywanej przez wolontariusza pracy (j. jego stanowisko w
projekcie),

b) opisem zakresu wykonywanej pracy przez wolontariusza, jezeli nie
wynika to wprost z zawartej umowy,

¢) kartg czasu pracy opatrzong datg zatwierdzenia i podpisang przez
wolontariusza oraz Beneficjenta,

d) wyceng stawki godzinowej/dziennej przyjetej dla obliczenia kosztéw
pracy wolontariusza,

e) oswiadczeniem dot. zaangazowania zawodowego (fgczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i dziatan finansowanych z
innych zrédet, w tym srodkéw witasnych Beneficjenta i innych
podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie),

f) oswiadczeniem Beneficjenta, ze nieodptatna praca wykonywana w
ramach wolontariatu nie dotyczy zadan, ktére sg realizowane przez
pozostaty personel merytoryczny projektu.

uczestnicy

1) formularz rekrutacyjny lub inny dokument potwierdzajgcy zakres
danych osobowych powierzonych do przetwarzania, podpisany przez
uczestnika projektu

2) oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych, zgodnie ze wzorem Klauzuli
Informacyjnej

3) dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteriéw grupy docelowej,
okreslonych we wniosku o dofinansowanie oraz Regulaminie Konkursu
(jezeli nie wynika z formularza rekrutacyjnego)

4) umowa uczestnictwa w projekcie - jesli dotyczy lub deklaracja
uczestnictwa

5) zaswiadczenie o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej z
Powiatowego Urzedu Pracy, jesli kandydat/ka jest osobg
zarejestrowang jako bezrobotna lub zaswiadczenie potwierdzajgce
status osoby bezrobotnej lub osoby biernej zawodowo - z Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych - jesli kandydat/ka jest osobg
niezarejestrowana jako bezrobotna w PUP lub jest osobg bierng
zawodowo****

* w uzasadnionych przypadkach IP moze wymaga¢ dodatkowych dokumentéw niewynikajgcych z Minimalnego zakresu

dokumentow

** nie dotyczy projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi

*kk

*kkk

jesli dotyczy

w przypadku wktadu pienieznego nalezy przesta¢ dokumenty finansowe, takie jak faktura/rachunek oraz dowod zaptaty

ROZLICZANIE PROJEKTOW

Srodki, ktére beneficjent otrzymuje w ramach dofinansowania projektu sg rozliczane
na podstawie wnioskdw o ptatnosé. Zasady sktadania wnioskéw o ptatnos¢ sg okreslone
w umowie o dofinansowanie projektu. Wnioski o ptatnos¢ skfadane sg za posrednictwem
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CST2021, w ktoérym takze prowadzona jest cata korespondencja miedzy beneficjentem
alP.

We wniosku o ptatno$¢ nalezy zawrze¢ m.in. informacje:
- czy projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspdlnotowych,
- opis zrealizowanych i planowanych do realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych projektu,

- potwierdzajgce zgodnos$¢ opisu postepu rzeczowego projektu z postepem finansowym
(budzetem),

- dot. realizacji wskaznikéw produktu i rezultatu,

- nt. problemédw napotkanych w trakcie realizacji projektu wraz z opisem podjetych /
planowanych srodkéw zaradczych.

Beneficjent moze ztozy¢ wniosek:
a) zaliczkowy — kiedy chce otrzymac zaliczke na realizacje projektu

Whiosek zaliczkowy bez zaznaczenia innych opcji wnioskdw moze zosta¢ ztozony jedynie przy
pierwszym wniosku o ptatno$é, w sytuacji kiedy beneficjent nie ponosit wydatkéw przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. W pozostatych przypadkach bedzie on
zawsze zaznaczany razem z wnioskiem sprawozdawczym i/lub wnioskiem rozliczajgcym
zaliczke.

b) refundacyjny — kiedy poniost juz wydatki w ramach projektu i wnioskuje o ich
refundacje

W FEPZ ten rodzaj wniosku co do zasady nie jest skladany nawet jezeli beneficjent
wydatkowat swoje srodki i chciatby teraz otrzymac ich zwrot. Jezeli taka sytuacja ma miejsce,
powinien mimo wszystko zaznaczyé, ze sklada wniosek zaliczkowy, dopiero we wniosku
koncowym beneficient moze zaznaczy¢, ze sklada wniosek refundacyjny poniewaz
wydatkowat w zwigzku z realizacjg projektu witasne srodki i teraz chciatby otrzymaé zwrot
poniesionych wydatkéw?. Ten rodzaj wniosku bedzie natomiast sktadany w przypadku
projektéw niekonkurencyjnych Powiatowych Urzedéw Pracy finansowanych z Funduszu Pracy
(w ramach dziatania 6.1 FEPZ).

c) rozliczajacy zaliczke — kiedy chce rozliczy¢ sie z wczesniej otrzymanej zaliczki lub jej
czesci
Whiosek rozliczajgcy zaliczke jest sktadany jezeli beneficjent chce rozliczy¢ otrzymane srodki.
Zawsze jest zaznaczany tgcznie z wnioskiem sprawozdawczym, a w przypadku gdy
beneficjent wnioskuje jednoczesnie o zaliczke — réwniez z wnioskiem zaliczkowym.

d) wniosek sprawozdawczy — kiedy przekazuje informacje o postepie rzeczowym
projektu

Whiosek sprawozdawczy bedzie sktadany zawsze na koniec okresu rozliczeniowego. Ten
rodzaj wniosku nie bedzie zaznaczany jezeli beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnosé,
za wyjatkiem sytuacji, w ktorej beneficjent ponosit wydatki przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu. Ten rodzaj wniosku bedzie zaznaczany bez jednoczesnego
zaznaczenia innych rodzajéw wniosku jezeli beneficjent realizowat dziatania, ale nie ponosit
jeszcze wydatkow.

e) wniosek koncowy — kiedy jest to ostatni wniosek o ptatnosc¢ rozliczajgcy projekt

2 Nie dotyczy beneficjenta bedgcego panstwowg jednostkg budzetowa, ktdry $rodki na realizacje projektu
zabezpiecza bezposrednio w swoim planie finansowym w ramach czesci budzetowej, w ramach ktérej ponosi
wydatki.
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Whiosek koncowy bedzie sktadany wytgcznie po zakohczeniu okresu realizacji projektu. Jezeli
wiec okres realizacji projektu jeszcze sie nie zakonczyt, a beneficjent nie wnioskowat
0 wczesniejsze rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu lub skrocenie okresu realizaciji
projektu - nie powinien sktada¢ wniosku koncowego.

Beneficjent moze zaznaczy¢ wiecej niz jeden z ww. rodzajéw wniosku, np. gdy chce ztozy¢
wniosek bedacy jednoczesnie wnioskiem zaliczkowym i refundacyjnym lub wniosek koncowy
i wniosek refundacyjny. Prawidtowos¢ odznaczenia rodzaju sktadanego wniosku o ptatnos¢
podlega sprawdzeniu podczas weryfikacji przez opiekuna projektu.

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ beneficjent sktada po podpisaniu umowy o dofinansowanie
projektu i zarejestrowaniu karty umowy w CST2021. Wniosek ten zazwyczaj jest wnioskiem
o wyptate zaliczki i stanowi podstawe do jej wyptaty. Co do zasady w pierwszym wniosku
o ptatnos$¢ beneficjent nie bedzie rozliczat wydatkéw projektu, ani przekazywat informac;ji
o zrealizowanych dziataniach (nie bedzie to wniosek sprawozdawczy)®. Beneficjent sktada
pierwszy wniosek o ptatno$¢ niezwilocznie po podpisaniu umowy oraz zatwierdzeniu
w systemie CST2021-Projekty harmonogramu ptatnosci.

Kolejne wnioski o ptatnos¢ beneficjent bedzie skiadat w terminach wynikajacych
z obowigzujgcego harmonogramu ptatnosci, za okresy rozliczeniowe wskazane w umowie
o dofinansowanie projektu. Zazwyczaj okres rozliczeniowy wynosi trzy miesigce, ale moze tez
zosta¢ skrocony lub w szczegdlnych przypadkach wydtuzony, w zaleznosci od zapisow
w umowie o dofinansowanie projektu lub indywidualnych negocjacji z IP. W przypadku
projektéw niekonkurencyjnych PUP finansowanych z FP pierwszy wniosek o ptatnosc
sktadany jest zgodnie z harmonogramem ptatnos$ci i obejmuje wydatki poniesione w okresie
rozliczeniowym. W przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc rozliczajgcego wydatki okres
ten moze by¢ dtuzszy, jesli umowa o dofinansowanie projektu zostanie podpisana po okresie
rozpoczecia realizacji projektu. Okres, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢, beneficjent
wskazuje na poczatku wniosku o ptatnos¢, podajac date od i do ktorej bedzie przedstawiat we
wniosku wydatki do rozliczenia.

Beneficjent moze zmienic¢ okres rozliczeniowy, co wymaga zmiany harmonogramu ptatnosci,
ale nie wymaga podpisywania aneksu do umowy o dofinansowanie projektu. Wystarczg tu
dwustronne uzgodnienia IP i beneficjenta, ktérych $lad w postaci korespondencji
z beneficjentem powinien znalez¢ sie w CST2021.

Beneficjent sklada kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego (w przypadku projektéw partnerskich w terminie do 15 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego), a koncowy wniosek o ptatnosc¢ sktadany jest
do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu, chyba ze umowa
o dofinansowanie stanowi inaczej.

W ramach FEPZ 2021-2027 dokonywane s3g nastepujgce rodzaje weryfikacji wnioskow
o ptatnosc¢:

a) Weryfikacja podstawowa przeprowadzana jest w oparciu o probe rozliczanych pozycji
wydatkéw. Sprawdzeniu podlegaja dokumenty poswiadczajgce prawidtowe poniesienie

3 Nie dotyczy przypadku, gdy beneficjent rozpoczat dziatania przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
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wydatkow takie jak: faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej wraz z
dowodami zapfaty. Weryfikacji podstawowej poddawany jest kazdy wniosek o ptatnosé
rozliczajgcy wydatki. Jednoczesnie w przypadku losowo wybranego wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego wydatki prowadzona jest tzw. weryfikacja pogtebiona.

b) Weryfikacja pogtebiona przeprowadzana jest w oparciu o prébe rozliczanych pozycji
wydatkéw. Sprawdzeniu podlegajg wszystkie dokumenty tj. faktury, dowody zaptaty
i pozostate dokumenty zrodtowe poswiadczajgce prawidtowos¢ poniesienia danego
wydatku.

Zwigkszenie wartosci proby moze mie¢ miejsce za kazdym razem, gdy w ramach proby
wydatkow wybranych do weryfikacji zidentyfikowane zostang istotne btedy dajgce
uzasadnione watpliwosci co do prawidlowosci realizacji projektu oraz kwalifikowalnosci
wydatkéw.

IP na kazdym etapie realizacji projektu moze przeprowadza¢ weryfikacje, w tym weryfikacje
pogtebiong na wszystkich wydatkach wykazanych we wniosku o ptatnosc i wszystkich danych
uczestnikow, w szczegdlnosci jezeli w projekcie wystepujg istotne nieprawidtowosci lub istnieje
uzasadnione podejrzenie ich wystgpienia.

Terminy weryfikacji wnioskéw o ptatnosé¢ przez IP

Terminy na weryfikacje wniosku o pfatnos¢ przez IP sg ujete w umowie o dofinansowanie
projektu i beda sie rézni¢ w zaleznosci od rodzaju i wersji wniosku®:

a) okres weryfikacji pierwszego wniosku o platnos¢, o ile jest to wniosek o ptatnosc
o zaliczke nierozliczajgcy wydatkéw, wynosi maksymalnie 5 dni roboczych od daty jego
otrzymania.

b) weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ oparta na weryfikacji podstawowe] nastepuje
w terminie 20 dni roboczych od dnia ich otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie
do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza
sie terminu oczekiwania IP na dokumenty od beneficjenta.

c) okres weryfikacji oparty na weryfikacji pogtebionej wynosi 25 dni roboczych od dnia
ich otrzymania oraz kolejnych jego wersji w terminie 20 dni roboczych od dnia
ich otrzymania. Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie terminu oczekiwania IP
na dokumenty od beneficjenta.

d) w przypadku wnioskoéw rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych oraz stawek
jednostkowych termin weryfikacji wynosi 25 dni roboczych od dnia ich otrzymania,
a kolejnych jego wersji w terminie do 20 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie terminu oczekiwania IP na dokumenty
od beneficjenta.

Bieg weryfikacji wniosku o ptatno$¢ rozpoczyna sie w momencie otrzymania kompletnego
wniosku, tj. wniosku obejmujgcego dokumenty wskazane w umowie (takie jak: informacja
o wszystkich uczestnikach projektu, informacja o personelu projektu, oswiadczenie o podziale

4 Terminy weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ podawane sg zawsze w dniach roboczych, liczone sg od nastepnego
dnia po dniu wptywu do IP.
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kwoty dofinansowania na zrédta finansowania)® oraz dokumenty przekazane zgodnie
z wykazem dokumentow do weryfikacji pogtebionej bgdz do weryfikacji podstawowe;.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, co do zasady, IP zobowigzuje sie
do zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ nie pdézniej niz w terminie 80 dni kalendarzowych
od dnia przedtozenia jego pierwszej wersji. W przypadku gdy beneficjent nie przedtozy
wskazanych przez IP dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosé wydatkéw
ujetych we wniosku o platnosé, w tym ostatecznych danych uczestnikéw projektu,
informacji o realizacji wskaznikow oraz stopniu spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej (jesli dotyczy) we wskazanym terminie, IP uznaje w tej czesci wydatki
za niekwalifikowalne.

Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza sie czasu oczekiwania IP na dokumenty.
WERYFIKACJA WNIOSKU O PLATNOSC W OPARCIU O ZAtOZENIA Z METODYKI

Metodyka doboru dokumentéw zrédtowych
do weryfikacji wydatkow we wniosku o ptatnos¢

W ramach weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos¢ sprawdzeniu podlegajg dane uczestnikow
projektu dostepne w CST2021 (m.in. w zakresie zgodno$ci z wykazanymi we wniosku
wskaznikami) oraz:

a) w przypadku projektéw rozliczajacych kwoty ryczaltowe — sprawdzeniu podlega
kazdorazowo dokumentacja zrédtowa potwierdzajgca wykonanie zadan objetych kwotami
ryczattowymi, wskazana w umowie o dofinansowanie projektu.

W projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi, w ktorych okreslono nie wiecej niz 5 kwot
ryczattowych, weryfikacji podlegajg wszystkie kwoty ryczattowe ustalone w projekcie;
w przypadku gdy w projekcie okreslono wiecej niz 5 kwot ryczattowych weryfikacji podlega
co najmniej 50% kwot ryczattowych (wybranych na podstawie proby losowej), ustalonych dla
danego projektu.

b) w przypadku projektéw rozliczanych stawkami jednostkowymi — sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrodtowa potwierdzajgca wykonanie stawki jednostkowej, wskazana
w umowie o dofinansowanie projektu.

W projektach rozliczanych stawkami jednostkowymi — weryfikacji podlega 10% rozliczanych
we wniosku stawek jednostkowych, wybranych na podstawie proby losowej. Weryfikacji
podlega nie mniej niz 3, i nie wiecej niz 10 stawek jednostkowych. Jezeli we wniosku o ptatnosé
sg 3 stawki jednostkowe — weryfikowane sg wszystkie stawki.

c) w przypadku projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw sprawdzeniu podlegajg co najmniej faktury lub dokumenty o réwnowaznej
wartoéci dowodowej i dowody zaptaty, z uwzglednieniem zapisow, iz co _do zasady
wszystkie zamowienia o wartosci wspotfinansowania EFS réwnej lub wyzszej niz prog
unijny okreslony w przepisach wydanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019, z p6zn. zm.), podlegaja
sprawdzeniu (wraz_z wnioskiem o pfatnos¢ beneficient zobligowany jest do ztozenia
dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonym postepowaniem) w okresie realizacii

projektu.

5 Zakres wymaganych dokumentoéw wynika z rodzaju podpisanej umowy o dofinansowanie.
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We wnioskach o ptatnos¢ rozliczajgcych wydatki na podstawie wydatkow rzeczywiscie
poniesionych prowadzona jest weryfikacja podstawowa® oraz weryfikacja pogtebiona.

i) weryfikacji_podstawowej co do zasady bedzie podlegat kazdy wniosek o ptatnosé
rozliczajgcy wydatki. Sprawdzeniu podlegajg faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej wraz z dowodami zaptaty w odniesieniu do 10% rozliczanych pozycii.

i) Weryfikacja pogtebiona

W przypadku losowo wybranego wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki prowadzona jest

tzw. weryfikacja pogtebiona, co oznacza, ze 5% rozliczanych pozycji we wniosku

o ptatnos¢ podlega kontroli. Sprawdzeniu podlegajg dokumenty istotne z punktu widzenia

kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym m.in faktury, dowody zaptaty, wyboru wykonawcy, umowy,

zakresy obowigzkéw, protokoty odbioru i pozostate dokumenty zrédtowe dotyczgce danego

wydatku, z uwzglednieniem ponizszych zapisow:

— w projektach, w ktérych okres realizacji’ trwa nie dtuzej niz 24 miesigce weryfikagcji
pogtebionej podlega przynajmniej 1 wniosek o ptatnos¢,

— w projektach, w ktorych okres realizacji wynosi powyzej 24 miesiecy i nie dtuzej niz
48 miesiecy weryfikacji pogtebionej podlegajg przynajmniej 2 wnioski o ptatnoscg,

— w projektach, w ktérych okres realizacji wynosi powyzej 48 miesiecy i nie dtuzej niz
72 miesigce weryfikacji pogtebionej podlegajg przynajmniej 3 wnioski o ptatnos¢®.

Analiza dokumentow wskazanych w pkt. ¢ dokonywana jest na nie mniej niz
3 i nie wiecej niz 10 pozycjach wykazanych we wniosku, przy czym w przypadku, gdy we
wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje nalezy zweryfikowac¢ je wszystkie.

W zwigzku z tym, ze weryfikacji nie podlega 100% dokumentacji, IP bedzie postepowac
zgodnie z ponizszg procedurg ° :

W przypadku weryfikacji podstawowe] wniosku o ptatnos¢ (w ktorej préba stanowi 10%
rozliczanych pozycji), do préby w pierwszej kolejnosci brane sg pozycje wydatkéow z obszaréow
ryzykownych (metoda osgdu eksperckiego), a nastepnie dobierane sg losowo pozostate
pozycje wydatkow spoza tego obszaru.

W przypadku weryfikacji pogtebionej wniosku o ptatno$¢ (w ktorej préba stanowi 5%
rozliczanych pozycji) kazdorazowo w pierwszej kolejnosci obligatoryjnie do proby brane sg
przeprowadzone postepowania ponizej progow UE (w tym zasada konkurencyjno$ci)
wykazane we wniosku, w nastepnej kolejnosci reszta pozycji wydatkéw z grupy ryzykownej
(tj. wydatki w ramach wktadu wtasnego oraz w ramach cross-financingu), a na samym koncu
dobierane sg losowo wszystkie pozostate pozycje wydatkow spoza powyzszych obszarow.

d) Wydatki ryzykowne powinny by¢ dobierane z nastepujgcych obszaréw ustalonych na
podstawie dotychczasowych wieloletnich doswiadczen IP we wdrazaniu funduszy
unijnych:

1. postepowania ponizej progow UE, w tym zasada konkurencyjnosci,

6 Zadania realizowane przez Powiatowe Urzedy Pracy w ramach projektow niekonkurencyjnych finansowanych
z Funduszu Pracy i realizowanych w ramach FEPZ wynikajg wprost z przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2023 r., poz. 735 z pézn. Zm.). W zwigzku z tym, wydatki
ujete we wnioskach o ptatnos¢ beneficjenta weryfikowane bedg w zakresie przewidzianym dla weryfikacji
podstawowej.

7 Liczba préb nie zmienia sie w przypadku zmiany okresu realizacji projektu.

8 Pierwszg probe pogtebiong nalezy przeprowadzi¢ nie pozniej niz przed uptywem 24 miesiecy.

9 Pierwszg probe pogtebiong nalezy przeprowadzi¢ nie pozniej niz przed uptywem 24 miesiecy, drugg probe
pogtebiong nie pdzniej niz przed uptywem 48 miesiecy.

10 Dobdr wydatkéw odbywa sie z zastosowaniem narzedzia stuzagcego do losowania préby (,losowacz”).
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2. wydatki w ramach wktadu wtasnego,
3. wydatki w ramach cross-financingu,

e) Jezeli w_ trakcie weryfikacji danego wniosku o ptatnos¢ wykryto wydatki
niekwalifikowalne, ktére mogg mie¢ istotny wptyw na prawidtowos¢ realizacji projektu,
IP odpowiednio zwieksza probe kontrolowanych dokumentéw w danym obszarze.

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci ktoregos z wydatkow wylosowanych do
préby w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosé, IP wybiera do préby jeden wydatek spoza
badanego obszaru, zgodnie z metodg osgdu eksperckiego, rozszerzajgc weryfikacje wniosku
umozliwiajgcg ocene kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow.

Profesjonalny osgd ekspercki polega na indywidualnej analizie okolicznosci, ktéra moze mie¢
wpltyw i istotne znaczenie dla oceny kwalifikowalnosci wydatku, w szczegodlnosci: specyfiki
projektu, wysokosci wydatku, ryzyka zwigzanego z mozliwoscig wystgpienia wydatkow
niekwalifikowalnych.

f) W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkéw
wynikajgcych z tych samych dokumentéw zrédtowych (np. jednej umowy o prace) - nie
ma koniecznosci ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw zrédtowych, o ile
w wyniku wczesniejszej weryfikacji nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkow?!.

g) W przypadku projektow rozliczanych jednoczesnie na podstawie stawek jednostkowych
oraz rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nalezy zastosowaé w przypadku stawek
jednostkowych procedure opisang w pkt. b, natomiast w przypadku rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw procedure opisang w pkt. c.

Metodyka doboru dokumentéw zrédtowych
do weryfikacji uczestnikow projektu we wniosku o ptatnos¢

Weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ prowadzona jest razem z weryfikacja danych
uczestnikoéw, ktére stanowity podstawe do sporzadzenia wniosku o ptatnosé.

W ramach weryfikacji kazdego wniosku o ptatno$¢ sprawdzeniu podlegajg dane uczestnikow
projektu dostepne w CST2021.

W projektach zaktadajgcych wsparcie dla uczestnikow, w ramach dwoch losowo wybranych
wnioskow o ptatnosé, weryfikowana jest kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu pod katem
prawidtowosci przeprowadzenia procesu rekrutacji do projektu2.

Odbywa sie ona na podstawie dokumentow zrodtowych okreslonych w regulaminie naboru?®?,
z zastrzezeniem, ze kwalifikowalnos¢ uczestnikéw weryfikowana jest na podstawie
dokumentéw zrédtowych réwniez w kazdym przypadku, gdy dane wskazane w CST2021
wzbudzajg watpliwosci co do kwalifikowalnosci danego uczestnika wykazanego w CST2021.

Dokumentacja dotyczaca kwalifikowalnosci uczestnikéw weryfikowana jest na wylosowanej'#
probie 5% uczestnikow, z ponizszym zastrzezeniem:

11 Dotyczy proby pogtebione;.

12 Jezeli rekrutacja wszystkich uczestnikdw do projektu nastgpita w jednym okresie rozliczeniowym, wowczas
kwalifikowalnos¢ uczestnikow moze by¢ weryfikowana w ramach jednego wniosku o ptatnosé.

13 Jezeli w dokumentacji danego naboru zostaty okreslone wymogi odnosnie potwierdzenia kwalifikowalnosci
uczestnikéw, tj. okreslony zostat sposob weryfikacji spetnienia danego kryterium kwalifikowalnosci, np. poprzez
pozyskanie zaswiadczenia lub innych oficjalnych dokumentéw urzedowych bgdz weryfikacji w ogélnodostepne;j
bazie danych- nalezy taki dokument zweryfikowac.

14 Dobor uczestnikow odbywa sie z zastosowaniem narzedzia stuzgcego do losowania proby (,Josowacz”).
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- analiza dokumentéw dokonywana jest na nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 uczestnikach
wykazanych we wniosku, przy czym w przypadku, gdy we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej
niz 3 uczestnikéw, IP zweryfikuje ich wszystkich.

SPOSOB WYKAZYWANIA DOKUMENTOW WE WNIOSKACH O PEATNOSC

Instytucja Posredniczgca zaleca ponizszy sposéb wypetniania zakfadki Zestawienie
dokumentéw we wnioskach o ptatnosc:

Wszystkie dokumenty przedstawione do rozliczenia we wnioskach o ptatnos¢ dotyczace
realizowanego projektu powinny by¢ oznaczone w sposéb umozliwiajgcy weryfikacje
i powigzanie ich z realizowanym projektem oraz ksiegowane w sposob umozliwiajgcy
ich szybkag, tatwg i jednoznaczng identyfikacje.

W zestawieniu wydatkéw powinno znalez¢ sie tyle wierszy ile dokumentéw przedstawionych
jest do rozliczenia. Wyjatek stanowi sytuacja w ktérej w ramach jednego dokumentu
ksiegowego znajdujg sie wydatki przypisane réznym zadaniom. Wéwczas jeden dokument
moze zostaé wskazany w kilku zadaniach, jednak nazwa towaru/ustugi powinna by¢
réznicowana_dla kazdego zadania. W takiej sytuacji nalezy dokonaé odpowiedniego podziatu
kwot wydatkéw tak, aby nie dublowac wartosci, ktore przedstawiane sg do rozliczenia. Nalezy
przy tym pamieta¢, aby suma wydatkow kwalifikowalnych nie przekraczata kwoty brutto
przedstawianego do rozliczenia dokumentu.

W polu NR DOKUMENTU nalezy wskaza¢ tylko numer dokumentu ksiegowego jaki zostat
nadany przez jego wystawce. Wskazany numer musi by¢ tozsamy z petnym brzmieniem
numeru widniejgcym na dokumencie ksiegowym. W polu tym nie nalezy uzywac innych
znakow, cyfr i sformutowan niz znajdujace sie w numerze dokumentu (np. na dokumencie jest
Faktura nr FV/20/23, w kolumnie nr dokumentu nalezy wpisa¢ tylko FV/20/23 bez stéw
poprzedzajgcych nr wiasciwy). Dodatkowo IP zwraca uwage, iz dokumentem ksiegowym nie
powinno by¢ zestawienie tworzone na podstawie dokumentéw zroédtowych, chyba
ze w wyjgtkowych sytuacjach IP sama wskazata taki sposob wykazywania wydatkow
za wtasciwy dla danego przypadku.

W polu NR KSIEGOWY LUB EWIDENCYJNY nalezy wskaza¢ numer ksiegowy lub
ewidencyjny dla dokumentu przedstawionego do rozliczenia w polu NR DOKUMENTU, jaki
zostat nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe. Numer
ksiegowy/ewidencyjny musi by¢ widoczny na skanie dokumentu przystanego do IP celem
weryfikaciji.

W polu NR IDENTYFIKACYJNY WYSTAWCY dla kontrahentéw krajowych nalezy
obligatoryjnie wskaza¢ NIP lub PESEL wystawcy dokumentu przedstawionego do rozliczenia
w polu NR DOKUMENTU (w przypadku dokumentow, wystawianych przez beneficjenta
np.: lista ptac, nalezy wskazac¢ NIP beneficjenta).

W polach DATA WYSTAWIENIA DOKUMENTU oraz DATA ZAPLATY nalezy wskaza¢ date
wynikajgcg z przedstawionego do rozliczenia dokumentu ksiegowego (nie nalezy wpisywaé
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daty refundacji)’®>. W przypadku, gdy data zaptaty jest wczesniejsza niz data wystawienia
nalezy uzupetni¢ pole UWAGI uzasadniajgc przyczyne, np.nota ksiegowa, itp.

W polu NAZWA TOWARU LUB UStUGI nalezy wskaza¢ nazwe towaru lub ustugi wynikajgcg
z przedstawionego do rozliczenia dokumentu ksiegowego. Jezeli na dokumencie ksiegowym
widnieje wiele pozyciji, a wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, mozna podac zbiorczg
nazwe bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury.

W polu POZYCJA BUDZETU nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednig dla danego
dokumentu ksiegowego oraz zgodng z budzetem wniosku o dofinansowanie pozycje budzetu
z przypisang do niej nazwg kosztu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie dla danego
zadania. Jezeli jeden dokument wykazany w zestawieniu dotyczy kilku kombinacji pozycji
budzetu, istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych pozycji przy pomocy funkcji Dodaj pozycje.

W polu UWAGI mozna zamiesci¢ inne dodatkowe informacje opisowe, wyjasnienia dotyczgce
konkretnego dokumentu wykazanego w zestawieniu, sposobu wyboru ustugi czy zakupu
(np. PZP, zasada konkurencyjnosci), ktére umozliwig pracownikom IP sprawniejszg ocene
i zatwierdzenie wniosku o ptatnosc.

SPOSOB PRZEKAZYWANIA ZALACZNIKOW W SYSTEMIE,
ANONIMIZACIA DANYCH

Wszystkie dokumenty przekazywane pomiedzy beneficjentem, a Instytucjg Posredniczgca
powinny by¢ zatgczane jednokrotnie. Ponadto, catg korespondencje na etapie weryfikacji
wniosku o pfatnos¢ nalezy prowadzi¢ za posrednictwem CST2021 (co oznacza, ze nie
powinno sie przekazywac¢ dokumentéw czy wyjasnien na adresy mailowe osob weryfikujacych
wniosek o ptatno$gé).

Przed przestaniem zatgcznikéw potwierdzajgcych wydatki ujete we wniosku o ptatno$¢, nalezy
przygotowac je w sposéb umozliwiajgcy tatwg identyfikacje dokumentéw.

Przygotowujgc dokumenty do wnioskow o ptatnosé zaleca sie postepowac zgodnie z ponizszg
instrukcja:

e zalgczniki odnoszace sie bezposrednio tylko do jednego uczestnika / jednej pozycji
w zestawieniu wydatkow nalezy przygotowac¢ w nastepujgcy sposob:

— w postaci jednego dokumentu (jeden plik) zawierajgcego wszystkie dokumenty
identyfikujgce wydatek. Nazwa pliku powinna by¢ tozsama z numerem dokumentu,
ktérego dotyczy;

— w postaci kilku plikow zawierajgcych poszczegdlne dokumenty identyfikujgce wydatek
skompresowane w jeden, ktérego nazwe tworzy sie w ten sam sposéb, jak opisano
powyze;j.

Dokumenty identyfikujgce wydatek nalezy przekaza¢ do weryfikacji poprzez zatgczenie ich
w przestanym wniosku o ptatnos¢ w bloku danych Zestawienie dokumentéw przy pozycji,
ktérej dotycza.

15 W projektach niekonkurencyjnych PUP, w sytuacji poniesienia wydatkéw z limitu podstawowego FP, a nastepnie
refundacji wydatkdow ze Srodkéw projektowych, nalezy wpisaé dwie daty zaptaty. Pierwsza z nich to data
faktycznego poniesienia wydatkéw, druga to data refundacji Srodkéw z konta projektowego.
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Dokumenty dot. weryfikacji uczestnikow nalezy przekazac¢ do weryfikacji poprzez zatgczenie
ich w przestanym wniosku o pfatnos¢ w bloku danych Zatgczniki.

W module Korespondencja niezwtocznie nalezy powiadomié IP o zatgczonych dokumentach.

Zatgczniki nalezy przestac drogg elektroniczng w systemie CST2021, w postaci
zeskanowanych oryginatéw dokumentow.

Anonimizacja danych

Zgodnie z art. 88 Ustawy wdrozeniowej'® beneficjent jest samodzielnym administratorem
danych osobowych, ktéry udostepnia dane osobowe innym administratorom wedtug
wiasciwosci. Beneficjent przetwarza dane osobowe pozyskiwane bezposrednio od oséb,
ktérych dane dotyczg, z wykorzystaniem systemu informatycznego (CST2021).

Zakres danych przetwarzanych w ramach projektu zawarty jest w zatgczniku do umowy
o dofinansowanie projektu.

Tym samym kwestig, ktdéra powinna podlegaé szczegdlnej uwadze jest koniecznosé
»=anonimizacji” list ptac (jezeli dotyczy) pracownikéw zatrudnionych poza projektem. Jezeli
beneficjent sporzgdza wspdlng liste ptac, na ktérej ujeci sg zaréwno pracownicy zatrudnieni
w ramach projektu oraz inni pracownicy danego przedsiebiorstwa / instytucji, wéwczas dane
osobowe o0soOb zatrudnionych poza projektem nalezy ukry¢ (poprzez zamazanie). Tak
przygotowang liste ptac nalezy zeskanowac i dopiero wtedy zatgczy¢ do wniosku o ptatnosc.

Anonimizacja dotyczy jedynie danych niezwigzanych z projektem. Danych dotyczacych
projektu nie nalezy anonimizowac, nawet, jezeli nie zostaty one wylosowane do préby.

SRODKI PODLEGAJACE ZWROTOWI

Nieprawidtowosci (definicja)

Zgodnie z art. 2 pkt 31 rozporzadzenia ogdlnego, ,nieprawidtowosé” to kazde naruszenie
obowigzujgcego prawa, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego,
zaangazowanego we wdrazanie funduszy, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet
UE poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym wydatkiem. Za dziatanie lub zaniechanie
(zaniedbanie) nalezy uzna¢ wszystkie zachowania podmiotu, ktére spowodowaty lub mogty
spowodowac szkode w budzecie UE.

Z nieprawidtowoscig mamy do czynienia, gdy srodki projektu:
a) wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem, lub wykorzystano z naruszeniem procedur,
o ktérych mowa w art. 184 UFP,

b) pobrano nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.
Kazda nieprawidtowosc¢ podlega zwrotowi.

Sposdb postepowania z nieprawidtowos$ciami zalezy od momentu ich stwierdzenia:

a) nieprawidtowosci stwierdzone przed ztozeniem wniosku o ptatnosé

16 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079)
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W przypadku nieprawidtowosci wykrytej przed ztozeniem wniosku o pfatnos¢, np. podczas
kontroli na miejscu, beneficjent zostanie pouczony przez zespét kontrolujgcy, ze dany wydatek
jest nieprawidtowy i nie bedzie maégt by¢ wykazywany do rozliczenia we wnioskach o ptatnosg¢,
gdyz nie spetnia warunkéw kwalifikowalnosci. Nieprawidiowosé¢ stwierdzona na tym etapie nie
powoduje obnizenia wartosci dofinansowania projektu, gdyz nie zostata jeszcze zatwierdzona
we wniosku o ptatnosé.

Wyjatkiem jest sytuacja, gdy pomimo wystgpienia nieprawidtowosci, beneficjent moze byc¢
uprawniony do czesciowego rozliczenia wydatkow obcigzonych nieprawidtowoscig.
W szczegdélnosci sytuacja ta dotyczy wydatkdbw ponoszonych w wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego (na podstawie ustawy PZP Ilub zasady
konkurencyjnosci), ktére nie zostato prawidtowo przeprowadzone. W takim przypadku
kontrolujgcy naktadajg korekte finansowg i informujg o koniecznosci ujecia w kolejnych
wnioskach o ptatnos¢ wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych o kwote zastosowanej
korekty (o ile wydatki obcigzone nieprawidtowoscig bedg wykazywane w kolejnych wnioskach
o ptatnosé). Innym przyktadem moze by¢ korekta natozona na cyklicznie ponoszone przez
beneficijenta wydatki wykazywane w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ (np. zwigzane
Z wynajmem pomieszczen, wynagrodzeniami personelu, zakupem ustugi od wykonawcow
zewnetrznych), w zwigzku ze stwierdzeniem przez kontrolujgcych, ze te wydatki zostaty
poniesione w cenie wyzszej niz rynkowa. Woéwczas we wnioskach o ptatno$¢ beneficjent
bedzie zobowigzany wykazac¢, np. wydatek dotyczgcy zakupu ustugi doradztwa zawodowego
do wysokosci uznanej przez IP za kwalifikowalng. Weryfikujgc wnioski o ptatnos¢ IP dokona
sprawdzenia, czy beneficjent dokonat odpowiedniego pomniejszenia kwoty wydatkow
kwalifikowalnych, a jesli tak sie nie stato — wydatki zostang pomniejszone o kwote natozonej
korekty. W Informacji o wyniku weryfikacji wniosku o pfatnoS¢ beneficjent zostanie
poinformowany o tym fakcie wraz z uzasadnieniem oraz informacjg o mozliwosci wniesienia
umotywowanych zastrzezen w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
o wynikach weryfikacji. Jesli okreslono korekte finansowg w zwigzku z nieprawidtowoscia,
to srodki te nie mogg by¢ ponownie wyptacone w ramach kolejnych transz. W sytuacji, gdy
warto$¢ nieprawidtowosci jest znaczna, a alokacja na dofinansowanie kolejnych projektéw
ograniczona, IP moze podjg¢ decyzje o pomniejszeniu wartoéci projektu poprzez aneksowanie
umowy o dofinansowanie projektu. W innym przypadku trzeba pamieta¢ o pomniejszeniu przy
okazji aktualizacji harmonogramu ptatnosci.

b) nieprawidtowosci stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé, przed jego
zatwierdzeniem

Jesli nieprawidtowo$¢ zostanie wykryta w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosé, przed jego
zatwierdzeniem, dofinansowanie projektu nie ulegnie obnizeniu, poniewaz w miejsce
wydatkéw nieprawidtowych beneficjent w tym samym lub w kolejnym wniosku o ptatno$¢ moze
przedstawi¢ inne wydatki kwalifikowalne nieobarczone btedem. Zawsze nalezy zwrécié
szczeg6lng uwage na zasadnosC¢ zastgpienia przez beneficienta wydatkéw
niekwalifikowalnych innymi wydatkami kwalifikowalnymi. Gdy taki wydatek zostanie
zidentyfikowany, wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku zostanie
pomniejszona o catkowitg kwote stwierdzonych wydatkéw nieprawidtowych obejmujgcych
koszty bezposrednie i koszty posrednie jesli zostaty uwzglednione w umowie o dofinansowanie
projektu. Informacji o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$c powinna zawierac:

— kwote wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz z podaniem uzasadnienia;

— informacje o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezenn (w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wynikach weryfikacji) do uznania
wydatkéw za niekwalifikowalne.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta zastrzezen, podlegajg one analizie IP, a nastepnie
przygotowywana jest ostateczna Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o pfatnosc
zawierajgcg ewentualne skorygowane ustalenia lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
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przez beneficjenta zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Jesli
wyjasnienia beneficjenta mogg zostaC uznane, nalezy dokona¢ ponownej kwalifikacji
wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ lub poprosi¢ beneficienta o ujecie zakwestionowanych
wydatkéw w kolejnym wniosku o ptatnosc¢. Jesli beneficjent nie wnosi zastrzezen lub zostaty
rozpatrzone negatywnie i jednoczes$nie w ramach tego samego wniosku o ptatno$¢ beneficjent
jest uprawniony, ale nie ma mozliwosci zastgpienia wydatkow nieprawidtowych innymi
wydatkami kwalifikowalnymi, w kolejnych wnioskach o ptatno$¢ bedzie miat wyzszg kwote
do rozliczenia. W sytuacji, gdy do konca realizacji projektu, w zadnym kolejnym wniosku
o ptatnos¢ beneficjent nie bedzie w stanie wykazac juz innych wydatkéw kwalifikowalnych,
np. z uwagi na etap realizacji projektu, wéwczas bedzie musiat zwréci¢ kwote dofinansowania
odpowiadajgcg stwierdzonym wydatkom niekwalifikowalnym.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zakwestionowane wydatki nie znalazlty sie we wczes$niej
zatwierdzonych wnioskach o pfatnosc¢. Dotyczy to wydatkow, ktére moga by¢ cyklicznie
wykazywane we wnioskach o pfatnosc¢, np. wynagrodzenie niekwalifikowalnego pracownika,
stypendium stazowe niekwalifikowalnego uczestnika, faktury VAT dotyczace ustugi
realizowanej w wyniku nieprawidtowo przeprowadzonego zamowienia publicznego.

c¢) nieprawidlowosci stwierdzone w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé
(nieprawidtowosci te podlegajg rejestracji w Rejestrze kwot wycofanych)

Nieprawidtowos$é ujeta w zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ podlega zwrotowi zgodnie
z art. 207 ust. 1 UFP wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania srodkéw na rachunek beneficjenta do dnia zwrotu tj. wptywu
srodkéw na rachunek bankowy IP.

Wystgpienie nieprawidtowosci stwierdzonej po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ moze wigzaé
sie, m.in. z nastepujgcymi konsekwencjami:

— zwrotem catosci lub czesci srodkéw wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow — zwrot nastepuje
zawsze, gdy zajdg przestanki okreslone w art. 207 ust. 1 UFP;

— rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu — zgodnie z warunkami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie projektu;

— wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat zgodnie
z art. 207 ust. 5 UFP.

Dofinansowanie podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania zaliczki, z ktorej wydatki zostaty sfinansowane,
do dnia zwrotu. Beneficjent jest informowany o stwierdzeniu nieprawidtowoéci w Informac;ji
o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢. W Informacji IP wskazuje kwote nieprawidtowosci
oraz termin na dokonanie zwrotu. Jezeli we wskazanym czasie beneficjent nie dokona zwrotu,
wowczas IP wystawia Wezwanie do zaptaty. W wezwaniu wskazuje sie numer rachunku
bankowego, termin na dokonanie zwrotu (14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania) oraz informacje, w jaki sposéb przelew ma by¢ opisany oraz sposoéb liczenia
odsetek.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne zgodnie z powyzszym trybem nie mogg by¢ ponownie
wyptacone w ramach kolejnych transz (dotyczy nieprawidiowosci stwierdzonych
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos$c).

Przyktad - Nieprawidtowoscig w projektach FEPZ moze by¢:

- naruszenie przepisow w zakresie zamowien publicznych przy zakupie towaréw lub
ustug;

- naruszenie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych kwalifikowalnos$ci;
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- udzielanie wsparcia niekwalifikowalnym uczestnikom projektu (w tym brak
dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ uczestnikdw projektu);

- finansowanie w ramach projektu wydatkow niezwigzanych z realizacjg zadania /

projektu;

- celowe ujmowanie tych samych dokumentéw ksiegowych we wnioskach o ptatnosé
dotyczgcych tego samego projektu (w szczegolnosci wykryte podczas kontroli).

d) nieprawidtowosci podlegajgce niezwtocznemu zgtoszeniu lub naduzycia (oszustwa)
finansowe nie ujete we wnioskach o ptatnosé¢

W szczegélnoéci dotyczy to podejrzenia naduzycia (oszustwa) finansowego i moze miec
miejsce w przypadku:

— zgtoszenia wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub
niepetnych oswiadczen lub dokumentéw przez beneficjenta do krajowych organdw
Scigania;

— wykorzystania srodkébw przeznaczonych na realizacje projektu niezgodnie
z przeznaczeniem tj. wykorzystanie na inne cele beneficjenta nie zwigzane z projektem
w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania srodkow.

Zwroty dokonywane przez beneficjenta i uczestnikow

Poza zwrotami z art. 207 ust. 1 UFP, w ramach projektéw FEPZ zwrotowi podlega¢c mogg
réwniez wydatki niekwalifikowalne niestanowigce nieprawidtowosci, ktére zostaty dotychczas
rozliczone w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé), t;.:

— wydatki podlegajgce zwrotowi od uczestnikow projektu wykazywane w momencie
stwierdzenia koniecznosci zwrotu srodkow przez uczestnika projektu bez wzgledu na to,
czy srodki zostaly odzyskane od uczestnika czy nie;

— wydatek zgtoszony przez beneficjenta jako omytkowo dwukrotnie ujety we wnioskach
o ptatnosc¢;

— wydatek omytkowo ujety przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ w zawyzonej
wysokosci w stosunku do dokumentu ksiegowego.

W przypadku ww. zwrotow nie sg beneficjentowi naliczane odsetki. Co do zasady, wydatki te
podlegajg bezzwtocznemu zwrotowi na rachunek bankowy wskazany w umowie.

Zwroty zwigzane z rozliczeniem koncowym projektu lub oszczednosciami w projekcie!’

Srodki dofinansowania przekazane beneficjentowi na realizacje projektu a pozostajgce w jego
dyspozycji po okresie realizacji projektu nie stanowig w rozumieniu przepiséw ustawy
o finansach publicznych srodkéw pobranych w nadmiernej wysoko$ci.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficjent powinien dokona¢ rozliczenia
dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu poprzez
ztozenie koncowego wniosku o ptatnos¢ oraz zwrot niewykorzystanych Srodkow,
tj. oszczednosci powstatych w okresie realizacji projektu.

Od niewykorzystanych $rodkéw dofinansowania zwrdéconych po terminie okreslonym
w umowie o dofinansowanie projektu na rozliczenie koncowe projektu naliczane sg odsetki
zgodnie z art. 207 UFP, poniewaz naruszony zostat zapis umowy o dofinasowanie, co oznacza
nieprawidtowos¢é w rozumieniu art. 184 UFP.

17 Nie dotyczy projektdw niekonkurencyjnych PUP, ktérych zasady rozliczania $rodkéw niewykorzystanych
w danym roku budzetowym reguluje Dysponent srodkéw FP.
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Zastosowanie art. 189 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych?®

Zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP, umowa o dofinansowanie projektu stanowi, ze w przypadku
nieztozenia wniosku o ptatno$ét®:

- na_kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wynikajgcg z harmonogramu pfatnosci, stanowigca
co najmniej 70% wartosci dotychczas otrzymanych zaliczek) lub

- niezwrécenia niewykorzystanej czesci zaliczki w_terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
uptywu terminu na ztozenie wniosku o ptatnos¢ okreslonego w umowie lub

- nieztlozenia wniosku w_terminie wynikajgcym z harmonogramu sktadania wnioskow
o pfatnos¢, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza
sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych. Odsetki liczone sg od dnia
przekazania srodkow do dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢ lub do dnia zwrdcenia
niewykorzystanej czesci zaliczki (o ile bedzie miato to miejsce).

Przy czym za dzien:

— przekazania srodkow, uznaje sie dzien wyptaty Srodkow przez IP na rzecz beneficjenta,
tj. dzieh obcigzenia rachunku ptatniczego IP wyptacajacej srodki na rzecz beneficjenta;

— Zlozenia wniosku o ptatnosé do witasciwej IP, uznaje sie termin przekazania wniosku
w CST2021;

— zwrotu niewykorzystanej zaliczki, przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku beneficjenta
zwrocong przez beneficjenta niewykorzystang czescig zaliczki.

W przypadku naliczania odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP znajdujg odpowiednie
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja Podatkowa
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1540, z pdzn. zm., dalej: Ordynacja Podatkowa). Dotyczy to rowniez
wskazanej w art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji Podatkowej reguty nienaliczania odsetek za zwioke
w przypadku, gdy wysokos¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci optaty
pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896) za traktowanie przesyiki listowej jako przesyiki
poleconej. Odsetki nie bedg naliczane, jezeli tgczna wartos¢ kwoty do zwrotu (tj. odsetek
z art. 189 ust. 3 UFP) nie przekracza trzykrotnosci ww. optaty.

Informacja o koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP i ich wysokos¢
przekazywana jest beneficjentowi w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢
zatwierdzajgcej dany wniosek. Niemniej jednak, IP powinna poinformowaé beneficjenta
0 szacowanej wysokosci przedmiotowych odsetek juz w uwagach do wniosku o ptatnosé
przekazywanego do korekty (jesli dotyczy).

Odsetki naliczone na podstawie art. 189 ust. 3 UFP stanowig niepodatkowe nalezno$ci
budzetu panstwa o charakterze publiczno-prawnym, o ktérych mowa w art. 60 UFP.
W przypadku zatem odmowy zwrotu odsetek przez beneficjenta IP powinna wydaé¢ decyzje,
o ktérej mowa w art. 189 ust. 3b UFP, uzasadniajgcej fakt naliczenia odsetek dla beneficjenta.
Od ww. decyzji beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do IZ. Postepowanie administracyjne
prowadzone jest w tym przypadku zgodnie z ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1375).

Odrebng kwestia od samej procedury administracyjnej dotyczacej ustalenia podstawy
do naliczenia odsetek jest mozliwos¢ korzystania przez beneficjenta z przepisu art. 64 UFP
dotyczgcego udzielania ulg w sptacie niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze

18 Nie dotyczy projektdéw niekonkurencyjnych PUP finansowanych ze srodkéw FP.
19 Dotyczy wnioskow o ptatno$é, na podstawie ktérych, zgodnie z harmonogramem platnoéci, beneficjent wnioskuje
o wyptate kolejnej transzy dofinansowania i do koncowego wniosku o ptatnosc.
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publiczno-prawnym. Jezeli beneficjent uzna konieczno$¢ zwrotu odsetek naliczonych na
podstawie art. 189 ust. 3 UFP, moze zlozy¢ wniosek do witasciwej IP o zastosowanie ulg
w spfacie tej naleznosci, o ile wystepujg przestanki wskazane w UFP. Po wydaniu decyzji przez
IP w tej kwestii, beneficjent — jezeli sie z tg decyzjg nie zgodzi — ma mozliwos¢ ztozenia
odwotania do |Z zgodnie z UFP.

ODZYSKIWANIE SRODKOW PODLEGAJACYCH ZWROTOWI

Odzyskiwanie sSrodkéw bez koniecznosci zastosowania procedury okreslonej w art. 207
UFP

W przypadku stwierdzenia wydatkéw nieprawidlowych na etapie weryfikacji wniosku
o pfatnos¢ IP pomniejsza wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o pfatnosé,
Z odpowiednim pomniejszeniem kosztow posrednich. Ponadto IP sprawdza, czy
zakwestionowane wydatki nie znalazty sie we wczesniej zatwierdzonych wnioskach
o ptatnos¢. Dotyczy to wydatkéw poniesionych na podstawie tych samych umow,
np. wynagrodzenie personelu, stypendia stazowe niekwalifikowalnego uczestnika, czy wydatki
cykliczne/okresowe zwigzane z nieprawidtowo przeprowadzonym zamowieniem publicznym.

Nalezy przedstawi¢ uzasadnienie uznania wydatkéw za niekwalifikowalne. Informujgc
jednoczesnie beneficienta o mozliwosci wniesienia w ciggu 14 dni kalendarzowych
od otrzymania Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$c¢ zastrzezen do ustalen IP.

Jesli wydatki nieprawidtowe zostang wykryte w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢, przed
jego zatwierdzeniem, dofinansowanie projektu nie ulegnie obnizeniu, poniewaz w miejsce
wydatkéow nieprawidtowych beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki kwalifikowalne.

Wyijatkiem sg sytuacje, gdy:

— beneficjent wykaze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktéry wczesniej, podczas kontroli lub
weryfikacji wnioskdw wczesniejszych, zostat uznany za nieprawidtowy. Przy weryfikacji
wniosku, nalezy oceni¢, czy jest to dziatanie celowe czy jest to pomytka beneficjenta.
Celowe przedstawienie do rozliczenia wydatkéw niekwalifikowalnych moze stanowic
prébe popetnienia przestepstwa;

— beneficjent nie moze przedstawi¢ do dofinansowania innych wydatkéw kwalifikowalnych,
np. z uwagi na koncowy etap realizacji projektu, wowczas bedzie musiat zwrdcic
na rachunek wskazany przez instytucje, kwote dofinansowania odpowiadajgcg wydatkom
niekwalifikowalnym w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji projektu.

W przypadku, gdy beneficjent zgadza sie z ustaleniami IP, dokonuje on zwrotu na rachunek
bankowy wskazany przez IP w wezwaniu do zwrotu.

W przypadku, gdy beneficjent zlozy zastrzezenia do ustalen, nalezy je przeanalizowac,
a nastepnie wydac¢ w terminie 14 dni kalendarzowych ostateczne pisemne stanowisko IP wraz
Z uzasadnieniem w przypadku negatywnego rozpatrzenia zastrzezen.

Jesli IP uznaje przedstawione przez beneficjenta wyjasnienia, dokonuje ponownej kwalifikacji
wydatkédw w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ oraz wskazuje beneficjentowi
odpowiedni sposob ponownego ujecia tych wydatkow w CST2021.

Odzyskiwanie srodkéw zgodnie z procedurg okreslong w art. 207 UFP

Procedura odzyskiwania Srodkéw podlegajgcych zwrotowi zawarta zostata w art. 207 UFP.
IP rozpoczyna te procedure kierujgc do beneficjenta wezwanie do zwrotu nieprawidtowo
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wydatkowanej bgdz pobranej kwoty dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy do dnia zwrotu. Wezwanie powinno
zawiera¢ co najmniej:

1) kwote podlegajgcg zwrotowi,

2) termin, od ktérego nalicza sie odsetki,

3) rachunek bankowy, na ktory beneficjent ma dokonaé zwrotu,

4) 14-dniowy termin (liczony w dniach kalendarzowych) na dokonanie zwrotu.

Jako kwote podlegajgcg zwrotowi nalezy rozumieé¢ zaréwno kwote wyptacong z budzetu
srodkéw europejskich, jak tez dotacje celowa, ktéra stanowi krajowy wktad publiczny w ramach
projektu.

W zakresie nieuregulowanym w art. 207 UFP, do kwot podlegajgcych zwrotowi majag
odpowiednie zastosowanie przepisy Ordynacji Podatkowej. Dotyczy to rowniez wskazanej
w art. 54 Ordynacji Podatkowej reguty nienaliczania odsetek za zwtoke w przypadku, jezeli
wysokos¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako
przesyiki polecone;.

Dodatkowo w przypadku zwrotu przez beneficjenta naleznosci gtéwnej wraz z odsetkami,
IP powinna stosowac¢ przepisy Ordynacji Podatkowej, zgodnie z ktérymi zwrot dokonany przez
beneficjenta nalezy zaliczy¢ proporcjonalnie na poczet naleznoéci gidwnej oraz kwoty odsetek
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych w takim stosunku, w jakim w dniu wptaty pozostaje
kwota naleznosci gtéwnej do kwoty odsetek (art. 55 § 2 Ordynacji Podatkowej).

Po bezskutecznym uptywie terminu na dokonanie zwrotu srodkéw wskazanego w wezwaniu
nalezy wszcza¢ postepowanie administracyjne na podstawie art. 207 UFP.

Jezeli w trakcie postepowania administracyjnego prowadzonego przed organem pierwszej
instancji beneficjent dokona zwrotu catosci $rodkéw (kwoty gtéwnej wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych) przed wydaniem decyzji, o czym méwi art. 207 ust.
10 UFP, wéwczas w takiej sytuacji nalezy wyda¢ decyzje o umorzeniu postepowania
administracyjnego, ktére stato sie bezprzedmiotowe (art. 105 § 1 kpa).

W przypadku, gdy beneficjent nie zwrdci catosci lub czesci kwoty niekwalifikowalnej
po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego, nalezy wydaé decyzje administracyjng,
o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 UFP. Decyzja okresla kwote przypadajgcg do zwrotu i termin,
od ktdrego naliczane sg odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, a takze sposob
zwrotu $rodkéw oraz pouczenie o wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkéw europejskich
w przypadku niedotrzymania terminu zwrotu kwoty dofinansowania.

Do wydawania decyzji na podstawie art. 207 ust. 9 UFP uprawniona jest IP jako organ
| instancji (na podstawie porozumienia delegujgcego zadania). Decyzje wydawane
na podstawie art. 207 ust. 9 UFP sg decyzjami administracyjnymi, a zatem postepowanie
w tych sprawach przebiega zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego.
Wydanie decyzji powinno zostaé poprzedzone przeprowadzeniem postepowania
administracyjnego wszczynanego z urzedu, w tym w szczegodlnosci zawiadomieniem
beneficjenta o wszczeciu postepowania administracyjnego, umozliwieniem beneficjentowi
wypowiedzenia sie w sprawie oraz zawiadomieniem beneficienta o zakonczeniu
postepowania. Nie mozna zastgpi¢ postepowania administracyjnego przeprowadzeniem
procedury kontradyktoryjnej obowigzujgcej w ramach kontroli projektow.

25



Decyzja okreslajgca kwote do zwrotu powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne,
ktére okresla art. 107 § 3 KPA. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegolnosci
zawiera¢ wskazanie faktow, ktére organ uznat za udowodnione, dowoddéw, na ktérych sie
opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmowit wiarygodnosci i mocy
dowodowej, zas uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy prawnej decyzji,
z przytoczeniem przepisOw prawa, wskazaniem naruszonych postanowien umowy
o dofinansowanie czy innych procedur obowigzujgcych przy wykorzystaniu srodkow
dofinansowania. Decyzja powinna zawierac takze pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od nigj
odwotanie.

Od decyzji wydanej przez IP beneficjent moze ztozy¢é odwotanie do IZ. Na rozstrzygniecie 1Z,
dziatajgcej jako organ Il instancji, beneficjentowi przystuguje prawo ztoZzenia skargi
do Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie. Natomiast od orzeczenia
WSA w Warszawie przystuguje prawo ziozenia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu
Administracyjnego, zaréwno beneficjentowi, jak i IZ.

Decyzje nie sg wydawane w stosunku do beneficjentéw bedgcych panstwowymi jednostkami
budzetowymi.

Jesli beneficjent nie zwrdci srodkéw, w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu
zwrotu z ostatecznej decyzji nalezy zgtosic¢ beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania srodkow (art. 207 ust. 4 pkt 3 UFP, z zastrzezeniem art. 207
ust. 7 UFP). Wykluczenie nastepuje z mocy prawa.

Zarowno przed wszczeciem postepowania administracyjnego w przedmiocie zwrotu srodkéw
jak i przed uptywem terminu na zwrot Srodkoéw skutkujgcy wykluczeniem beneficjenta
z mozliwosci otrzymania srodkéw, w przypadku jakiejkolwiek watpliwosci dotyczgcej
otrzymania korespondencji w ww. sprawach nalezy skontaktowa¢ sie z beneficjentem, aby
upewni¢ sie, ze otrzymat wezwanie do zwrotu $rodkédw Iub ostateczng decyzje
administracyjna.

WYKAZ RACHUNKOW BANKOWYCH DO ZWROTU SRODKOW
W RAMACH FEPZ

1) rachunek bankowy nr 40 1090 2268 0000 0001 5405 0197 w ramach Dziatania 6.03,

2) rachunek bankowy nr 83 1090 2268 0000 0001 5405 0199 w ramach Dziatania 6.05,
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3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

rachunek bankowy nr 45 1090 2268 0000 0001 5405 0204 w ramach Dziatania 6.06,
rachunek bankowy nr 18 1090 2268 0000 0001 5405 0205 w ramach Dziatania 6.07,
rachunek bankowy nr 61 1090 2268 0000 0001 5405 0207 w ramach Dziatania 6.08,
rachunek bankowy nr 77 1090 2268 0000 0001 5405 0210 w ramach Dziatania 6.09,
rachunek bankowy nr 23 1090 2268 0000 0001 5405 0212 w ramach Dziatania 6.10,
rachunek bankowy nr 66 1090 2268 0000 0001 5405 0214 w ramach Dziatania 6.11,

rachunek bankowy nr 39 1090 2268 0000 0001 5405 0215 w ramach Dziatania 6.12,

10) rachunek bankowy nr 82 1090 2268 0000 0001 5405 0217 w ramach Dziatania 6.13,

11) rachunek bankowy nr 55 1090 2268 0000 0001 5405 0218 w ramach Dziatania 6.15,

12) rachunek bankowy nr 98 1090 2268 0000 0001 5405 0220 w ramach Dziatania 6.16,

13) rachunek bankowy nr 44 1090 2268 0000 0001 5405 0222 w ramach Dziatania 6.17,

14) rachunek bankowy nr 60 1090 2268 0000 0001 5405 0225 w ramach Dziatania 6.18,

15) rachunek bankowy nr 33 1090 2268 0000 0001 5405 0226 w ramach Dziatania 6.19,

16) rachunek bankowy nr 22 1090 2268 0000 0001 5405 0230 w ramach Dziatania 6.20,

17) rachunek bankowy nr 92 1090 2268 0000 0001 5405 0231 w ramach Dziatania 6.21,

18) rachunek bankowy nr 38 1090 2268 0000 0001 5405 0233 w ramach Dziatania 6.22,

19) rachunek bankowy nr 81 1090 2268 0000 0001 5405 0235 w ramach Dziatania 6.23.

Agnieszka ldziniak
Wicedyrektor
Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie
/podpisano elektronicznie/
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