Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Pomoc Techniczna - Polska Fundusz Spéjnosci

Umowa czesciowo wspoétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej

i Eﬂ?;',‘,‘gjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska

Instrukcja uzytkownika
Aplikacja WOD2021

Whnioski o dofinansowanie

Pracownik Instytucji

Stan na dzien 11.01.2024 r.

Wersja 1.14



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytucji wersja 1.14 11.01.2024 r.

Spis tresci

T £ I = TSRS TRPRARRRRRRIN 6
TR N = 1 N 7
2.1. Przegladanie liStY NADOIOW ..........ciiiiiiiiiecceencrescstesseeseseeseseesssseesssnesssseseseesessesssssessssesessesessssssssessssesessesesassesasessssessnsesessesesstsssnsesessesesesssassssstessssesessesesaesssssessssesessesessesssasessnnanss 8
2.1.1. POAgIgd SZCZEGOIOW NADOKU .......cccceeeiceieeeerceercreescressseess e seseese st sssseesssseseseesesnesessesssseesesnesesaesssssessssesassesesnesesnssssstessssesessesesnesssstessnsesasaesesasessatessssesessesessesesasessstessnsesanesssnens 10
P2 e T 2= 41T T= T o < 11
2.2.1. TWOIZENIE NADOIU ,;,00 ZEFA™......ccceiiiiiiiiieeiiiiiiieicrrereeeeeeeessrsssseeeestssssssssesesssssssssssssaessesssssssssseessesssssssssseessesssssssssseessessssssssseeessessssssssseeessesssssssssseessessssssssseeessesssssnnseeessesssssannnnes 11
2.2.2. Tworzenie Naboru Na POAdSTAWIE INNEGO NADOIU ..ciivviiiriiiiireiitiressses st st ssstesssssssaesesassssanssssnssesassesassssassssssesessssssasssssssssssesesassesasssssnessssesessesesassssssessssessssesesassssssasss 16
2.3. Dolaczanie WZOrU WNIOSKU 0O NADOIU.........ccuiiiiiiiiiiieiiiiiiiisesissesissssssssssesssssssesssssssessssassssessssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessassssssssssssssssssssssasssssssasssssss 18
2.4, EQYCJA NADOIU cericceeeeicceeericseesiisseeessssssessssssnessessssesssssnessssssnessessssesssssnsessssasessassasesssssnssssssssessessssesssssnsesssssnessessnsesssssnsessssasessssssnesssssneesessanessassnnesssssanesssssneesessanessessnnesssssneesassanesssssnsesasne 21
2.5, USUWANIE NADOT U eiiieiiitiriteiieeisieiieiieitissesssesiesssesssesssssssssssesssesssesssessssssesssesssssssesasssssesssssasesasssasesssssssssssesssssssssssesssssssesssessssssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssssssesssesssessessnes 24
V2N ST 1 0 = 140 1= L= = oL 25
2.6.1. [T E= LT 1T XL - T L2 T 28
2.6.2. FIiNQliZOWANI@ ZAGCZNIKOW.........cveiieeiieeiceeeienicecieeessseesssaesssesssseesssaesesansssanssssnsssssesssnssssassssassssssesesnesesassssnsessssesossesessssssnsessnsessssesssassssasessssessnsessssesssassssasessnnesssnesessesssassssanesse 29
2.6.3. FinaliZzowanie SIOWNIKOW CZESECT STAE] .....cccciiiiiiiciiiiiicticcetcctntcecnceesssetssses e see s s sar e s s e s s e e sesnesesaesssansssane s sne s snesesnsessnsessnnesesnssssasessntessnnessssesssnesssanessnnesssnesenesssasessanassn 30
2.6.4. FinaliZowanie WSKAZNIKOW PrOJEKIUL.......cccceiriiieiiiceiiietiictiisnsisseessseesesaesssanessnesssaesesassssansssansssssesessesesassssasssssssssssesessssssssessasessnsesssassesasessssessnsessssesssassssasessnnesssnesennesssassssanesse 31
2.6.5. Finalizowanie SIOWNIKA FYCZAHOWEGO ...ttt s e s s s s e s e e s a s s e as e s ae e s ae s ae S et e s as e s se e s sae s et e e as e s an e s sne s sas s sanasen 33
Y2 R = o 74 1o Todr4 Y = 1 1 =8 g =0 1o Y 1 T 35



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

P2 T N G LU =170 11T = T 1= g = o o O 37
PR T W1 41Tt b g ToT g = g T oo ) 40
P2 O 1 oY L= T = T oY o N 41
2.11. Podglad wzoru WnioSku dotgCZONEGO O NADOKU ........ceiiiiiiiiiiiiiiiisietiiiseterisseessssssesssssssesssssnsessssanasssssnnesssssnssssssasesssssnsessssnsesessasesssssasesssssnsesesssnesssssasesssssnsessssanssssssanesssssnsesasse 42
Y2 A 1 (1= L = IR0 Y U0 | = U = U 46
2.12.1. RoOzpoczecie Operacji ZMIianNy WZOTU WINHOSKU .......ccccceiiirriiiiiiieniisinesissssesssssssessesssesssssnnssssssnsssassasesssssnsesssssnssssssanesssssnsesssssnssssssasessessanesssssnsesssssnesssssanesssssnsessssanesssssnnessssanns 46
2.12.2. PONOWNA FINAIIZACIA NADOTU cetiieiiiciiiiiitnienertisee et ssstssssne s saesssassssanssssnssssnesesnesssassssassssssesessssesassssasassssssessesessesesassssasassssesessesesassssssessssesessssssassssasesssnessssesessesssassssanesss 48
2.12.3.  AKLIUGIIZACTA WZOTU WNIOSKU weveireruerirerssserieseesesesssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssassssssesssssssssssssassssssssessssessssssasssssssssssesessesssssssssssssssssesassssassssasessssesessesesassssasssssssssssesssassssanss 51
2.12.4. REzZYygNacja Z€ ZMIANY WZOTU WNIOSKU cieecerirerrererereresesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssesssssssssssassssssssesssssssssssssssssssssssssessssesassssssssssssssssssssassssssssssssssssssessssssassssanasss 52
2.13. Przegladanie wzoréw wnioSku dotgCZONYCR A0 NADOIU. ...ttt s s s s s e e e s e e s ae s et e e ae e s ae e s e e s et s et e s nb e s nne s nne s 53
2.14. Zaproszenie do NabOrU NIEKONKUIENCYJNEUO uueiicrrreeriersersesssressesssessssssessessssessssssssssssssesssssssesssssssesssssssssassasesssssnssssssssessessssesssssnsessssanesssssanessessanessssssesssssanesssssnsesssssnessassanesssssnsesssne 54
2.15. Przypisanie OPIEKUNA 0O NADOTU wiuiceiiicieeiiicreeiicseessicseessesseeessessnsesssssnessessssesssssnssssssssesssssssessassnsesssssnessassanesssssnssssssanessessanessssansesessanessessanessessanesssssneesessanessessnsesssssnessassanesssssnsesssne 57
WG o AT o TE=E= T T TR o T eT= T =Y = o= o To T e (o BN 5 F= T X o T U T 59
. WZORY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ...ciittiiitiiieeiittiisitisstessteiseessssesssstsssssssssssessesesstsssassssssssossssessssessssssssssosss sossssesassessssssssssossssessssesassssssessssesessesessssessssssssessssesessesessssssasesss 63
3.1, Przegladanie WZOTOW WNIOSKU........cccecveiieriiinerisesisiteieseesesesessnssssssssssssssssssssssssssesssssssssesssssssssssssssesossesesssssssssssssessssessssessssssssssssssssssssessssssesasessssessssesesssssssnesssnessssessssesssasssssnesssassnns 64
3.2. POdQIgd SZCZEGOIOW WZOIU WNIOSKU .....c.ueiiieirieieineiicieeieseiestessesssssesessessssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssessssessssesssssssssssssssessssesssassssasessssessssesessesssssessssessssessssesssasessanesssnsssnns 66
3.3, TWOIZENIE WZOTU WNIOSKU wuerreiruiieistisresististissesstistissessesstistsssessesstssssssssstsstssssssesstssessssssesstsssssssssesstssssssssstsassssesesst sosssssesesstssssssssstsstssssssesstsssssessesstsssessessesstissessesstsntessessesstsnsessessesnes 68
3.3.1. TWOIZENI© WZOTU WNIOSKU ,;00 ZEIA” .....ccceeeeeeieiieiiiiiiiiiieeiieteeseseeseeeeeseeeeseeessesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnsnnns 68
TR 0t 0t - 1 T | T 7o T 70



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

TR 0 IV - | < - o | 16 W@ X1 T - To (7= 1 ] - TR 73
TR 0 IRC TR | < - o |16 WA 1 - T4 1 1/ R 75
3.3.2. Tworzenie Wzoru WNioSKU Na POASTAWIE INNEGO WZOTU weeecreerererereeesseessssessssesessssssssessssesessesssssssssssssssssessssssassssssessssessssssssassssssessssssssassssassssssessssessssesssassssssessssessssesssasssssnasse 77
3.4, EQYC]A WZOTU WINTOSKU cevereereeiereercreseseeeseessseessssessssesssssssssessssessssssssssessssessssessssssssssesssssssssesssassssssesssssssssesessessssssssssessssesessessssssssnsessssesessesssassssasessssesessesessesssasesssnesssnesesaesssasessanessnesanns 79
3.5, USUNIQCIE WZOTU WHHOSKU .....eeeiiceeiiiieeiiicieesiicseessessenessssnsesssssnesssssnsesssssnsssssssnesssssnsesssssnsesassanessassnsessssansesassanessessnsesssssnsesssssnessessnsesssssnsessssntessssanesssssnsessssaneesessanesssssnnessssneessssanenss 81
3.6, ZAtWIEITUZENIE WZOTU WIOSKU weerseerseeisreiseisteiseiseiiseisseisseisseisseisseissesssesssesssesssesssesssessesssessesosesosesosesosesosesosesosesnesosesonesssesosessesssesosesosesostsostsostsostsostsostssstssstssstssstssstssstssstssstssstssntssns 82
3.7. DEZAKLYWAC|A WZOTU WITOSKU cirererrirerieserieseesesesssssssssessssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssassssstessssssessesessssssssssssssssssssessssssassssassssssssonns 83
IV.  KOMPONENTY DODATKOWE ....iistttisetrieeiisteiisutisiteiseeissseissstsssstsssssesossesessesesssssssssssssesessesesssssssssssssssossssessssessssesssssossesossssessssesssssssssssssesessssesassssssessssesessesessssessssssssessssesessesessesesanesss 85
4.1. Przegladanie KOMPONENtOW AOUAtKOWYCK ...........ooi ittt s s s e e s e sas s e sansssanssssne s saesesansssssasesnessnssssssessnsesesnssesassesasessnsasssnssesassssasssssnesssnesessesesasessnnassn 85
4.1.1. Podglad szczegotow KOMPOoNeNtU dOAAtKOWEGO .........co ittt s s e s e s s s e s e e e s ae s et s e e s e s e e s aae s et s at e s as e s nne s nne s 87
4.2, Tworzenie KOMpPONENTU JOUALKOWEGO .ueciicereerierrreriirseesiessressesssesssssssessessssessssssssssssssesssssasessssssssssssanessassasesssssnsesssssnsssessanesssssnsesssssnessessanessessasesssssnsessssanessassanessessnsessssanessassanessssanns 88
4.2.1. Tworzenie Komponentu dOdatKOWEGO ,,00 ZEIA” ...ttt ae s e s st s s e e s e e s ae s e e s e s e e s e e s Rae S a e e e A b e s Rae s et s et e e an e s ss e s sae s natasen 89
4.2.2. Tworzenie komponentu dodatkowego na podstawie iNNEJO KOMPONENTU ..ueeeiicrrcerierseeiessresiessseesesssessessnesssssssssssssnsssessanessassnsesssssnesssssanssssssnssssssanessessansssssnsessssanease 94
4.3. EdycCja KOMPONENTU HOUAIKOWEGO c.eueiiereirirerrineriseeiiseeiistsistsisstessssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssesssassssassssssessssesessssssssessnsessssesessssssssessssessssssesassssassssssesssnssessesssassssanasss 94
4.4, Usuniecie KOMPONENTU AOUAtKOWEGO ......ccuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietiiisnesissstssisssesssssssessssssssssssssssssssassssessassssssssssssssssssssssasessssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssesssssassssssanssssssansssssanns 96
4.5. Zatwierdzanie KOmMpPONENTU JOUAIKOWEGO ..eiieeiieriiiriiiitiinitieseeieseeisseessnsssseessssessssssssassssssesessessssssssssessansssssesssassssasessssessssessssssssssessssessssssesassssasessssessssesesassssassssssesssessssesssassssanasss 97
4.6. Dezaktywowanie KOMPONENTU QOUAIKOWEGO ..eiiereiiererirrrisirieseiesessseesssssssssessssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssesssassssasesssssssssessssssssssessssessssssssassssssessnsessssesessssssassssanessssessssesssassssanasss 98
V. WNIOSKI O DOFINASOWANIE — perspektywa praCOWNIKa INSTYTUC]T uiiereeiererertiirtiiiisissiensses it st s ssse s see s s st s s s s s s e s sas s as s s as s s s e s ae s et s s sas e s ss e s saesasassasasassnnesasnesanasss 100
LT I o v A o T T Ta T LN o T e2=Y T F= V= LT Lo de Lo T T 4T Lo L= U TN 101



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

5.2, KWalifiKaCja OCENIANEHO WNIOSKU cuiisirsiriiiisiiiiisiiiiiiiististsstssstssstssstssstssstssstssstssstsostsestsesssesssesssssssesssesssesssssssssssssssesssssssesssesssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 104
LIRS A o (1= U b= =T T U 0T 0T 6T = LA T L0 B] S 111
5.4, SPOrzadzanie KOTEKLY WNIOSKU ......c.ccccvveiiireiiiiiriseiinteisseeseseeseseessssnesssessssesssasssssssssssessssessssesssassssssessssesessesssassssasessasessssesessssssassssssessssesessesesasessasessssesessesssaesssasesssnesssnesesnesssassssnnesse 113
5.5, WYCOTANIE WNIOSKU GO OCENY crceiricreriierireeiireesisneesseessssesessesessssssssssssssssssessssssssssssssssssssssessesssassssssessssessssesssassssasessssessssesessesssassssssessssesessesssassssasessssesessesesaesssasesssnesssesesaesssassssnnesse 117
5.6. Podjecie deCyzji 0 AOfINANSOWANIU........ccceiiiiiiceiicceecceercreercreeerreessee s reeseseessssesssseeseseesesaesesaesssasesssaessnesesaesssnsessssesessessnesesntessnnessssesessesesnsessstessstesersesaraeessatessstesssseseaesesneessnnansn 118
5.7. Zmiana deCYzZji O OTINANSOWANTU weiiccvceeiiirreiiicsrresiisseesiessnessssssesssssssesssssssesssssnssssssasesssssnsesssssnsssssssnssssssanesssssnsessssnessessasesssssnsessssssesssssasesssssasessessnsessssanessassanesssssnsessssanesssssanasssssnns 121
Y TR O 10 125
6.1. POdgIad PrzypPiSANYCH OCEN .......ccoiiiieiiieireiritneere st ss e s et s s ssesssasssessesessesesasssssnsssssessssesesassesassssssesssnesessesesassssssesssssssssesesassssasessssessssssesassesassssstessssesossesesassesassssasssssnssonns 125
6.2. ROZPOCZECie 0CENY PrZYPISANEYO WNIOSKU.......ciieriiiieiiiiriieiiiesieiestisstsssstssesssssssesssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssessesssassssssssssssssssesesasssssssssssessssssessssesassssatessssessssssesassssassssassssssssonns 127
6.3. AKLUAIIZACA OCENY WNTOSKU werieerreriirseeericrseesiissnesiesssessessnssssssssessesssnessessssssssssnssssssssessssssssssssasessassanessessnsessssanesssssasesssssnsesssssnesssssanesssssnsesssssnsesessanessessasesssssnessessanessessanessssaneessssanaess 129
-1 oY o Loy 2= g T o Yo 4 YT Tl o= L R 131
ST =TT 4= o L= o o= R 133
LG U 1 1T T ¥4 11T 4T = o T = o RN 135
6.7. PrZYyWrOCENI€ MOZIIWOSCI OCENY.....ccocuiiieiriiriiciiieseeiistessteisstesessesesstsssssssssssssssessssessssssssssssssssssssessssssssassssssessssssessssesassssstesssssssssssesassssassssssessssesessssssassssstessssessssesesassssansssasesssnsssnns 137
6.8. SPOrzadzenie POUSUMOWANIA OCENY ......ccceeeeriereiiereeiisesissnsisssessssesessssssssssssssssssessssessssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssesssassssssesssssssssesesssssssssssssessssessssssssassssssessssesessesssassssasessansssnsssnns 139
6.9. EAYCja POUSUMOWEANTA OCENY .ceerererrereerereresseessseesessesesssssssssssssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssesssssssssssssssesssssssssesssassssssesssssssssessssssssssessssessssessssssssassssssessssessssesssassssanssssnsssnassnns 141
6.10. USUNIECIE POUSUIMOWANIA OCENY ......ueiiiiiiiiiiiiiiiiiisseesisssstssissssesssssssessssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssesssssstesssssssssssssssssssssssssssssssssssanssss 144



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytucji wersja 1.14 11.01.2024 r.

. WSTEP

Podrecznik pracownika Instytucji jest jednym z kilku dokumentow opisujgcych sposob korzystania z aplikacji WOD2021.

Celem WODZ2021 jest wsparcie procesow zwigzanych z ubieganiem sie o srodki z funduszy Unii Europejskiej.

Instytucjom zaangazowanym w przygotowanie oraz przeprowadzenie naboréw, WOD2021 udostepnia ogdélny szablon wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu oraz umozliwia:

- tworzenie wzoréw wnioskow dla poszczegdlnych programow, priorytetdw i dziatan poprzez dotgczanie do ww. szablonu dodatkowych
komponentéw oraz zawezanie dostepnych wartosci stownikowych,

- ogtaszanie naborow i przyjmowanie w ich ramach wnioskéw o dofinansowanie,

- zarzgdzanie ztozonymi wnioskami, w tym udostepnianie wnioskdw osobom oceniajgcym, kierowanie wnioskéw do poprawy lub korekty,
rejestrowanie wynikow oceny, rejestrowanie decyzji o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania.

Dla pracownikéw Instytucji udostepniono w aplikacji kilka domysinych rol, gdyz uzytkownicy bedg zwykle wykonywaé czynnosci typowe dla ich
Instytucji i stanowiska pracy. Ponadto, WOD2021 posiada rozbudowany system zarzgdzania uprawnieniami, pozwalajgcy Administratorom
swobodnie definiowaé role uzytkownikéw stosownie do specyficznych okolicznosci.
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Il. NABORY

Jezeli Administrator WOD w Twojej Instytucji przydzielit Ci odpowiednie uprawnienia, mozesz przeglgdac ze szczeg6tami wszystkie nabory
utworzone przez Twojg Instytucje oraz tworzy¢ i modyfikowac nabory.
Przed rozpoczeciem nabor musi zosta¢ powigzany z odpowiednim wzorem wniosku o dofinansowanie zgodnym z poziomem wdrazania naboru.
W ten sposéb powstaje kopia wzoru ,zrédtowego” — Wzor wniosku dotgczony do naboru. Ta kopia moze by¢ dodatkowo zawezana podczas procesu
finalizacji. Oznacza to ze:

e listy oswiadczen, zatgcznikow i komponentéw dodatkowych mogg by¢ ograniczone (zawezone),

e wartosci dotgczone do komponentdéw typu Lista wartosci, Przetgcznik opcji i Multiwybor mogg by¢ eliminowane z odpowiednich listy wartosci,

o listy wartosci niektorych stownikéw odnoszacych sie do komponentéw czesci statej mogg by¢ ograniczone (zawezone),

Po potgczeniu naboru z odpowiednim wzorem wniosku i finalizacji wzoru wniosku dotgczonego do naboru mozesz rozpoczg¢ nabor.

Od momentu rozpoczecia naboru (do jego zakonczenia lub uniewaznienia) Wnioskodawcy widza go w aplikacji WOD2021 oraz moga
w jego ramach tworzy¢ i przesytaé wnioski.

Po rozpoczeciu naboru mozesz aktualizowac tylko niektére jego cechy. Mozesz tez nabdr usungé (przed ogtoszeniem), recznie zakonczy¢ przed

terminem lub uniewazni¢ (po ogtoszeniu).
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2.1. Przegladanie listy naboréw

Na liscie naboréw widzisz te same informacje dotyczgce poszczegdlnych naborow, co uzytkownik niezalogowany i Wnioskodawca, przy czym lista
naborow jest:

- zawezona do poziomu wdrazania Twojej Instytuciji,
- rozszerzona o nabory o statusie innym niz Rozpoczety.

Administrator Instytucji Zarzgdzajgcej moze przegladac nabory o dowolnym statusie w Instytucjach podrzednych wzgledem poziomu wdrazania, ale
nie moze edytowac tych naborow.

Lista naboréw jest prezentowana w postaci oddzielnych kart. Mozesz jg sortowac i filtrowac pod kgtem zawartosci poszczegdlnych pol.
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F‘f =  Wnioski o dofinansowanie Czas do koricasesji: 28:49 @ @ e

[ H Strona gtowna

Lista naborow

A Wybor aplikag Liczba wynikow: 87

UTWORZ NABOR

Liczba wynikéw na stronie
= Listanaboréw < Szukaj po numerze naboru 20
= Utwarz nabér
Panel filtrowania i sortowania v

= Zarzadzaj komponentami RPDS.02.01-1Z7.00-001/23

= Utworz komponent POKAZ SZCZEGOLY

= Zarzadzaj wzorami

Program Dziatanie
= Utwdrz wzor Regionalny Program Operacyjny Waojewddztwa Delnoslgskiego 2014-2020 2.1 2.1 E-uslugi publiczne
Instytucja prowadzaca Status
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego (1Z.00.RPDS) Rozpoczety
= Zarzadzaj wnioskami
Budzet naboru Data zakoficzenia
= Zarejestruj decyzje 10 000 000.00 2025-07-31 12:00
= Zarejestruj zmiane decyzji opis

Nabor testowy

Administracja Utworzy} Zmodyfikowal

= Lista rél

Symmetry Adminn

= Utwarz role

Administrator Instytucji (rowniez Instytucji Zarzgdzajgcej) oraz pracownik z odpowiednimi uprawnieniami moze przeglgdac nabor;i o dowolnym
statusie i ma dostep do wszystkich operacji utrzymywania naboru z poziomu ekranu przeglgdania, poprzez klikniecie w ikone menu: .
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2.1.1. Podglad szczego6téw naboru

Zawartos¢ wszystkich pél wybranego naboru mozna wyswietlic poprzez klikniecie na przycisk Pokaz szczegdly znajdujacy sie pod belkg
z numerem naboru. Jako pracownik Instytucji zobaczysz wtedy wszystkie cechy naboru dostepne dla Wnioskodawcy oraz dodatkowe pola Wzor

wniosku oraz Wybor niekonkurencyjny.

W widoku szczegétow danego naboru rowniez jest dostepna ikona menu wyboru operacji ﬂ

KPOD.01.29-1Z.00-001/22

Program

Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

Dziatanie

1.29 Ad.4.1. Inwestycje zwiazane z doposazeniem pracownikéwy przedsiebiorstw do pracy zdalnej

Kod PWD Kod instytucji Numer porzadkowy Rok
KPOD.01.29 1Z.00 1 2022
Status Wzér wniosku

Rozpoczety KPOD.004

Instytucja prowadzaca Adres strony WWW

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, IK KPO (1Z.00.KPOD) Brak

Typ wnioskodawcy Typ wnioskodawcy - szczegGlowy

Administracja publiczna Administracja rzadowa

Wielko$é przedsigbiorstwa Budzet naboru

Nie dotyczy 0,00

Data rozpoczecia Data zakoriczenia

2022-09-08 09:26 2023-03-31 23:59

Data ostatniej modyfikacji Wybér niekonkurencyjny

2023-01-1915:26 Tak

Potencjalni whioskodawcy

MRIPS
opis
Nabor techniczny; Schemat 2; A.4.4.1 Nadrzednym celem te] inwestycj Jest zwigkszenie produktywnosci mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw. Aby to osiagnac, inwestycja zaklada wyposazenie firm oraz przeszkolenie ich pracownikéw pod katem pracy zdalnej
Inwestycja polega na realizaji programow jacych i dotacje dla ch sie podmiotéw celem ich lepszego przygotowania do pracy zdalnej. Miara realizacji inwestydji bedzie udzielenie doradztwa w zakresie cyfryzaci co najmniej 3000 przedsiebiorstwom oraz, jesli w wyniku tego doradztwa okaze sie to konieczne, zakup oprogramowania/licencii podniesienie kwalifikacji personelu w za-

kresie technologii cyfrowych. Jesli beneficjent przeprowadzit juz wezesnie] powyzsze dziatania, mote zostat przeznaczone na zakup oprogramowaniallicendji oraz podnoszenie kwalifikacji cyfrowych pracownikéw.

Dane audytowe v

10
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2.2.Tworzenie naborow

Tworzenie naborow jest mozliwe na dwa sposoby:
- ,0d zera’,

- na podstawie juz utworzonego naboru.

2.2.1. Tworzenie naboru ,,od zera”

Nabér ,,od zera” utworzysz poprzez klikniecie na przycisk menu Utworz nabér w menu gtéwnym po lewej stronie ekranu albo poprzez klikniecie

na przycisk Utwérz nabér w prawym gérnym rogu ekranu przeglgdania wzoréw wnioskow. Wyswietli sie ekran wyboru PWD (poziomu wdrazania):

Wybér poziomu wdrazania WYBIERZ H

Poczatkowo jest wyswietlony tylko poziom Umowy Partnerstwa. Elementy podrzedne dostepne dla Twojej Instytucji sg wyswietlane po rozwinieciu
odpowiedniej gatezi drzewa PWD poprzez kliknigcie na znak ,+”. Po wyswietleniu odpowiednich gatezi drzewa PWD mozesz wybrac jeden najnizszy

hierarchicznie kod PWD poprzez zaznaczenie odpowiedniego kwadracika:

11
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Wybor jednego poziomu wdrazania ANULUJ

Wybierz jedno dziatanie lub poddziatanie, dla ktdrego wprowadzasz nabor.

Szukany poziom wdrazania

— Poziomy wdrazania
— UP - Umowa Partnerstwa
— RPDS.00.00.00 - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020

—+ RPDS.01.00.00 - Przedsiebiorstwa | innowacje

-+ RPDS.02.00.00 - Technologie informacyjno-komunikacyjne

— RPDS3.02.00.00 - Gospodarka niskoemisyjna
RPDS.03.01.00 - Produkcja i dystrybucja energii ze zrédel odnawialnych
[ RPDS.03.02.00 - Efektywnosc energetyczna w MSP
=+ RPDS.03.03.00 - Efektywnosc energetyczna w budynkach uzytecznosci publiczne] i sektorze mieszkaniowym
=+ RPDS.03.04.00 - Wdrazanie strategii niskoemisyjnych
[] RPDS.03.05.00 - Wysokosprawna kogeneracja

—+ RPDS.04.00.00 - Srodowisko i zasoby

=+ RPDS.05.00.00 - Transport

~+ RPDS.06.00.00 - Infrastruktura spéjnosci spolecznej

<+ RPDS.07.00.00 - Infrastruktura edukacyjna

-+ RPDS.08.00.00 - Rynek pracy

=+ RPDS.09.00.00 - Wlaczenie spoleczne

-+ RPDS.10.00.00 - Edukacia

-+ RPDS.11.00.00 - Pomoc techniczna

Po wybraniu zgdanych kodow PWD kliknij przycisk z prawej strony panelu Wybierz w celu potwierdzenia wyboru lub przycisk Anuluj w celu
rezygnacji z wyboru.

12
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Wyswietli sie ekran tworzenia naboru:

Utwérz nowy nabér

Numer porzadkowy Rok Kod instytucii Kod PWD

001 23 IK.00 FEDR.01.01
3/3 272

Status nstytucja prowadzaca

W przygotowaniu Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, IK (IK.00.IKUP)

Adres strony www (opcjonalne)

071024

Typ wnioskodawcy Typ wnioskodawcy szczegotowy
Wielkes¢ przedsiebiorstwa Budzet naboru
Data rozpoczecia
] (3 Data zakoriczenia
Godzina rozpoczecia
© (© Godzina zakonAczenia
Data uniewaz Data modyfikaci
] ]
Opis

074000

Wybdr niekonkurencyjny

ZAPISZ | ANULY) |

Pola Numer naboru, Kod Instytucji i Kod PWD (o ile zostat juz wybrany) sg w tym momencie wypetnione automatycznie. Aby utworzy¢ nabédr,
wypetnij pozostate aktywne pola. Zwré¢ uwage, aby pole opis zawierato najwazniejsze informacje uzyteczne dla Wnioskodawcow.

13
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Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia nowego Naboru:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Numer porzadkowy tekstowe System wskaze pierwszy dostepny numer naboru w ramach danej Instytucji. Mozesz go
edytowac.
Rok liczba System uzupetni to pole ostatnimi dwiema cyframi biezgcego roku. Mozesz go potem zmienic.
Numer naboru tekstowe Identyfikator naboru automatycznie nadawany przez System na podstawie wartosci w polach:
Kod PWD, Kod Instytucji, Liczba porzgdkowa, Rok wg wzoru: POIG.04.02.02-1P.02-002/19
Opis tekstowe Opisz przedmiot naboru.
Typ wnioskodawcy ogoélny lista wartosci Wybierz ze stownika wszystkie kategorie Wnioskodawcow, ktére mogg przystgpi¢ do naboru.
Typ wnioskodawcy | lista wartosci Wybierz ze stownika wszystkie kategorie Wnioskodawcow, ktére mogg przystgpi¢ do naboru.
szczegotowy
Wielkos$¢ przedsiebiorstwa lista wartosci Wybierz ze stownika kategorie wielkosci przedsiebiorstwa, ktére mogg przystgpi¢ do naboru.
Wybor niekonkurencyjny zmienna Poprzez przetgcznik, okresl, czy nabor jest kierowany do konkretnego Wnioskodawcy (ij. czy
lodi jest niekonkurencyjny). Mozliwe wtedy bedzie wystanie zaproszenia do przystgpienia do naboru
ogiczna .
(rozdziat 2.14)
Budzet naboru liczba (2 | Podaj catkowity budzet naboru w PLN.
miejsca po
przecinku)
Data rozpoczecia data Wybierz date i godzine rozpoczecia naboru lub pozwdl, by System uzupetnit to pole
automatycznie w momencie rozpoczecia naboru (rozdziat 2.7).
Data zakonczenia data Podaj date zakonczenia naboru. Po tej dacie nie jest mozliwe przesytanie do Instytucji wnioskow

o dofinansowanie.

Mozesz zakonczy¢ nabor przed uptywem wskazanej daty zgodnie z rozdziatem 2.10.

14
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Data ostatniej modyfikacji data Data modyfikacji rozpoczetego naboru, nadawana automatycznie przez System podczas
aktualizacji naboru (rozdziat 2.8).
Data uniewaznienia data Data uniewaznienia juz rozpoczetego naboru, nadawana automatycznie przez System podczas
uniewazniania naboru (rozdziat 2.9).
Adres strony WWW tekstowe Wprowadz adres strony WWW, na ktérej dostepne bedg pozostate informacje o naborze (takie
jak np. regulamin, zatgczniki do naboru, wzory dodatkowych formularzy).
Status tekstowe Status naboru. System nadaje go automatycznie po kazdej operacji na naborze.
Wz6r wniosku tekstowe Numer wzoru wniosku o dofinansowanie dotgczony do naboru.
Uwagal!

» Data zakonczenia naboru nie moze by¢ wczesniejsza niz biezgca data systemowa.
» Pola wymagajgce wprowadzenia daty mozna uzupetni¢ za pomoca klawiatury wprowadzajgc wartosc recznie we wskazane pole badz klikajgc

IKONg alendarza wowczas pojawi sie¢ mozliwosc wybrania konkretnej daty | godziny za pomocg myszkKi:
t styczen 2022 > a 1 4 . 58
( ¢ 0

17 18 19 20 21 22 23 L

24 25 26 27 28 29 30 8 19 49 17 @
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2.2.2. Tworzenie naboru na podstawie innego naboru

Aby utworzy¢ nabor w oparciu 0 dane z innego naboru kliknij ikonke ﬂ w prawym gornym rogu karty i wybierz opcje Utworz nowy nabor

wykorzystujac istniejacy:
Rozpocznij
Edytuj nabor
Usun nabor

Utworz nowy nabor wykorzystujac istniejgcy.

Podglad wzoru wniosku

Finalizuj wzér

Dotgczanie wzoru

Generowanie wzoru do pliku PDF

Wyswietli sie ekran tworzenia nowego naboru z polami wypetnionymi tak jak w naborze wzorcowym, za wyjgtkiem statusu, ktory otrzymuje wartosc

W przygotowaniu. Pola mozesz teraz edytowac:

16
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Utworz nowy nabér

WYBIERZ PWD

Numer porzadkowy Rok Kod instytucii Kod PWD

001 23 1Z.00 KPOD.01.05
3/3 2/2

Status nstytucja prowadzaca

W przygotowaniu Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, IK KPO (IZ.00.KPOD)

Adres strony www (opcjonalne)

www.xyz.pl
1071024
Typ wnioskodawey Typ wnioskodawcy szczegolowy
Przedsiebiorstwa MSP
Wielkoé¢ przedsigbiorstwa Budset naboru
Duze 1000,00
Data rozpoczecia Data zakoficzenia
i} (3 2023-03-11
Godzina rozpoczecia Godzina zakonczenia
®© @® 1515
Data uniewaznienia Data modyfikaci
Opis
Nabdr XYZ
9/ 4000

Wybdr niekonkurencyjny

|

Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz w celu utworzenia nowego naboru lub przycisk Anuluj w celu rezygnaciji.
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2.3. Dotaczanie wzoru wniosku do naboru

Aby moc rozpocza€ nabor musisz wezesniej dotgczy¢ wzdr wniosku o dofinansowanie.

Aby dotgczy¢ wzér wniosku do naboru Kliknij ikonke ﬂ w prawym gornym rogu karty i wybierz opcje Dotgczanie wzoru. Mozesz réwniez na

karcie naboru o statusie W przygotowaniu wybrac opcje Dotgczanie wzoru.

Wyswietli sie lista zatwierdzonych wzoréw wnioskow, ktorych PWD sg zgodne z PWD wybranego naboru:

Dotacz wzor wniosku

Wyszukaj wzor wniosku

(O Usun wzér wniosku z naboru A

() RPDs.001
() RPDs.002 -
(O RPDS.003
() RPDS.004
() RPDS.005
() RPDS.006
() RPDS.007
(O RPDS.008
() RPDS.009
() RPDS.010 -

8-

- test2

tst

- Test_listy wzoréw 1
- Test_listy wzoréw_2
- Test_listy wzoréw_3
- Test_listy wzorow_4
- Test_listy wzorow_5
- Test_listy wzorow_6
- Test_listy_wzoréw_7

Test_listy wzoréw_8

>

Jesli juz weczesniej dotgczytes wzér, klikniecie przycisku Dotgczanie wzoru, umozliwi jego zmiane. Na ekranie bedzie widoczna réwniez opcja Usun
wzor wniosku z naboru. Odtgcza ona tylko wzér od naboru, nie powodujgc jego usunigcia z aplikacji.
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Po wybraniu jednego ze wzorow wyswietla sie panel z dodatkowymi informacjami na jego temat:

Dotacz wzor wniosku

Wyszukaj wzdr wniosku

®
]
m
o
o
=)
S
[

- Wniosek KH_2
FEOP.005 - Nowy wzor
FEOP.006 - Test

FEOP.008 - FEOP.01.01
KPOD.019 - Wzor 123
FEOP.009 - Wzor XYZ
FEOP.011-B

FEOP.014 - Test uzasadnienia
FEOP.016 - 2604

FEOP.017 - 2604 new

[

Podglad szczegdtow wzoru wniosku

CCOOCOCCO

Numer Status

FEQP.002 Zatwierdzony

Poziom wdrazania Data zatwierdzenia
PR IRLEPEI It

2021-10-14 11:04:45

Komponenty

(:Eor 001 - Nowy kempanent - K—) (r;op 002 - Nowy kompanent - KHz)

Oswiadczenia Zatgezniki

1. Oéwiadczam, Ze jestem. 1. Harmonogram - Opcjonalny
Meozliwe odpowiedzi: Tak, Nie, MNie dotyczy

2. Oéwiadczam, ze sktadam wniosek.
Mozliwe odpowiedzi: Tak, Nie

Dane audytowe

|
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Po kliknieciu przycisku Zapisz i potwierdzeniu wyboru, wzor wniosku zostaje dotgczony do naboru. Informacja o tym znajduje sie na podgladzie

naboru w polu Wzér wniosku. Po dotgczeniu wzor wniosku mozna dostosowaé do specyfiki naboru (tj. dokonac jego zawezenia). Mozliwe woéwczas

staje sie rowniez rozpoczecie naboru:

KPOD.01.05-1Z.00-001/23 @)

Program

Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

Dziatanie

1.5 A1.3. Reforma planowania i zagospodarowania przestrzennego

Kod PWD
KPOD.01.05

Status

W przygotowaniu

Instytucja prowadzaca

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, IK KPO (12.00.KPOD)

Typ wnioskodawcy
Przedsiebiorstwa

Kod instytucji

12.00

Numer porzadkowy
X

Wzér wniosku

KPOD.002

Adres strony WWW

v xyz.pl

Typ wnioskodawcy - szczegétowy
MSP

2023

Rozpocznij

Edytuj nabér

Usur nabér

Utworz nowy nabér wykorzystujac istniejacy
Podglad wzoru wniosku

Finalizuj wzor

Dotgczanie wzoru

Generowanie wzoru do pliku PDF

20



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

2.4. Edycja naboru

Jesli nabdér ma status W przygotowaniu, mozesz go edytowac po wybraniu Edytuj z ikony - w prawym gérnym rogu karty naboru:

Rozpocznij

Edytuj nabér

Usun nabér

Utwarz nowy nabér wykorzystujgc istniejgcy
Podglad wzoru wniosku

Finalizuj wzor

Dotaczanie wzoru

Generowanie wzoru do pliku PDF
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Wyswietli sie ekran edycji naboru:

Edycja naboru - KP0D.01.05-12.00-001/23

Numer porzadkowy Rok
001 23

Status
W przygotowaniu

Adres strony www (opcionalne)

Kod instytucji Kod PWD
1Z.00 KPOD.01.05

nstytucia prowadza

ca
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, IK KPO (12.00.KPOD)

www.xyz.pl
1071024
Typ wnioskodawcy Typ wnioskodawcy szczegdtowy
Przedsigbiorstwa MSP
Wielkos¢ przedsigbiorstwa Budset naboru
Du 1000,00
Dat: Data zakonczenia
] () 2023-03-11
Godzin & Godzina zakenczeni.
[C] @ 1515
Dat. Data modyfikacj
= B 2023-03-11
Opis
Nabor XYZ
974000

Wybor niekonkurencyjny

Dane audytowe v

ANULUY) |

|

Podczas edycji mozesz zaktualizowac¢ pola naboru i zmieni¢ wybrany PWD oraz wzér wniosku dowigzany do naboru.
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Jezeli do naboru jest dotgczony wzor wniosku, nie mozesz od razu zmieni¢ PWD. Jesli chcesz wybrac inny PWD, powinienes najpierw usungc¢ wzor

whniosku:

Dolacz wzor wniosku s

WWyszukaj wzor wniosku

@®

Usuh wzér wniosku z naboru
POIG.001 - wzor
POIG.003 - Nazwa wzoru *DT(0bXvPQ)I6Re SCEZOVKIVE42313 uhO29%ynT4BJGS oakvEdN K3rys5VRa C 22)1002aAZ Awh J viNxT 6FONZ)p(LIZ)Zxs"VO SPE oRzBEHIcm ¢ gAO1dEN20! ieleStoyY ESX 7 6C#)0M et 2E5Ee)28a0ams PTEA3Z T&et (Ont 0$* nazwa wzoru

POIG.004 - Wzdr z kazdym rodzajem mozZliwej reguty komponeniu, o$wiadczeniami, zatacznikami

O00O0

POIG.005 - wzor bez komponentow, oswiadczen i zalacznikow

Teraz mozesz zmieni¢ PWD i wybra¢ nowy wzoér wniosku zgodny z nowo dowigzanym PWD (rozdziat 2.3)

Zmiany mozesz zatwierdzic¢ przyciskiem Zapisz lub anulowac klikajgc przycisk Anuluj.
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2.5. Usuwanie naboru

Nabdor mozna usungc wybierajgc funkcje Usun z menu dostepnego pod ikonkg - w prawym gérnym rogu karty naboru:

Razpocznij

Edytuj nabor

Usun nabér

Utworz nowy nahor wykorzystujac istniejgcy
Podglad wzoru wniosku

Finalizuj wzor

Dotaczanie wzoru

Generowanie wzoru do pliku PDF

Po kliknieciu na element Usun naboér wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usuniecie naboru. Czy choesz kontynuowad?

Po potwierdzeniu wybrany nabor jest usuwany z aplikaciji.
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2.6. Finalizowanie naboru

Finalizowanie polega na usunieciu niektorych elementéw ze wzoru wniosku dotgczonego do naboru. Mozesz w ten sposéb wyeliminowac wybrane
przez siebie elementy czesci zmiennej (oswiadczenia, zatgczniki, komponenty dodatkowe) oraz wartosci niektorych poél stownikowych. Dzieki temu

Whnioskodawcy nie bedg wypetnia¢ usunietych elementow a w stownikach bedg wybiera¢ sposrod wezszego zestawu wartosci.
Finalizacja ma wptyw tylko na wzdér wniosku dotgczony do danego naboru — zmiany, jakie w nim wprowadzisz, nie wptyng na wzoér zrodtowy.

Finalizacje rozpoczniesz wybierajgc funkcje Finalizuj wzér z menu dostepnego pod ikonkg . w prawym gérnym rogu karty naboru:

Razpocznij

Edytuj nabor

Usun nabor

Utwdrz nowy nabdr wykorzystujac istniejacy
Podglad wzoru wniosku

Einalizuj wzor

Dotaczanie wzoru

Generowanie wzoru do pliku PDF
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Po kliknieciu na element Finalizuj wzér wyswietli sie strona finalizacji komponentéw dodatkowych:

WZOR  OSWIADCZENIA ~ ZALACZNIKI  SEOWNIKI CZESCI STALEJ  WSKAZNIKI  RYCZALTY

Finalizowanie wzoru wniosku o dofinansowanie - RPDS.002

Kod PWD
RPDS.00.00.00

st

Wybrane kompenenty: 4 ~

przetacznik Dotacz do wzoru multi wyb6r Dotacz do wzoru

Numer komponentu: Typ pola: Numer komponentu: Typ pola:

RPDS.001 Pole tekstowe - dtugie RPDS.002 Multi wybor

Wartosci stownikowe:
opis:

test test1

test2

Opis:

test

lista wyboru Euised e Dhugie pole tekstowe Dotacz do wzoru

Numer komponentu: Typ pola: Numer komponentu: Typ pola:
RPDS.003 Lista wyboru RPDS.004 Pole tekstowe - diugie
Wartosci stownikowe:
Opis:
test] fest
test2
Opis:

tast

ZAPISZ ANULU)
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Tylko komponenty, dla ktérych zaznaczysz opcje ,Dotgcz do wzoru” w prawym gérnym rogu karty komponentu zostang wygenerowane na
wnioskach o dofinansowanie w danym naborze.

Uwaga!

» Jesli dla komponentu przy jego tworzeniu lub edycji nie zaznaczono opcji Finalizowalny, nie bedzie mozliwe jego odtgczenie od wzoru
wniosku.

W podglgdzie wniosku mozesz sprawdzi¢ dotgczone komponenty w Sekcji IX Dodatkowe informacje (rozdziat 3.2).

Jesli dany komponent dodatkowy jest polem stownikowym (pole o typie typ ,przetgcznik opcji”, ,Multiwybor” lub lista wyboru®), to jego wartosci

stownikowe tez mogg zosta¢ odznaczone z podobnym efektem jak w przypadku catych komponentéw — nie bedg wtedy dostepne dla

Whnioskodawcow.

Numer komponentu: Typ pola:
RPDS.022 Multi wybor

Wartosci stownikowe:

EU 2020

[ Strategia dla Morza Battyckiego
Plan Odpowiedzialnego Rozwoju
Strategia Rozwoju Wojewddztwa

Opis:

powiazanie ze strategiami
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2.6.1. Finalizowanie oswiadczen

W celu dokonania finalizacji oSwiadczen, nalezy przejs¢ na zaktadke Oswiadczenia:

WZOR  OSWIADCZENIA ~ ZALACZNIKI  SEOWNIKI CZESCI STALE]  WSKAZNIKI  RYCZALTY

Finalizowanie oswiadczen do wzoru

Lista oswiadczen do wzoru

Tresé oswiadczenia

oswiadczel

aP Tak Nie @@ Nie dotyczy Dotacz do wzoru

Treé¢ odwiadczenia

oswiadcze2

aP Tk a@ Nie Nie dotyczy [0 Dotacz do wzoru

ANULUJ

Poczatkowo wszystkie oswiadczenia zawarte w dotgczonym wzorze wniosku beda oznaczone jako dotgczone. Te, ktore odznaczysz, jesli

nastepnie zapiszesz zmiany, nie bedg generowane na wnioskach o dofinansowanie w danym naborze.
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2.6.2. Finalizowanie zalgcznikéw

Finalizacji zatgcznikow mozesz dokonac¢ w zaktadce Zatgczniki:

OSWIADCZEMIA ZALACZIMIKI SEOWMIED CZESCI STALE WEKAZMIK Y CZARTY

Finalizowanie zatacznikow do wzoru

Lista zatacznikdéw do wzoru

Nazwa zatacznika
Czy Dolacz do wzoru

& Test
D obowiazko '-'u'}"?

Poczatkowo wszystkie zatgczniki zawarte w dotgczonym wzorze wniosku beda oznaczone jako dotaczone. Te, ktdre odznaczysz, jesli nastepnie

zapiszesz zmiany, nie bedg generowane na wnioskach o dofinansowanie w danym naborze.
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2.6.3. Finalizowanie stownikow czesci stalej

W celu dokonania finalizacji stownikéw czesci statej, przejdz na zaktadke Sftowniki czesci statej.
Uwagal

» Nie zobaczysz tu wszystkich stownikow a jedynie te, dla ktorych finalizacja zostata dozwolona.

W kazdym rzedzie jest wyswietlona nazwa stownika:

d  SLOWNIKICZESCISTALE)  WSKAZNIKI  RYCZALTY

Finalizowanie stownikéw czesci statej

Projekt - Dziedzina projekiu Odznacz wszystko

Pozycja budzetu - Kategoria kosztow

Pozycja budzetu - Limity

Aby zaweziC liste wartosci w wybranym stowniku, rozwin go, klikajgc w jego nazwe. Poczgtkowo wszystkie wartosci sg zaznaczone. Mozesz

odznaczy¢ wartosci, co do ktorych Twoja Instytucja nie chce, aby byty wybierane w danym naborze:

Pozycja budzetu - Kategoria kosztow 0Odznacz wszystko

Granty/ stypendia Koszty posrednie

Nieruchomosci Podatki i oplaty

Pozostale dostawy Srodki trwale/ Dostawy

Ustugi zewnegtrzne/ Ekspertyzy i badania Uslugi zewnetrzne/ Koszty wsparcia uczestnikéw projektu
Ustugi zewnetrzne/ Nadzér inwestorski Uslugi zewnetrzne/ Roboty budowlane

Wartoéci niematerialne i prawne Wynagrodzenie/ koszty personelu

WyposaZenie/ Dostawy Inne

Kliknij Zapisz, aby potwierdzi¢ wprowadzone zmiany lub Anuluj, aby z nich zrezygnowac.
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2.6.4. Finalizowanie wskaznikow projektu

Aby dokonac finalizacji wskaznikéw projektu przejdz do zaktadki Wskazniki:

WZOR  OSWIADCZENIA  ZAEACZNIKI  SEOWNIKI CZESCI STALE]  WSKAZNIKI  RYCZALTY

Finalizowanie wskaznikow

Rodzaj wskaznika - Produktu Odznacz wszystko

Rodzaj wskaznika - Rezultatu 0Odznacz wszystko

Stowniki wskaznikow Produktu i Rezultatu sg najpierw wyswietlone w formie zwinietej. Aby zawezi¢ liste wartosci dostepnych dla Wnioskodawcow
w wybranym stowniku kliknij w jego nazwe i odznacz wskazniki niepotrzebne w danym naborze:
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Rodzaj wskaznika - Produktu Odznacz wszystko
Typ wskaiZnika Jednostka pomiaru
Obowiazkowy przedsiebiorstwa

Liczba przedsigbiorstw wspdtpracujacych z odrodkami badawczymi (Cl 26) [przedsiebiorstwal

Typ wskaiZnika Jednostka pomiaru

Obowigzkowy z

Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne w projekty w zakresie innowacji lub badan i rozwoju (Cl 27) [z1]

Typ wskaZnika Jednostka pomiaru

Obowigzkowy z

Inwestycje prywatne uzupetniajagce wsparcie publiczne w projekty w zakresie badan i rozwoju [z1] - Usunigty z WLWK

Wskazniki projektu jako pozycje w stowniku sg ztozone, to znaczy wybierajgc wskaznik wybiera sie¢ kombinacje wartosci kilku pél: Rodzaj, Typ,
Nazwa i Jednostka miary.

Wybrane w tym miejscu wskazniki projektu bedg dostepne dla Wnioskodawcy w Sekcji 11l wniosku o dofinansowanie przy wyborze wskaznikéw
obowigzkowych i dodatkowych, natomiast nie bedg miaty zastosowania przy tworzeniu wskaznikoéw wtasnych.
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2.6.5. Finalizowanie stownika ryczaitowego

Aby dokonac finalizacji stownika ryczattowego przejdz do zaktadki Ryczafty:

WZOR  OSWIADCZENIA ~ ZAKACZNIKI  SEOWNIKI CZESCI STALE)  WSKAZNIKI  RYCZAETY

Finalizowanie ryczattow

Nazwa kosztu Odznacz wszystko v

Stownik ryczattow jest najpierw wyswietlony w formie zwinietej. Aby zawezi¢ liste wartosci dostepnych dla Wnioskodawcéw kliknij go i odznacz
nazwy kosztow niepotrzebnych w danym naborze:

Nazwa kosztu Odznacz wszystko A
Redzaj ryczattu Wartoes¢
stawka ryczaltowa 5

Stawka ryczattowa 5% bezposrednich kosztow personelu projektu

Rodzaj ryczattu Wartos¢

stawka jednostkowa 554

jezyk angielski / kurs dla os6b petnosprawnych

Rodzaj ryczattu Wartosé

stawka jednostkowa 574

jezyk angielski / kurs dla osob z niepetnosprawnosciami
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Ryczatty jako pozycje w stowniku sg ztozone, to znaczy wybierajgc koszt wybiera sie kombinacje wartosci kilku pél: Rodzaj, Nazwa i Wartosc.

Wybrane w tym miejscu koszty bedg dostepne dla Wnioskodawcy w Sekcji V wniosku o dofinansowanie przy wypetnianiu pozycji budzetowych
0 uproszczonej metodzie rozliczania.

Kliknij Zapisz, aby potwierdzi¢ wprowadzone zmiany lub Anuluj, aby z nich zrezygnowac.
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2.7.Rozpoczynanie naboru

Mozesz rozpocza¢ nabor na dwa sposoby:

e wybierajgc funkcje Rozpocznij z menu dostepnego pod ikonkg - w prawym gérnym rogu karty naboru:

ve

Rozpocznij

Edytuj nabor

Usur nabér

Utworz nowy nabor wykorzystujac istniejacy
Podglad wzoru wniosku

Finalizuj wzér

Dotaczanie wzoru

Generowanie wzoru do pliku PDF

e wybierajgc date i godzine rozpoczecia naboru na karcie naboru.
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Po wybraniu Rozpocznij wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje natychmiastowe rozpoczecie naboru. Przejdz do edycji naboru, jesli chcesz ustawic¢ przyszta date automatycznego rozpoczecia naboru. Czy na pewno
chcesz, aby nabér rozpoczat sie juz teraz?

NIE

Po potwierdzeniu wybrany nabdr otrzymuje status Rozpoczety. Nabor rozpoczety nie moze by¢ juz edytowany w zwykty sposob. Tylko niektore
jego cechy mogg by¢ modyfikowane przez operacje aktualizacji (rozdziat 2.8).

Uwagal

» Operacje rozpoczecia nhaboru mozna przeprowadzic jedynie na naborze, ktérego dotagczony wzér wniosku zostat sfinalizowany (nie ma

konieczno$ci zawezania poszczegdlnych wartosci elementéow czesci zmiennej oraz stownikdw, wymagane jest jedynie przeprowadzenie
procesu finalizacji).

» Pole Adres strony www musi by¢ uzupetnione dla naboréw oznaczonych jako konkurencyjne.

» Operacja rozpoczynania naboru nie moze mie¢ miejsca po wprowadzonej dacie zakonczenia naboru.
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2.8.Aktualizowanie naboru

Nabodr rozpoczety lub zakonczony mozesz aktualizowac przy pomocy funkcji Aktualizuj dostepnej w menu pod ikonkg W prawym gornym

rogu karty naboru.

Uniewaznij

Aktualizuj

Utwoérz nowy nabdr wykorzystujac istniejgcy
Podglad wzoru wniosku
Podglad sfinalizowanych wzoréw

Generowanie wzoru do pliku PDF

Po kliknieciu w menu na element Aktualizuj wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przeniesienie do aktualizacjl naboru, Czy choesz

kontynuowac?
l : :

W przypadku potwierdzenia operacji pojawi sie ekran z dostepnym polami do edycji:
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Aktualizacja naboru - FEOP.01.02-1K.00-001/22

Adres strony www
wwsw.nabor.pl

Vo W p wnioskodaws wy
Pz MER

elkoé¢ przedsiebiorstwa Budzet naboru

Mate 100 000,00

Data zakoriczenia
-02-28

3 2022

Godzina zakoriczenia
@® 12:00

Opis

Quis ipsum suspendisse ultrices gravida dictum fusce ut. Augue neque gravida in fermentum et. A scelerisque purus semper eget duis at tellus at urna. Ac tincidunt vitae semper quis lectus. Fusce ut placerat orci nulla pellentesque dignissim enim. Donec ac odic tempor orci dapibus. Gravida quis blandit turpis cursus in hac. Mi bibendum neque egestas
congue. Nibh venenatis cras sed felis. Enim nec dui nunc mattis enim ut tellus elementum. Nulla facilisi morbi tempus iaculis urna id volutpat. Qdio euismod lacinia at quis risus sed vulputate.

244740600

Wybar niekonkurencyjny

Uwaga!

» W ramach rozpoczetego naboru mozesz aktualizowac nastepujgce pola:
e Opis

Budzet naboru

Data i godzina zakorczenia

Adres strony www

Typ wnioskodawcy ogolny

Typ wnioskodawcy szczegotowy

Wielkosc przedsigbiorstwa

Wybor niekonkurencyjny

Potencjalni wnioskodawcy (tylko dla naboru niekonkurencyjnego)
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» W ramach zakonczonego naboru mozesz aktualizowac jedynie pole Budzet naboru.

W ramach aktualizacji naboru nie mozesz zmieni¢ wzoru wniosku. Aby to zrobi¢, skorzystaj z funkcji Zmien wzoér (rozdziat 2.12).

W czasie trwania aktualizacji nabor ma nadal status Rozpoczety lub Zakornczony. Jesli jest rozpoczety, Wnioskodawcy mogg caty czas normalnie

przygotowywac i sktada¢ wnioski.

Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz w celu dokonania aktualizacji lub przycisk Anuluj, aby z niej zrezygnowac.
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2.9. Uniewaznienie naboru

Jesli istnieje taka potrzeba, rozpoczety lub zakohczony nabér mozna uniewazni¢ wybierajgc funkcje Uniewaznij z menu na karcie naboru:
NG

Uniewaznij

Aktualizuj

Utwaérz nowy nabdér wykorzystujac istniejgcy

Podglad wzoru wniosku

Podglad sfinalizowanych wzorow

Generowanie wzoru do pliku PDF

Po kliknieciu na element Uniewaznij wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Uniewaznienie naboru oznacza, ze wnioski w ramach naboru zostang uniewaznione i nie beda mogly uzyskac dofinansowania. Uniewaznienia naboru nie mozna cofngé. Czy
na pewno chcesz uniewaznic nabor?

NIE

Po potwierdzeniu wybrany nabér otrzymuje status Uniewazniony.

Uwaga!
» Uniewaznienie naboru skutkuje brakiem mozliwosci sktadania wnioskdw w tym naborze. Whnioski juz ztozone nie bedg mogty zosta¢ ocenione.

40



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

2.10. Zakonczenie naboru

Mozesz zakonczy¢ nabdr na dwa sposoby:
e wybierajgc funkcje Zakoncz z menu dostepnego pod ikonkg - w prawym gornym rogu karty naboru:

Uniewaznij

Aktualizuj

Zakoncz

Utworz nowy nabor wykorzystujac istniejacy
Podglad wzoru wniosku

Zmien wzor

Podglad sfinalizowanych wzorow

Generowanie wzoru do pliku PDF

e wybierajgc date i godzinge zakonczenia naboru na karcie naboru.

41



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

Po wybraniu funkcji Zakoncz wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zakoriczenie naboru. Czy chcesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu wybrany nabér otrzymuje status Zakornczony, a jego data zakonczenia jest aktualizowana do daty biezgcej.

2.11. Podglad wzoru wniosku dotagczonego do naboru

W podgladzie wzoru wniosku mozesz sprawdzic, jak bedg wyglada¢ wnioski tworzone w tym naborze. Zobaczysz efekty zawezenia komponentéw
dodatkowych, oswiadczen i zatgcznikow, dokonanego w wyniku finalizacji naboru (rozdziat 2.6). Podglad jest dostepny w dwdéch postaciach:
¢ na ekranie aplikacji WOD2021 poprzez funkcje Podglad wzoru wniosku

e w postaci pliku PDF poprzez funkcje Generowanie wzoru do pliku PDF

Uniewaznij

Aktualizuj

Utworz nowy nabér wykaorzystujgc istniejgcy
Podglad wzoru wniosku

Podglad sfinalizowanych wzoréw

Generowanie wzoru do pliku PDF
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Po wybraniu funkcji Podglad wzoru wniosku wyswietli sie ekran podgladu wzoru wniosku z podziatem na sekcje wniosku:

Podglad wzoru wniosku

m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODtA FINANSOWANIA — ANALIZARYZYKA ~ DODAT >

Tytut projektu”
Brak

Opis projektu”

Brak
Data rozpoczecia realizacji projektu” Data zakoriczenia realizacji projektu*
Brak Brak

Grupy docelowe*

Brak

Obszar realizacji projektu®

Brak

Dziedzina projektu*

Brak

1. Miejsce
Wojewodztwo* Powiat Gmina
Brak Brak Brak

Mozesz przejrzeé wszystkie sekcje wzoru wniosku.

Zeby podejrze¢ wzor wniosku w formacie PDF, wybierz funkcje Generowanie wniosku do pliku PDF w prawym gornym rogu ekranu
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Mozesz takze wybrac funkcje Generowanie wzoru do pliku PDF z menu dostepnego pod ikonkg - w prawym gérnym rogu karty naboru:

Uniewaznij

Aktualizu)

Utworz nowy nabor wykorzystujac istniejacy
Podglad wzoru wniosku

Podglad sfinalizowanych wzoréw

Generowanie wzoru do pliku PDF

Niezaleznie od wybranej metody, System wygeneruje plik PDF, ktéry na kolejnych stronach zawiera wszystkie sekcje wzoru wniosku dotgczonego

do wybranego naboru:
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Nabdr: FESW.01.0B-1Z.00-006/23
Numer wniosku:

Autor:
Suma kontrolna:

A Informacje o projekcie

Al Projekt
Tytul projektu

Opls projektu

Data rozpoczecla realizac]l projektu Data zakoficzenla realizac)l projektu

Grupy docelowe

Dziedzina projektu

Obszar realizac]l projekitu

Caly kraj O Region O

Whniosek o dofinansowanie, 2023-12-15 03:38:47 /a4

45



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytucji wersja 1.14 11.01.2024 r.

2.12. Zmiana wzoru dla naboru

Po rozpoczeciu naboru mozesz zmieni¢ wzor wniosku o dofinansowanie dotgczony do naboru. Taka potrzeba moze zaistnie¢ np. w sytuacji, gdy
po rozpoczeciu naboru zostat w istotny sposob zmieniony wzér bazowy (przez dodanie, zmiane lub usuniecie dodatkowych komponentéw) lub gdy
zmienity sie zawartosci ,finalizowanych” stownikow czesci statej (takich jak np. Dziedzina projektu czy Wskazniki).

Zmiana wzoru wniosku przebiega w kilku etapach.

Whnioskodawcy, ktérych wnioski utworzone w ramach naboru ze zmienionym wzorem majg status Przesfany, W trakcie oceny, W korekcie, Do

korekty, Do poprawy, Oceniony lub Niepoprawiony otrzymajg wiadomos¢ informujgcg o zmianie wzoru wniosku.

2.12.1.Rozpoczecie operacji zmiany wzoru wniosku

Aby rozpoczg¢ zmiane wzoru wniosku, wybierz funkcje Zmien wzér z menu dostepnego pod ikonkg . w prawym gérnym rogu karty
naboru:
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Uniewaznij

Aktualizuj

Zakoncz

Utwérz nowy nabér wykorzystujac istniejgcy
Podglad wzoru wniosku

Zmier wzér

Podglad sfinalizowanych wzorow

Generowanie wzoru do pliku PDF

Pojawi sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Operacja rozpoczyna Zmiane wzord wniosku w naborze. Nabdr otrzyma status -zmieniany. Czy cheesz kontynuowac?

Nabor o statusie Zmieniany nie bedzie widoczny dla nowych potencjalnych Wnioskodawcow. Wnioskodawcy, ktorych wnioski utworzone w ramach
naboru majg status W przygotowaniu lub W poprawie, otrzymajg powiadomienie z Systemu oraz wiadomo$¢ o rozpoczeciu zmiany wzoru wniosku.
Po zakonczeniu procesu zmiany, aplikacja umozliwi im przetgczenie sie do nowego wzoru minimalizujgc koniecznos¢ ponownego wprowadzania

danych.
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2.12.2.Ponowna finalizacja naboru

Drugim etapem zmiany wzoru wniosku jest ponowna finalizacja. W menu naboru o statusie Zmieniany wybierz funkcje Finalizuj wzér:

Utwadrz nowy nabdr wykorzystujgc istniejgcy
Finalizuj wzér
Podglad sfinalizowanych wzoréw

Generowanie wzoru do pliku PDF

Wyswietli sie ekran powtdrnej finalizacji. Ekran ma kilka zaktadek, domysinie otwarta bedzie zaktadka Wzér:

48



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

WZOR  OSWIADCZENIA  ZAKACZNIKI  SEOWNIKI CZESCI STALE]  WSKAZNIKI  RYCZALTY

REZYGNACJA Z POPRAWY AKTUALIZACIA WZORU WNIOSKU

Finalizowanie wzoru wniosku o dofinansowanie - RPDS.001

Kod PWD
RPDS.00.00.00

Wybrane komponenty: 1 A~

przetgcznik Dot3cz do wzoru

Numer komponentu: Typ pola:
RPDS.001 Pole tekstowe - diugie
Opis:

test

Na kolejnych zaktadkach mozesz zaznaczac¢ i odznacza¢ komponenty, oswiadczenia, zatgczniki i wartosci stownikowe, podobnie jak przy pierwszej

finalizacji naboru opisanej w czesci 2.6.

W prawym dolnym rogu ekranu znajdujg sie przyciski Zapisz i Anuluj, ktérymi potwierdzisz dokonanie zmian lub zrezygnujesz z nich.
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Kiedy wybierzesz Zapisz wyswietli sie komunikat potwierdzajagcy zapisanie zmian:

Komunikat

Proces finalizacji wzoru wniosku zostat zakorczony pomysinie

Kiedy klikniesz OK system zapyta Cie, czy chcesz zakonczy¢ finalizacje:

Ostrzezenie

Czy poprawa wzoru wniosku jest definitywna? W przypadku wybrania opcji - Nie - status wzoru wniosku nie zostanie zmieniony i bedzie moZliwa jego dalsza korekta.

Jesli chcesz kontynuowac zmiane wzoru, wybierz NIE.

Jesli chcesz, aby nowy wzdr zaczgt obowigzywac w naborze a nabdr zmienit status na Rozpoczety, wybierz TAK. Po zakonczeniu procesu zmiany,

Whnioskodawcy, ktérych wnioski utworzone w ramach naboru majg status W przygotowaniu lub W poprawie, otrzymajg wiadomos¢ o zakonczeniu

Zmiany wzoru wniosku.
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2.12.3.Aktualizacja wzoru wniosku

Jesli po dotgczeniu do naboru wzoru ,zrédtowego” ten wzér sie zmienia, zmiany nie sg automatycznie przenoszone na wzor przy naborze.
Mozesz uwzglednic te zmiany w kazdej chwili podczas ponownej finalizacji wzoru wniosku dotgczonego do naboru.
Stuzy do tego przycisk Aktualizacja wzoru wniosku w prawym goérnym rogu ekranu.

Po jego kliknieciu wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zakiualizowanie wzoru wniosku

Po potwierdzeniu wzor wniosku dotgczony do naboru widoczny na ekranie ponownej finalizacji dostosowuje sie do aktualnego wzoru ,zrédtowego”.

W szczegoblnosci oznacza to, ze:

o Komponenty, oswiadczenia, zatgczniki i wartosci stownikowe, ktorych nie ma w aktualnym wzorze ,zrédtowym” zostajg wyeliminowane takze

z zaktualizowanego wzoru wniosku dotgczonego do naboru.

o Komponenty, oswiadczenia, zatgczniki i wartosci stownikowe, ktore sg w aktualnym wzorze ,zrodtowym”, ale nie byto ich we wzorze wniosku

dotgczonym do naboru, zostajg dodane.

e Komponenty, oswiadczenia, zatgczniki i wartosci stownikowe, ktore we wzorze wniosku dotgczonym do naboru majg nieco inne parametry

(np. nazwy pdl, lista opcji itp.) niz w aktualnym wzorze ,zrodtowym”, zostajg odpowiednio zaktualizowane.
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2.12.4.Rezygnacja ze zmiany wzoru wniosku

Podczas ponownej finalizacji mozesz w kazdej chwili zrezygnowac ze zmiany wzoru wniosku. Ponowna finalizacja nie dochodzi wtedy do skutku,
a nabor powraca do statusu Rozpoczety.

Kiedy klikniesz na przycisk Rezygnacja z poprawy w prawym goérnym rogu ekranu, wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Czy rezygnacja z poprawy naboru jest definitywna ? W przypadku wybrania opcji - Mie - status wzoru wniosku nie zostanie zmieniony | bedzie mo?liwa jego dalsza korekia.

Po potwierdzeniu rezygnacji, System usuwa wszystkie dotychczasowe zapisy ponownej finalizacji a nabdr powraca do statusu Rozpoczety.
Wowczas Whnioskodawcy, ktérych wnioski utworzone w ramach naboru majg status W przygotowaniu lub W poprawie, otrzymajg wiadomosc¢

0 odwotaniu zmiany wzoru wniosku.

Uwaga!
» Rezygnacja ze zmiany wzoru wniosku zasadniczo rozni sie od anulowania zapisu zmian wprowadzonych podczas wtornej finalizacji. Przy

anulowaniu nie zostajg zapisane tylko biezgco edytowane zmiany, natomiast wczesniej zapisane zmiany zostajg utrzymane, a nabor
zachowuje status Zmieniany. W przypadku rezygnacji wszystkie dotychczas zapisane zmiany zostajg uniewaznione, a status naboru zmienia

sie na Rozpoczety.
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2.13. Przegladanie wzoréw wniosku dotgczonych do naboru.

Kazdy ze wzoréw wniosku kolejno dotgczanych do naboru jest zapamietywany. Aby je przeglagdac nalezy w menu naboru wybra¢ funkcje Podglad

sfinalizowanych wzoréw:
Uniewaznij
Aktualizuj

Zakoncz

w

Utwaorz nowy nabor wykorzystujac istniejgcy
Podglad wzoru wniosku

Wygeneruj zaproszenie

Zmien wzor

Podglad sfinalizowanych wzoréw

Generowanie wzoru do pliku PDF
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Wyswietli sie okno wyboru wzoru:

Podglad sfinalizowanych wzorow ZAMKNIJ

Wybierz wzor

1. Wzor inwestycje w schemacie 1 - Data ostatniej modyfikacji: 2022-12-01 09:50:57

2. Wzor inwestycje w schemacie 1 - Data ostatniej modyfikacji: 2023-01-11 12:51:26 [

Wzory wniosku sg ponumerowane w kolejnosci chronologicznej. Pierwszy wzoér wniosku jest wzorem sfinalizowanym przed rozpoczeciem naboru.
Nastepne wzory odpowiadajg kolejnym ponownym finalizacjom. Dzieki temu mozesz przesledzi¢, jak zmieniaty sie wzory wniosku w trakcie cyklu

zycia naboru.

2.14. Zaproszenie do naboru niekonkurencyjnego

Nabor oznaczony jako Niekonkurencyjny jest z zatozenia skierowany do okreslonej, waskiej grupy podmiotow. Dlatego w aplikacji nie jest
pokazywany wszystkim potencjalnym Wnioskodawcom. Twoja Instytucja moze zdecydowac, kto powinien mie¢ do niego dostep. Udzielenie dostepu
odbywa sie poprzez utworzenie zaproszenia z linkiem do naboru oraz przekazanie go mailem do odpowiednich podmiotéw.

Utworzenie zaproszenia jest mozliwe w naborze o statusie Rozpoczety.
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W menu wybranego naboru wybierz funkcje Wygeneruj zaproszenie:

Uniewaznij

Aktualizuj

Zakoncz

Utwérz nowy nabdr wykorzystujac istniejacy
Podglad wzoru wniosku

Wygeneruj zaproszenie

Zmier wzor
Podglad sfinalizowanych wzorow

Generowanie wzoru do pliku PDF

Utworzy sie plik z wiadomoscig a przegladarka zaproponuje otworzenie go w programie pocztowym, ktérego uzywasz.
Wiadomosc¢ bedzie wygladac¢ podobnie jak na rysunku ponize;j.

Temat Zaproszenie do naboru - KPOD.02.01-1K.01-001/22

Zaproszenie do naboru KPOD.02.01-1K.01-001/22

Informuje, ze w dniu 2022-01-25 11:17:30 rozpoczal sie nabdr niekonkurencyjny, w ktérym mozesz ztozy¢ wniosek o dofinansowanie.

Whniosek mozesz utworzy¢ na stronie naboru: KPOD.02.01-1K.01-001/22.

Termin zakoriczenia naboru to: 2022-01-31 18:30:00.

Regulamin wyboru projektéw dostepny jest pod adresem: www.strona.pl.
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Przed przestaniem zaproszenia do Wnioskodawcow mozesz edytowa¢ wiadomosc, pamietajgc, ze jej kluczowym elementem jest link do strony
umozliwiajgcej utworzenie wniosku o dofinansowanie.

Dla naboréw niekonkurencyjnych bez podanego adresu strony WWW sformutowanie ,Regulamin wyboru projektéw dostepny jest pod adresem: ...”

nie jest widoczne na wygenerowanym zaproszeniu:

Temat Zaproszenie do naboru - KPOD.08.01-1K.01-002/22

Zaproszenie do naboru KPOD.08.01-1K.01-002/22
Informuje, ze w dniu 2022-01-25 10:23:19 rozpoczal sie nabdr niekonkurencyjny, w ktérym mozesz ztoiy¢ wniosek o dofinansowanie.

Whniosek mozesz utworzy¢ na stronie naboru: KPOD.08.01-1K.01-002/22.

Termin zakonczenia naboru to: 2022-01-27 00:00:00.
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2.15. Przypisanie opiekuna do naboru

Opiekunowie naboru to pracownicy instytucji, ktérzy bedg mogli zarzgdza¢ procesem oceny, czyli w szczegolnosci przypisywac oceniajgcych do

wniosku oraz zmienia¢ statusy wniosku (np. na Do poprawy, Do korekty, Oceniony itp.)

Przypisanie opiekunéw do naboru jest czynnoscig domysinie zastrzezong dla Administratora, ktory jednak moze przydzieli¢ to uprawnienie innym

pracownikom Instytucji. Przypisanie opiekuna do naboru nie skutkuje aktualizacjg danych audytowych naboru Kto modyfikowat i Kiedy modyfikowat.

Wybierz nabdr o statusie Rozpoczety, wyswietl szczegoty naboru i wybierz funkcje Przypisz opiekunéw:

Uniewaznij

Aktualizuj

Utwérz nowy nabor wykorzystujgc istniejgcy
Podglad wzoru wniosku

Podglad sfinalizowanych wzorow
Generowanie wzoru do pliku PDF

Przypisz opiekunow

Przypisz oceniajgcych
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Wyswietli sie ekran z wybranymi i dostepnymi profilami uzytkownikéw. Jesli dany uzytkownik posiada wiecej niz jeden profil, zostanie pokazany

wiecej niz raz. Przydziel profil o odpowiednich uprawnieniach:

Przypisanie opiekunow do naboru

Wybrani (1):

> oceniajacy.wniosek@iz2.pl - Oceniajacy

Dostepni (6):

-+ IK2@admin.pl - Administrator POIR -+ 1Z2@admin.pl - 122
-+ opiekun.naboru@iz2.pl - Opiekun 122 -+ jgondol@wp.p! - drugi ekspert
-+ jgondol@wp.p! - administrator POIR -+ mpaluch@wp.pl - pierwszy ekspert

Klikajgc —|— mozesz dodac¢ dostepnych opiekundw do listy wybranych, natomiast klikajgc X przesuniesz pracownikow z listy wybranych

do dostepnych. ZatwierdZz wybor przez wybor TAK. Pojawi sie komunikat:
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Ostrzezenie

Operacja spowoduje przypisanie opiekundw do naboru. Czy checesz kaontynuowad?

MNIE

Po Twojej akceptacji, System potwierdzi wykonanie dziatania:

Proces przypisania upiekunow do naboru zostat zakonczony pomysinie

Pracownik instytucji, ktéry zostat przypisany jako Opiekun, otrzyma powiadomienie z Systemu oraz wiadomos¢ o przypisaniu do naboru.

2.16. Przypisanie oceniajgcego do naboru

Oceniajgcym wnioski o dofinansowanie moze byé pracownik Twojej instytucji lub ekspert zewnetrzny, posiadajgcy w niej profil uzytkownika.
Zanim opiekun naboru bedzie mogt przypisa¢ oceniajgcych do konkretnych wnioskéw o dofinansowanie, potrzebne jest przypisanie oceniajgcych
do naboru.

Oceniajgcy moze zostaé przypisany tylko do takiego wniosku, ktéry pochodzi z naboru, do ktoérego ten oceniajacy jest juz przypisany.
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Przypisanie oceniajgcych do naboru jest czynnoscig domysinie zastrzezong dla Administratora, ktory jednak moze przydzieli¢ to uprawnienie innym
pracownikom Instytucji. Przypisanie oceniajgcego do naboru nie skutkuje aktualizacjg danych audytowych naboru Kto modyfikowat i Kiedy
modyfikowat.

Wybierz nabdr o statusie Rozpoczety, wyswietl szczegodty naboru i w menu uruchom funkcje Przypisz oceniajacych:

Uniewaznij

Aktualizuj

Utwdrz nowy naboér wykorzystujgc istniejgcy
Podglad wzoru wniosku

Podglad sfinalizowanych wzoréw
Generowanie wzoru do pliku PDF

Przypisz opiekunow

Wyswietli sie ekran z wybranymi i dostepnymi profilami uzytkownikéw. Je$li dany uzytkownik posiada wiecej niz jeden profil, zostanie pokazany

wiecej niz raz. Przydziel profil o odpowiednich uprawnieniach:
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Przypisanie oceniajgcych do naboru

Wybrani (2):

> POPC@admin.pl - Pracownik 1Z > mpaluch@wp.pl - kons_zewn_test

Dostepni (4):
- 1Z1@admin.pl - 1Z1 - 1Z1@admin.pl - Profil z PPWD-02

+ 1Zi@admin.pl - 1Z PAKZ + 1Z1@admin.pl - PA

Klikajgc =+ mozesz dodaé dostepnych oceniajgcych do listy wybranych, natomiast klikajac X przesuniesz oceniajgcych z listy

wybranych do dostepnych. Zatwierdz wybor przez klikniecie przycisku TAK. Pojawi sie komunikat:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przypisanie oceniajgcych do naboru. Czy cheesz kontynuowac?

61



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

Po Twojej akceptacji, System potwierdzi wykonanie dziatania:

Proces przypisania oceniajgcych do naboru zostat zakonczony pomysinie

Odtad opiekunowie mogg przypisywa¢ wybranych oceniajgcych do wnioskéw o dofinansowanie ztozonych w danym naborze.
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[l. WZORY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Aplikacja WOD2021 zawiera wbudowany szablon wniosku, nazywany réwniez statg (niezmienng) czescig wniosku. Ten szablon zostat szczegétowo
opisany w Instrukcji Wnioskodawcy.
Jezeli jestes Administratorem w Instytucji Zarzgdzajgcej, lub taki Administrator przydzielit Ci odpowiednie uprawnienia, mozesz na podstawie
wbudowanego szablonu tworzy¢ i modyfikowac wzory wniosku o dofinansowanie, dopasowane do specyfiki priorytetow i dziatann Twojego programu.
Zrobisz to poprzez:

e wybdr komponentéw dodatkowych i dotgczenie ich do statej (niezmiennej) czesci wniosku,

e okreslenie oswiadczen i zatgcznikdw do wniosku.

Odpowiednie elementy zostang umieszczone w Sekcjach IX (Oswiadczenia), X (Zatgczniki) i XI (Komponenty dodatkowe) wzoru wniosku
o dofinansowanie.

Aby Twoj wzoér wniosku mogt zosta¢ wykorzystany w naborze, musi przedtem zosta¢ zatwierdzony przez Ciebie lub innego Administratora z Twojej
Instytuciji.

Zatwierdzony wzér wniosku moze by¢ dotgczony tylko do tych naborow, ktérych PWD jest taki sam lub podrzedny wzgledem PWD danego wzoru.
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3.1. Przegladanie wzoréw wniosku

W celu przeglgdania istniejgcych wzoréw wnioskow, kliknij na element menu Zarzadzaj wzorami. Wyswietli sie nastepujgcy widok:

‘r Whnioski o dofinansowanie Czas do korcasesii: 29:40 @ &
]

3 Stronagiéwna
Lista wzoréw wnioskéow o dofinansowanie

A Wybéraplikag Liczba wynikow: 74

UTWORZ WZOR

Liczba wynikow na stronie
= Lista naboréw . 20
Szukaj po nazwie wzoru wniosku B

Panel filtrowania i sortowania v
= Zarzadzaj komponentami test2 H tst

= Utwérz komponent Numer Status

S Utwdrz nabér

Numer Status
RPDS.00 Nieaktywny REDS.002 Nieaktywny
= Zarzgdzaj wzorami <
Utworzyl Zmodyfikowal Utworzy Zmodyfikowal

= Utwibrz wzér

= Zarzadzaj wnioskami

= Zarejestruj decyzje Test_listy_wzoréw_1 i Test_listy_wzoréw_2 H

= Zarejestruj zmiang decyzj
Numer Status Numer Status
RPDS.003 Zatwierdzony RPDS.004 Zatwierdzon

Utworzy

= Lista rél

= Utworzrole

= Listaprofil

Lista wzoréw wniosku o dofinansowanie jest prezentowana w postaci oddzielnych kart. Na kazdej karcie zawarte sg podstawowe informacje

0 wzorze wniosku tj.: Nazwa wzoru (widoczna na belce karty wzoru wniosku), Numer, Status wzoru.
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Pozostate elementy widoku to:

Liczba wynikéw widoczna na gtéwnej belce widoku, informuje o liczbie wyszukanych elementéw.

Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci 20, 40, 60, 80
lub 100.

Pole Szukaj po nazwie wzoru wniosku stuzy do szybkiego wyszukiwania wzoru wniosku, ktorego nazwa (widoczna na gornej belce karty

wzoru wniosku) zawiera wprowadzony napis. Aby wyszukac¢ nalezy wprowadzi¢ w pole zgdang wartos¢ a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem

Enter.
Przycisk Pokaz szczegoly pozwala na wyswietlenie szczegdtow wybranego wzoru wniosku (rozdziat 3.2.)
Przycisk Utworz wzdér umozliwia tworzenie nowych wzoréw wniosku (rozdziat 3.3.)

Panel sortowaniai filtrowania (opisany w rozdziale Ill. Instrukcji WOD2021 czesci ogolnej).
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3.2.Podglad szczeg6téw wzoru wniosku

Zawartos¢ pol wybranego wzoru wniosku mozesz wyswietli¢ klikajac na przycisk Pokaz szczegély.

Przyktadowy ekran szczeg6tow wzoru wniosku:

RPDS Gospodarka wodno-sciekowa

Numer Status
RPD5.012 Zatwierdzony
Poziom wdrazania Data zatwierdzenia
IO A
2020-01-30 10:30:10
Komponenty

(R:':S.:HE - Rodzaj dziatalnosci gospodarcze) (EQ)(RF’:S.CH - Okres trwatosc {EHJ)(RF‘DS.GH - Czy projekt wynika z programu rewitalizacji? -ZE-{Z-)

(RDZS.:I 10 - Kemplementarnoss projekiu i powiazanie z projektam :EK])

Oswiadczenia Zatgczniki

1. Dswiadczam, ze nie otrzymatem/am pomocy publicznejpomocy de minimis 1. Deklaracja Matura2000 - Wymagany
na planowane przedsiewziecie

Mozliwe odpowiedzi: Tak, Mie, Mie dotyczy 2. Peinomocnictwo - Wymagany

2. Dswiadczam, fe informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz 3. Tabela przestrzegania przepisow dyrektywy dotyczacej oczyszczania sciekow
dokumentach do niego zalaczonych, 53 zgodne ze stanem faktycznym i komunalnych - Wymagany

prawnym.

Mozliwe odpowiedzi: Tak, Mie 4. Poziom wsparcia w projektach partnerskich - Opcjonalny

3. Oswiadczam, ze w trakcie realizacji projektu jak i po jego zakonczeniu nie
ma mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT, ktorego wysokosc
zostata okreslona w kategorii wydatki kwalifikowalne

Moiliwe odpowiedzi: Tak, Mie, Mie dotyczy

4. Dswiadczam, iz zapoznatem/-am sie z Regulaminem korzystania z

syslemu oraz akcepiuje jego zasady.
Mozliwe odpowiedzi: Tak, Mie
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Na ekranie podgladu szczegotow widoczne sg nastepujgce atrybuty wzoru wniosku:
e Nazwa wzoru jest umieszczona jest na gornej belce karty wzoru wniosku,
e Numer — nadawany przez system automatycznie numer wzoru wniosku,
e Poziom wdrazania — odniesienie do jednego lub kilku poziomoéw wdrazania, dla ktorych obowigzuje dany wzor,
e Status — przedstawia aktualny status wzoru wniosku,
e Data zatwierdzania — przedstawia date zatwierdzenia wzoru wniosku,
e Komponenty — lista komponentéw dodatkowych wykorzystanych we wzorze wniosku,
e Oswiadczenia - lista wymaganych oswiadczen,

e Zalgczniki — lista wymaganych lub opcjonalnych zatgcznikdw.

Przycisk Wré¢ stuzy do powrotu do listy wzoréw wniosku.
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3.3. Tworzenie wzoru wniosku

Tworzenie wzoru wniosku jest mozliwe na dwa sposoby:
- ,0d zera”,
- na podstawie juz utworzonego wzoru wniosku.

3.3.1. Tworzenie wzoru wniosku ,,od zera”

Aby stworzy¢ nowy wzér wniosku ,,0d zera” kliknij na przycisk menu Utwérz wzér w menu gtdwnym po lewej stronie ekranu lub na przycisk Utwoérz
wzor w prawym gornym rogu ekranu przeglgdania wzoréw wnioskow.
Wyswietli sie nastepujgcy ekran:

WZOR €3  OSWIADCZEMIA  ZALACZNIK

Tworzenie wzoru wniosku o dofinansowanie
WYBIERZ PWD

Kod PWD

Mie wybrano Zadnego poziomu wdrazania

Nazwa wzoru

0/ 500

Szukaj komponentu po nazwie lub etykiecie

Brak wybranych komponentow

™

Dostepne komponenty: 0
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Ekran gtowny tworzenia wzoru wniosku sktada sie z trzech sekcji w postaci zaktadek:
o Wzor
e Oswiadczenia
o Zatgczniki
Zaktadki pozwalajg na przetgczanie sie pomiedzy sekcjami wzoru wniosku poprzez klikniecie jej nazwy.

Domyslinie ekran otwiera sie na zakladce Wzér. Dostepne komponenty pokazg sie, kiedy wybierzesz poziom wdrazania. Bedg to komponenty
wczesniej zdefiniowane przez Ciebie lub innego Administratora dla Twojego programu operacyjnego.

Na ponizszym rysunku potozenie zaktadek zaznaczono czerwong ramkg. Podkreslenie nazwy zaktadki informuje, ze aktywna jest zaktadka Wzor.

Ikonka przy edytowanej zaktadce informuje, ze nie wszystkie wprowadzone w jej pola dane sg poprawne.

Whnioski o dofinansowanie Czas do korica sesji: 28:59

wZOR€)  OSWIADCZENIA  ZALACZNIKI

Tworzenie wzoru wniosku o dofinansowanie

Kod PWD

Nie wybrano zadnego poziomu wdrazania

Nazwa wzoru

Szukaj kompanentu po nazwie lub etykiecie

Brak wybranych kamponentow

A \II
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3.3.1.1.Zaktadka Wzor

Aby moc zapisa¢ wzér wniosku, na zaktadce Wzér musisz wprowadzi¢ nazwe wzoru wniosku oraz jeden lub kilka pozioméw wdrazania.
Dodatkowo, mozesz wybrac¢ jeden lub kilka komponentéw dodatkowych.
Aby dowigza¢ PWD kliknij przycisk Wybierz PWD. Wyswietli sie nastepujacy ekran:

Wybér poziomu wdrazania weerz [

Szukany poziom wdrazania

— Poziomy wdrazania
+ UP - Umowa Partnerstwa

Poczatkowo jest wyswietlony tylko poziom wdrazania Twojej Instytucji. Elementy hierarchicznie nizsze (priorytety i dziatania) sg wyswietlane po
rozwinieciu odpowiedniej gatezi drzewa PWD poprzez klikniecie na znak ,+”. Wybierasz PWD poprzez zaznaczenie odpowiedniego kwadracika.

Automatycznie zaznaczane sg takze wszystkie elementy hierarchicznie nizsze.

Wybér wielu pozioméw wdrazania

WYBIERZ ANULUJ

Wybierz jednen lub wiec poziomdw wdraZania, dla ktdrego wprowadzasz wzor.

Szukany poziom wdrazania

— Poziomy wdrazania
— UP - Umowa Partnerstwa
— [JRPDS.00.00.00 - Regionalny Program Operacyjny Wojewodziwa Dolnoslaskiego 2014-2020
+ [ RPDS.01.00.00 - Przedsiebiorstwa i innowacje
+ O RPDS.02.00.00 - Technologie informacyjno-komunikacyjne
+ O RPDS.03.00.00 - Gospodarka niskeemisyjna
+ O RPDS.04.00.00 - Srodowiske i zasoby
+ O RPDS.05.00.00 - Transport
+ O RPDS.06.00.00 - Infrastruktura spojnosci spolecznej
+ [ RPDS.07.00.00 - Infrastruktura edukacyjna
+ B RPDS.08.00.00 - Rynek pracy
+ RPDS.09.00.00 - Wlaczenie spoleczne
+ ERPDS.10.00.00 - Edukacja
+ CJRPDS.11.00.00 - Pomoc techniczna
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Po zaznaczeniu odpowiednich kodow PWD aby potwierdzi¢ swoj wybor kliknij z prawej strony panelu przycisk Wybierz lub przycisk Anuluj w celu
rezygnacji z wyboru.

Do wzoru wniosku sg przenoszone wszystkie zaznaczone kody:

Edycja wzoru wniosku o dofinansowanie - RPDS.031

WYBIERZ PWD

Kod PWD
RPDS.05.00.00 RPDS.09.00.00 RPDS.10.00.00

Mazwa wzoru

|Z RPDS Projekty spoteczne

26/ 500

Szukaj komponentu po nazwie lub etykiecie

Brak wybranych komponentow

Wybrane kody PWD mozesz zaktualizowac na pozniejszym etapie, podczas edycji wzoru.

Komponenty dodatkowe, ktére mogg zosta¢ dotgczone do wzoru wniosku sg wyswietlone w dolnej czesci ekranu.
Wyswietlana jest lista komponentéow o statusie Zatwierdzony. Mozesz je dotgczy¢ do wzoru wniosku poprzez klikniecie na ikonke
zamieszczong w prawym gornym rogu kazdego z nich. Aby szybciej wyszukaé odpowiednie komponenty, mozesz je filtrowaé po nazwie lub

etykiecie.
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Szukaj kompeonentu po nazwie lub etykiecie
lista

Wyswietlana lista jest wynikiem filtrowania

Wybrane komponenty: 1 ~
lista wyboru [ ]

Numer kempenentu: Typ pola: ™

RPDS.003 Lista wyboru 4

Opis:

test

™MV

Dostepne komponenty: 2

Numer komponentu: Typ pola: Numer kemponentu: Typ pola:
RPDS.008 Lista wyboru RPDS.009 Lista wyboru
Opis: Opis:

Lista elementow Lista

Strzatki na wybranych komponentach dodatkowych stuzg do zmieniania ich kolejnosci w Sekcji IX wygenerowanego wniosku o dofinansowanie.

Ikonki na wybranych komponentach dodatkowych stuzg do usuwania danego komponentu z tworzonego wzoru wniosku.
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3.3.1.2. Zaktadka Oswiadczenia

Dotgczanie oswiadczen do wzoru wniosku jest dokonywane na zaktadce OSwiadczenia. OSwiadczenia te znajdg sie w Sekcji X wniosku.

Po kliknieciu zaktadki Oswiadczenia ma ona poczgtkowo nastepujgcy wyglad:

OSWIADCZENIA — TAEACTNIK

Tworzenie oswiadczen do wzoru

Brak oswiadczen

Dodaj nowe oswiadczenie do wzoru

Tres¢ oswiadczenia

074000
Wibierz opcje dostepne dla wnioskodawcy:

Tak Nie Nie dotyczy

DODA| CSWIADCZEMIE

Przelgczniki opciji (,Tak”, ,Nie” i ,Nie dotyczy”) umozliwiajg zdefiniowanie opcji, jakie bedzie miat do wyboru Wnioskodawca w trakcie wypetniania

wniosku. Co najmniej dwa z nich muszg by¢ zaznaczone.

W ponizszym przyktadzie sposob zdefiniowania oswiadczenia oznacza, ze przyszty Wnioskodawca bedzie mégt je podpisac tylko w opcjach , Tak”

lub ,Nie”.
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Edycja oswiadczen

Lista oswiadczen do wzoru

Treéé odwiadczenia
Oswiadczam, Ze zrealizuje projekt

33/1000

[ BEL o Nie Nie dotyczy 1+ 4

Dodaj nowe oswiadczenie do wzoru

Tresd odwiadczenia

0/ 1000
Wybierz opcje dostepne dia wnioskodawey:

Tak Nie Nie dotyczy

DODAJ OSWIADGZENIE

Po ustawieniu opcji, wprowadzeniu tekstu oswiadczenia i kliknieciu na przycisk Dodaj oswiadczenie, oswiadczenie zostanie dodane do wzoru

wniosku, a zaraz pod nim zostanie utworzony panel umozliwiajgcy dodanie kolejnego oswiadczenia:

Przycisk Usun na utworzonym oswiadczeniu umozliwia usuniecie tego oswiadczenia z wzoru wniosku.

Strzatki na utworzonym oswiadczeniu umozliwiajg ustalenie kolejnosci, w jakiej o$wiadczenia bedg wyswietlane w Sekcji X wniosku

o dofinansowanie.
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3.3.1.3. Zakladka Zatgczniki

Zatgczniki do wzoru wniosku mozesz dodaé na zaktadce Zataczniki. Informacja o zatgcznikach znajdzie sie nastepnie w Sekcji XI wniosku.
Na poczatku zaktadka ma nastepujacy wyglad:

WZOR OSWIADCZENIA  ZALAGZNIKI

Tworzenie zalgcznikéw do wzoru

Brak zatgcznikdw

Dodaj nowy zatacznik do wzoru

Nazwa zatacznika O Czy obowiazkowy?

Po wprowadzeniu Nazwy zafgcznika, ewentualnym oznaczeniu jego Obowigzkowosci i kliknieciu na przycisk Dodaj, zatgcznik zostanie dodany

do wzoru wniosku, a zaraz pod nim zostanie utworzony panel umozliwiajgcy utworzenie kolejnego zatgcznika:
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Tworzenie zatgcznikoéw do wzoru

Lista zatgcznikow do wzoru

MNazwa zatacznika

& Zatgcznik cz |
: ob)-:!:nwiazkowy? ™~ v USUN

97500

Dodaj nowy zatacznik do wzoru

& Nazwa zatacznika 0 Czy DODA]

obowigzkowy?

0/500

Przycisk Usun na utworzonym zatgczniku umozliwia usuniecie tego zatgcznika ze wzoru wniosku.

Strzatki na utworzonym zatgczniku umozliwiajg ustalenie kolejnos$ci, w jakiej zatgczniki bedg wyswietlane w Sekcji XI wniosku o dofinansowanie.
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3.3.2. Tworzenie wzoru wniosku na podstawie innego wzoru

Aby utworzy¢ wzér wniosku na podstawie innego wzoru musisz odszuka¢ wzor zrodtowy na ekranie przegladania wzoréw wnioskow.

Nastepnie kliknij na ikonke - w prawym gornym rogu panelu wybranego wzoru wniosku i wybierz funkcje Utworz nowy wzér wykorzystujac
istniejacy:

RPDS Gospodarka wodno-sciekowa €
Numer Status Dezaktywu) wzor
RPDS.012 Zatwierdzony
Poziom wdratania Data zatwierdzenia
2020.01-30 10:30:10
Komponenty

(FP:S 012 - Rodza) dziatsinosei gospodarcze) (EK )(:?DS 013 - Okras trwatosci (EK )(QPDS 011 - Czy projekt wynika = programu rewitalizaci? [E-&_-)

(FP:S 010 - Komplementarnoss projekiv | powiazanie z propekiami (EK )

Odwiadczenia Zatgezniki

1. Odwiadczam, Ze nie otrzymatemv/am pomocy publicznejpomocy de minimis 1. Deklaracja Natura2000 - Wymagany
na planowane przedsiewziecie

Moiliwe odpowiedzi: Tak, Mie Nie dotyezy 2. Petnomocnictwo - Wymagany

2. Odwiadczam, 2e informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz 3. Tabela przestrzegania przepisdw dyrektywy dotyczacej oczyszczania sciekow
dokumentach do niego zataczonych, 53 2zgodne ze stanem faktycznym i komunalnych - Wymagany

prawnym.

Moiliwe odpowiedzi: Tak, Mie 4, Poziom wsparcia w projektach parinerskich - Opcjonalny

3. Osdwiadczam, 2e w trakcie realizacji projektu jak i po jego zakonczeniu nie
ma mozliwogci odzyskania poniesionego podatku VAT, kidrego wysokosc
zostata okreslona w kategorii wydatki kwalifikowalne

Moiliwe odpowiedzi: Tak, Mie Nie dotyezy

4, D$wiadczam, iz zapoznatem/-am sig z Regulaminem korzystania z

syslemu oraz akcepluje jego zasady.
Moiliwe odpowiedzi: Tak, Mie
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Wyswietli sie ekran tworzenia wzoru wniosku z elementami skopiowanymi z wybranego wzoru:

Tworzenie wzoru wniosku o dofinansowanie

Kod PWD
RPKP.00.00.00
\azwa wzoru
test X
Szukaj komponentu po nazwie lub etykiecie
Wybrane komponenty: 5 ~
Test (%] Mulii wybor [x]
Numer komponentu: Typ pola: Numer komponentu: Typ pola: 4
POIG.002 Pole tekstowe - krotkie € POIG.003 Multi wybdr <
Opis: Opis:
qw Multi wybdr

MJ testujet (>} MJ testuje2 (]

Numer komponentu: Typ pola: ™ Numer komponentu: Typ pola: ™
POIG.004 Pole tekstows - krotkis L POIG.005 Pole tekstowe - diugie 3
Opis: Opis:

MdJ testujel MJ testuje2

MJ testuje3 (<]
Numer kemponentu: Typ pola: 1
POIG.00E Numeryczne ZAPISZ ANULLY

Tworzysz nowy wzor wniosku przez odpowiednie modyfikacje skopiowanych elementéw zgodnie z rozdziatem 3.3.

Po wprowadzeniu zmian Kliknij przycisk Zapisz w celu utworzenia nowego wzoru wniosku lub przycisk Anuluj w celu rezygnacji z zapisu.
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3.4. Edycja wzoru wniosku

Edycja wzoru wniosku jest mozliwa tylko na wzorach o statusie W przygotowaniu lub Nieaktywny.
Aby przystgpi¢ do edycji odpowiedniego wzoru, odszukaj go na ekranie przeglgdania wzoréw wnioskow.

Kliknij na ikonke - w prawym gérnym rogu panelu wybranego wzoru wniosku i wybierz funkcje Edytuj wzér:

RPDS Gospodarka wodno-sciekowa o

Utwérz nowy wzdr wykorzystujac istniejacy

Numer Status Edytuj waz6r

RPDS.012 Zatwierdzon
! y Zatwierd? wzbr

Poziom wdrazania Data zatwierdzenia Usurh wzdr
2 .01

2020-01-30 10:30:10

Komponenty

(F@:S 012 - Rodzaj dziateinosci gespodarczej (EK )(?F:S 013 - Okres trwatosci (EK )(RPDS 011 = Czy projekt wynika z programu rewitalizac)i? [Er(-)

(FF':S 010 - Komplamantarnodé projakiu | powiazanie = projkiami (EK )

Odwiadczenia Zatgczniki

1. Odwiadezam, 2e nie olrzymalen/am pomocy publiczneypomocy dé minimis 1. Deklaracja Natura2000 - Wymagany
na planowane preédsiewziecie

Motliwe odpowiedzi: Tak, Nie, Nie dotyczy 2. Pelnomocnictwo - Wymagany

2, Oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz 3. Tabela przestrzegania przepisdw dyreklywy dotyczacej oczyszczania sciekow
dokumentach do niego zataczonych, 53 zgodne ze stanem faktycznym i komunalnych - Wymagany

prawnym.

Moiliwe odpowiedzi: Tak, Nie 4. Poziom wsparcia w projektach partnerskich - Opcjonalny

3. Oswiadczam, Ze w trakcie realizacji projektu jak i po jego zakonczeniu nie
ma mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT, kiorego wysokogc
zostata okreglona w kategorii wydatki kwalifikowalne

Moiliwe odpowiedzi: Tak, Nie, Nie dotyczy

4, Dswiadczam, iz zapoznatem/-am sig = Regulaminem korzystania z
systemu oraz akcepluje jego zasady.
Motzliwe odpowiedzi: Tak, Nie
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Wyswietli sie ekran edycji wzoru wniosku:

Edycja wzoru wniosku o dofinansowanie - FESL.006

Kod PWD
FESL.04.01 FESL.04.03

Nazwa wzoru
nowy

WYBIERZ PWD

Szukaj komponentu po nazwie lub etykiecie

47500

Wybrane komponenty: 1

Lista wyboru [

Numer komponentu: Typ pola: 4
FESL.003 Lista wyboru $
Opis:

lista RPSL IP

™M

Dostepne komponenty: 1

IP Lista wyboru (+]

Numer komponentu: Typ pola:
FESL.004 Lista wyboru
Opis:

Lista wyboru IP

=
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Edycja polega na modyfikacji odpowiednich elementéw w zaktadkach Wzér, Oswiadczenia i Zatgczniki. Przebiega to podobnie jak przy tworzeniu

wzoru wniosku opisanym w czesci 3.3.

Zaktualizowany wzor wniosku nalezy zapisac¢ poprzez klikniecie na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu. Klikniecie na przycisk Anuluj

powoduje rezygnacje z zapisania zmian.

3.5. Usuniecie wzoru wniosku

Usuniecie wzoru wniosku jest mozliwe tylko wtedy, gdy ma on status W przygotowaniu lub Nieaktywny.

Odszukaj wzér na ekranie przeglagdania wzoréw. Nastepnie kliknij na ikonke w . prawym gornym rogu panelu wybranego wzoru wniosku

i wybierz funkcje Usun wzor:

Utwidrz nowy wzor wykorzystujac istniejacy
Edytuj wzor
Zatwierd? wzor

Usun wzor
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Wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usunigcie wzoru. Czy chcesz kontynuowacé?

Uwaga!

» Jesli wybrany wzoér wniosku jest Nieaktywny i zostat juz uzyty w jakimkolwiek naborze, to nie moze by¢ usuniety. W takim przypadku System

wyswietli komunikat o btedzie.

3.6. Zatwierdzenie wzoru wniosku

Zatwierdzenie oznacza umozliwienie dotgczania wzoru do naboréw i jest mozliwe na wzorach majgcych status W przygotowaniu lub Nieaktywny.

W menu pod ikong - w prawym gérnym rogu panelu wybranego wzoru kliknij funkcje Zatwierdz wzér:
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Utwérz nowy wzor wykorzystujac istniejgcy
Edytuj wzor
Zatwierd? wzor

Usun wzor

Wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zatwierdzenie wzoru. Czy chcesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu wzor wniosku nie bedzie mégt by¢ edytowany. Bedzie za to mozliwe dotgczenie go do naboru o PWD zgodnym z PWD danego

WZOru.

3.7. Dezaktywacja wzoru wniosku

Dezaktywacja wzoru wniosku powoduje, ze do momentu ponownego zatwierdzenia wzér nie bedzie mogt by¢ uzywany w naborach. Staje sie za to

mozliwy do edycji.
Z menu pod ikong - w prawym gérnym rogu panelu wybranego wzoru kliknij funkcje Dezaktywuj wzor:
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Utworz nowy wzor wykorzystujac istniejgcy

Dezakbywuj wzor

Wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje dezaktywowanie wzoru. Czy chcesz kontynuowaé?

Po potwierdzeniu wzor wniosku zmienia status na Nieaktywny.
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V. KOMPONENTY DODATKOWE

Komponenty to dodatkowe pola, jakie Administrator Instytucji Zarzgdzajgcej moze dotgczy¢ do wzoru wniosku o dofinansowanie. Moga to by¢ pola
tekstowe (krotkie lub dtugie), numeryczne, pola daty, przetgczniki opcji (,Radio buton”), przetgczniki Tak/Nie, przetgczniki Tak/Nie z uzasadnieniem,

listy wyboru lub pola wielokrotnego wyboru (,Multiwybor”\,Checkbox”).

Dzieki dodaniu komponentéw wzér wniosku moze zosta¢ dostosowany do specyfiki priorytetu, dziatania oraz naboru.

4.1. Przegladanie komponentow dodatkowych

Mozesz przeglada¢ komponenty dodatkowe po kliknieciu na element menu Zarzgdzaj komponentami. Wyswietla sie wowczas nastepujacy ekran:
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F =  Wnioski o dofinansowanie
C 2021

[ H Strona gléwna KO m pon enty
Liczba wynikow: 54
A Wybdr aplikacji

- Lista naboréw Szukaj po nazwie etykiety komponentu

UTWORZ KOMPONENT

Liczba wynikow na stronie

S Utworz nabor —r "
Panel filtrowania i sortowania v

ZATWIERDZ DEZAKTYWU) USUN

Zarzadzaj

i komponentami
) O przetacznik ] O multi wybér i
=+ Utwérz komponent

Numer komponentu:
= Zarzadza) wzorami

RPDS.001
S Utworz wzor

Typ pola:

Pole tekstowe - diugis

utworzyl

Zarzadzaj wnioskami

Zarejestruj decyzje

Zarejestruj zmiane decyz]i

Numer komponentu:

RPDS.002

Typ pola: Status:

Multi wybor Zatwierdzony
utworzyl Zmodyfikowat

POKAZ SECZEGOLY

O lista wyboru i O Dtugie pole tekstowe i

= Lista rol
Numer komponentu:
= . RPDS.003
S Utworzrole .
= Lista profili Typ pola:
Lista wyboru
= Utworz profil
Utworzyt

®5  Deklaracja dostepnosci

Numer komponentu:

RPDS.004

Typ pola: Status:
Pole tekstowe - diugie Zatvierdzony
Utworzyt Zmodyfikowat

POKAZ SECZEGOLY

Lista przedstawia komponenty dodatkowe w postaci oddzielnych kart. Na kazdej karcie sg zawarte podstawowe informacje o danym komponencie:

Typ pola, Etykieta (widoczna na belce karty komponentu dodatkowego), Status, Numer komponentu.
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4.1.1. Podglad szczego6tow komponentu dodatkowego

Zawarto$¢ wszystkich pdl komponentu mozesz wyswietlic poprzez klikniecie na wybranym komponencie dodatkowym przycisku Pokaz szczegoty.

Przyktadowy ekran szczego6téw komponentu dodatkowego:

Testujemy

WROC

Etykieta komponentu:

Testujemy

Typ pola: Status: Numer komponentu:
Pole tekstowe - krotkie Zarwierdzony FEOP.015

Wartosci walidacji: Wartosci stownikowe: Pomoc:

Pale wymagane

Opis:

adasdas

Dane audytowe ~
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Ekran podgladu szczegotéw zawiera nastepujgce atrybuty komponentu:

e Etykieta — nazwa komponentu,

e Typ pola — okresla typ pola jaki zostanie dodany we wniosku o dofinansowanie po uzyciu danego komponentu dodatkowego: Pole
tekstowe (krotkie lub dtugie), Numeryczne, Data, Przetgcznik opcji, Przetgcznik Tak/Nie, Przetacznik Tak/Nie z uzasadnieniem, Lista
wyboru, Multiwybor,

Status — przedstawia aktualny status komponentu: W przygotowaniu, Zatwierdzony lub Dezaktywowany,

Numer komponentu — numer nadany automatycznie,

Wartosci walidacji — lista regut walidacyjnych wybranych w trakcie tworzenia komponentu,

Wartosci sfownikowe — lista warto$ci stownikowych dodanych w trakcie tworzenia komponentéw dodatkowego (dotyczy typow
Przetgcznik opcji, Multiwybér i Lista wyboru),

Pomoc — opis pomocy kontekstowej,

e Opis — krotki opis komponentu dodatkowego.

Przycisk Wré¢ stuzy do powrotu to listy komponentéw.

4.2. Tworzenie komponentu dodatkowego

W aplikacji WOD2021 mozesz tworzy¢ komponenty dodatkowe na dwa sposoby:
- ,0d zera’,
- na podstawie juz istniejgcego komponentu.
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4.2.1. Tworzenie komponentu dodatkowego ,,od zera”

Tworzenie komponentu dodatkowego ,,0d zera” zrealizujesz poprzez klikniecie na przycisk Utwérz komponent w prawym gérnym rogu ekranu
przeglgdania komponentéw bgdz tez z menu gtdéwnego poprzez wybranie opcji Utwérz komponent.

Wyswietli sie nastepujgcy ekran:

Utworz nowy komponent

Etykieta Typ pola

07200

Opis Pomoac (opcjonalne)

07200 071000

ZAPISZ ANULUJ

Kiedy wybierzesz typ pola, pokaze sie réwniez sekcja Wybierz reguly. Stuzy ona do wyboru regut walidacyjnych, ktére majg obowigzywacé dla

danego komponentu. Liste tych regut wraz z ich opisami zawiera ponizsza tabela.
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Typ pola

Nazwa reguly walidacyjnej

Opis reguly walidacyjnej

Tekstowe — krotkie

Pole wymagane

Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
pole tekstowe jest puste lub zawiera
tylko biate znaki

Tekstowe — krotkie

Pole nie dluzsze niz 100
znakoéw

Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
zawartosé pola tekstowego
przekracza 100 znakéw.

Tekstowe — dtugie

Pole wymagane

Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
pole tekstowe jest puste lub zawiera
tylko biate znaki

Tekstowe — dtugie

Pole nie dtuzsze niz 500
znakow

Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
zawartosc¢ pola tekstowego
przekracza 500 znakéw

Tekstowe — dtugie

Pole nie diuzsze niz 4000
znakoéw

Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
zawartosé pola tekstowego
przekracza 4000 znakow

przynajmniej jeden element

Numeryczne Pole wymagane Reguta powoduje btad walidacji, gdy
pole jest puste lub zawiera tylko biate
znaki

Numeryczne Pole musi zawiera¢ wartos¢ | Reguta powoduje btad walidacji, gdy

wiekszg od 0 wartos¢ pola jest mniejsza lub réwna
0
Numeryczne Pole musi zawieraC wartoS¢ | Regufa powoduje btad walidacji, gdy
wiekszg lub réwng 0 wartos¢ pola jest mniejsza od 0

Lista wyboru Pole nie moze zosta¢ puste Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
uzytkownik nie wybierze Zzadnego
elementu z listy

Multiwybor Musi zostac wybrany | Regufa powoduje btgd walidacji, gdy

zadna z opcji nie zostanie wybrana
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Przetgcznik opcji Pole wymagane Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
uzytkownik nie zaznaczy zadnej opcji
Data Data nie wczesniejsza niz | Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
dzis zostanie wybrana przeszta data
Data Data nie pozniejsza niz dzis | Reguta powoduje btagd walidacji, gdy
zostanie wybrana przyszta data
Przetgcznik Uzasadnienie jest zawsze | Reguta powoduje btgd walidacji, gdy
Tak/Nie z uzasadnieniem wymagane pole uzasadnienie jest puste

Aby wybra¢ wymagane reguty kliknij na liste regut, a nastepnie zaznacz reguty z dostepnej listy. Mozesz zaznaczy¢ wiecej niz jedng regute

walidacyjng. Wybrane reguty walidacyjne sg prezentowane na ekranie podglgdu szczegétow komponentu w polu Wartos$ci walidaciji.

Utworz nowy komponent

Typ pola
Etykieta Pole tekstowe - diugie

07200

Opis Pomaoc (opcjonalne)

07200 071000

Wybierz reguty

Lista regut (opcjonalne)

Pole wymagane Pole nie dhuzsze niz 500 znakéw ‘

Pole wymagane

Pole nie dtuzsze niz 500 znakow

O Pole nie dtuzsze niz 4000 znakéw
L
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W przypadku wyboru Typ pola jako Przefgcznik opcji, Multiwybdr lub Lista wyboru, ekran tworzenia Komponentu zostanie rozszerzony

0 opisang powyzej sekcje Wybierz regufy oraz o sekcje Wartosci.

Sekcja Wartosci stuzy do zarzgdzania listg wartosci stownikowych dostepnych do wyboru wewnatrz komponentu. Przykladowo, na rysunku ponizej

zostato okreslone, ze dla elementu Multiwybor bedg nastepujgce wartosci do wyboru: przedsiebiorca do 50 pracownikéw, przedsiebiorca miedzy

50 a 250 pracownikow, przedsiebiorca powyzej 250 pracownikow:

Finalizowalny

przedsigbiorca do 50 pracownikéw X +

préeciswe_b\orca migdzy 50 a 250 pracownikéw X ™ 4

przedsigbiorca powyzej 250 pracownikow X T

Aby doda¢ nowg wartosc¢ do listy wprowadz jg w pole Wartosé a nastepnie kliknij z prawej strony panelu przycisk Dodaj.
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Aby usungc istniejgcg wartosc z listy kliknij przycisk Usun po prawej strony odpowiedniej wartosci.

Strzatki na panelu Wartosci stuzg do ustalania kolejnosci, w jakiej bedg wyswietlane poszczegdlne wartosci na wnioskach o dofinansowanie.

Jezeli zaznaczysz pole Finalizowalny, warto$ci stownikowe komponentu bedg mogty zosta¢ zawezone przez osobe, ktéra dotgczy do naboru wzor
wniosku zawierajgcy edytowany przez Ciebie komponent. Dzieki temu rozwigzaniu jest mozliwe definiowanie na poziomie programu ogdlnych
komponentow, z ktorych przy poszczegodlnych naborach bedg wytgczane nieadekwatne wartosci stownikowe.

Utworzone wartosci sg prezentowane na ekranie podglgdu szczegétow komponentu w polu Wartosci stownikowe.

Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz w celu utworzenia nowego komponentu lub przycisk Anuluj w celu rezygnacji z zapisu.
System nadaje zapisanemu komponentowi unikalny Numer komponentu. W przypadku wystgpienia podczas zapisu btedow walidacji pojawi sie
komunikat ostrzegawczy.
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4.2.2. Tworzenie komponentu dodatkowego na podstawie innego komponentu

Nastepnie wybierz funkcje Utwérz nowy komponent wykorzystujac istniejacy:

Dezaktywuj komponent

Aby utworzy¢ komponent na podstawie innego komponentu kliknij ikonke w prawym gornym rogu panelu wybranego komponentu.

Na ekranie wyswietli sie zawartos¢ nowego komponentu z wypetnionymi polami, ktdre bedziesz mogt dowolnie modyfikowaé. Lista mozliwych
dziatan jest taka sama jak w przypadku opisanego powyzej tworzenia komponentu ,,0od zera”.
Po wprowadzeniu zmian Kliknij przycisk Zapisz lub Anuluj w celu rezygnacji z zapisu. System nadaje zapisanemu komponentowi unikalny Numer

komponentu. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedéw walidacji pojawi sie komunikat ostrzegawczy.

4.3. Edycja komponentu dodatkowego

Edycja jest mozliwa wylgcznie na komponentach majgcych status W przygotowaniu lub Nieaktywny. Edytowany komponent nie moze byc¢

dotgczony do zadnego wzoru wniosku, dopdki nie zostanie pézniej zatwierdzony.

Aby przystgpi¢ do edyciji kliknij na ikonke . w prawym gérnym rogu panelu wybranego komponentu i wybierz funkcje Edytuj komponent.
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Edytuj komponent
Zatwierdz komponent
Usun komponent

Utworz nowy komponent wykorzystujac istniejgcy

Wyswietli sie ekran umozliwiajgcy edycje poszczegdlnych pdl, oprécz pola Numer komponentu:

Utwérz nowy komponent

ac

1 +
Wartoé
¢ + +

Wartosé oDy

Wybierz reguly
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Po wprowadzeniu zmian Kliknij przycisk Zapisz lub Anuluj w celu rezygnaciji z zapisu.

W przypadku wystgpienia podczas zapisu bteddéw walidacji pojawi sie komunikat ostrzegawczy.

4.4. Usunigcie komponentu dodatkowego

Mozesz usuwac¢ komponenty majgce status W przygotowaniu lub Nieaktywny.

Kliknij na ikonke . w prawym gérnym rogu panelu i wybierz funkcje Usun komponent:

Edytuj komponent
ZatwierdZ komponent
Usun komponent

Utwérz nowy komponent wykorzystujac istniejgcy

Mozesz rowniez usungc¢ kilka komponentow jednoczesnie. W tym celu najpierw zaznacz wybrane komponenty na kwadratach w ich lewym gérnym

rogu, a nastepnie kliknij przycisk Usun umieszczony tuz pod panelem sortowania i filtrowania.
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Wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usuniecie komponentu/éw. Czy chcesz kantynuowad?

|

Uwaga!

» Jesli wybrany komponent zostat uzyty we wzorze wniosku, to nie moze by¢ usuniety. W takim przypadku System wyswietli komunikat

o0 btedzie.

4.5.Zatwierdzanie komponentu dodatkowego

Jezeli dokonates edycji komponentu, ma on status W przygotowaniu lub Nieaktywny. Aby umozliwi¢ dotgczanie go do wzoréw wniosku,

powinienes go zatwierdzic.

Kliknij na ikonke - w prawym gérnym rogu panelu i wybierz funkcje Zatwierdz komponent:

Edytuj komponent

ZatwierdZ komponent

Usun komponent

Utworz nowy komponent wykorzystujgc istniejgcy
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Mozesz rowniez zatwierdzi¢ kilka komponentéw jednoczesnie. W tym celu najpierw zaznacz kwadraty znajdujgce sie w lewym goérnym rogu

wybranych komponentéw, a nastepnie kliknij przycisk Zatwierdz umieszczony tuz pod panelem sortowania i filtrowania.

Wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zatwierdzenie komponentu/éw. Czy chcesz kontynuowac?

TAK NIE

Potwierdzajgc, spowodujesz nadanie komponentowi statusu Zatwierdzony. Oznacza to, ze nie bedzie moégt by¢ edytowany, ale moze zostac

wykorzystany przy tworzeniu nowych wzoréw wniosku.

4.6. Dezaktywowanie komponentu dodatkowego

Dezaktywacja jest mozliwa wytgcznie na komponentach majgcych status Zatwierdzony.

Kliknij na ikonke - w prawym goérnym rogu komponentu i wybierz funkcje Dezaktywuj komponent:

Dezaktywuj komponent

Utworz nowy komponent wykorzystujgc istniejgcy

wEatier
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Mozesz rowniez dezaktywowac kilka komponentéw jednoczes$nie. W tym celu najpierw zaznacz kwadraty znajdujgce sie w lewym gdérnym rogu
wybranych komponentéw, a nastepnie kliknij przycisk Dezaktywuj umieszczony tuz pod panelem sortowania i filtrowania.

Wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje dezaktywowznie komponentu/ow, Czy cheesz

Potwierdzajgc, spowodujesz nadanie wybranemu komponentowi statusu Dezaktywowany. Oznacza to, ze do momentu ponownego

kontynuowac?

m

zatwierdzenia mozesz go edytowac, jednak nie bedzie mogt w tym czasie zostac uzyty przy tworzeniu nowych wzoréw wniosku.
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V. WNIOSKI O DOFINASOWANIE - perspektywa pracownika Instytucji

Jesli posiadasz odpowiednie uprawnienia oraz zostates wskazany jako opiekun naboru, w menu po lewej stronie zobaczysz blok Wnioski a w nim

pozycje Zarzadzaj wnioskami. Wybierz jg, aby zobaczy¢ liste wnioskow.

F‘ =  Whnioski o dofinansowanie Czasdokoricasesii:29:46 @ @D e

B2 Stronagiéwna

Lista wnioskow o dofinansowanie

A Wybér aplikagji Liczba wynikéw: 19

Liczba wynikow na stronie

Szukaj po nazwie projektu 0

= Lista naboréw

= Utwérz nabér Panel filtrowania i sortowania -
RPDS.01.01-1Z.00-0001/22 E

Tytut projektu Whioskedawca
= Utworz komponent Pierwszy Organizacja testowa

= Zarzgdzaj komponentami

— : . Numer naboru
= Zarzadzaj wzorami
RPDS.01.01-12.00-001/22

= Uworzwzor status Autor wniosku
‘W trakcie oceny Symmetry Adminn

Utworzyt Zmodyfikowat

= Zarzadzajwnioskami < o
Symm

= Zarejestruj decyzje

Symmetry Adminn

— ‘ ‘ ‘ Lista wersji wniosku
= Zarejestruj zmiane decyzji

Moge one miec¢ rozne statusy, czyli znajdowac sie na réznych etapach procesu oceny. Wybierajgc odpowiednie funkcje z menu na karcie danego

wniosku przesuwasz wniosek z jednego etapu do drugiego.
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Jesli Wnioskodawca przekazat do Instytucji nowy wniosek o dofinansowanie, utworzony w ramach naboru, w ktérym zostates wskazany jako
Opiekun, otrzymasz powiadomienie z Systemu i wiadomos¢ o ztoZzeniu nowego wniosku.

Whioski przekazane do Instytucji przez Wnioskodawce uzyskujg status Przesfany. W przypadku nowego (niepoprawianego przez Wnioskodawce)
wniosku pierwszg rzecza, ktérg powinienes zrobi¢ jest przypisanie oceniajgcych.

Kiedy wniosek uzyska od nich wszystkie wymagane oceny, bedziesz mogt wprowadzi¢ podsumowanie oceny (tj. finalng ocene tgczng), co umozliwi
rejestracje decyzji o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania. Bedziesz mdgt tez wycofaé wniosek z powrotem do oceny w celu dokonania
dalszych poprawek, korekt lub dodatkowych ocen.

Opcje dostepne w menu danego wniosku, do ktérego masz przydzielony dostep prezentowane sg zgodnie z uprawnieniami przypisanymi do rél

zawartych w Twoim biezgcym profilu.

5.1. Przypisanie oceniajgcego do wniosku

Jesli wniosek ma status Przesfany, W trakcie oceny, Do poprawy, W poprawie, Do korekty lub W korekcie, mozesz go przydzieli¢ oceniajgcym,
ktorzy wczesniej zostali przypisani do naboru, z ktérego pochodzi ten wniosek.

W menu na karcie wniosku wybierz funkcje Przypisz oceniajacych:
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Podglad ostatniej wersji wniosku
Podglad wersji roboczej
Kwalifikuj

Przypisz oceniajacych

Ocena
. Listaocen
' Podsumowanie ocen
I Pordwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Wyswietli sie nastepujgcy ekran:

Przypisanie oceniajgcych do wniosku

Wybrani (2)
Szukaj
@symmetry.pl - Oceniajgcy
v (zakonczona 2022-07-11 16:13:28) X @symmetry.pl
Dostepni (2)
Szukaj
+ @symmetry.pl - Oceniajacy + @symmetry.pl - profil nieprofilowy
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Klikajgc na ikonke + mozesz doda¢ dostepnych oceniajgcych do listy wybranych, natomiast klikajgc X przesuniesz pracownikéw z listy

wybranych do dostepnych. Kiedy zatwierdzisz wybor poprzez klikniecie na przycisk TAK, pojawi sie komunikat:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przypisanie oceniajgcych do wniosku. Czy checesz kontynuowac?

NIE

Po akceptacji pojawia sie komunikat potwierdzajgcy:

Proces przypisania oceniajgcych do wniosku zostat zakonczony pomysinie

Pracownik instytucji, ktory zostat przypisany jako Oceniajgcy, otrzyma powiadomienie z Systemu oraz wiadomos¢ o przypisaniu nowej oceny
w ramach wniosku.
Po pierwszym przypisaniu oceniajgcego wniosek zmienia status na W trakcie oceny. Wowczas Whnioskodawca otrzyma wiadomos¢ o rozpoczeciu

oceny jego wniosku.
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Uwaga!

» Za pomocy tej funkcji mozliwe jest usuniecie oceniajgcego, do ktdérego przypisana ocena ma status Przypisana. Wraz z usunieciem
oceniajgcego przypisana do niego ocena usuwana jest z Listy przypisanych ocen do wniosku, nawet gdy jest to jedyna przypisana ocena do
tego wniosku.

» Musi by¢ wybrany przynajmniej jeden oceniajgcy. W przeciwnym przypadku, System nie wykona operaciji i wyswietli btgd.

» Jesli ocena przypisana do danego oceniajgcego ma status Zakonczona, to przy wpisie dotyczgcym tego oceniajgcego i tej oceny w sekciji
Wybrani widoczny jest dopisek (Zakoriczona RRRR-MM-DD GG-MM-SS), pokazujgcy date i godzine zakonczenia oceny. Wtedy danego
oceniajgcego mozna ponownie wybrac z sekcji Dostepni i przypisa¢ mu kolejng ocene dla tego samego wniosku. Po jego wybraniu, zostaje
przypisana do niego nowa ocena.

» Tylko wniosek w statusie ,W trakcie oceny” moze mie¢ zakohczong ocene. Nie moze mie¢ zakonczenia oceny wniosek w statusie

np. ,Poprawiany”.

5.2.Kwalifikacja ocenianego wniosku

~Kwalifikacja” to zmiana statusu ocenianego wniosku na jeden z trzech stanéw: Do korekty, Do poprawy lub Oceniony.

Aby jej dokona¢ wybierz w menu odpowiedniego wniosku opcje Kwalifikuj:
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Podglad ostatnie] wersji wniosku

Podglad wersji roboczej

Kwalifikuj

Przypisz oceniajacych
Ocena
. Lista ocen
Podsumowanie ocen
I Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Wyswietli sie okno wyboru kolejnego statusu:
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Zakwalifikowanie wniosku

Status ocenianego wniosku

Do korekty
Da poprawy

- :
Do korekty oznacza skierowanie wniosku do korekty przez pracownika Instytucji.
Do poprawy oznacza skierowanie wniosku do poprawy przez Wnioskodawce.
Oceniony oznacza, ze zakonczyta sie ocena wniosku, otrzymat on wszystkie wymagane oceny i moze zosta¢ podjeta decyzja o przyznaniu lub
nieprzyznaniu dofinansowania na jego realizacje. Pamietaj, ze zakwalifikowanie wniosku jako Oceniony wigze sie z nadaniem systemowej daty
zakonczenia oceny wniosku. W zwigzku z tym zakwalifikowanie wniosku jako Oceniony powinno nastgepowa¢ w tym samym czasie, w ktorym
faktycznie konczy sie ocena wniosku. Biezgce odwzorowywanie procesu oceny w WOD2021 pozwoli unikng¢ niespoéjnosci dat systemowych z
datami wprowadzanymi recznie na dalszych etapach, przyktadowo sytuacji, w ktérej data podjecia decyzji o dofinansowaniu mogtaby ostatecznie
by¢ wczesniejsza niz data zakonczenia oceny.

Kwalifikacja do statusu Oceniony bedzie mozliwa, jesli dla wniosku wprowadzono podsumowanie oceny (rozdziat 6.7.).

Jesli kierujesz wniosek Do korekty, powinienes wprowadzi¢ opis oczekiwanej zmiany:
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Zakwalifikowanie wniosku

Status ocenianego wniosku

Do korekty

QOpis zadanych zmian

0 /2000

Po wprowadzeniu i zapisaniu opisu pojawi sie komunikat z prosbg o potwierdzenie zamiaru dokonania korekty:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zakwalifikowanie wnicsku do korekty. Czy choesz

kontynuowac ?

Po potwierdzeniu wniosek uzyskuje status Do korekty.

Uwaga!

» Uzasadnienie skierowania wniosku do korekty jest widoczne na odpowiedniej wersji oficjalnej wniosku o dofinansowanie w formie dotgczonej

notatki.

Jesli kierujesz wniosek Do poprawy przez Wnioskodawce, powiniene$ wprowadzi¢ opis oczekiwanej zmiany i termin poprawy, mozesz rowniez

dotgczy¢ zatgcznik:
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Zakwalifikowanie wniosku

Status ocenianego wniosku

Do poprawy

m Termin poprawy

Opis zgdanych zmian

DODA] ZALACZNIK

W celu dodania zatgcznika kliknij przycisk Dodaj zatgcznik znajdujgcy sie w dolnej czesci okna Zakwalifikowanie wniosku (do poprawy). Wowczas

0 /3000

wyswietlone zostanie okno wyboru pliku. Po wybraniu zatgcznika obok przycisku Dodaj zatagcznik pojawi sie informacja o wprowadzonym pliku -
Wprowadzony zatgcznik (jezeli chcesz dotgczy¢ dokument do notatki zatwierdz przyciskiem zapisz) oraz jego nazwa wraz z rozszerzeniem.

Dodatkowo ponizej wyswietlone zostanie pole Nazwa zatacznika, przeznaczone do wprowadzenia nazwy dotgczanego zatgcznika.
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Zakwalifikowanie wniosku

Status ocenianego whniosku

Do poprawy

G Termin poprawy

Opis zadanych zmian

Wprowadzony zatgcznik (jezeli chcesz dolgczyé dokument do notatki zatwierdZ przyciskiem zapisz)
DODA] ZAEACZNIK TeeT
.aocx

Nazwa zatgcznika

0/3000

0/50

Kiedy wprowadzisz informacje i klikniesz przycisk Zapisz, pojawi sie komunikat z prosbag o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zakwalifikowanie wnicsku do poprawy. Czy cheesz

kontynuowac ?
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Po potwierdzeniu wniosek uzyskuje status Do poprawy i tworzy sie jego nowa wersja robocza, na ktorej Wnioskodawca moze juz wprowadzac
zmiany.

Whnioskodawca, ktérego wniosek zostat zakwalifikowany do poprawy, otrzyma wiadomos¢ informujgcg o obowigzkowej poprawie wniosku
W wyznaczonym terminie.

Po uptynieciu terminu wyznaczonego na poprawe, wniosek zmienia status z Do poprawy lub W poprawie na Niepoprawiony. Wéwczas otrzymasz
powiadomienie z Systemu i wiadomosc¢ o uptynieciu terminu poprawy wniosku.

Natomiast jesli Wnioskodawca w terminie przekazat do Instytucji poprawiony wniosek o dofinansowanie, utworzony w ramach naboru, w ktérym

zostate$ wskazany jako Opiekun, otrzymasz powiadomienie z Systemu i wiadomos¢ o ztozeniu poprawionego wniosku.

Uwaga!

e Uzasadnienie skierowania wniosku do poprawy jest widoczne na odpowiedniej wersji oficjalnej wniosku o dofinansowanie w formie notatki
wraz z mozliwoscig pobrania zatgcznika (o ile zostat on dodany podczas kierowania wniosku do poprawy).

e Dotgczenie zatgcznika podczas kwalifikacji wniosku do poprawy jest opcjonalne, jednak w przypadku jego dodania konieczne jest
uzupetnienie pola Nazwa zalgcznika.

e Termin poprawy nie moze by¢ wczesniejszy niz data biezgca.

e Czas pozostaty do poprawy jest widoczny w Sekgcji Xl Informacje o wniosku o dofinansowanie nowo utworzonej wersji roboczej wniosku.

Status wniosku

Do poprawy

Termin poprawy

Pozostato 1 dnioraz 05:51:.01
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Jesli oznaczasz wniosek jako Oceniony, na ekranie nie pojawia sie dodatkowe pole i mozesz od razu potwierdzi¢ swéj wybor za pomoca przycisku

Zapisz. Wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zakwalifikowanie wniosku jako ocenionego. Czy chcesz kontynuowac?

TAK NIE

Po potwierdzeniu wniosek uzyskuje status Oceniony. Woéwczas Whnioskodawca, ktérego wniosek zostat oceniony, otrzyma wiadomosc

0 zakonczeniu oceny wniosku.

5.3. Zmiana terminu poprawy wniosku

W razie potrzeby mozesz zmieni¢ termin poprawy wniosku. Jest to mozliwe tylko, gdy wniosek ma status Do poprawy, W poprawie lub
Niepoprawiony.

Wejdz na liste wnioskdéw oraz do menu odpowiedniego wniosku i wybierz opcje Zmiana terminu poprawy:
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Podglad ostatniej wersji wniosku

Podglad wersji roboczej
Wycofaj do oceny

Zmiana terminu poprawy

Przypisz oceniajacych
Ocena
Lista ocen

~ Poréwnywanie wersji

I Generowanie wniosku do pliku PDF

Wyswietli sie ekran, w ktérym powinienes wpisa¢ nowy termin oraz uzasadnienie zmiany:

Zmiana terminu poprawy

Aktualny termin poprawy

Termin popra
22-03-2020 m poprawy

Uzasadnienie zmiany terminu poprawy

0/3000

Po zatwierdzeniu za pomoca przycisku TAK, wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:
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Ostrzezenie

Operacja spowoduje zmiane terminu poprawy wniosku. Czy chcesz kontynuowac?

NIE

Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zachowuje status Do poprawy lub W poprawie. Jesli miat status Niepoprawiony, to powraca do
poprzedniego statusu (Do poprawy lub W poprawie).
Whioskodawca, ktérego ztozony wniosek zostat zakwalifikowany do poprawy, a termin poprawy zostat zmieniony, otrzyma wiadomos¢ o zmianie

terminu poprawy.

Uwagal
» Uzasadnienie zmiany terminu poprawy wniosku jest widoczne na odpowiedniej wersji oficjalnej wniosku w formie dotgczonej notatki.

» Zmieniony termin poprawy jest widoczny w Sekcji XII wniosku o dofinansowanie.

5.4.Sporzadzanie korekty wniosku

Celem korekty jest usuniecie drobnych, niemerytorycznych btedéw lub oczywistych omytek, ktére mozna poprawi¢ bez pomocy Whnioskodawcy.
Korekta jest mozliwa tylko w statusach:

- Do korekty, czyli gdy wniosek zostat zakwalifikowany do korekty, ale korekta sie nie rozpoczeta (tj. nie zostaty wprowadzone zmiany),

- W korekcie, czyli gdy wniosek zostat zakwalifikowany do korekty i korekta trwa.

Aby jej dokonac, wejdz na liste wnioskow i w menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Korekta.
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Podglad ostatniej wersji wniosku
Podglad wersji roboczej

Wycofaj do oceny

Korekta

Przypisz oceniajacych

Ocena

Lista ocen

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

__

Wyswietli sie ekran wniosku o dofinansowanie wyglgdajgcy podobnie, jak przy edycji wniosku przez Wnioskodawce.
Korygowanie wniosku przebiega tak, jak edytowanie wniosku opisane Instrukcji Wnioskodawcy w rozdziale 1.1.2.

Po rozpoczeciu edycji dowolnej sekcji korygowany wniosek zmienia status z Do korekty na W korekcie. Zostaje rowniez utworzona nowa wersja
biezgca wniosku, na ktérej odktadane bedg dane audytowe.
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Korekta wniosku o dofinansowanie - Projekt 12345
Typ wersji: Biezaca
Autor wniosku: Symmetry Adminn

EDYTUJ SEKQE GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU ZAKONCZ KOREKTE

INFORMACIEO PROJEKCIE  VWNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLAFINANSOWANIA  ANALIZARYZYKA  OSWIADCZENIA “\F‘Eﬁé o
Projekt
Tytut projekeut
Projek: 12345
Opis projektu*
Data rozpoczecia realizacji projektu* Data zakoriczenia realizaci projektu*
2022:07-01 2023-02-28

Uwagal
» Jesli zaczniesz korygowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, System utworzy nowg wersje wniosku i przetgczy Cie
do niej:

Uzyty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostania nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Po kazdym zapisie sekcji wniosku wyswietla sie komunikat z pytaniem, czy chcesz zakonczy¢ korekte:
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Ostrzezenie

Czy korekta wniosku jest definitywna? W przypadku wybrania opcji - Nie - status wniosku nie zostanie przestany do oceny i bedzie mozliwa jego dalsza korekta.

Jesli wybierzesz NIE, proces korekty bedzie trwat nadal.
Jesli wybierzesz TAK, proces korekty zakonczy sie, wniosek powrdci do statusu W trakcie oceny i powstanie jego nowa oficjalna wersja.

Od korekty mozna odstgpi¢ poprzez wybér funkciji Odstapienie od korekty z menu na karcie wniosku.

Podglad ostatniej wersji wniosku
Podglad wersji roboczej
Korekta
Zakoncz korekte
Odstapienie od korekty
| Przypisz oceniajacych
QOcena
I Lista ocen
Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Wtedy wniosek o dofinansowanie przybiera status W trakcie oceny, biezgca wersja wniosku zostaje usunieta i nie tworzy sie nowa oficjalna

wersja wniosku.
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5.5. Wycofanie wniosku do oceny

W uzasadnionych sytuacjach wniosek o statusie Niepoprawiony, Oceniony, Do poprawy, Do korekty, Wybrany lub nawet Niewybrany moze

zostac cofniety z powrotem do oceny. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow i w menu na karcie odpowiedniego wniosku wybierz opcje Wycofaj
do oceny:

Wycofaj do oceny
Ocena

Lista ocen
Podsumowanie ocen
Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Wyswietli sie ekran, na ktérym powinienes wpisaé uzasadnienie:
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Wycofanie wniosku do oceny

Lzasadnienie wycofania wniosku

Uzasadnienie powinno by¢ adekwatne do przyczyny wycofania oraz etapu, z ktérego wniosek jest wycofywany.

Po wpisaniu i akceptacji uzasadnienia przyciskiem TAK, wyswietli sie komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operagja spoweduje wycofanie wniosku do oceny. Czy choesz kontynuowad?

Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie otrzymuje status W trakcie oceny.

Uwagal!
» Uzasadnienie wycofania wniosku do oceny jest widoczne na odpowiedniej wersji oficjalnej wniosku w formie dotgczonej notatki.

5.6. Podjecie decyzji o dofinansowaniu

Jako opiekun naboru powinienes rejestrowac¢ w aplikacji decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania.
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Wybierz opcje Zarejestruj decyzje w menu Wnioski po lewej stronie ekranu:

= Zarzadzaj wnioskami

= Zarejesiruj zmiang decyzji

Zobaczysz ekran Listy wnioskow z mozliwoscig zaznaczenia tych, co do ktorych chcesz zarejestrowac decyzje.

Po zaznaczeniu co najmniej jednego wniosku pojawi sie przycisk Podejmij decyzje.

Lista wnioskdéw o dofinansowanie

PODEJMIJ DECYZIJE

RPDS.01.02.01-0005/20

Tytut projektu Whnioskodawca

JKinnowacje skepiowany 5 X

Mumer naboru
RPDS.01.02.01-IP.01-001/20

Status Autor wniosku

Oceniony Nowy Beneficjent

Kliknigcie przycisku Podejmij decyzje przeniesie Cie na ekran Podjecie decyzji.
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Podjecie decyzji ZAPISZ

Dats podjecia deoyeji
(2 2020-04-30 @l Czywybrany do dofinansowania?

Brak

Lista wnioskow objetych decyzja

1. Jacek Swigcki - projekt IP pierwszy

Mozesz zmieni¢ date podjecia decyzji (domysinie jest to data biezgca) oraz jej rodzaj (domysinie wnioski objete decyzjg sg wybrane). Nastepnie
dotgcz jeden lub kilka plikdbw dokumentujgcych podjecie decyzji przez uprawniony organ. Pamietaj, ze na wczesniejszych etapach procesu nalezy
na biezgco odzwierciedla¢ przebieg oceny wnioskéw, w tym przypisanie oceniajgcych do wniosku, zamieszczanie ocen i kwalifikacje wniosku na
Oceniony. Tylko takie dziatanie bedzie odpowiadato stanowi faktycznemu oraz logice procesu wynikajgcej z przepiséw prawa. Pozwoli rowniez
unikng¢ niespojnosci dat systemowych z datami wprowadzanymi recznie, przyktadowo sytuacji, w ktorej data podjecia decyzji do dofinansowania
mogtaby ostatecznie by¢ wczesniejsza niz data zakonczenia oceny.

Kiedy klikniesz Zapisz wyswietli sie ostrzezenie o zmianie statusu wniosku.
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Ostrzezenie

Operacja spowoduje zmiane statusu wniosku na niewybrany. Czy chcesz kontynuowac?

TAK NIE

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zmiane statusu wniosku na wybrany. Czy chcesz kontynuowac?

NIE

Po kliknieciu TAK wyswietli sie komunikat o pomysinej zmianie statusu wniosku.

Proces zmiany statusu wniosku zostat zakonczony pomysinie

Whioski objete decyzjg uzyskujg status Wybrany lub Niewybrany, w zaleznosci od rodzaju podjetej decyz;ji.

Dodane pliki sg zapisywane w podsumowaniach oceny wybranych wnioskéw jako zatgczniki typu Decyzja.

5.7. Zmiana decyzji o dofinansowaniu
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Aplikacja pozwala zarejestrowac¢ rowniez zmiane decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Aby to zrobi¢, wybierz opcje Zarejestruj zmiane decyzji w menu Wnioski:

= Zarzadzaj wnioskami

= Zarejestruj decyzje

Zarejestruj zmiane decy...

Wyswietli sie lista wnioskow o statusach Wybrany oraz Niewybrany. Nastepnie kliknij menu wybranego wniosku i wybierz funkcje Zmien decyzje.

Zmien decyzje

Pokaze sie ekran Zmiana decyzji, na ktérym powinienes wprowadzi¢ date oraz plik dokumentujgcy podjecie decyzji przez uprawniony organ :
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Zmiana decyzji

Diats zmisnydecyi
[ 2020-04-30

DODAd ZALACZNIK

Brak

Whniosek objety zmiang decyzji

1. Maja POIR - maja maja maja

Po kliknieciu przycisku Zapisz wyswietli sie ostrzezenie o zmianie statusu wniosku.
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Ostrzezenie

Operacja spowoduje zmiane statusu wniosku na niewybrany. Czy chcesz kontynuowad?

MIE

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zmiane statusu wniosku na wybrany. Czy chcesz kontynuowacé?

MIE

Jesli potwierdzisz, aplikacja w kolejnym komunikacie poinformuje o pomysinej zmianie statusu wniosku.

Proces zmiany statusu wniosku zostat zakonczony pomysinie

Dodane pliki sg zapisywane w podsumowaniach oceny wybranych wnioskéw jako zatgczniki typu Decyzja.
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VI. OCENY

Abys mogt ocenia¢ wnioski, do Twojego profilu musi by¢ przypisana rola z odpowiednimi uprawnieniami oraz musisz by¢ przypisany jako Oceniajgcy
zarowno do naboru, jak i do konkretnych wnioskow.

Jako Oceniajgcy masz mozliwos¢ przeglgdania wszystkich wersji wniosku oraz dodania lub aktualizacji zatgcznika z Twojg ocena.

Kiedy opiekun naboru zobaczy, ze wszyscy przypisani Oceniajgcy zakonczyli swoje oceny, potgczy je w zbiorczym podsumowaniu oceny.
Podsumowanie oceny moze by¢ stopniowo uzupetniane o kolejne zatgczniki w miare postepu procesu decyzyjnego odnosnie przyznania
dofinansowania.

6.1. Podglad przypisanych ocen

Aby przejs¢ do okna wybranej oceny wejdz na liste wnioskéw i w menu na karcie jednego z nich wybierz funkcje Ocena.
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22
F‘ =  Wnioski o dofinansowanie Casdokoncasesii2943 @ @ A O

5% Stronagléwna

Lista wnioskéw o dofinansowanie

A Wybor aplikacji Liczba wynikéw: 12

Liczba wynikow na stronie

Szukaj po nazwie projektu 20

Lista naborow

Panel filtrowania i sortowania v

Menu - Wniosek

= Zarzadzaj wnioskami < RPDS.01.01-1Z.00-0001/22 o

Podglad ostatniej wersji wniosku
Tytut projektu Wnioskodawca
Pierwszy Organizacja testowa Podglad wersji roboczej

= . .
- Deklaracja dostepnosci Numer naboru

Ocena
RPD5.01.01-12.00-001/22
Status Autor wniosku Podsumowanie ocen
W trakcie oceny Symmetry Adminn

Poréwnywanie wersji

Utworzyt Zmodyfikowat

Symmetry Adminn Symmetry Adminn

Lista wersji wniosku v

Wdwczas na ekranie pojawi sie okno Podglad przypisanych ocen:

Podglad przypisanych ocen

Wybierz ocene
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W wywotanym oknie (w polu Wybierz ocene) masz mozliwos¢ wyboru sposrdod wszystkich ocen przypisanych do danego Oceniajgcego oceny,

ktorg chcesz wyswietlic.

Podglad przypisanych ocen ZAMKN])

Wybierz ocene

1. Data rozpoczgcia: 2023-03-13 - Data zakonczenia: Brak - Status: Uniewazniona

l

2. Data rozpoczecia: 2023-03-13 - Data zakonczenia: 2023-03-13 - Status: Zakoriczona

3. Data rozpoczgcia: Brak - Data zakonczenia: Brak - Status: Przypisana

Po kliknieciu na nazwe oceny, pojawi sie dla wybranej oceny okno Ocena wniosku lub odpowiedni komunikat (w przypadku ocen o statusach

Przypisana i Uniewazniona). Zawartos¢ informacyjna okna Ocena wniosku zalezy od statusu wybranej oceny.

6.2.Rozpoczecie oceny przypisanego wniosku

Aby dokonac oceny, w oknie Podglad przypisanych ocen wybierz ocene o statusie Przypisana.

Podglad przypisanych ocen ZAMKN)

Wyhbierz ocene

1. Data rozpoczecia: 2023-03-13 - Data zakoriczenia: 2023-03-13 - Status: Zakernczona

) f

2. Data rozpoczecia: Brak - Data zakoriczenia: Brak - Status: Przypisana @

T —
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Po kliknieciu na nazwe oceny o statusie Przypisana, pojawi sie ostrzezenie informujgce o rozpoczeciu wybranej oceny (tj. zmianie jej statusu z
Przypisana na Rozpoczeta):

Ostrzezenie

Operacja spowoduje rozpoczecie oceny przypisanego wniosku. Czy checesz kontynuowac?

Jezeli wybierzesz opcje NIE, ocena pozostanie w statusie Przypisana. Natomiast, jezeli wybierzesz TAK, wyswietli sie komunikat o pomysinym
rozpoczeciu procesu ocenienia wniosku (status oceny zostanie zmieniony na Rozpoczeta).

Proces rozpoczecia ocenienia wniosku zostat zakoficzony pomysinie

Kiedy go zamkniesz, zostaniesz przeniesiony na ekran wprowadzania oceny opisany w nastepnej czesci.
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6.3. Aktualizacja oceny wniosku

Wprowadzenie oceny polega na dodaniu jednego zatgcznika opisujgcego jej wynik i uzasadnienie.
Aby zaktualizowa¢ ocene, w oknie Podglad przypisanych ocen wybierz ocene o statusie Rozpoczeta.

Podglad przypisanych ocen ZAMKNI)

Wybierz ocene
| X

1. Data rozpoczecia: 2023-03-13 - Data zakoriczenia: 2023-03-13 - Status: Zakonczona

) f

2. Data rozpoczecia: 2023-03-13 - Data zakoniczenia: Brak - Status: Rozpoczeta @

—_—

Po kliknieciu na nazwe oceny o statusie Rozpoczeta, wyswietli sie okno rejestracji oceny wniosku:

Ocena wniosku

21 - Data zakoniczenia: Brak — Status: Rozpoczeta

Informacje o ocenie

Ocena Status Data przestania do oceny
Brak Rozpoczeta 2022-10-21 1097:41

Data rozpoczecia oceny Data wstrzymania aceny Data zakoriczenia oceny
2022-10-21 10:55:08 Brak Brak

‘ AKTUALIZU) ‘ ‘ ANULYJ ‘
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Dopdki nie zakonczysz oceny przyciskiem Zakoncz (ktory pojawi sie obok przycisku Aktualizuj po pierwszym zapisaniu zatgcznika), mozesz
dowolng ilos¢ razy podmieniac ten zatgcznik.

Po kliknieciu na przycisk Dodaj zatagcznik wyswietli sie okno wyboru pliku.
Po wybraniu pliku, kliknij przycisk Aktualizuj aby go zapisa¢ w aplikacji.

Wyswietli sie ostrzezenie o aktualizacji oceny wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje aktualizacje oceny przypisanego wniosku. Czy chcesz kontynuowac?

NIE

Po wybraniu opcji TAK zobaczysz komunikat o pomysinym zakonczeniu aktualizacji oceny.

Proces aktualizacji ocenienia wniosku zostat zakonczony pomysinie
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6.4.Zakonczenie oceny wniosku

Ocene mozesz zakonczy¢ po dodaniu zatgcznika. Pamietaj, ze bardzo wazne jest biezgce odwzorowywanie procesu oceny w WOD2021. Pozwoli
to unikng¢ niespojnosci dat systemowych z datami wprowadzanymi recznie na dalszych etapach. Dlatego, gdy podejmujesz jakiekolwiek dziatania
zwigzane z oceng wniosku, przyktadowo rozpoczynasz jg lub konczysz, powinienes na biezgco odznaczac to w systemie teleinformatycznym. Na
ekranie oceny bedzie widoczny przycisk Zakoncz:

Ocena wniosku

‘Wybierz ocene

2. Data rozpoczecia: 2022-10-21 — Data zakoriczenia: Brak — Status: Rozpoczeta
Informacje o ocenie
Ocena Status Data przestania do oceny
TEST.docx Rozpoczeta 2022-10-21 10:17:41
Data rozpoczecia oceny Data wstrzymania oceny Data zakoriczenia oceny
2022-10-21 10:55:08 Brak Brak

POBIERZ DOKUMENT

AKTUALIZU) ZAKONCZ ‘ ANULUYJ ‘
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Po jego kliknieciu aplikacja poprosi o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zakonczenie oceny przypisanego wniosku. Czy chcesz kontynuowac?

NIE

Wybor opcji TAK spowoduje wyswietlenie komunikatu o pomys$inym zakonczeniu oceny:

Proces zakorficzenia ocenienia wniosku zostat zakonczony pomysinie

Ocena uzyskuje status Zakoriczona. Pamietaj, ze bardzo wazne jest biezgce odwzorowywanie procesu oceny w WOD2021. Pozwoli to unikngé¢
niespojnosci dat systemowych z datami wprowadzanymi recznie.

Opiekun naboru, w ramach ktérego utworzony zostat oceniany wniosek, otrzyma powiadomienie z Systemu oraz wiadomos$¢ o zakonczeniu oceny
wniosku

Odtad, jako Oceniajgcy mozesz wyswietla¢ okno ze szczegoétami oceny, a takze pobiera¢ dokument oceny ale bez mozliwosci jego aktualizowania.
Jesli aktualizacja okaze sie konieczna, opiekun naboru moze przywroécic Ci mozliwos¢ oceny (rozdziat 6.6).
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6.5. Usuniecie oceny

Jako opiekun naboru mozesz usung¢ np. omytkowo przypisang ocene, ktéra jeszcze nie zostata otwarta przez oceniajgcego. W menu wybranego

Podglad ostatniej wersji wniosku

wniosku wybierz opcje Lista ocen:

Podglad wersji roboczej
Ocena

Lista ocen
Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF
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Wyswietli sie lista ocen przypisanych do wniosku:

Lista przypisanych ocen do wniosku

WROE

(@symmetry.pl - Oceniajgcy

Informacije o ocenie

Ocena Status Data prrestania do oceny
TEST.doax Zakoficzons 2020711 1531556

Data rozpoczecia oceny Data witrzymania aceny Dara zakodczenia oceny
0220711 15131 Beak 20220711 161328

Dane audytowe

Informacje o oceniajacym

Oeeninjacy
Bsymmetry.pl - Doeniajgcy

Keonsultant zewngtrzny
Nie

Mazwa jednostki organizacyjnej
Brak

POBIERZ DOKUMENT

Z listy ocen, ktora sie wyswietli, bedziesz mégt usung¢ oceny o statusie Przypisana. W menu na karcie oceny wybierz funkcje Usun:

jol
L

134



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

Pojawi sie prosba o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usuniecie oceny we wniosku. Czy chcesz kontynuowac?

NIE

a nastepnie, w przypadku jego udzielenia, komunikat o pomysinym usunieciu oceny.

Proces usuniecia oceny z wniosku zostat zakonczony pomysinie

6.6.Uniewaznienie oceny

Jako opiekun naboru w nadzwyczajnych sytuacjach mozesz uniewazniC ocene, ktora juz zostata rozpoczeta, ale jeszcze nie zostata zakonczona
przez oceniajgcego. Proces przebiega podobnie do opisanego powyzej usuniecia oceny, z tg rdznicg, ze na liScie ocen oceny o statusie

Rozpoczeta bedg miaty funkcje Uniewaznij:
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I Uniewaznij

Po jej wyborze wyswietli sie prosba o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje uniewaznienie oceny we wniosku. Czy chcesz kontynuowac?

MIE

a nastepnie komunikat informujgcy o pomysinym dokonaniu uniewaznienia.

Proces uniewaznienia oceny z wniosku zostat zakonczony pomysinie

Ocena uzyskuje status Uniewazniona.
Oceniajgcy, ktérego ocena zostata uniewazniona, otrzyma powiadomienie z Systemu oraz wiadomo$¢ o uniewaznieniu oceny wniosku.
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6.7.Przywrécenie mozliwosci oceny

Jako opiekun naboru mozesz réwniez przywroci¢ oceniajgcemu mozliwos¢ oceny, gdy ta jest juz zakonczona lub uniewazniona. Przebiega to

podobnie do usunigcia i uniewaznienia oceny, z tg réznica, ze na liscie ocen oceny o statusie Uniewazniona lub Zakornnczona beda miaty funkcje
Przywroéé:

Po jej wyborze wyswietli sie prosba o potwierdzenie:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przywrocenie oceny we wniosku. Czy chcesz kontynuowac ?

MNIE

a nastepnie komunikat informujgcy o pomysinym dokonaniu przywrdcenia mozliwosci oceny.
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Proces przywrdcenia oceny z wniosku zostat zakonczony pomysinie

Ocena powraca do statusu Rozpoczeta a oceniajgcy moze jg ponownie aktualizowac.
Oceniajacy, ktérego ocena zostata przywrdcona, otrzyma powiadomienie z Systemu oraz wiadomos¢ o uniewaznieniu oceny wniosku.

Uwagal
» Przywrécenie mozliwosci oceny nie jest mozliwe w przypadku, gdy wybrana ocena jest juz zawarta w podsumowaniu oceny.
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6.8. Sporzadzenie podsumowania oceny

Gdy wszystkie oceny dotyczgce danego wniosku majg status Zakonczona lub Uniewazniona, opiekun naboru moze utworzy¢ podsumowanie
oceny dla tego wniosku.

Na Liscie wnioskow o dofinansowanie w menu na karcie wybranego wniosku kliknij funkcje Sporzadzenie podsumowania oceny:

Podglad ostatniej wersji wniosku
Podglad wersji roboczej
Kwalifikuj

Przypisz oceniajacych

Ocena

Lista ocen

Podsumowanie ocen

Sporzadzenie podsumowania oceny

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Wyswietli sie ekran Sporzadzenie podsumowania oceny, na ktérym powinienes opisa¢ Wynik sporzgdzonego podsumowania, dodac zatgcznik

oraz wprowadzi¢ jego nazwe.
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Sporzgdzenie podsumowania oceny

Wynik sporzadzonego podsumowania

0/4000

& Numer zatagcznika: 1

Nazwa zatacznika

0/50

DODAJ ZAFACZNIK
ZAPISZ ANULUY

Po wypetnieniu pdl i kliknieciu przycisku Zapisz zobaczysz komunikat o pomysinym sporzgdzaniu podsumowania oceny.

Teraz bedziesz mogt zakwalifikowacé wniosek o dofinansowanie jako Oceniony (rozdziat 5.2), co umozliwi wprowadzenie decyzji o przyznaniu lub

nieprzyznaniu dofinansowania na jego realizacje.
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6.9. Edycja podsumowania oceny

Jako opiekun naboru mozesz zaktualizowa¢ sporzadzone podsumowanie oceny poprzez zmiane opisu wyniku oceny oraz dodanie lub usuniecie

zatgcznikow. W menu na karcie wniosku wybierz funkcje Podsumowanie ocen.

)
Podglad ostatniej wersji wniosku
Podglad wersji roboczej
Kwalifikuj
Przypisz oceniajacych
Ocena
Lista ocen

Podsumowanie ocen

Sporzadzenie podsumowania oceny
Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Zobaczysz ekran Listy podsumowan ocen (podsumowan moze by¢ wiecej niz jedno jezeli byto konieczne ponowne przeprowadzenie catego

procesu oceny wniosku w zakresie wszystkich badz niektérych kryteriow wyboru).
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Lista podsumowan ocen

Podsumowanie oceny nr 1 H

Wynik oceny

abc

Data rozpoczecia oceniania Data zakoriczenia oceniania

2022-05-23 11:10:30 Brak

Data decyzji o wyborze
Brak

POKAZ SZCZEGOLY
Dane audytowe v

W menu wybranego podsumowania wybierz opcje Edytuj

)
Edytu

Usun

W ekranie Edycji podsumowania oceny zmien wybrane pozycje. W szczegdlnosci mozesz dodawaé nowe zatgczniki réznego typu.

142



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Pracownik Instytuciji wersja 1.14 11.01.2024 r.

Edycja podsumowania oceny

Wynik sporzadzonego podsumowania
abc

374000

& Numer zatacznika: 1
Typ zatacznika Mazwa zatacnika
Ocena test
4150
DODA] ZAEACZNIK

ZAPISZ ANULUJ

Dodajgc zatgcznik pamietaj, aby trafnie okresli¢ typ wybierajgc wiasciwg wartosc¢ z listy rozwijanej.

& Numer zatgcznika: 2

Typ zatacznika

Ocena

Decyzja

Odwotanie

Rozstrzygniecie
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Kiedy klikniesz Zapisz pojawi sie komunikat o pomyslnym zakonczeniu edycji podsumowania oceny.

Komunikat

Proces edycji podsumowania oceny zostat zakonczony pomysinie

6.10. Usuniecie podsumowania oceny
Jako opiekun naboru mozesz usung¢ podsumowanie oceny np. w sytuacji, gdy podsumowanie oceny wniosku jest juz sporzgdzone, ale okazuje

sie, ze potrzebna jest dodatkowa ocena lub ze juz zakonczona ocena musi zosta¢ zmodyfikowana.

W menu wybranego podsumowania kliknij funkcje Usun:
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System poprosi Cie o potwierdzenie usuniecia:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usuniecie podsumowania oceny. Czy chcesz kontynuowad ?

NIE

Po kliknieciu TAK, System wyswietli sie komunikat o pomysinym usunieciu podsumowania oceny.

Proces usuwania podsumowania oceny wniosku zostat zakonczony pomysinie

Uwaga!
» Usuniecie podsumowania oceny jest mozliwe tylko dla wniosku o statusie W trakcie oceny.
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