Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

Fundusze . Rzeczpospolita Unia Europejska
uropejskie )R
. Polska Fundusz Spéjnosci

Pomoc Techniczna

Umowa czesciowo wspélfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej

Instrukcja uzytkownika
Aplikacji WOD2021

Whioski o dofinansowanie

Czes¢ ogolna

Stan na dzien 31.10.2023 r.

Wersja 1.11



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
Whioski o Dofinansowanie — czes¢ ogolna wersja 1.10 31.10.2023 r.

Spis tresci

. EKRAN GLOWNY ORAZ FUNKCUJUE WOD2021......c.cceeureuerersrressessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssessesssssssssssssssssssssssssssessessassssassssesssssssssssssessessssassanes 5
e TR 0 T €10 17 N 7
I 1T A 0 T e T 1T | 10
.  ERGONOMIA I DOSTEPNOSC ...ttt sessss s sssssssssssssssssssessssssesesassssessssssssssssasssssssssssssesssassesessssssssesassssssessssssssessssssesessssssssssssssessssssesesnsases 11
2.1, ZMIANA KONTRASTU ...ttt e reses e e e se s s e s e ae st st s e ae s et s e s e s e st s et e e se st e st e e easesanteaeeaeeseeteae e e aeeteatsaeaasesentsateaeeseetaateaeaasateat e e aaeenestsseenenseneseesesnsnnen 11
2.2, PRZEDLUZANIE SESUJL......oueeureetreetrestsesssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssessssessessssssessssessssessssessssessstessessssssessasessstessesassssesssssssessssessssessssessssesassessssasas 14
2.3. ZMIANA WERSUJI JEZYKOWEJ APLIKACUL.......ooicetreeeeeeetrntsneeeetetssesessetssessessesss st ssessssssssssessessssssstesessssssstsssssessststesessstsnteneassasentessassansstssseseensssestessansens 15
2.4. PRZEJSCIE DO EKRANU WYBORU APLIKACUL ......oovueeureuresiistestessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssstssssssssssssassssesssssssassssessssssssssessessssassassessesssssssasses 16
b T 0 7 | XU 1 0 0 1 18
lll. PANEL FILTROWANIA I SORTOWANIA.......ooiiiiitititnctititsessststsesse sttt s sss st st s as st st st s s s et s e s s e b et s 2 e s e s R e b e e SR e e R e b et s R e SR e b et e e SRt e R e b et s R e s Rt be st satsResnannens 20
IV. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ICH UPRAWNIENIAMI.........ceveerreureurrstsssessssassassssssssssssassssssssssssssssssssssssessssssssssesssssssastssssssssssssssssassessesssssssssessssassassens 24
4.1. ZARZADZANIE ROLAMI .....c.eoeieteeeeeeeetesteseeseetesteseeesset st sesae st st s e assesesaessessssssssesessssssntensassessntsresssssntsstentessesestsasaatesestsstensssetsntensassetenteseassansstssensansnsessesansnnes 25
L e T o 7= | F= T F= 1T S 25
4111 LaoTe Lo To B Lo 2= o (o AT o | 27
I I AT o 7Y 1T o | S 30
A AT EAYCIA FOHi cuvriiiiiiiiiiiiriiiiietiiisnttiesssesssssnsesssssnesssssssesssssssessssssssssssssesssssssessssssssssssssssssssssesssssnssssssssesssssssessssssssssssssssssssssesssssstsssssssesssssntesssssstsssssanesssssnnesssssnsessssansss 32
4.1.4 USUNIQCIC FOli..uuueeiiiieiiiiiiiiiiiieiiiiieeiisseessisnesssssnessssssnessssssssssssssssssssssssssssnssssssssesssssssesesssnssssssssesssssssssessssssssssssssssssssessssssssssssssesssssssesssssstsssssanesssssasssssssnsessssansas 35



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

Whioski o Dofinansowanie — czes¢ ogolna wersja 1.10 31.10.2023 r.

4.1.5Przegladanie rol dOMYSINYCH ...ttt sesessssnessssessssesesasssssnssssnesssnessssesesssssssnsssssessssessnsssssssessstessnsesessesssassssssessssessnsesesassssasesssnesssnesssnsssanes 36
4.1.6. TWOIZENIE FOli AOMYSINE]J ....eeeiieeiiieiiieicecicecrcrescreseseseseessseessresssnessssesesanssssnessssesssnessssssssassssssessssessssessssesssasessasessssessssesssaesssassssasessssessssesssnesssassssasessanasse 38
4.1.7. EAYCja FOli dOMYSING]....ccieeeiiieiieiieeiceerceeccecsctescseeseseeseseessssnesssnessssesesassssassssssessssessssesesassesasessstessssesessesesassssasessssessnsesenaesssasessssessssessnesesassssasessanessssessnns 41
41.8. 0T LT Y o= o T e [T 1 Y2 T a4
4.2, ZARZADZANIE PROFILAML.......oioieeeeetereereeteteseeceeet st ssesae st st ssesaesses e s e s e se st s e e e se st astsaeeasessstesesaesssetenteseaasessstsreansesentsrtesessetsnteneansasenteseansnsstesseneenssesseseansnnes 45
421. g = o | Lo F= T T =T o o 45
4.21.1.  Podglad SZCZEGOIOW PrOfilU.......ccceiiiieiiiiiiiceiiieeiineiesesesesssseescssessssessssssssssessssessssessssesssssssssnsssssessssesssssssssssssssessssessssesssassssssessssessssesssassssasssssnessssesssassssanes 47
4.2.2. TWOIZENIE PIOFilU ..ccceeeiiieiieeiceerierireecseessseesssresesaesesaesessnssssnesssnesssnessssssessnsssssessssesssnessnssssssssssssessstessssessssesesssessssessssessssessssesssatsssssessssessssesssnesssassssasessanasse 48
4.2.3. EAYCJA PrOTIlU ...ttt cee s e s e e s see s e saesssaesssanessanesssaesesaesesassssssesssnessnsesssassesassssssessssesesseserasessasessssesensesesaesssasessssessssesssnesssassssasessanesssnessnns 49
4.2.4, AKEYWACTA PIrOFilU ....oeeeieiieeiieiceiicecnceescnescseessseessseessseessssesessessssnsssssssssnessssessssessssesssssessssessssessssessssesssssessssessssessssssesassssstessssessssesesaesesassssanessssessssesssnssssnnes 52
4.2.5. [ T= 2= 4 AT = Lo T T o o L 53
R 2 (17 =101 2.8 A ] -0 |- T - 1L 55
LT TR o =Y | = o = T LT TS A 4 E= T oo o 55
5.1.1. (aeTe Lo E=To BE=F-Zo-2= o Lo (AN A g o T o 57
VI. WNIOSKI O DOFINASOWANIE — Przegladani@.........ccccecveeererinierinieeinneeissescsessssessssssssssssssssssssessssssssssssssssssssassssessssesssssssssssssssessssessssessssssssassssssesssssssssesssassssanes 57
6.1. Przegladanie WNIiOSKOW O AOFINANSOWANIE.........c.ueicriiiieiiiiciceenineecnesisnessseesssnessssessssnesssnsssssessssessssssssssssssnessssessssesssassssasessssessssesssaesssassssssessssessssesssassssasesssnassn 58
6.1.1. Podglad szczegotow WNIOSKU O OFINANSOWANIE .......ueiieeiiieiiceerceencrescceesceescsnescseesesaessssnessssessssessssessssssssssessssessssessssssssassssssessssesssassssassssasessanesssnassnns 60
6.2. Sprawdzanie poprawnosci WnioSku 0 dOfINANSOWANIE..........ooiiiiiiiirr st s s e st e s e e s e s e assasas e s s e s saesasassssasassnsanen 62



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

Whioski o Dofinansowanie — czes¢ ogolna wersja 1.10 31.10.2023 r.

6.3. Przegladanie WEISji WNIOSKU ..........ciiiiiiiiiiiiiiiiieiiinniiiineiiissesissssessssssesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssstessssssssssssanssssssasssssse 63
6.4. POrOWNYWANIE WETIS]i WNIOSKU ....cceccueiieeiiieeiiseeiseeisesesssessssessssessssessssssssssessssessssessssesssssssssssssssessssssssssssssssssssessssessssesssassssssessssessssesssssssssssssssessssessssesssassssanessanasss 66
6.5. Generowanie WNIOSKU O PIIKU PDF ... iiiiiieiiceeiieisiresinsesesessssnessssessssessssesssssssssssssssessssessssssssssssssssssssessssesssasssssssssssessssesssssssssssssassssssessssesssassssansssanasse 69



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
Whioski o Dofinansowanie — czes¢ ogolna wersja 1.10 31.10.2023 r.

l. EKRAN GLOWNY ORAZ FUNKCJE WOD2021

Ekran gtowny po wywotaniu strony aplikacji WOD2021 (Whnioski o dofinansowanie 2021) jest przedstawiony ponize;.

Uzytkownik niezalogowany wchodzgcy na strone aplikacji WOD2021 ma do wyboru przegladanie naboréw, zalogowanie sie do
aplikacji lub rejestracje w aplikacji jako wnioskodawca. Bez zalogowania uzytkownik ten moze jedynie przeglgdaé¢ nabory majgce

status Rozpoczety. Nie widzi takze pewnych atrybutéw, ktére sg widoczne jedynie dla administratorow aplikaciji.

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do crego sfuly ta aplikacja?

Co choesz zrabic?
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Funkcjonalnosc¢ przeglgdania naboréw w przypadku niezalogowanych Uzytkownikow jest opisana w rozdziale V.
Operacja logowania jest opisana w rozdziale 1.1.

Operacja rejestraciji jest opisana w Instrukcji Wnioskodawcy w rozdziale 111.3.5.

Oprocz Strony gtéwnej i Listy naborow, w aplikacji WOD2021 jest takze zawsze widoczna Deklaracja dostepnosci:

G— R ———

7] 9 5 i
Deklaracja dostepnodd serwisu Wnioski o Definantowanie
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1.1. LOGOWANIE

Klikniecie na ekranie powitalnym na napis Mam juz konto i chce sie zalogowaé lub na funkcje Zaloguj sie¢ do WOD2021 w menu

uzytkownika w prawym gérnym rogu ekranu:

Whnioski o dofinansowanie

O]  Zaloguj sie do WOD2021

B Utwdiz konto w WOD2021

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Whnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Shuzy do

aplikowania o dofinansowanie & srodkow unijnych
Mie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladad aktualne nabory wnioskdw o dofinansowanie. Do zlozenia

wniosku o dofinansowanie jest ono niezbgdne.

Co chcesz zrobic?

Chee przeqgladad liste nabordw

Choe sie zarejesirowad, aby wnioskowad o dofinansawanie

Mam juZ konto i chee sie zalogowacd
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spowoduje przekierowanie do formularza logowania aplikacji SZT2021:

pgen

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
i Europejskie Y Poiska SR

Progei] wapoinanaovasy = ramach Ewopejsidege Funduscy Ponwoie Evrcpelsidego s Drograrm Poso: Technicora 2018-HEH

Dodatkowo jest mozliwe przejscie do aplikacji WOD2021 z poziomu aplikacji SZT2021. Po zalogowaniu do SZT2021, System

wyswietla uzytkownikowi ekran wyboru aplikaciji:
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Po wyborze aplikacji WOD2021, zostaniesz do niej przekierowany.

Jesli nie jeste$ zarejestrowany w aplikacji powiniene$ to zrobi¢ zgodnie z procedurg opisang w Instrukcji Wnioskodawcy w rozdziale
3.1.

Jesli jestes juz zarejestrowany, zaloguj sie do aplikacji poprzez podanie Loginu i Hasta oraz wybraniu funkcji Zaloguj.

Po zalogowaniu, System wyswietla aplikacie WOD2021 w wersji jezykowej zgodnie z domysinym jezykiem zalogowanego

uzytkownika. Zmiana wersji jezykowej jest opisana w rozdziale 2.3.

1.2. WYLOGOWANIE

W celu wylogowania z aplikacji WOD 2021 nalezy wybrac funkcje Wyloguj sie w menu uzytkownika w prawym gornym rogu ekranu:

= Wndodkl o dofinaricowenie fondnioaseg ity 8 @ B B-: LY

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie [T J

Do cZegn shuy La aplikac)a?

b b TSR O dof el T TR 1 T e 16l Teltwrdormansrmeps 2009, Shiny oo splsonwvarid o dol

Cor choesz zrobac?
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Po wylogowaniu uzytkownik przenoszony jest do aplikacji SSO CST2021, z poziomu ktérej moze przejs¢ do innych aplikacji lub

wylogowac sie z catego ekosystemu CST2021 (poprzez wybranie Wyloguj z Menu uzytkownika).

1. ERGONOMIA | DOSTEPNOSC

Aplikacja WOD2021 spetnia wymogi ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
W szczegolnosci oznacza to, ze aplikacja jest responsywna, tzn. wyglad i ukfad stron dostosowuje sie automatycznie do rozmiaru
okna urzadzenia, na ktorym bedzie wyswietlane przegladarki, smartfony, tablety itp. urzadzenia. Strony sg uniwersalne i bedg
wyswietlaty sie prawidtowo zaréwno na duzych jak i matych ekranach. Rozwigzanie dziata poprawnie zaréwno na urzgdzeniach

stacjonarnych jak i mobilnych.

2.1. ZMIANA KONTRASTU

W celu zmiany kontrastu ekranu wybierz funkcje Wysoki kontrast w prawym gérnym rogu ekranu. Do wyboru sg nastepujgce

opcje:

11
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Siandard €

Czama-2oity

o

Czamo-Biaky

£ ED-CTATIY

Wybor jednej z opcji powoduje odpowiednig zmiane kontrastu ekranu. Dla przykfadu wybor zotto-czarnej opcji zmieni wyglad
ekranu w nastepujgcy sposob:

12
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Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do crego stuzy ta aplikacja?
Aervhbide b O ol oeine [ies] serrerilom Caren il g Sl ke v e SO |, Shidy
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2.2. PRZEDLUZANIE SESJI

Po zalogowaniu sie uzytkownika rozpoczyna sie sesja, ktora pozwala na korzystanie z aplikacji przez p6t godziny. Czas pozostaty

do konca sesji wyswietla sie w prawym goérnym rogu:

Czas do konca sesji. 29:56 ﬁ

Na minute przed wygasnieciem sesiji, aplikacja pokazuje nastepujgcy komunikat:

Twoja sesja whkrdtce wygasnie z powodu bezczynnosci. Nacisnij OK, aby przediuzy¢ sesje.

Klikniecie na przycisk OK przedtuza sesje o kolejne 30 minut. Niepodjecie zadnego dziatania prowadzi do wygasniecia sesji
i wylogowania uzytkownika.

Aby przedtuzy¢ sesje w trakcie jej trwania, zanim jeszcze pojawi sie komunikat o bliskim wygasnieciu sesiji, kliknij na ikonke zegara

ﬂ w prawym gérnym rogu aplikacji albo na dowolny element menu w lewym panelu aplikaciji.

14
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2.3. ZMIANA WERSJI JEZYKOWEJ APLIKACJI

Dla niezalogowanego uzytkownika, aplikacja WOD2021 jest domysInie wyswietlana w jezyku wskazanym w ustawieniach
przegladarki.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany wersji jezykowej aplikaciji.

W celu zmiany wersji jezykowej, wybierz funkcje Jezyk w prawym gornym rogu ekranu.

Do wyboru sg nastepujgce jezyki: polski, angielski, niemiecki, stowacki.

-5

Bezposrednio po wskazaniu jezyka, aplikacja wyswietli zawartos¢ w wybranej wersji jezykowej. Wybrana wersja jezykowa ma

odzwierciedlenie takze w plikach PDF oraz XSLX generowanych z aplikaciji.

Wartosci stownikowe wykorzystywane w WOD2021, ktére nie majg dodanego ttumaczenia w wybranym jezyku prezentowane sg

w jezyku polskim.

15
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2.4. PRZEJSCIE DO EKRANU WYBORU APLIKACJI

Pracujgc w aplikacji WOD2021 mozliwe jest przejscie do ekranu wyboru aplikacjiw SZT2021. W tym celu w bocznym menu WOD2021

wybierz pozycje Wybor aplikacji.
C| 2021

ER  Siroea phivena §

A Wy

Wowczas w nowej karcie przeglgdarki zostanie otwarty ekran wyboru aplikacji w SZT2021.

16
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= C3TAN

L =

Wybierz aplikacjg

. w3
Administracja ‘n WOoD2021 J Projekty

ekKontrole Raporty SR2021 E‘E

Fumdusza Reeczpospolita Unia Eurcpejska
[ T— g5

wodee! EpateaETrETy = | Lo Fardoa s Heredy B e s P e Paren Tefrvnee 01409

Po wyborze jednej z dostepnych aplikacji zostaniesz do niej przekierowany.

17
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2.5.

DANE AUDYTOWE

Aplikacja WOD2021 zapisuje tzw. dane audytowe. Dane audytowe wskazujg kiedy i kto utworzyt lub modyfikowat jako ostatni dany

obiekt.

Dane audytowe sg zapisywane i wyswietlane dla:

Naboréw

Wzoréw wnioskow
Komponentéw dodatkowych
Whnioskow o dofinansowanie
Ocen

Podsumowan ocen

Organizaciji.

Dla powyzszych obiektow dane audytowe sg prezentowane w formie dodatkowej sekcji Dane audytowe na ekranach podgladu

szczegotdw i edycji. Domysinie ta sekcja jest zwinieta.

R Lt Kirilp e ppl B vty T b el Wy el ok il

Symroiey Ackisins HEIOATE IR 1 Bty AT OG5 15538
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Na liscie naboréw, wzoréw wnioskéw o dofinansowanie, komponentdéw, wnioskéw o dofinansowanie i organizacji, dane audytowe

prezentowane sg w formie informacji na poszczegolnych kartach obiektow.

FEOROT.01-(Z.00-0047/22 i

Tyt prdgebiti ol o i e i i

Dara sodhyoen 2 Crgarizacin Taniowe

Mumar nabaru

FEOP-0 30 - (2.00-0a 22

Staiun ALt W oy

Lista wersh wiborsku o

Zapisywanie danych w polach Kto utworzyti Kiedy utworzyt jest realizowane podczas tworzenia danego obiektu. Natomiast dane

Kto modyfikowat i Kiedy modyfikowat sg nadpisywane kazdorazowo podczas kolejnych zapiséw w ramach danego obiektu.

19
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. PANEL FILTROWANIA | SORTOWANIA

Panel filtrowania i sortowania jest funkcjg pozwalajgcg na wybdér i zmiane kolejnosci wyswietlanych elementéw. Panel jest dostepny
dla kazdej listy elementow w aplikacji.

Domysinie Panel sortowania i filtrowania jest zwiniety. Aby odstoni¢ jego elementy, kliknij strzatke rozwijajgcg panel
po prawej stronie belki.

Po rozwinieciu, Panel sortowania i filtrowania wyglgda nastepujgco:

Panel filtrowania i sortowania ~

Wybrane filtry:

YWybierz pole

Wybrane sortowanie:

Malejaco
Soriu) wedilug

Panel jest podzielony na dwie sekcje: Filtrowanie i Sortowanie.

Zeby wprowadzi¢ pierwszy warunek filtrowania, kliknij w pole Wybierz pole. System rozwinie liste pél, po ktérych mozliwe jest
filtrowanie. Zakres listy rézni sie w zaleznosci od wybranej listy elementow.
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Wybranhe ARry:
FryeeTr [WOAT
Mumsar FNT
LT
Sishrs
Malejaco

Irvelytinys periad T oS

Po wybraniu pola, System wys$wietla pozostate pola wymagane do utworzenia warunku: Warunek i Wartosé.

Wy CHETT palee WrarUner

Peborshar Lirpriar @ w:'-ll'tl;lﬁt
Saiara

Wybrane sortowanie: i

Pole Warunek moze przyjmowaé wartosci: Réwne, Zawiera.
Pole Wartosé okres$la do jakiej wartosci bedzie poréwnywane wybrane pole.
Zeby usungé wprowadzony warunek, wybierz funkcje Usun.

Po uzupetnieniu wszystkich pdl, pod warunkami filtrowania wyswietlg sie trzy przyciski:
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WY CZYSC FILTRY

Funkcja Szukaj uruchomi filtrowanie.

Funkcja Dodaj filtr umozliwi wprowadzenie kolejnego warunku.

Funkcja Wyczys¢ filtry powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych warunkow.

Zeby posortowaé elementy na liscie, kliknij w pole Sortuj wedtug i z rozwinietej listy wybierz pole, po ktérym chcesz uporzgdkowaé

elementy. Po wybraniu wartosci z listy, System od razu posortuje liste.

Wybrane sortcwanie:

SO WAehug

Mozesz przy pomocy przetgcznika okresli¢, czy chcesz, zeby elementy zostaty wyswietlone w kolejnosci malejgcej lub rosngce;.

Moze by¢ jednoczesnie aktywny tylko jeden warunek sortowania. Gdy sortowanie jest aktywne, nazwa pola zostanie wyswietlona

jako Wybrane sortowanie. System wyswietli rowniez przycisk Wyczys$¢é sortowanie.
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Wybrane sortowanie: Numer

Sortuj wedtug R
‘ 0snaco
MNumer

Zeby przywréci¢ domysiny sposob sortowania, wybierz Wyczy$é sortowanie.

WYCZYSC SORTOWAMIE
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IV. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ICH UPRAWNIENIAMI

Kluczowg role w definiowaniu uprawnien uzytkownika petnig role i profile:

- Rola jest zbiorem uprawnien do wykonywania okreslonych operacji w aplikacji wraz z Listg polityk dotyczgcych dostepu do
okreslonego rodzaju danych. Rola moze by¢ domysina, jesli uzytkownik nalezy do podmiotu o okreslonym poziomie (np. do instytuc;ji
zarzgdzajgcej) albo moze by¢ zdefiniowana dla podmiotu (tzn. instytucji lub organizacji), do ktérego jest przypisany profil
uzytkownika.

- Profil jest zbiorem rdl, jakie posiada dany uzytkownik jako cztonek danego podmiotu (tzn. instytucji lub organizacji).
Kazdy uzytkownik moze naleze¢ do kilku podmiotdw, a przez to mie¢ kilka profili.

Uzytkownik jest identyfikowany w Systemie poprzez jego adres e-mail. Operacje na uzytkownikach i uprawnieniach moze
przeprowadzac jedynie Administrator posiadajgcy profil uprawniajgcy go do nadawania uprawnien w ramach swojej instytucji oraz

Whioskodawca posiadajgcy profil uprawniajgcy go do nadawania uprawnien w ramach swojej organizacji.
Role tworzone przez administratorow i wnioskodawcéw sg automatycznie przypisane do podmiotow, ktérych sg cztonkami.

Role domysine sg tworzone przez specjalnego administratora z uprawnieniami na poziomie centralnym.
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4.1. ZARZADZANIE ROLAMI

Zarzgdzanie rolami zdefiniowanymi dla podmiotu, jest nieco inne niz zarzgdzanie rolami domysInymi:
- role dla podmiotu definiuje sie dla okreslonego podmiotu (instytucji lub organizaciji),

- role domysine sg przydzielane automatycznie uzytkownikom nalezgcym do podmiotéw o okreslonym poziomie.

4.1.1. Przegladanie rol

Aby przegladac istniejgce w aplikacji role przypisane do instytucji, wybierz Lista rél w gitbwnym menu aplikaciji.
Lista obejmuje zaréwno role dla podmiotu jak i role domysine. Kazda rola jest prezentowana w osobnej karcie. Na kazdej karcie
zawarte sg podstawowe informacje o roli tj.: Nazwa (na gornej belce karty), Opis; Zestawy uprawnien (nazwy i opisy uprawnien
wraz z ich ttumaczeniami w jezyku angielskim) oraz informacja, czy rola jest domysina. Szczegdétowy opis widocznych atrybutéw
znajduje sie w rozdziale 4.1.1.
Pozostate elementy widoku to:
e Liczba wynikéw widoczna na gtéwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementow.
e Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.
e Pole Szukaj po nazwie roli stuzy do szybkiego wyszukiwania roli, ktérej nazwa (widoczna na goérnej belce karty naboru)
zawiera wprowadzony napis. Aby wyszukac po nazwie, wprowadz w pole zgdang warto$¢ a nastepnie zatwierdz przyciskiem
Enter.

Przycisk Utwérz role umozliwia tworzenie nowe;j roli dla podmiotu. Proces tworzenia roli znajduje sie w rozdziale 4.1.2.
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Przegladanie listy rol
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4111 Podglad szczego6tow roli

W celu wyswietlenia szczegotéw wybranej roli kliknij na ikone n w prawym gornym rogu belki i wybierz element. Szczegéty
roli:

System wyswietli ekran szczegdtow roli:
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Uprawnienia

1. Whnicsek

3. Wzony wniosku

4. Mabory

L. Opiekunowie oraz
6. Dcena wniosku

7. Administracia

8. Prafile

Klikniecie w belke wybranego uprawnienia rozwija odpowiednie uprawnienia szczegoétowe (tgcznie z dostepem do danych i prawami
do nadawania uprawnien).
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4.1.2 Tworzenie roli

Aby Utworzy¢ nowg role dla podmiotu kliknij na przycisk Utwérz role w prawym gornym rogu ekranu przeglgdania rol, badz tez

z menu gtébwnego wybierz opcje Utwérz role. System wyswietli nastepujgcy ekran:

B ¢
Liprassmienia

1. WhnieEek

T Komponenty

5, Oplefamowic oraz ocenéajycy

G Ooeng walosku

B. Profile
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Po kliknieciu na belke poszczegdinych uprawnieh ogdlnych, odstania sie lista dostepéw do danych, uprawnien szczegdtowych i praw

dostepu do elementow:

Twarrenie roll

Uprawnienia
Dostep do danych
W O Zagras pafen dosen
L] am
Prawn doatgpu do slemenitw g Dimas paten “I:
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Zeby utworzyé role, uzytkownik musi uzupemié pola Nazwa i Opis oraz zaznaczyé, ktére uprawnienia i polityki wchodzg w sktad
danej roli.

Uwagal!
> Listy dostepdw do danych, uprawnien szczegdtowych oraz sekcji wniosku stanowig statg czes$¢ aplikacji i nie podlegajg

modyfikacjom administracyjnym.

Po wprowadzeniu wszystkich wartosci dla nowo tworzonej roli kliknij przycisk Zapisz w celu utworzenia nowej roli lub przycisk Anuluj
w celu rezygnacji z zapisu. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedéw walidacji pojawi sie komunikat ostrzegawczy.

Nowo utworzona rola jest automatycznie dotgczona do instytucji Administratora wykonujgcego operacje.

41.3 Edycjaroli

Aby edytowaé wybrang role z listy rdl kliknij na ikone n w prawym gérnym rogu belki i wybierz Edytuj role.

ECYIL I

=
1

| =]
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System wyswietli ekran wybrane;j roli:

Edycia roli - Wniosek

Pl

-

ie

LUprawnienia

2. Komiponenty

3. Wzory wniosku

4. Nabory

5. Opiekunowie oraz oceniajgcy

6. Ocena wniosku

7. Administracja

8. Profile

Poszczegoblne uprawnienia mozna edytowac w taki sam sposob jak w przypadku tworzenia roli (rozdziat 4.1.2).
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Uwaga!
» Role domysine nie sg edytowalne z poziomu listy rol, mozna jedynie podglgdac ich szczegoty.

Po wprowadzeniu zgdanych zmian kliknij przycisk Zapisz w celu zaktualizowania edytowane;j roli lub klikng¢ przycisk Anuluj w celu
rezygnacji z modyfikacji roli.

Edycja roli niedomysinej jest takze mozliwa z poziomu szczegotow.

Uwaga!

» W przypadku edycji roli, ktora juz jest uzyta w jakims profilu, przy probie zapisu pojawia sie ostrzezenie

Ostrzezenie

Mastapily zmiany w przypisanych rolach, ktara jest preypisana do profiluféw. Czy

cheesz kontynuowad 7
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4.1.4 Usuniecie roli

Aby usungc¢ wybrang role niedomysing z listy rol kliknij na ikone n w prawym gérnym rogu belki roli i wybierz Usun role.

Lisur role
Edviu) role

SR rodl

Jesli usuwana rola nie jest uzywana w zadnym profilu uzytkownika, System wyswietli komunikat:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usunigcie roli. Czy cheesz kontynuowac 7

Po potwierdzeniu wybrana rola przestaje by¢ widoczna na ekranie przeglgdania rol.

Jesli usuwana rola jest juz uzywana w jakims profilu zamiast ostrzezenia pojawi sie komunikat o btedzie.
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4.1.5 Przegladanie rél domysinych

Przegladanie r6l domysinych i operacje na nich sg zarezerwowane dla Administratora o specjalnych uprawnieniach
dziatajgcego na poziomie centralnym.

Aby przegladac istniejgce juz w aplikacji role domysine, wybierz Lista rél z menu gtéwnego. Wyswietla sie wowczas nastepujacy
widok:

Lista rol domysinych

Przegladanie Esty jest moZliwe po wybraniu poziomu hieranchii

Po kliknieciu w pole wyboru poziomu hierarchii wyswietla sie lista pozioméw do wyboru:
Wybierz poziom hierarch

Dziztainoss gospodancza

Instytucja Audytujaca

I Instytucja Ceryfikujaca
Instytucja Zarzadzajaca
Instytucja Posredniczaca
Instytucja Wdrazajaca

Dziatalnost gospodarcza
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Po wyborze poziomu hierarchii wyswietla sie lista rol domysinych odpowiadajgca wybranemu poziomowi
Lista rol domyslnych

P4 H s e i

Ze wzgledu na niewielkg ilos¢ rél domys$inych przypisanych do poszczegdinych poziomdw hierarchicznych lista rél domysinych nie
jest ani sortowana, ani filtrowana.

Wyswietlanie szczegotdw roli domysinej zostato opisane w rozdziale 4.1.1.1.
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4.1.6. Tworzenie roli domysinej

Aby utworzy¢ nowg role domysing, kliknij na przycisk Utwoérz role domysing w prawym gornym rogu ekranu przegladania rol

domysinych badz tez z menu gtdwnego poprzez wybranie opcji Tworzenie roli domysinej. System wyswietli sie nastepujgcy ekran:

Twarrenss rali domydlng w podmiole podreednym

A gk adyr

Uprawnienia
1. Wniosek
2. Komponenty

3. Wzory wniosku

Opéekunowie orazr ooEniajgoy

B. Dcena wnissxu

7. Adminisiracja
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Po kliknieciu na poszczegdlne uprawnienie ogolne, odstania sie lista polityk, uprawnien szczegétowych i praw dostepu do sekciji:

T gt P (airre i m e s b gaisba g sty

Uprasmierea

Dedtip da danyeh
Uprawrdanla [ Latruss peien o

s s
o
I_-
I__.
=
L
Prawe dostepu do slementds Chirm s paken

® ey =l
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Uwagal!

> Listy polityk, uprawnien szczegotowych oraz sekcji wniosku stanowig statg czesc¢ aplikacji i nie podlegajg modyfikacjom

administracyjnym.

Przy tworzeniu roli nalezy odznaczy¢ polityki i uprawnienia (i ewentualnie sekcje wniosku), ktére wchodzg w jej sktad oraz nadac
nazwe nowej roli.
Po wprowadzeniu wszystkich wartosci dla nowo tworzonej roli kliknij przycisk Zapisz w celu utworzenia nowej roli lub przycisk Anuluj
w celu rezygnacji z zapisu. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedow walidacji pojawi sie komunikat ostrzegawczy.
Nowo utworzona rola jest dotgczona do poziomu hierarchicznego, a poprzez niego do odpowiednich podmiotéow (instytucji lub

organizaciji).

Uwaga!
» Jesli na danym poziomie hierarchicznym juz istnieje rola domysina oznaczona jako administracyjna, to oznaczenie innej roli

domyslinej przypisanej do tego samego poziomu jako administracyjnej spowoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Zaznaczono kontrolke: Czy domysina rola administracyjna. Proces ten spowoduje

zmiang domysinej roli administracyjnej dla danego podmiotu. Czy choesz

kontynuowac 7

40



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
Whioski o Dofinansowanie — czes¢ ogolna wersja 1.10 31.10.2023 r.

Jesli potwierdzisz zmiane, nowo tworzona rola domysina stanie sie rolg administracyjng dla wybranego poziomu hierarchicznego

w miejsce innej roli domysinej. Jesli jej nie potwierdzisz, nastgpi powrdt do ekranu tworzenia roli domysine;.

4.1.7. Edycja roli domysinej

Aby edytowac role domysing najpierw wyswietl liste rol domysinych dla okreslonego poziomu hierarchicznego (rozdziat 4.1.5),
a nastepnie w menu wybranej roli domysinej wybierz element Edytu;j.

Podglad szczegoidw
Edytuj

Usur

System wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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Eddyejm redi demypdine] w podmaocee podrggdsym - Opsthon nabaiu

Upraramikenia

2, Komponenty -

4. Mabory .

5. Dpdskiincess OraT OCeresjicy

6. Dhoerria witiodu

Poszczegolne uprawnienia mozna edytowac w taki sam sposob jak w przypadku tworzenia r6l domysinych (rozdziat 4.1.6).
Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz w celu zaktualizowania edytowanej roli lub przycisk Anuluj w celu rezygnaciji z zapisu.

Edycja roli domysinej jest takze mozliwa z poziomu szczegdtow.
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Uwagal!
» Jesli na danym poziomie hierarchicznym juz istnieje rola domyslna odznaczona jako administracyjna, to odznaczenie innej roli

domyslinej przypisanej do tego samego poziomu jako administracyjnej spowoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Mastapily zmiany w przypisanych rolach, ktora jest przypisana do profilufow. Czy

cheesz kontynuowac ?

Jesli potwierdzisz zmiane, edytowana rola domysina stanie sie rolg administracyjng dla wybranego poziomu hierarchicznego

w miejsce innej roli domysinej. Jesli jej nie potwierdzisz, nastgpi powrét do ekranu edycji roli domysinej.
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4.1.8. Usuniecie roli domysinej

Usuwanie roli domysinej jest mozliwe jedynie dla rél nieoznaczonych jako Administracyjna.

Aby usung¢ wybrang role domysing z listy rél kliknij na ikonke n z prawej strony w jej prawym gornym rogu i wybierz element
Usun:

Po uruchomieniu operacji usuniecia roli domys$inej pojawia sie ostrzezenie

Ostrzezenie

COperacja spowoduje usuniecie roli domysingj w podmiocie podrzednym. Czy choesz

kontynuowat 7

Po potwierdzeniu wybrana rola przestaje by¢ widoczna na ekranie przeglgdania rol.
Uwaga!

» Usuwana rola domysina nie moze by¢ rolg administracyjng. Préba usuniecia domy$inej roli administracyjnej spowoduje
wyswietlenie komunikatu o btedzie.
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4.2, ZARZADZANIE PROFILAMI

Operacje na profilach uzytkownika moze wykonywac jedynie uprawniony Administrator. Wszystkie te profile sg automatycznie
przypisane podmiotowi, w ramach ktérego dziata ten administrator.

4.2.1. Przegladanie profili

Przeglgdanie profili prezentuje sie nieco inaczej w zaleznosci od uzytkownika.

Przegladanie istniejgcych w aplikacji profili przypisanych do podmiotu Administratora dokonuje sie poprzez wybor Lista profili
w gtdwnym menu aplikacji. Wyswietla sie wowczas nastepujgcy widok:

Profile ubytkownikow

Licrha ik

il bugajdiatos re - Tonl wrioedipe sorwni e

rea L

B Ry

Py i
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Na widoku prezentowana jest lista profili w postaci oddzielnych kart. Na kazdej karcie zawarte sg podstawowe informacje o profilu tj.:
Profil (na gornej belce karty), Nazwa, Status, Login, Email, Konsultant zewnetrzny, Przypisane role. Szczego6towy opis
widocznych atrybutéw znajduje sie w rozdziale 4.2.1.1.
Pozostate elementy widoku to:
e Liczba wynikéw widoczna na gtéwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementow.
e Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.
e Pole Szukaj po adresie email profilu stuzgce do szybkiego wyszukiwania profilu po adresie email zarejestrowanego
uzytkownika, ktéremu jest przypisany dany profil. Aby wyszuka¢ nalezy wprowadzi¢ w pole zgdang warto$¢ a nastepnie
zatwierdziC przyciskiem Enter.

Przycisk Utwoérz profil umozliwia tworzenie nowego profilu (rozdziat 4.2.2.).
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4.21.1. Podglad szczegétow profilu

W celu wyswietlenia szczegotéw wybranego profilu nalezy klikng¢ na ikone - po prawej stronie belki i wybra¢ element Zobacz

szczegoly.

Edyiu| prafil

Zobacz szcregdly

Dz Ty prof

System wyswietli ekran szczegdtow profilu:
AdminRpdsiz

1. Administrator IZ (MA administrator)
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4.2.2. Tworzenie profilu

Tworzenie nowego profilu dokonuje sie poprzez klikniecie na przycisk Utworz profil w prawym gérnym rogu ekranu przeglgdania

profili bgdz tez z menu gtéwnego poprzez wybranie opcji Utwérz profil. System wyswietli nastepujgcy ekran:
Narwa (opc|omalme)

Eonsuliant zewnstramy
Adres email

o Aktywny

1. Opiekun

2. Oceniajacy

3. Wniosek [ zarnacs robe

Uwagal!
» Role pojawiajgce sie na ekranie tworzenia nowego profilu sg rolami, jakie zostaty zdefiniowane dla podmiotu, do ktérego nalezy

administrator wykonujacy te operacje.
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Pole Konsultant zewnetrzny nalezy zaznaczy¢ w przypadku tworzenia profilu uprawnien dla Ekspertow zewnetrznych, ktérzy oceniac
beda wnioski o dofinansowanie i nie sg pracownikami instytucji obstugujgcej nabor.

Pole Aktywny okresla status tworzonego profilu i domyslnie przyjmuje wartos¢ Aktywny.

Po wprowadzeniu wszystkich wartosci dla nowo tworzonego profilu nalezy klikngé przycisk Zapisz w celu utworzenia nowej roli lub
klikna¢ przycisk Anuluj w celu rezygnaciji z procesu tworzenia. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedéw walidacji pojawi sie
komunikat ostrzegawczy por. sekcja lll.

Nowo utworzony profil otrzymuje status zgodny z wartoscig ustawiong w polu Aktywny.

Uwagal!
» Wprowadzony adres email musi by¢ adresem zarejestrowanego w Systemie uzytkownika nalezgcego do podmiotu

administratora. Jesli ten warunek nie jest spetniony, System wyswietli btad, informujgc administratora, ze nie potrafi

rozpozna¢ wprowadzonego adresu email.

4.2.3. Edycja profilu

Aby edytowac wybrany profil z listy profili nalezy klikng¢ na ikonke n w prawym gornym rogu belki i wybra¢ element Edytuj
profil:
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Edytuj profil
Zobac2 s2czegdly
Dezaktywuj profil

System wyswietli wybrany profil:
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Edycja profilu - AdminRpdalz

Wybrane role:Opiekun, Administrator 1IZ (MA administrator)

Mdarves |opoponaline)
Sdminkpdsiz

) Aknpwny

1. Opiekun B odmace role

2. Oceniajacy

O zaznacz role

3. Wniosek

n Farnact role

Po wprowadzeniu zgdanych zmian nalezy klikng¢ przycisk Zapisz w celu zaktualizowania edytowanego profilu lub klikngé przycisk
Anuluj w celu rezygnacji z zapisu.
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4.2.4. Aktywacja profilu

Aktywacja profilu uzytkownika powoduje, ze moze on z niego korzystac¢ w trakcie biezgcej sesji. Aby tego dokonac, nalezy wejs¢ na

liste profili, wybrac nieaktywny profil, klikng¢ na ikonke w jego prawym n gornym rogu i wybrac element Aktywuj profil:

Edyiuj profil
Lobact sicIegony

Akrywu) profil

System wyswietli komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji aktywacji profilu:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje aktywacje profilu. Czy choesz konfynuowat?

Potwierdzenie operacji spowoduje nadanie profilowi statusu Aktywny, a na adres e-mail przypisany do profilu zostaje wystana
wiadomos¢ o aktywacji profilu uprawnieh w aplikacji WOD2021.
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Aktywacja profilu mozliwa jest réwniez z poziomu ekranu edycji nieaktywnego profilu. W tym celu nalezy w oknie edycji wybranego

profilu ustawi¢ status Aktywny (pole Aktywny) i zapisaC¢ zmiany poleceniem Zapisz.

Uwaga:
» W sytuacji gdy uzytkownik chce dotaczy¢ do wybranej organizaciji, to automatycznie tworzony jest jego nowy profil o statusie

Nieaktywny. W zwigzku z tym Administrator tej organizacji otrzymuje powiadomienie o koniecznosci aktywowania

utworzonego profilu, a takze wiadomos¢ o zaakceptowaniu nowego uzytkownika w organizaciji.

4.2.5. Dezaktywacja profilu

Dezaktywacja profilu uzytkownika powoduje, ze nie moze on z niego korzysta¢ w trakcie biezgcej sesji. Aby tego dokonac, nalezy
wejs¢ na liste profili, wybra¢ profil aktywny, klikngé na ikonke w prawym n géornym rogu belki i wybraé element

Dezaktywuj profil:

CHATAR YL ETDd

System wyswietli komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji dezaktywaciji profilu:
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Dstrzezenie

AL . AT . Sl Creae 2 - A

Potwierdzenie operacji spowoduje nadanie profilowi statusu Nieaktywny, a na adres e-mail przypisany do profilu zostaje wystana
wiadomosc¢ o dezaktywacji profilu uprawnien w aplikacji WOD2021.

Dezaktywacja profilu mozliwa jest réwniez z poziomu ekranu edycji aktywnego profilu. W tym celu nalezy w oknie edycji wybranego

profilu ustawi¢ status Nieaktywny (pole Aktywny) i zapisa¢ zmiany poleceniem Zapisz.
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V. NABORY - przegladanie

Aplikacja WOD2021 wyswietla liste naboréw wszystkim uzytkownikom. Dla uzytkownikdw niezalogowanych do aplikacji lub

nieposiadajgcym w nim konta, lista ta pokazuje wytgcznie rozpoczete nabory.

5.1. Przegladanie listy naboréw

Lista naborow jest prezentowana w postaci oddzielnych kart. Mozesz jg sortowac i filtrowa¢ pod katem zawartosci poszczegodlnych
pol.
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5.1.1. Podglad szczego6téw naboru

Jesli chcesz zobaczy¢ wszystkie informacje dotyczgce danego naboru, wybierz przycisk Pokaz szczegéty (znajdujgcy sie pod
niebieskg belkg z numerem naboru.

VL.

WNIOSKI O DOFINASOWANIE - przegladanie

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez uprawnionego Wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na

podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekc;ji:

A.

r X <

r G Mmoo

Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu
Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu
Zrédta finansowania
Analiza ryzyka
Dodatkowe informacje
Oswiadczenia
Zatgczniki

Informacje o wniosku o dofinansowanie
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Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, J i K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng sekcje, trzeba wypeti¢ elementy jednej lub kilku
poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych
sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekc;ji lub

Z naboru.

6.1. Przegladanie wnioskow o dofinansowanie

Przeglgdanie wnioskdéw o dofinansowanie prezentuje sie nieco inaczej w zaleznosci od uzytkownika.

Jesli jestes Wnioskodawca, to mozesz przeglgdac jedynie wnioski, ktére sam utworzytes.

Jesli jestes Wspotpracownikiem wnioskodawcy, to mozesz przegladac¢ tylko wnioski, ktére utworzyt Wnioskodawca, do ktorych
masz uprawnienia.

Jesli jestes Pracownikiem Instytucji, to mozesz on przeglgdaé wszystkie wnioski utworzone na podstawie naboréw, ktorymi
zarzagdza twoja instytucja. Wyjatkiem sg wnioski o statusie W przygotowaniu.

Jesli jestes Oceniajacym/Ekspertem, to mozesz przeglgdac jedynie wnioski, ktore zostaty do Ciebie skierowane do oceny.
Administratorzy przegladajg jedynie wnioski o dofinansowanie, ktére zostaty utworzone na podstawie naboréw zarzgdzanych przez

ich Instytucje, albo tez przez Instytucje podlegte (bezposrednio lub posrednio) ich Instytucjom.

Aby wyswietli¢ liste wnioskdw o dofinansowanie kliknij na Zarzgdzaj wnioskami w menu gtownym. Wyswietli sie wtedy nastepujgcy
ekran:
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S o

L Lista wnioskdw o dofinansowanie

R

u EEEE

Wl b o TN
- s Lohad man ey prsr -

Na widoku prezentowana jest lista wnioskéw o dofinansowanie w postaci oddzielnych kart. Na kazdej karcie zawarte sg podstawowe
informacje o wniosku tj.. Numer naboru (na gornej belce karty), Tytut projektu, Status, Autor wniosku. Szczegotowy opis

wszystkich atrybutow sekcji wniosku znajduje sie w rozdziale 6.1.1.
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Jesli wyswietlony wniosek ma wersje oficjalne, jest to zaznaczone za pomocg szarej belki na dole kwadratu wniosku. Przeglgdanie

wersji jest wyjasnione w rozdziale 6.3.

Pozostate elementy widoku:

Liczba wynikéw widoczna na gtéwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementow.

Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.

Pole Szukaj po nazwie projektu stuzy do szybkiego wyszukiwania wniosku, ktérego tytut zawiera wprowadzony napis. Aby
wyszukac¢ wprowadz w pole zgdang wartos¢ a nastepnie zatwierdz przyciskiem Enter.

Panel sortowania i filtrowania opisany zostat w rozdziale IlI.

6.1.1. Podglad szczego6téw wniosku o dofinansowanie

Zawartos¢ wszystkich sekcji i pél wniosku o dofinansowanie mozna wyswietli¢c poprzez wybor na menu wybranego wniosku opcji
Podglad wersji roboczej:
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System wyswietli ekran podgladu wniosku ustawiony na Sekcji A:

Fom o e o g i omim s s am o maEa

. Ea

Uwaga!

» Funkcja podgladu wniosku wyswietla biezgcg wersje wniosku, jest wiec ona dostepna tylko dla wnioskéow o statusie
W przygotowaniu, W poprawie i W korekcie. W przypadku innych statuséw wniosek mozna podejrzec¢ jedynie przez podglad
odpowiedniej wers;ji oficjalnej (rozdziat 6.3.).

Aby przejrze¢ zawarto$¢ wszystkich sekcji wybranego wniosku kliknij na nazwe odpowiedniej sekcji. Napisy sekcji sg przesuwalne
za pomocg przyciskow ,<" i ,>” umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do podgladu sekcja
ma napis na szarym tle.

Aby powrdci¢ do listy wnioskdw nacisnij przycisk Wré¢ w prawym goérnym rogu ekranu.
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6.2. Sprawdzanie poprawnosci wniosku o dofinansowanie

Po wyswietleniu podglagdu wniosku o dofinansowanie mozna takze sprawdzi¢ formalng poprawnos¢ wniosku. W tym celu kliknij na
przycisk Sprawdz poprawnos¢ wniosku w prawym gornym rogu ekranu wniosku. Wtedy wyswietli sie panel z listg bteddw:

s o =3

wikainikl projedoiu;

LM U WL

Ladaniac

Sprawdzanie poprawnosci wniosku o dofinansowanie moze byc¢ takze uruchomione z ekranu edycji, jesli tylko nie jestes w trakcie
edycji wybranej sekcji.

Jest ono takze uruchamiane automatycznie w trakcie operacji przesytania wniosku do instytuciji.

62




Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
Whioski o Dofinansowanie — czes¢ ogolna wersja 1.10 31.10.2023 r.

6.3. Przegladanie wersji wniosku

Whniosek o dofinansowanie moze posiadac wersje oficjalne oraz wersje biezgcg (roboczg).

Wersje oficjalne sg tworzone przy przesytaniu wniosku o dofinansowanie do Instytucji dokonywanym przez Wnioskodawce, a takze
przy definitywnej korekcie wniosku przez Pracownika Instytucji. Sg one nieobecne, jesli wniosek ma status W przygotowaniu.
Wersja biezgca tworzy sie podczas procesu edytowania, poprawiania lub korekty wniosku o dofinansowanie. Jest ona zatem obecna
jedynie wtedy, gdy wniosek ma status W przygotowaniu, W poprawie lub W korekcie. Mozna jg podejrze¢ poprzez funkcje podglgdu
szczegotdw wniosku o dofinansowanie.

Oficjalne wersje wniosku sg takze dostepne z poziomu listy wnioskdw o dofinansowanie. Jesli tylko wniosek ma inny status niz

W przygotowaniu, kliknij przycisk H , @ w dole jego karty wyswietli sie lista rozwijalna Lista wersji wniosku:

PEORD,07-1 B0-ET0re s

Tt pragpmiia b mdre n

Hatis Eut# =fetiba

[ T T Swim Fmiea Bams ey
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Wersje oficjalne sg posortowane w odwrotnym porzgadku chronologicznym: od ostatniej do pierwszej.

Aby otworzy¢ szczegoty wybranej wersji kliknij na przycisk Podglad wersji odpowiedniej wersji.
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Jesli do wersji zostaty wprowadzone jakie$ notatki np. podczas operacji kwalifikacji wniosku, mozesz je wyswietli¢ klikajgc w szarg
belke Informacje dotyczgce wprowadzonej notatki w gornej czesci ekranu. Woéwczas wyswietli sie lista dodanych notatek. Aby

wyswietli¢ szczegodty jednej z nich rozwin belke z wybranym numerem notatki. Notatka powstata w wyniku kwalifikacji wniosku do

poprawy moze zawiera¢ dotgczony zatgcznik (wéwczas w szczegdtach notatki dostepny jest przycisk Pobierz zatacznik).

Agter natatkl Data whworzenis notatkl
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Uwagal!

» Niektore z wersiji oficjalnych moga by¢ oznaczone jako Historyczne, poniewaz powstaty one nie w wyniku przestania wniosku

do instytucji lub korekty, ale w wyniku zmiany wzoru wniosku juz po rozpoczeciu odpowiedniego naboru.

6.4. Poréwnywanie wersji wniosku

W celu poréwnania wersji wniosku o dofinansowanie z inng wersjg tego samego wniosku wybierz w menu pozycje Poréwnywanie

wersji

Wi RS WL

System wyswietli ekran porownywania wersji wniosku. Wybierz z rozwijanego menu wersje bazowg (pole Wybierz numer wersji po

lewej stronie ekranu) oraz wersje porownywang (pole Wybierz numer wersji po prawej stronie ekranu).
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Porownywanie werap winioaku - AZ.5. 2. Inwesiveje no reecE ulworZenda mode|owsegd cembrum

Wibranie dwéech wersji spowoduje rozpoczecie pardwnywania wersjl wiiosku
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System wyswietli wynik poréwnania:
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Zawartos¢ kazdej wersiji jest wyswietlona w sposob hierarchiczny, to znaczy na pierwszym poziomie hierarchii sg wyswietlone
wszystkie sekcje, a na nastepnych — odpowiednie komponenty zawarte w sekcjach lub komponentach hierarchicznie wyzszych. Na
ostatnim poziomie hierarchii sg zawarte wytgcznie poszczegdlne pola. Mozesz zwija¢ i rozwija¢ poszczegolne poziomy na obu

wyswietlonych wersjach wniosku.

Poréwnanie polega na wskazaniu roznic, jakie istniejg na poszczegolnych polach pomiedzy wersjg bazowg i wersjg poréwnywana:

- jeslikomponent lub pole zostato dodane, to na wersji porownywanej jest oznaczone ikonkg

- jesli komponent lub pole zostato usuniete, to na wersji poréwnywanej jest oznaczone ikonkg X

- jesli komponent lub pole jest zmodyfikowane (np. zmienita sie jego etykieta i/lub typ), to na wersji poréwnywanej jest oznaczone

ikonkg

16 Vskainiki projektu

b2 1 - Wskainik projektu - Liczba pracownikow IT podmiotow
b7 2 - Wskaznik projektu - Efktywnosc

¥ 7 A 3-VWskaznik projektu - Liczba szkot objetych OSE
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6.5. Generowanie wniosku do pliku PDF

Aby podejrze¢ wybrany wniosek w formie PDF, kliknij na ikonke n w prawym goérnym rogu panelu wybranego wniosku

i wybierz funkcje Generowanie wniosku do pliku PDF:

I ik TP 1) o Ty RAC g |07

Mozesz takze najpierw wyswietli¢ ekran podgladu wersji wniosku lub edycji wniosku, a nastepnie klikngé na przycisk Generowanie
whniosku do pliku PDF umiejscowiony w prawym gornym roku ekranu. W przypadku przeglgdania wniosku w trybie edyciji, po
rozpoczeciu edycji wybranej sekcji wniosku przycisk przestaje by¢ dostepny i generowanie pliku PDF nie jest mozliwe.

Niezaleznie od wybranej metody, System wygeneruje plik PDF, ktéry na kolejnych stronach zawiera dane ze wszystkich sekciji

wybranego wniosku.
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MNakds: FEQROL 070 00-000,23
Aukpr: Symmetry Adminn
Suma kontrodna: ETCOASCRIFACATREADD 2C 161 FAAFIATD

A Informacje o projekcis

s el

Airiomek MK

El;ll- p-n:lj“tlﬂ'u

e eTham.

Tellas cras adipieing enim au turpis egestas, Dactum fusce ot placerat orcl, MEss ot volutpat dism ut
wenenatis bellus. Morbi leo urna molestie 88 semenbum eu. id consedctetur purus ot Fsucibus pulvinas

[Flancwans dita rerpocigcia realizac]l projekiu  [Planawans dats cakencsenis realizag]l projekiu
G223 20320227

Grupy dooebowee

oD UR 0. AlGUET mec Ellamonrper Sit &t e

Guam guikgue id diam vel quam slemenbum pubdnar stiam non, Faclis oras fermsentum o s DFmase S

Brledzing projektu

irrestycje w Srodid trwsbe, w tym infrastrukiure badawcrs, w publicznygch ongarizaciach badawcrych |
iyt pid b STkOIRic b o FnegD b FpodaidiiG Fwagrane I ERAIArLETS Da e By | S Ay gl

Obszar realizac)| projekbu

Caly kraj = Lista misfsc realiracy

Wygenerowany plik PDF z wnioskiem moze zawiera¢ takze sume kontrolng, pozwalajgcg zidentyfikowaé wersje wniosku. Suma

kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Wnioski

o statusach W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie nie posiadajg sumy kontrolne;.
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