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. INFORMACJE OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja zostata stworzona na podstawie dokumentu: Instrukcja uzytkownika
Aplikacji WOD2021/Whnioski o dofinansowanie/Wnioskodawca Ministerstwa Funduszy
I Polityki Regionalne;j.

2. Niniejsza instrukcja zawiera polecenia dotyczgce wypetnienia sekcji i pol wniosku
uwzgledniajgcych specyfike naboru.

Uwaga! Wypetniajgc poszczegdlne sekcje i pola wniosku kieruj sie tymi poleceniami.

3. Dokumenty Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, takie jak: Instrukcja uzytkownika
Aplikacji WOD2021/Whnioski o dofinansowanie/Wnioskodawca, Instrukcja uzytkownika
Aplikacji WOD2021/ Wnioski o dofinansowanie/Cze$¢ ogdlna, Instrukcja uzytkownika
SL2021 — obszar Projekty Wersja dla Beneficjenta, to dokumenty ogdlne — odnajdziesz
jednak w nich szczegdty techniczne dotyczgce obstugi aplikacji WOD2021, SL2021.
Instrukcje sg zamieszczone na stronie internetowej naboru.

4. Szczegotowe instrukcje multimedialne dotyczgce rejestraciji, nadawania uprawnien,
tworzenia i sktadania wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021 znajdujg sie
réwniez na stronie Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, ktéra jest internetowg
bazg instrukcji dla CST2021.

5. Do ztozenia wniosku aplikacyjnego nie jest wymagalny kwalifikowany podpis
elektroniczny lub profil zaufany.

6. Whniosek wypetnij w jezyku polskim wytacznie w aplikacji WOD2021, ktora jest czescig
centralnego systemu teleinformatycznego CST2021. Nie sktadaj papierowej wersiji
wniosku o dofinansowanie.

7. We wniosku o dofinansowanie opisz projekt, o ktérego dofinansowanie sie ubiegasz
i zatgcz zatgczniki.

8. Wszystkie kwoty i wartosci we wniosku wpisz w PLN. Podaj wartosci do dwdch miejsc po
przecinku.

9. Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie i zatgcznikach wypetnij w sposob
umozliwiajgcy przeprowadzenie oceny. Stosuj cate wyrazy. Stosuj tylko skroty
powszechnie obowigzujgce w jezyku polskim, aby umozliwi¢ wtasciwe zrozumienie
zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.

10.Wszystkie pola wypeij logicznie. Nie zostawiaj niewypetnionych opisowych pal, nie
wypetniaj ich poprzez wstawienie ciggu znakdw nieposiadajgcych tgcznie logicznego
znaczenia, poprzez uzycie krotkich, ogolnikowych, uniwersalnych stwierdzen, bez ich
uzasadnienia odnoszgcego sie do charakterystyki projektu, np. projekt jest dobry, projekt
spetnia wymagania itp.

11.Wszystkie zatgczniki przedstaw w jezyku polskim lub zatgcz ich wiarygodne ttumaczenie.

12.Zatgczniki do wniosku, ktére wedtug wzoru majg wymagany podpis, podpisz
kwalifikowanym podpisem elektronicznym bagdz zatgcz w formie skandw oryginalnie
podpisanych dokumentéw. Podpis musi by¢ zgodny z zasadami reprezentaciji lub
zatgczonym petnomocnictwem.

13.Przeslij poprawnie wypetniony wniosek w terminie wskazanym w Regulaminie wyboru
projektéw. Za date wptywu wniosku o dofinansowanie uznaje sie date skutecznego
ztozenia wniosku za posrednictwem aplikacji WOD2021.
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14.Mozemy odesta¢ wniosek do poprawy, jesli uznamy, ze pewne sekcje, pola we wniosku
lub zatgcznikach sg niepoprawne. Wtedy powinienes je poprawic i odesta¢ z powrotem w
terminie wskazanym w pismie z prosbg o poprawe wniosku, ktére otrzymasz. Zasady
dotyczace poprawy zawiera Regulamin wyboru projektéw.

15.Do czasu wyboru projektu do dofinansowania bedziesz korzystat z aplikacji WOD2021.

16.Po wyborze projektu do dofinansowania, w celu komunikacji oraz przedtozenia
dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie, bedziesz korzystat
z aplikacji SL2021 Projekty w systemie CST2021.

17.W przypadku problemow technicznych z funkcjonowaniem aplikacji WOD2021 zgtoszenia
zawierajgce zrzut ekranu przeslij na adres e-mail: amiz.fepz@wzp.pl

Il REJESTRACJA, LOGOWANIE | UPRAWNIENIA WNIOSKODAWCY

1. Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta, a takze edycji danych
uzytkownika i zmiany profilu dokonujesz samodzielnie.

2. Unikalng cechg identyfikujacg uzytkownika jest adres email. Konto tworzysz przy pomocy
formularza rejestracji, ktory zawiera m.in. pole na adres email.

3. Po utworzeniu konta uzytkownika, mozesz utworzy¢ organizacje. Jesli zdecydujesz sie
zarejestrowac organizacje, automatycznie uzyskasz w niej role administratora.
Administrator to uzytkownik mogacy zarzgdzac¢ uprawnieniami, rolami i profilami innych
uzytkownikow w ramach swojej organizaciji.

4. Jezeli planujesz ztozenie wniosku o dofinansowanie musisz zarejestrowac¢ organizacje, tj.
podmiot, ktéry bedzie aplikowat w ramach danego naboru jako wnioskodawca, a
nastepnie bedzie beneficjentem wsparcia.

5. W tym celu nalezy okresli¢ , Typ organizacji” — wybierajgc jedng z opcji.
6. Po wyborze typu organizacji musisz podac jej dane.

.  WNIOSEK O DOFINASOWANIE

Whniosek generujesz poprzez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego
do niego wzoru wniosku o dofinansowanie.
Whniosek o dofinansowanie zawiera 12 sekciji:

Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu
Zrodta finansowania

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje
Oswiadczenia

Zatgczniki

Informacje o wniosku o dofinansowanie

FrAC~-"IEMMOUO®>»
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Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowacC pewng sekcje,
musisz wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane wprowadzone
w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach. Sekcje F i L
nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych
pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

V. SEKCJA A INFORMACJE O PROJEKCIE

Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A:
Al PROJEKT

Tytut projektu (pole tekstowe):

Podaj tytut projektu. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczes$nie nie powielac tytutu
innych projektow, ktore realizujesz. Powinienes trafnie oddac sens przedsiewziecia, w
sposob prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi (maksymalnie 150 znakdéw).

Tytut sformutuj uzywajgc prostego jezyka i unikajgc skrétéw, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego
odbiorcy. Nie wskazuj w tytule nazwy beneficjenta ani dat. Pamietaj, ze tytut projektu bedzie
wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica informacyjna,
strona internetowa.

Opis projektu (pole tekstowe):

W opisie musisz jednoznacznie zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres oraz
uwzgledni¢ ogolne zatozenia projektu, przedstawiajgc jego krotkg, syntetyczng
charakterystyke ze zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegolnych dziatan.
Potwierdz oraz uzasadnij zgodno$c¢ z celem dziatania 1.9 oraz typem projektu i rezultatami
dziatania.

Przedstaw ewentualnie juz podjete czynnosci w ramach projektu, np. zawarcie umowy

z wykonawcag.

Dodatkowo uwzglednij najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji oraz opis
planowanych dziatan informacyjno-promocyjnych. Wtasciwe narzedzia w zakresie informacji
i promocji obejmujg co najmniej poinformowanie o wsparciu projektu z Funduszy
Europejskich, poprzez:

— zamieszczenie na oficjalnej stronie internetowej, jezeli taka strona istnieje, oraz
w mediach spotecznosciowych, krotkiego — stosownie do poziomu wsparcia — opisu
projektu, w tym jego celdw i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia
finansowego z UE,

— zamieszczenie w widoczny sposob informacji z podkresleniem faktu otrzymania
wsparcia z UE w dokumentach i materiatach zwigzanych z komunikacjg dotyczgcych
wdrazania projektu, przeznaczonych dla opinii publicznej,

— umieszczenie w miejscu dobrze widocznym dla ogétu co najmniej jednego plakatu o
wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, na
ktérych znajdg sie informacje o projekcie z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia z
UE.

Opis zastosowanych w projekcie narzedzi informaciji i promocji musi by¢ zgodny z zasadami
wskazanymi w art. 50 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. Wszelkie informacje w tym zakresie znajdujg sie w ,Podreczniku
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wnioskodawcy i beneficienta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
I promogji”.

Data rozpoczecia realizacji projektu (data):

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu. Dla projektéw,
ktorych realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia wniosku, mozesz wybrac date
wczesniejszg od biezgcej daty systemowe;.

Data zakonczenia realizacji projektu (data):

Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on
poOzniejszy od daty rozpoczecia projektu, ale nie moze wykraczac poza date koncowg okresu
kwalifikowalnosci, tj. 31 grudnia 2029 r.

Grupy docelowe (pole tekstowe):

Wskaz i opisz grupe docelowa, do ktorej skierowany jest projekt, tj. mikro, mate i Srednie
przedsiebiorstwa. Opisz, w jaki sposob projekt odpowiada na potrzeby grupy docelowej oraz
przedstaw cele projektu wynikajgce ze zidentyfikowanych potrzeb grupy docelowej. Wskaz i
uzasadnij potrzebe realizacji projektu.

Obszar realizacji projektu (lista wartosci):

Wybierz z listy: Caty kra;.

Dziedzina projektu (lista wartosci):

Wybierz: Zaawansowane ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym ustugi w zakresie
zarzagdzania, marketingu i projektowania).

V. SEKCJA B WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

Opis pal, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji B:
B1 Informacja o wnioskodawcy

Nazwa (pole tekstowe) — podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie
projektu, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Forma prawna (lista wartosci) — wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu
wnioskodawcy.

Forma wiasnosci (lista warto$ci) — wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu
wnioskodawcy.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista wartosci) — wybierz: Nie dotyczy.

Mozliwos¢é odzyskania VAT (lista wartosci) — zaznacz, czy jako wnioskodawca masz
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. W tym polu zaznacz odpowiednio:

e ,Tak” —w przypadku, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT (w takiej sytuacji podatek VAT stanowi¢
bedzie wydatek niekwalifikowalny projektu),

e _Nie” —w przypadku, gdy wnioskodawcy zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci)
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania
sie o zwrot VAT (w takiej sytuacji podatek VAT stanowi¢ moze wydatek kwalifikowalny
projektu),
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e ,Czesciowo” — w przypadku, gdy wnioskodawca odlicza podatek VAT czesciowo
(w takiej sytuacji podatek VAT stanowi¢ bedzie wydatek niekwalifikowalny projektu).

Szczegodtowe informacje dotyczgce podatku VAT podaj w zatgczniku ,Oswiadczenie
o kwalifikowalnosci VAT”.

Kraj (lista wartosci) — wybierz kraj siedziby wnioskodawcy.

Miejscowos¢ (pole tekstowe) — wpisz miejscowos¢ siedziby wnioskodawcy.

Kod pocztowy (pole tekstowe) — wpisz kod pocztowy siedziby wnioskodawcy.
Ulica (pole tekstowe) — wpisz ulice siedziby wnioskodawcy, lub wybierz z listy.
Numer budynku (pole tekstowe) — wpisz numer budynku siedziby wnioskodawcy.

Numer lokalu (pole tekstowe) — wpisz numer lokalu siedziby wnioskodawcy. Jesli nie ma,
wpisz: Brak.

Email (pole tekstowe) — podaj aktualny adres poczty elektronicznej wnioskodawcy. Pamietaj,
ze bedzie to adres stuzacy do kontaktu, na ktory bedziesz otrzymywac¢ wazne informacje
dotyczgce projektu.

Telefon (pole tekstowe) — podaj numer telefonu wnioskodawcy.

Strona www (pole tekstowe) — podaj adres strony internetowej wnioskodawcy.
Rodzaj identyfikatora (lista wartosci) — wybierz: NIP.

NIP/PESEL/Numer zagraniczny (pole tekstowe) — wpisz swoj numer NIP.

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu (zmienna
logiczna) — pozostaw ,nie”. Dziatanie 1.9 nie przewiduje mozliwosci uczestnictwa
Realizatorow.

Osoby do kontaktu (lista obiektéw) — wskaz osoby, ktére upowazniasz do kontaktow
roboczych w sprawach projektu bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Osoby

do kontaktu dodajesz poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwasz poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegodlnej osoby.

Uwaga! Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje.

Imie (pole tekstowe) — podaj imie osoby do kontaktu.

Nazwisko (pole tekstowe) — podaj nazwisko osoby do kontaktu.

Email (pole tekstowe) — podaj adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu.
Telefon (pole tekstowe) — podaj numer telefonu osoby do kontaktu.

VI. SEKCJA C WSKAZNIKI PROJEKTU

Sekcja udostepnia dwie tabele: wskazniki produktu i wskazniki rezultatu. Po kliknieciu na
ikone ,+" w kolumnie Dodaj pozycje w wybranej tabeli wyswietli sie okienko z polem do
wyboru: wtasny/obowigzkowy. Powinienes dodac tyle pozycji, ile wskaznikow dotyczy
projektu.

Nie dodawaj wskaznikow wtasnych. Wybieraj wytgcznie wskazniki obowigzkowe.

Uwaga! Nie wszystkie wskazniki oznaczone w systemie jako obowigzkowe muszg by¢
adekwatne, tj. obligatoryjnie wybrane w projekcie. Wybierz tylko te, ktére odpowiadajg
specyfice projektu.

Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekciji C:
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Wskaznik realizacji projektu (lista wartosci):
Z listy rozwijanej wybierz wskazniki produktu adekwatne dla projektu, sposrod ponizszych
wskaznikow:

PLROO0O0O1 Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw - wskaznik obejmuje
mikroprzedsiebiorstwa, ktore otrzymaty wsparcie finansowe oraz pozafinansowe z
EFRR. Zgodnie z zaleceniem KE (2003/361/EC) mikroprzedsiebiorstwo to
przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb oraz ktérego roczny obrot lub/i
roczny bilans nie przekracza 2 min EUR;

PLRO002 Liczba wspartych matych przedsiebiorstw - wskaznik obejmuje mate
przedsiebiorstwa, ktére otrzymaty wsparcie finansowe oraz pozafinansowe z EFRR.
Zgodnie z zaleceniem KE (2003/361/EC) mate przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo
zatrudniajgce mniej niz 50 os6b oraz ktdérego roczny obrét lub/i roczny bilans nie
przekracza 10 min EUR,;

PLROO003 Liczba wspartych srednich przedsiebiorstw - wskaznik obejmuje srednie
przedsiebiorstwa, ktére otrzymaty wsparcie finansowe oraz pozafinansowe z EFRR.
Zgodnie z zaleceniem KE (2003/361/EC) $rednie przedsiebiorstwo to
przedsiebiorstwo zatrudniajgce od 50 do 249 osb6b oraz ktérego roczny obrét nie
przekracza 50 min EUR lub/i roczny bilans nie przekracza 43 min EUR;

PLROO016 - Liczba wspartych przedsiewzie¢ informacyjno-promocyjnych o
charakterze krajowym - liczba przedsiewzie¢ z zakresu informacji i promociji (takze
promociji innowacyjnosci) skierowanych do odbiorcéw w obrebie kraju, majgcych na
celu poprawe wizerunku regionalnej gospodarki wsrdd partneréw krajowych oraz
poprawe dostepu do informacji o regionie, 0 mozliwosciach nawigzania kontaktéw
gospodarczych, o innowacyjnosci regionu itp. Przedsiewziecie informacyjno-
promocyjne swoim zakresem moze obejmowac wykorzystanie roznorodnych
instrumentéw promocyjnych oraz kanatéw informacyjnych. Nie nalezy utozsamiac¢
przedsiewziecia promocyjnego (np. kampania promocyjna) z pojedynczym
instrumentem promocyjnym w ramach kompleksowego przedsiewziecia;

PLROO017 Liczba wspartych przedsiewzieé informacyjno-promocyjnych o
charakterze miedzynarodowym - liczba przedsiewzie¢ z zakresu informaciji i
promocji skierowanych do odbiorcow spoza kraju, majgcych na celu poprawe
wizerunku regionalnej gospodarki wsréd partnerdw miedzynarodowych oraz poprawe
dostepu do informacji o regionie, o mozliwosciach nawigzania kontaktow
gospodarczych itp. Przedsiewziecie informacyjno-promocyjne swoim zakresem moze
obejmowac wykorzystanie réznorodnych instrumentéw promocyjnych oraz kanatéw
informacyjnych. Nie nalezy utozsamia¢ przedsiewziecia promocyjnego (np. kampania
promocyjna) z pojedynczym instrumentem promocyjnym w ramach kompleksowego
przedsiewziecia;

PLRO162 Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizaciji
dzialalnosci - liczba przedsiebiorstw, ktdre uzyskaty wsparcie majgce na celu
umiedzynarodowienie dziatalnosci przedsiebiorstwa lub poprawe dostepu do rynkéw
zagranicznych. Wskaznik dotyczy przedsiebiorstw niezaleznie od wielkosci (mikro,
mate, srednie);
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PLRO164 Liczba imprez targowo-wystawienniczych, w ktérych beneficjent brat
udziatl jako wystawca - liczony jest udziat w zagranicznych imprezach targowo-
wystawienniczych w charakterze wystawcy oraz udziat w miedzynarodowych
imprezach targowo-wystawienniczych odbywajgcych sie na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej w charakterze wystawcy;

RCO004 Przedsiebiorstwa otrzymujace wsparcie niefinansowe - liczba
przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie niefinansowe. Przedsiebiorstwa sg
uwzgledniane we wskazniku, jesli otrzymujg wsparcie niefinansowe w sposob
ustrukturyzowany, jak np. MSP korzystajgce z ustug inkubatora przedsiebiorczosci.
Udzielone wsparcie musi by¢ udokumentowane. Nie uwzglednia sie jednorazowych
interakcji (np. rozmowy telefoniczne w celu uzyskania informacji). Przyktady wsparcia
niefinansowego obejmujg ustugi takie jak (niewyczerpujgcy wykaz): ustugi doradcze
(pomoc na doradztwo i szkolenia w zakresie wymiany wiedzy i doswiadczen itp.);
RCOO005 Nowe przedsiebiorstwa objete wsparciem - liczba nowych przedsiebiorstw
objetych wsparciem. Za nowe uznaje sie przedsiebiorstwo, ktore nie istniato trzy lata
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Przedsiebiorstwo nie zostanie uznane za
nowe, jesli zmieni sie tylko jego forma prawna. Wskaznik obejmuje réwniez
przedsiebiorstwa typu spin-off;

Z listy rozwijanej wybierz jeden z dwoch obowigzkowych wskaznikow rezultatu:

PLRRO080 - Liczba kontaktow biznesowych - wskaznik mierzy liczbe kontaktow
biznesowych nawigzanych w wyniku realizacji dofinansowanego projektu. Dowodami
potwierdzajgcymi realizacje wskaznika bedg, np.: prowadzona wymiana informacji
handlowych pomiedzy potencjalnymi partnerami gospodarczymi, podpisane listy
intencyjne zawierajgce wstepng deklaracje zamierzen potencjalnych partneréw
gospodarczych, udokumentowane spotkania (raport ze spotkania wraz z agendg
spotkania oraz listg obecnosci uczestnikdw spotkania wraz z poczynionymi
ustaleniami), listy kontaktow, itp.;

PLPZCRO09 - Liczba potencjalnych inwestorow, do ktérych beneficjent dotrze z
oferta inwestycyjng regionu — liczba potencjalnych inwestoréow z sektora mikro,
matych i Srednich przedsiebiorstw, do ktérych skierowana zostanie oferta inwestycyjna
beneficjenta. Do potencjalnych inwestorow nie nalezy zalicza¢ inwestoréw jw. juz
prowadzgcych dziatalnos¢ na terenach inwestycyjnych znajdujgcych sie na obszarze
wojewodztwa zachodniopomorskiego. Do potencjalnych inwestorow nalezy zalicza¢
podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg, bez wzgledu na liczbe oséb je
reprezentujgcych;

Mozesz z listy rozwijanej wybra¢ wskazniki rezultatu, jezeli projekt dotyczy takich dziatan:

PLRRO081 - Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych podpisanych przez
przedsiebiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizacji — liczba kontraktéw
handlowych (umowy kupna-sprzedazy) podpisanych przez przedsigbiorstwa z
partnerami z zagranicy w wyniku udzielonego wsparcia w zakresie
umiedzynarodowienia dziatalnosci lub poprawy dostepu do rynkow zagranicznych.
Dodatkowo, mozliwe jest uznawanie zaméwien wraz z fakturami, jako potwierdzenia
zawarcia kontraktow handlowych - w przypadku, gdy w danej branzy nie sg zawierane
umowy kupna-sprzedazy, a takze zliczanie poszczegdlnych zamdéwien/zlecen
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zawieranych przez przedstawiciela na podstawie umowy ramowej/przedstawicielstwa
z klientami z danego rynku, o ile charakterystyka tego rynku uzasadnia takie
podejscie. Jezeli przedsiebiorstwo w ramach jednego kontraktu handlowego (umowy
kupna-sprzedazy) spodziewa sie wielu faktur to do wskaznika wliczany jest tylko jeden
kontrakt handlowy (umowy kupna-sprzedazy). Zastosowanie zaproponowanych
powyzej rozwigzan dodatkowych wymaga kazdorazowo uzasadnienia;

— PLPZCRO08 - Liczba zainicjowanych wspoélnych przedsiewzieé¢ — liczba trwatych i
efektywnych przedsiewzie¢, majgcych charakter dtugofalowy o wymiarze
strategicznym,;

— PLPZCRO010 - llos¢é wypromowanych ofert inwestycyjnych — skala faktycznego
zainteresowania ofertg inwestycyjng beneficjenta, ktéra moze by¢ wyrazona poprzez
np.: liczbe zapytan o oferte inwestycyjng beneficjenta (w dowolnej formie), liczbe
spotkan z potencjalnymi inwestorami jakie miaty miejsce w trakcie oraz po
zakonczeniu realizacji projektu;

Jednostka miary (lista wartosci): Wybierz z listy odpowiednig wartos¢.

Podziatl na pte¢ (zmienna logiczna): W dziataniu 1.9 nie uwzgledniaj podziatu na ptec¢ (tzn.
kobiet i mezczyzn) we wskaznikach.

Wartos¢ bazowa — ogétem (liczba — 4 miejsca po przecinku): Wpisz 0.

Wartos¢ docelowa — ogétem (liczba — 4 miejsca po przecinku): Wpisz warto$¢ docelowg
zgodnie z definicjg wskaznika.

Sposo6b pomiaru wskaznika (pole tekstowe): Opisz, w jaki sposdb bedziesz mierzyt wartosé

docelowg wskaznika oraz wskaz dokumentacje zrédtowg, na podstawie ktorej potwierdzisz
jego osiggniecie.

VIl. SEKCJA D ZADANIA

Sekcje mozesz edytowac po uprzednim wypetnieniu Sekcji A, ktéra zawiera daty rozpoczecia
i zakonczenia realizacji projektu, poniewaz aby zdefiniowa¢ poszczegolne zadania konieczna
jest znajomos¢ przedziatu czasowego realizacji projektu.

Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegodlnego zadania. Dodaj liczbe zadan adekwatng do
projektu.

Opis pal, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji D:

Koszty posrednie (zmienna logiczna) — wskaz, czy zadanie dotyczy kosztoéw posrednich.
W przypadku projektéw o wartosci catkowitej do 200 tys. euro, koszty posrednie sg
obligatoryjne.

Uwaga! Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ odznaczone
jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest zawsze ,Koszty posrednie”. Zadanie to
jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

Numer (liczba catkowita) — warto$¢ uzupetniania automatycznie.

Nazwa zadania (pole tekstowe) — podaj krotkg nazwe danego zadania, ktora jasno
wskazywac bedzie co jest jego przedmiotem.

Opis i uzasadnienie zadania (pole tekstowe) — opisz bardziej szczegdtowo, co jest
przedmiotem realizacji tego zadania oraz uzasadnij dlaczego realizacja tego zadania jest

Strona 10z 17



niezbedna do realizacji celu projektu.

Data rozpoczecia (data) — wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji
zadania. Nie moze by¢ on wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia (data) — wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizaciji
zadania. Nie moze by¢ on pdzniejszy od daty zakonczenia projektu.

VIIl. SEKCJA E BUDZET PROJEKTU

Sekcje mozesz edytowac po uprzednim wypetnieniu Sekcji B oraz D. Budzet jest
konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan
zdefiniowanych w Sekcji D.

Budzet projektu musi zawiera¢ przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym przypadku system
uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz przestanie wniosku. Nazwy zadan zaciggniete
zostang automatycznie z Sekcji D.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone ,+” w
ostatniej kolumnie tego zadania.

Uwaga! Budzet projektu mozesz eksportowac z lub importowac do pliku Excel, co
szczegotowo opisano w Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021/Whnioski o
dofinansowanie/Wnioskodawca Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

Opis pdl pozycji budzetowej, ktdre musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekc;ji E:
Uproszczona metoda rozliczania (zmienna logiczna) — wskaz pozycje tylko dla zadania
,Koszty posrednie”.

Kategoria kosztow (lista wartosci) — wybierz wtasciwg kategorie kosztow.

Nazwa kosztu (pole tekstowe) — nazwij krotko wydatek. Pamietaj, by poszczegdlne nazwy
w ramach zadania byty unikalne.

Wydatki ogoétem (liczba) — podaj planowang wartos¢ wydatkéw catkowitych w PLN. Dla
zadania ,Koszty posrednie” warto$¢ generowana jest automatycznie.

Wydatki kwalifikowalne (liczba) — podaj planowang wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych

w PLN, zgodnie z warunkami wskazanymi w Regulaminie wyboru projektow. Wartos¢
wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogotem dla danej
pozycji budzetu. Dla zadania ,Koszty posrednie” wartoS¢ generowana jest automatycznie.
Dofinansowanie (liczba) — podaj wartos¢ dofinansowania w PLN o jakg wnioskujesz,
zgodnie z warunkami wskazanymi w Regulaminie wyboru projektéw. Wartos¢ nie moze byc¢
wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

Limity (lista wartosci) — wybierz z listy limit cross-financing jezeli w pozycji budzetu znajduje
sie wydatek poniesiony w ramach cross-finanacingu - do 15% wartosci dofinansowania.

W przypadku zadania ,Koszty posrednie” pojawiajg sie dodatkowe pola do uzupetnienia:
Rodzaj ryczattu (lista wartosci) — wybierz z listy: stawka ryczattowa.

Stawka ryczattowa (liczba) — wpisz 7%.

Nazwa kosztu (lista wartosci) — wybierz z listy Koszty posrednie 7% od kwalifikowalnych
kosztéw bezposrednich.
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IX. SEKCJA F PODSUMOWANIE BUDZETU

W tej sekcji wyswietlajg sie wytacznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji E. Sekcja nie jest edytowalna.

X. SEKCJA G ZRODLA FINANSOWANIA

Sekcje mozesz edytowac po uprzednim wypetnieniu Sekcji B, D oraz E.

Podczas wprowadzania danych musisz zachowac sp6jnos¢ z danymi wprowadzonymi
w poprzednich sekcjach.

Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G:

Dofinansowanie: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — podaj kwote
dofinansowania. Warto$¢ musi by¢ réwna wartosci w pozycji Razem w panelu
Podsumowanie budzetu w Sekciji F.

Razem wkilad wlasny: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — pola
nieedytowalne, generowane automatycznie.

Budzet panstwa: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — wpisz 0.
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne
(liczba) — podaj kwote wydatkéw z tytutu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.
Inne publiczne: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — podaj kwote
wydatkéw z tytutu innych zrédet publicznych — jesli dotyczy.

Prywatne: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) —wpisz: 0.

Suma: Wydatki ogoétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — pola nieedytowalne,
generowane automatycznie.

W przypadku braku zgodnosci wprowadzonych danych z Sekcjg F, pojawi sie komunikat
0 btedzie przy probie zapisu danych wprowadzonych lub zaktualizowanych w sekcji G.

Xl SEKCJA H ANALIZA RYZYKA

Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H:
H1 Potencjat do realizacji projektu

Doswiadczenie (pole tekstowe) — opisz swoje doswiadczenie w realizacji projektow
0 podobnym charakterze.

Opis sposobu zarzadzania projektem (pole tekstowe) — opisz sposob zarzgdzania
projektem, swoje zasoby kadrowe i kluczowe informacje mogace mie¢ wptyw na prawidtowg
i terminowg realizacje projektu i mozliwos¢ wdrozenia rezultatow projektu.

Opis wktadu rzeczowego (pole tekstowe) — opisz swoje zasoby techniczne, rzeczowe,
jakimi dysponujesz, ktére umozliwig prawidtows i terminowg realizacje projektu zgodnie z
jego celem.

Opis wilasnych srodkéw finansowych (pole tekstowe) —podaj nazwe dokumentu
potwierdzajgcego zapewnienie srodkow, a takze link do strony internetowej, na ktorej
znajduje sie ten dokument oraz odpowiedni numer strony dokumentu, gdzie znajdzie sie
odniesienie do planowanego projektu. W przypadku projektu realizowanego w danym roku —
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wskaz uchwate budzetowg na dany rok. W przypadku projektu realizowanego dtuzej niz rok —
wieloletnig prognoze finansowa.

H2 Analiza ryzyka w projekcie

Ryzyka dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego ryzyka.

Opis zidentyfikowanego ryzyka (pole tekstowe) — opisz krotko zidentyfikowane ryzyko
zwigzane z realizacjg projektu.

Prawdopodobienstwo wystapienia (lista wartosci) — wybierz z listy wartos¢ okreslajgca
ryzyko.

Skutek wystapienia (lista wartosci) — wybierz z listy wartos¢ okreslajgcg skutek ryzyka.
Mechanizmy zapobiegania (pole tekstowe) — opisz przewidywane dziatania
zapobiegawcze, jakie zamierzasz podjg¢ w celu tagodzenia skutkdw wystgpienia
potencjalnych ryzyk oraz ewentualny plan reakcji na prawdopodobne sytuacje, ktére mogag
utrudnia¢ realizacje projektu.

XIl. SEKCJA | DODATKOWE INFORMACJE

Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekgji I:

Uwaga! Zgodnos¢ z zasadami i dokumentami wymienionymi w Sekcji warunkuje otrzymanie
dofinansowania.

Efektywnosé spoteczno-gospodarcza (pole tekstowe) — wskaz produkty i rezultaty
projektu, korzysci spoteczne i ekonomiczne oraz beneficjentow koncowych. Wskaz, ze
projekt charakteryzuje sie wtasciwg relacjg miedzy korzysciami i kosztami. Udowodnij, ze
sposbb zrealizowania projektu zapewnia najkorzystniejszg relacje miedzy kwotg wsparcia,
podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami biorgc pod uwage uwarunkowania
wynikajgce z otoczenia prawnego.

Trwatos¢ projektu (pole tekstowe) — wskaz (jesli dotyczy), w jaki sposdb zapewnisz
zachowanie trwatosci projektu, zgodnie z art. 65 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 2021/1060. W przypadku, gdy projekt dotyczy wytgcznie dziatarh miekkich tj.:
konkurséw, wydarzen/ przedsiewzie¢ promocyjnych wpisz ,nie dotyczy”.

Zamowienia (pole tekstowe) — jesli do dnia ztozenia wniosku o dofinasowanie udzielitas/es
zamoéwien w ramach projektu, to podaj numer ogtoszenia/ogtoszen o zamowieniu
udzielonego/udzielonych do dnia ztozenia wniosku o dofinasowanie (dotyczy publikacji

w Biuletynie BZP, Dzienniku Urzedowym UE lub w Bazie konkurencyjnosci). Jesli nie
udzielitas/e$ zamdwien, wpisz ,nie dotyczy”.

Zgodnos¢ projektu z zasada rownosci kobiet i mezczyzn (lista wartosci) — zapozna;j sie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027 i wskaz, czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn, czy
jest w stosunku do niej neutralny lub nie jest z nig zgodny.

Zgodnos¢ projektu z zasada réownosci kobiet i mezczyzn (pole tekstowe) — wyjasnij,
w jaki sposob projekt realizuje zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn albo uzasadnij,
dlaczego jest wobec niej neutralny. W szczegdlnosci:
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— czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany na kazdym etapie zgodnie
z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn, a ww. zasada bedzie przestrzegana w okresie
trwatosci projektu,

— czy dokonatas/es$ analizy projektu pod katem potencjalnego wptywu finansowanych
dziatan i ich efektdow na sytuacje kobiet i mezczyzn,

— jakie dziatania na rzecz wyrdwnywania szans kobiet i mezczyzn zaplanowano
w projekcie.

W przypadku neutralnosci projektu wobec ww. zasady szczegotowo uzasadnij, dlaczego
projekt nie bedzie realizowat jakichkolwiek dziatah wptywajgcych na jej spetnienie.
Zgodnosé z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami (lista wartosci) — zapoznaj sie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 i wskaz, czy projekt
jest zgodny z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami.

Zgodnosé z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami (pole tekstowe) — uzasadnij wybor, odpowiadajgc w szczegolnosci
na pytania:

— czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany zgodnie z zasadg rownosci
szans i niedyskryminaciji na kazdym etapie,

— czy wszystkie produkty/ustugi projektu sg/bedg dostepne dla wszystkich
uzytkownikow, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie ze standardami
dostepnosci adekwatnymi do zakresu realizowanego projektu (w tym z koncepcjg
uniwersalnego projektowania), bez jakiejkolwiek dyskryminacji,

— czy dokonatas/e$ analizy projektu pod katem potencjalnego wptywu finansowanych
dziatan i ich efektow na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami lub innych oséb
o cechach, ktdre mogg stanowi¢ przestanki dyskryminaciji.

Mozesz uznac, ze produkty/ustugi, ktére nie majg bezposrednich uzytkownikéw, sg neutralne
wobec ww. zasady. Uzasadnij wtedy, ze dostepnosc¢ nie dotyczy danego produktu/ustugi,

w tym brak jest mozliwosci spetnienia wszystkich standardéw dostepnosci. W takim
przypadku projekt moze zosta¢ uznany za zgodny z ww. zasadag.

Zgodnos¢ z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (lista wartosci) — zapoznaj
sie z wymogami Konwencji o Prawach Osdb Niepetnosprawnych (KPON) sporzgdzonej w
Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. i wskaz wtasciwg odpowiedz.

Zgodnos¢ z Konwencjg o Prawach Oséb Niepelnosprawnych (pole tekstowe) — wyjasnij,
czy zakres i sposob realizacji projektu jest zgodny z wymogami Konwencji o Prawach Oso6b
Niepetnosprawnych albo wyjasnij neutralno$¢ wymagan ww. dokumentu wobec zakresu i
zawartosci projektu.

Zgodnos¢é z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (lista warto$ci) — zapoznaj sie
Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) i wskaz wtasciwg odpowiedz.

Zgodnosé z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej (pole tekstowe) — wyjasnij, czy
projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany z poszanowaniem Karty Praw
Podstawowych Unii Europejskiej.

Strona 14 z 17


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.gov.pl/web/rodzina/konwencja-o-prawach-osob-niepelnosprawnych
https://oide.sejm.gov.pl/oide/?option=com_content&view=article&id=14428&Itemid=422

Zasada zrownowazonego rozwoju (pole tekstowe) - opisz, w jaki sposob projekt realizuje
zasade zréwnowazonego rozwoju, z uwzglednieniem celéw ONZ i porozumienia paryskiego.
Wskaz, czy w projekcie bedg stosowane rozwigzania minimalizujgce oddziatywanie
dziatalnosci cztowieka na srodowisko takie jak np.: oszczedno$¢ energii i wody, powtérne
wykorzystanie zasobow, ograniczenie wptywu na bior6znorodnosc¢, podnoszenie
Swiadomosci ekologicznej oraz rozwigzania dotyczgce postepu spotecznego i wzrostu
gospodarczego. Odnies sie do wtasciwych dla zakresu projektu celow ONZ przyjetych
dokumentami:

— ,Przeksztatcamy nasz swiat: Agenda na rzecz zrownowazonego rozwoju 2030” (tresc
dostepna jest na stronie https://www.gov.pl/web/rozwoj-technologia/agenda-2030)
oraz

— ,Porozumienie Paryskie do Ramowej konwencji Narodow Zjednoczonych w sprawie
zmian klimatu, przyjete 12.12.2015 r.” (tre$¢ dostepna jest na stronie
https://isap.sejm.gov.pl).

Przestrzeganie zasady zrownowazonego rozwoju obowigzuje w catym cyklu zycia projektu.
Zasada ,,nie czyn powaznych szkéd” DNSH (pole tekstowe) - wskaz, ze dziatania
realizowane w projekcie nie spowodujg powaznych szkod dla ktéregokolwiek z celéw
Srodowiskowych wskazanych w art. 9 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2020/852 (tj.: fagodzenie zmian klimatu, adaptacja do zmian klimatu, zréwnowazone
wykorzystywanie i ochrona zasobdw wodnych i morskich, przejscie na gospodarke o obiegu
zamknietym, zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontrola, ochrona i odbudowa
bior6znorodnosci i ekosystemow).

Zapoznaj sie z trescig dokumentu ,Ocena projektu programu FEPZ 2021-2027 pod kgtem
zgodnosci z zasadg DNSH” i zamieszczonymi w nim ustaleniami dotyczgcymi typu projektu:
internacjonalizacja przedsiebiorstw, promocja eksportu i przedsiebiorczosci. Zasada DNSH
obowigzuje w catym cyklu zycia projektu.

Xlll. SEKCJA J OSWIADCZENIA

W kazdym oswiadczeniu wybierz jedng z mozliwych opcji: Tak, Nie, Nie dotyczy. Niektore
oswiadczenia prezentujg jedynie dwie opcje. Nie mozna zapisac sekcji bez zaznaczenia
jednej z opciji.

1. Wobec wnioskodawcy nie orzeczono zakazu dostepu do $srodkéw funduszy
europejskich na podstawie odrebnych przepiséw: - art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, - art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, - art. 9 ust.
1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

2. Wobec wnioskodawcy nie zostato zakazane udzielanie bezposredniego lub
posredniego wsparcia ze srodkow unijnych na podstawie art. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego.
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XIV.

Na wnioskodawcy nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajgcy z
decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz z
rynkiem wewnetrznym.

Whnioskodawca nie pozostaje pod zarzgdem komisarycznym.

Osoby reprezentujgce wnioskodawce nie zostaty skazane prawomocnym wyrokiem za
przestepstwo: skladania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentow, obrotem pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
przeciwko systemowi bankowemu, przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z
wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych.

Cztonek lub reprezentant organu zarzgdzajgcego (wykonawczego) wnioskodawcy,
wspolnik lub kierownik jednostki organizacyjnej nie zostat skazany prawomocnym
wyrokiem za przestepstwo: sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko
mieniu, wiarygodnosci dokumentow, obrotem pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
przeciwko systemowi bankowemu, przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z
wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych.

. Whnioskodaweca nie podjat jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych, sprzecznych z

zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

Projekt zostat/zostanie przygotowany zgodnie z odpowiednimi dla zakresu projektu
wymaganiami prawa w zakresie ochrony srodowiska, w tym m.in. ustawg z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,
Dyrektywg Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w
sprawie oceny skutkow wywieranych przez niektore przedsiewziecia publiczne i
prywatne na srodowisko.

SEKCJA K ZALACZNIKI

W ramach dziatania 1.9 nalezy zatgczy¢ nastepujace zatgczniki:

Analiza wystepowania pomocy publicznej,
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
Petnomocnictwa,

Dokumenty potwierdzajgce zrddta finansowania,
Zatgczniki dodatkowe,

Wyjasnienia sktadane podczas oceny.

Opis zatgcznikow zawarty jest w Regulaminie wyboru projektow.

Uwaga! Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik
i wybierz nowy plik. Wtedy nowy plik zastgpi poprzedni.

W jednym polu zatgcznika mozesz zamiescic tylko jeden plik o pojemnosci maks. 25 MB.
Jesli dany rodzaj zatgcznika sktada sie z kilku plikéw, skompresuj dokumenty, a w polu
zatgcznika zamiesc folder ZIP / RAR.
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XV. SEKCJA L INFORMACJE O WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o
dofinansowanie. Sekcja nie jest edytowalna.

XVI. PRZESYLANIE WNIOSKU

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie
sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w aplikacji WOD2021.

Whniosek sktadasz poprzez wybor opciji ,Przeslij” z menu wniosku, ktéry ma zostaé
ztozony na liscie wnioskow o dofinansowanie, a nastepnie potwierdzasz decyzje przy
komunikacie, ktory pojawi sie po wyborze opc;ji ,Przeslij”.

XVIl. POPRAWIANIE WNIOSKU, SKLADANIE WYJASNIEN

1.

6.

Mozesz poprawiC ztozony wniosek lub zatgczy¢ wyjasnienia w ramach zatgcznika
wytgcznie w sytuacji, gdy odeslemy wniosek do poprawy.

Po wystaniu wezwania i zmianie statusu wniosku w aplikacji WOD2021 na ,DO
POPRAWY?”, otrzymasz o tym fakcie powiadomienie systemowe w aplikacji WOD2021.

Whniosek otrzymuje wowczas status:

,D0 poprawy” — w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze
zaktualizowany

W poprawie” — w sytuacji, gdy zaczetas/ate$ juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie
przestatas/e$ ponownie do instytuciji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku wyszukujesz wniosek o jednym w ww. statuséw na
liscie wnioskéw i w menu tego wniosku wybierasz opcje ,Popraw”.

Poprawianie wniosku z punktu widzenia wnioskodawcy jest ponownym edytowaniem
wniosku, przy czym system tworzy nowg wersje biezgcg wniosku.

Po zakonczeniu edycji, przeslij wniosek ponownie.

XVIll.  ANULOWANIE WNIOSKU

1.

Na kazdym etapie, bez podawania przyczyn, mozesz anulowac ztozony wniosek
o dofinansowanie.

Anulowanie wniosku skutkuje tym, Zze nie bedziemy sie dtuzej zajmowac tym wnioskiem.

. Aby anulowa¢ wniosek, na liscie wnioskow o dofinansowanie w menu wniosku wybierasz

opcje ,Anuluj wniosek” i potwierdzasz decyzje po pojawieniu sie komunikatu.

XIX. WYKAZ SKROTOW
CST2021 Centralny System Teleinformatyczny, tj. system teleinformatyczny, o ktérym

mowa w art. 72 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogolnego oraz art. 4 ust. 1 pkt 6
ustawy wdrozeniowej

DNSH Zasada ,nie czyh powaznych szkod”
UE Unia Europejska
wWO0D2021 aplikacja Wnioski o dofinansowanie w centralnym systemie

teleinformatycznym
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