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Wzór minimalny decyzji o dofinansowanie projektu w ramach FEPZ 2021-2027[footnoteRef:2] - wersja 1.0 [2:  Niniejszy wzór decyzji o dofinansowanie określa minimalny zakres praw i obowiązków Stron w związku z przyznaniem dofinansowania w ramach FEPZ 2021-2027 i może zostać przez Instytucję Pośredniczącą FEPZ zmieniony lub uzupełniony, w tym w szczególności w zakresie niezbędnym dla zachowania zgodności jego zapisów z treścią przepisów prawa wspólnotowego lub krajowego, wytycznych i zasad FEPZ 2021-2027. ] 

(pełnokolorowa) z dnia 21 września 2023 r.  


DECYZJA O DOFINANSOWANIU PROJEKTU 

[bookmark: _Hlk141770177]wynikająca z realizacji projektu w trybie niekonkurencyjnym realizowanego w ramach programu                    Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.

Nr projektu: 
Projekt niekonkurencyjny pn.:  
realizowany jest przez:
Województwo Zachodniopomorskie/ Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego/ Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie, 
/adres Beneficjenta, a gdy posiada - również NIP i REGON/, zwane dalej „Beneficjentem”.

Działając w szczególności na podstawie:
1. Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. C 326 z 26.10.2012);
2. [bookmark: _Hlk120623760]Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowe (Dz. Urz. UE L z 2021 r. Nr 231,  str. 159 z późn. zm.), zwane dalej rozporządzeniem 2021/1060 
3. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L z 2021 r. Nr 231, str. 21, z późn. zm.) 
4. Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 
z 2013, str. 1);
5. Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznające niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 2014, str. 1 z późn. zm.);
6. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii, zmieniające rozporządzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 541/2014/UE, a także uchylające rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 2018 r., str. 1),
7. Rozporządzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (Dz.U z 2022 r. poz. 2782 z późn. zm.),
8. [bookmark: _Hlk120530276][bookmark: _Hlk120543455]Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o  zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (Dz. U z 2022 r. poz. 1079) – zwaną ustawą wdrożeniową;
9. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, z późn. zm.);
10. [bookmark: _Hlk119658105]Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.)  – zwana dalej UFP;
11. Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.);
12. Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710 z późn. zm.);
13. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z późn. zm.);
14. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702);
15. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 z późn. zm.);
16. Rozporządzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 września 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich (Dz.U. z 2022 r. poz. 2055 z poźn.zm); 
17. Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 przyjętego uchwałą Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego nr 1661/22 z dnia 24 października 2022 r.  i zatwierdzonego decyzją Komisji Europejskiej nr CCI 2021PL16FFPR016 z dnia 7 grudnia 2022 r.
18. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str. 1 z późn. zm.);
19. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019 r. poz. 1781 z późn. zm.);
uzgadnia się co następuje:


§ 1.
1. Ilekroć w Dokumencie jest mowa o:
1) „beneficjencie pomocy” należy przez to rozumieć Beneficjenta pomocy w rozumieniu 
art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej;
2) „BK2021” Baza Konkurencyjności oznacza to aplikację wspierającą możliwość spełnienia przez Beneficjentów realizacji zasady konkurencyjności, rejestrację ogłoszeń oraz zbieranie ofert;
3) „cross-financingu” - zasada, o której mowa w art. 25 ust. 2 rozporządzenia ogólnego, polegająca na możliwości finansowania działań w sposób komplementarny ze środków EFRR i EFS+ w przypadku, gdy dane działanie z jednego funduszu objęte jest zakresem pomocy drugiego funduszu;
4) „celu szczegółowym” oznacza to cel szczegółowy (…)[footnoteRef:3]  [3:  Uzupełnić odpowiednio nazwę celu szczegółowego.] 

5) [bookmark: _Hlk133579459]„CST2021” oznacza to system centralny, który pozwala na ewidencjonowanie danych dotyczących programów wraz z wymaganymi wymiarami, w szczególności: celami, celami szczegółowymi, wskaźnikami, funduszami, kategoriami regionów, kodami rodzajów interwencji, obsługę wyboru projektów i ich rozliczania, obsługę kontroli projektów, obsługę procesów certyfikacji, w tym, tworzenia wniosków o płatność do KE, rocznych zestawień wydatków, rejestru obciążeń na projekcie, zaliczek, zgodnie z wymogami rozporządzenia 2021/1060, funkcje raportowania. W ramach systemu do dyspozycji Beneficjenta udostępniane są aplikacje SL2021-Projekty, SM EFS oraz BK2021
6) „danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Radny (UE) 2016/679z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), które muszą być przetwarzane przez Instytucję Pośredniczącą oraz Beneficjenta w celu wykonania Porozumienia w sprawie powierzenia Instytucji Pośredniczącej zadań związanych z realizacją FEPZ 2021-2027 zawartego w dniu 31 marca 2023 r.;
7) „dniu roboczym” należy przez to rozumieć dzień od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy;
8) [bookmark: _Hlk141270864]„Dokumencie” oznacza to Decyzję o dofinansowanie projektu Województwa Zachodniopomorskiego/Urzędu Marszałkowskiego Województwa Zachodniopomorskiego/ Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie;
9) „Działaniu” oznacza to [nazwa i numer Działania];
10)  „Instytucji Pośredniczącej” oznacza to Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie, pełniącej rolę Instytucji Pośredniczącej we wdrażaniu Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 zwaną dalej IP;
11) „Instytucji Zarządzającej” oznacza to Zarząd Województwa Zachodniopomorskiego pełniący rolę Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 zwanym dalej IZ;
12) „konflikcie interesów” należy przez to rozumieć konflikt interesów, o którym mowa w artykule    61 ust. 1,2 i 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego (…) oraz w art. 24 Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień publicznych, uchylająca dyrektywę 2004/18/WE;
13) „kosztach bezpośrednich” oznacza to koszty dotyczące realizacji poszczególnych zadań merytorycznych w projekcie;
14) „kosztach pośrednich” oznacza to koszty administracyjne związane z techniczną obsługą realizacji projektu, stanowiące zamknięty katalog kosztów, rozliczane wyłącznie z wykorzystaniem stawek ryczałtowych (w przypadku instrumentów finansowych, pomocy technicznej oraz projektów realizowanych w ramach mechanizmu RLKS stawki nie mają zastosowania) zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027;
15) „nadużyciu finansowym” - należy przez to rozumieć nadużycie, o którym mowa w art. 3 ust. 2 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 z dnia 5 lipca 2017 r. w sprawie zwalczania za pośrednictwem prawa karnego nadużyć na szkodę interesów finansowych Unii;
16) „partnerze” oznacza to podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy, który jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujący wspólnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach określonych w niniejszym Dokumencie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszący do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez którego realizacja projektu nie byłaby możliwa;
17) „Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetu];
18)  „Programie” oznacza to program  Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 zatwierdzony decyzją Komisji Europejskiej  nr CCI 2021PL16FFPR016 z dnia 7 grudnia 2022 r. zwanego dalej FEPZ;  
19) „Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytuł projektu] realizowany w ramach Działania określony we wniosku o dofinansowanie projektu nr .................., zwanym dalej „Wnioskiem”, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Dokumentu;
20) „przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesyłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
21) „rachunku płatniczym transferowym” należy przez to rozumieć rachunek Beneficjenta będącego JST, na który trafia kwota dofinansowania projektu i z którego niezwłocznie jest przekazywana na wyodrębniony dla projektu rachunek danej jednostki organizacyjnej;
22) „realizatorze projektu” należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną Beneficjenta/Partnera realizującą projekt. Realizatorem nie może być jednostka posiadająca osobowość prawną;
23) „RODO” oznacza to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.L.2016.119.1);
24) „SL2021” oznacza to aplikację główną centralnego systemu teleinformatycznego (CST2021) wykorzystywanego w procesie rozliczania Projektu oraz kontaktów z Instytucją Pośredniczącą;
25) „SM EFS” oznacza aplikację, której podstawowymi celami są wsparcie bieżącego procesu monitorowania udzielanych wsparć, wsparcie bieżącego procesu oceny kwalifikowalności programów w zakresie Europejskiego Funduszu Społecznego „Plus” i zgromadzenie danych niezbędnych do wyliczenia osiąganych wskaźników;
26) „SOWA EFS” oznacza to System Obsługi Wniosków Aplikacyjnych - system informatyczny, przeznaczony do administrowania FEPZ w zakresie składnia wniosków o dofinansowanie oraz wprowadzania zmian w projektach;
27) „stronie internetowej Instytucji Pośredniczącej” oznacza to stronę internetową pod adresem: https://rpo.wzp.pl/fepz.
28) „uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika projektu w rozumieniu Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027
29) „uchwale” oznacza Uchwałę Zarządu Województwa Zachodniopomorskiego w sprawie zatwierdzenia decyzji o dofinansowaniu określającej prawa i obowiązki Beneficjenta, wynikające z realizacji projektu, którego dokument dotyczy.
30) [bookmark: _Hlk122348448]„ustawie o ochronie danych osobowych” oznacza ustawę z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019 r. poz. 1781 z późn. zm.);
31) „ustawie Pzp” oznacza to ustawę z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710 z późn. zm.);
32) „ustawie ufp”- oznacza ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.);
33) „wkładzie własnym” oznacza to wkład Beneficjenta do projektu (pieniężny lub niepieniężny) przeznaczony na pokrycie wydatków kwalifikowalnych, które nie zostaną Beneficjentowi przekazany w formie dofinansowania (różnica między kwotą wydatków kwalifikowalnych a kwotą dofinansowania przekazaną Beneficjentowi, zgodnie ze stopą dofinansowania dla projektu rozumianą jako % dofinansowania wydatków kwalifikowalnych);
34)  „wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027; 
35) „wytycznych” oznacza to wytyczne wydawane przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o  zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 tj. m.in.:[footnoteRef:4] [4:  Usunąć wybrane Wytyczne, jeśli nie dotyczy danego naboru. ] 

a) [bookmark: _Hlk132791829]Wytyczne dotyczące realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 z dnia [wskazać datę wersji właściwej dla naboru] zwanymi dalej Wytycznymi dotyczącymi zasad równościowych;
b) Wytyczne w zakresie informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 z dnia [wskazać datę wersji właściwej dla naboru];
c) Wytyczne dotyczące monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027 z dnia [wskazać datę wersji właściwej dla naboru] zwanymi dalej Wytycznymi dotyczącymi  monitorowania;
d) [bookmark: _Hlk132791213]Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia [wskazać datę wersji właściwej dla naboru] zwanymi dalej Wytycznymi dotyczącymi  kwalifikowalności;
e) Wytyczne dotyczące realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021–2027 z dnia [wskazać datę wersji właściwej dla naboru];
f) Wytyczne dotyczące warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 z dnia [wskazać datę wersji właściwej dla naboru] zwanymi dalej Wytycznymi dotyczącymi warunków gromadzenia i przekazywania danych;
g) …[wskazać właściwe wytyczne/dokumenty].[footnoteRef:5]  [5:  Usunąć jeśli nie dotyczy.] 

Wskazane wyżej wytyczne dostępne są na stronie internetowej Instytucji Pośredniczącej.
 
§ 2.
1. Na warunkach określonych w niniejszym Dokumencie, Instytucja Pośrednicząca przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizację Projektu, a Beneficjent zobowiązuje się do jego realizacji.
2. [bookmark: _Hlk5345596]Łączna wysokość wydatków kwalifikowalnych Projektu wynosi …… zł (słownie: …) i  obejmuje:
1) Dofinansowanie w kwocie … zł (słownie…), z następujących źródeł:
a) ze środków europejskich w kwocie … zł (słownie: …), co stanowi maksymalnie  … %[footnoteRef:6] wydatków kwalifikowalnych Projektu, [6:  Wartość % liczona jest do 2 miejsc po przecinku.] 

b) ze środków dotacji celowej w kwocie … zł (słownie: …);
2) wkład własny w kwocie … zł (słownie …), który stanowi minimum ... %[footnoteRef:7] wydatków kwalifikowalnych Projektu, z następujących źródeł[footnoteRef:8]: [7:  Wartość % liczona jest do 2 miejsc po przecinku.]  [8:  W przypadku naborów, w których przewidziano różne poziomy wkładu własnego dla poszczególnych rodzajów wsparcia zapis należy zmodyfikować wskazując na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu wydatki/zadanie/kategorie kosztów, w których występuje wkład własny i jego wartość wyrażoną kwotowo i procentowo.] 

a) ze środków …… w kwocie … zł (słownie …),
b) ze środków …… w kwocie … zł (słownie …).
3. Dofinansowanie, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatków kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta i Partnerów[footnoteRef:9] w związku z realizacją Projektu.  [9:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

4. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partnerów[footnoteRef:10] wkładu własnego w kwocie, o której mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Pośrednicząca może obniżyć kwotę przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziału w całkowitej wartości Projektu z zachowaniem udziału procentowego określonego w ust. 2 oraz proporcjonalnie do udziału procentowego wynikającego z intensywności pomocy publicznej[footnoteRef:11]. Wkład własny, który zostanie rozliczony ponad wysokość wskazaną w ust. 2 pkt 2 może zostać uznany za niekwalifikowalny[footnoteRef:12]. [10:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa oraz przewiduje wniesienie wkładu własnego przez Partnera. Wykreślić jeśli nie dotyczy. ]  [11:  Dotyczy projektów, w których jest udzielana pomoc publiczna.]  [12:  Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy są zobowiązani do wniesienia wkładu własnego.] 

5. Wydatki w ramach Projektu obejmują koszt podatku od towarów i usług [footnoteRef:13]/nie obejmują kosztu podatku od towarów i usług[footnoteRef:14] [footnoteRef:15] .  [13:  Dotyczy projektu, którego łączny koszt jest mniejszy niż 5 mln EUR (włączając VAT) lub projektu, którego wartość wynosi co najmniej 5 mln EUR (włączając VAT) jeżeli brak jest prawnej możliwości odzyskania podatku VAT. W przypadku projektu, którego wartość wynosi co najmniej 5 mln EUR (włączając VAT) Beneficjent/Partner/Realizator składa oświadczenie, stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego Dokumentu. ]  [14:  Dotyczy projektu którego wartość wynosi co najmniej 5 mln EUR (włączając VAT), w którym istnieje potencjalna prawna możliwość obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego lub ubiegania się o zwrot podatku VAT.]  [15:  Wykreślić jeśli nie dotyczy odpowiednio.] 

6. W przypadku, gdy Beneficjent zaplanował w ramach projektu wydatki w ramach cross-financingu, o których mowa w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności, stanowią one nie więcej niż …. %[footnoteRef:16] wydatków kwalifikowalnych projektu.[footnoteRef:17] [16:  Wskazać zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.]  [17:  Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 


§ 3.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku. 
2. Okres, o którym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadań w ramach Projektu i jest równoznaczny                    z okresem kwalifikowalności wydatków w ramach projektu, z zastrzeżeniem ust. 3. 
3. Beneficjent oraz Partnerzy ma/mają[footnoteRef:18] prawo do ponoszenia wydatków po okresie realizacji Projektu, jednak nie dłużej niż do 30 dni kalendarzowych od zakończenia realizacji Projektu, pod warunkiem, że wydatki te dotyczą okresu realizacji Projektu oraz zostaną uwzględnione w końcowym wniosku o płatność. [18:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

4. Dofinansowanie na realizację projektu może być przeznaczone na sfinansowanie przedsięwzięć zrealizowanych w ramach projektu przed dniem wejścia w życie uchwały , o ile wydatki zostaną uznane za kwalifikowane zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz dotyczyć będą okresu realizacji projektu, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszego Dokumentu.[footnoteRef:19] [19:  Nie dotyczy, gdy IP w Regulaminie wyboru ograniczy możliwość kwalifikowania wydatków wstecz.] 


§ 4.
1. Beneficjent odpowiada za realizację Projektu zgodnie z Wnioskiem, w szczególności za:	
1) osiągnięcie wskaźników produktu oraz rezultatu określonych we Wniosku;
2) realizację Projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu określony we Wniosku;
3) zapewnienie prawidłowej realizacji Projektu przez kadrę posiadającą kwalifikacje określone we Wniosku, w tym przekazanie danych koordynatora do Instytucji Pośredniczącej w formie oświadczenia niezwłocznie po wejściu w życie uchwały[footnoteRef:20]/zatrudnieniu koordynatora[footnoteRef:21]; w przypadku zmiany na stanowisku koordynatora projektu, Beneficjent zobowiązany jest do dostarczenia Instytucji Pośredniczącej aktualnego oświadczenia zawierającego dane koordynatora w terminie 14 dni kalendarzowych od wystąpienia zmiany na stanowisku koordynatora; [20:  W odniesieniu do projektów, które rozpoczęły realizację.]  [21:  W odniesieniu do projektów, które nie rozpoczęły jeszcze realizacji.] 

4) zachowanie trwałości Projektu[footnoteRef:22] zgodnie z postanowieniami art. 65 rozporządzenia 2021/1060, a także zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczących kwalifikowalności; [22:  Zachowanie trwałości projektu obowiązuje w odniesieniu do wydatków ponoszonych jako cross-financing, przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MŚP – w odniesieniu do projektów, z którymi związany jest wymóg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty płatności końcowej na rzecz Beneficjenta, lub w okresie ustalonym zgodnie z zasadami pomocy państwa, tam gdzie ma to zastosowanie.  ] 

5) zbieranie danych osobowych uczestników Projektu zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi monitorowania;
6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO oraz ustawą o ochronie danych osobowych;
7) zapewnienie stosowania zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, a także równości szans kobiet i mężczyzn, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi zasad równościowych (w tym Beneficjenci zobowiązani są do: wykazania i opisania we wniosku o płatność, które z działań zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu zostały już zrealizowane oraz w jaki sposób ich realizacja wpłynęła na sytuację osób                                    z niepełnosprawnościami, a także na równość kobiet i mężczyzn lub innych grup wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu;  uzasadnienia konieczności poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem) na etapie sprawozdawania postępu rzeczowego projektu we wniosku o płatność[footnoteRef:23]); [23:  Jeśli dotyczy.] 

8) udzielanie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach Projektu i wykonywanie obowiązków z tym związanych wynikających z przepisów powszechnie obowiązujących,                           w szczególności ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej oraz rozporządzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (Dz.U z 2022 r. poz. 2782 z późn. zm.)), w szczególności weryfikacji poziomu otrzymanej pomocy w Systemie Udostępniania Danych o Pomocy Publicznej przed udzieleniem pomocy de minimis[footnoteRef:24]; [24:  Należy wykreślić, jeżeli w ramach Projektu nie jest udzielana pomoc publiczna/pomoc de minimis.] 

9) przekazywanie  Instytucji  Pośredniczącej informacji  pokontrolnych  dotyczących kontroli przeprowadzanych przez instytucje zewnętrzne w ramach Projektu w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania w/w informacji;
10) przestrzeganie przepisów prawa unijnego i krajowego;
11) współpracę z Beneficjentami projektów realizowanych w ramach celu szczegółowego […] FEPZ 2021-2027 w celu zapewnienia kompleksowego wsparcia osobom kończącym udział w tych projektach na zasadach określonych w Wytycznych dotyczących realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021–2027, o ile osoby te kwalifikują się do Projektu.[footnoteRef:25] [25:  Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

2. Beneficjent zobowiązuje się niezwłocznie i pisemnie poinformować Instytucję Pośredniczącą 
o problemach w realizacji Projektu, w szczególności o zamiarze zaprzestania jego realizacji.
3. Projekt będzie realizowany przez:  ................[footnoteRef:26] [26:  W przypadku realizacji przez jednostkę organizacyjną Beneficjenta/Partnera należy wpisać nazwę jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP (w zależności od statusu prawnego jednostki realizującej). Jeżeli Projekt będzie realizowany wyłącznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 3 należy wykreślić. Realizatorem nie może być jednostka posiadająca osobowość prawną. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedną jednostkę (np. powiat), natomiast projekt faktycznie jest realizowany  przez wiele jednostek (np. placówki oświatowe) w niniejszym Dokumencie należy wykazać  wszystkie jednostki realizujące Projekt.] 

4. Beneficjent oświadcza, że zapoznał się z treścią Wytycznych dotyczących monitorowania Wytycznych dotyczących zasad równościowych i Wytycznych dotyczących kwalifikowalności oraz zobowiązuje się do ich stosowania podczas realizacji Projektu, z uwzględnieniem ust. 6. 
5. Beneficjent jest zobowiązany odebrać oświadczenie, o którym mowa w ust. 4 od Partnera.[footnoteRef:27] [27:  Dotyczy projektów realizowanych w partnerstwie. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

6. Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje się zamieszczać na swojej stronie internetowej informacje              o wszelkich zmianach wytycznych, o których mowa w ust. 4, a Beneficjent do stosowania zmienionych wytycznych[footnoteRef:28]. [28:  Beneficjent zobowiązuje się do stosowania zmienionych Wytycznych, z zastrzeżeniem przepisów przejściowych określonych w tychże dokumentach oraz z zastrzeżeniem ust. 7 dot. Wytycznych dotyczących  kwalifikowalności.] 

7. Na zasadach przez siebie określonych, na wniosek Beneficjenta, IP określa warunki stosowania zaktualizowanych po wejściu w życie uchwały Wytycznych dotyczących kwalifikowalności.
8. Beneficjent dokonuje weryfikacji spełnienia przez uczestnika kryteriów kwalifikowalności  uprawniających do udziału  w  Projekcie,  co  jest  potwierdzone  właściwym  dokumentem  wydanym  przez uprawniony w tym zakresie organ, w zależności od kryterium uprawniającego daną osobę lub podmiot do udziału w Projekcie, tj.: m.in. orzeczeniem lub zaświadczeniem; W przypadku gdy dokumenty w ww. zakresie nie są wydawane, dopuszcza się potwierdzanie spełnienia  kryteriów  kwalifikowalności  uprawniających  do  udziału  w  projekcie  poprzez złożenie oświadczenia podpisanego przez uczestnika Projektu.
9. Beneficjent zapewni, że uczestnik projektu nie otrzymuje jednocześnie wsparcia w więcej niż jednym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej dofinansowanym ze środków EFS+[footnoteRef:29].  [29:  Dotyczy wyłącznie wsparcia udzielanego w projektach z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej. Weryfikacja krzyżowa prowadzona jest w ramach celu: „a, h, i, l” z wykorzystaniem aplikacji SM EFS. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

10. Beneficjent zobowiązany jest pisemnie poinformować IP za pośrednictwem SL2021-Projekty                         o terminie i miejscu otwarcia utworzonego w ramach rezultatów projektu [wskazać zgodnie z zapisami wniosku – np. przedszkola/szkoły/mieszkania wspomaganego itp…] w terminie do 7 dni przed tym wydarzeniem.[footnoteRef:30] [30:  Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

11. [bookmark: _Hlk136332117]Beneficjent zobowiązuje się sporządzić i zamieścić (przed rozpoczęciem udzielania wsparcia) na stronie internetowej Projektu, o ile taka istnieje, szczegółowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczęciem udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawierać co najmniej informację o rodzaju wsparcia oraz dokładną datę, godzinę i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona internetowa Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje harmonogram udzielenia wsparcia Instytucji Pośredniczącej z wykorzystaniem SL2021-Projekty.
12. [bookmark: _Hlk136332130]Beneficjent jest zobowiązany do bieżącego aktualizowania informacji zawartych w harmonogramie, o którym mowa w ust. 11. Niedopełnienie tego obowiązku może skutkować obniżeniem stawki kosztów pośrednich, zgodnie z § 5 ust. 2.
13. [bookmark: _Hlk136332138]Beneficjent jest zobowiązany do współpracy z podmiotami zewnętrznymi, realizującymi badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub innego podmiotu, który zawarł umowę lub porozumienie z Instytucją Zarządzającą lub Instytucją Pośredniczącą  na realizację ewaluacji. Beneficjent jest zobowiązany do udzielania każdorazowo na wniosek tych podmiotów dokumentów i informacji na temat realizacji Projektu, niezbędnych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
14. Beneficjent zobowiązany jest do podjęcia wszelkich działań w celu zapobieżenia powstania nadużyć finansowych, w tym  konfliktu interesów, które mogłyby mieć wpływ na bezstronną                                              i obiektywną realizację decyzji i Projektu, w tym w szczególności przy podejmowaniu działań finansowych oraz wyłanianiu wykonawcy dla zamówień przewidzianych w ramach realizowanego Projektu, bez względu na wysokość kwoty zamówienia. W przypadku zidentyfikowania konfliktu interesów lub podejrzenia konfliktu interesów, Beneficjent  zobowiązany jest do poinformowania                  o tym fakcie IP oraz do podjęcia środków zaradczych mających na celu zapobieżenie ewentualnej szkodzie lub naprawienie szkody spowodowanej przez konflikt interesów.
15. Beneficjent zobowiązany jest  przestrzegania norm prawnych, etycznych i moralnych, zasad rzetelności, obiektywizmu i uczciwości. Beneficjent  jest zobowiązany do realizacji Projektu                              z należytą starannością, w szczególności ponosząc wszelkie wydatki w Projekcie celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczędnie oraz do uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, zgodnie                      z obowiązującymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu oraz w sposób, który zapewni prawidłową i terminową realizację Projektu i osiągnięcie celów (produktów i rezultatów) zakładanych we wniosku o dofinansowanie.

§ 4a
1. Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu według następujących warunków:
1) [należy wskazać dodatkowe wymogi wynikające z wytycznych obszarowych, zaleceń 
i rekomendacji nie ujętych w ramach kryteriów naboru] [footnoteRef:31]. [31:  Wykreślić jeśli nie dotyczy. ] 


[bookmark: _Hlk122521944]§ 5. 
1. W związku z realizacją Projektu Beneficjentowi przysługują, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności, koszty pośrednie rozliczane ryczałtem w wysokości ………% poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatków bezpośrednich, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3.
2. Instytucja Pośrednicząca może obniżyć stawkę ryczałtową kosztów pośrednich, podczas zatwierdzania wniosku o płatność, o którym mowa w § 11 ust. 8, w przypadkach rażącego naruszenia przez Beneficjenta postanowień decyzji w zakresie zarządzania projektem, w szczególności gdy:
1) wystąpiły znaczne opóźnienia w realizacji Projektu względem harmonogramu realizacji projektu określonego we Wniosku lub Projekt jest realizowany nieprawidłowo wskutek rażącego                              i powtarzającego się zaniedbania lub zaniechania działań przez Beneficjenta;
2) Beneficjent nie przedkłada wniosków o płatność lub dokumentów źródłowych w terminie zgodnym z decyzją lub w terminie wyznaczonym przez Instytucję Pośredniczącą lub przedkłada wielokrotnie wniosek o płatność niskiej jakości (niekompletny, z tymi samymi błędami);
3) Beneficjent odmówił poddania się kontroli lub odmówił przekazania dokumentów i informacji na wezwanie Instytucji Pośredniczącej bez przedstawienia racjonalnego wyjaśnienia;
4) Beneficjent rażąco naruszył zasadę równości szans kobiet i mężczyzn lub zasadę równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami; 
5) Beneficjent nie usunął nieprawidłowości stwierdzonych w trakcie kontroli, które nie dotyczą zwrotu wydatków niekwalifikowalnych;
6) Beneficjent nie wprowadza danych do systemu teleinformatycznego SL2021-Projekty lub wprowadza te dane z błędami lub ze znacznym opóźnieniem;
7) Beneficjent zarządza Projektem niezgodnie z ustaloną we Wniosku strukturą zarządzania;
8) Beneficjent nie dopełnia obowiązku zamieszczania na stronie internetowej projektu, o ile taka istnieje, lub nie przekazuje do Instytucji Pośredniczącej szczegółowego harmonogramu udzielania wsparcia, o którym mowa w § 4 ust. 11;
9) Beneficjent nie realizuje obowiązku zapisanego w § 16 ust. 4.[footnoteRef:32] [32:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

10) Beneficjent nie poinformował IP o miejscu i terminie osiągnięcia rezultatów projektu zgodnie                  z § 4 ust. 2 pkt 14.
3. W przypadku dokonania zmian w projekcie skutkujących zmianą łącznej wysokości wydatków kwalifikowalnych Projektu stawka kosztów pośrednich rozliczanych ryczałtem musi pozostać zgodna ze stawką właściwą dla danej wartości Projektu, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności.

§ 6.
1. Instytucja Pośrednicząca nie ponosi odpowiedzialności wobec osób trzecich za szkody powstałe w związku z realizacją Projektu, w szczególności w przypadku realizacji projektu w formie partnerstwa Instytucja Pośrednicząca nie ponosi odpowiedzialności za działania lub zaniechania Beneficjenta wobec Partnera/ów.[footnoteRef:33] [33: Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić odpowiedną część jeśli nie dotyczy.] 

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta działającego w formie partnerstwa, umowa          o partnerstwie określa odpowiedzialność Beneficjenta oraz Partnerów wobec osób trzecich 
za działania wynikające z niniejszego Dokumentu.[footnoteRef:34] [34:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

3. Beneficjent i Partner (jeśli dotyczy) zobowiązani są do przestrzegania zasad wspólnego zarządzania Projektem zgodnie z zawartym porozumieniem lub Umową o partnerstwie, o której mowa w art. 39 ustawy wdrożeniowej.[footnoteRef:35] [35:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

4. Uprawnienia i zobowiązania Beneficjenta wynikające z niniejszego Dokumentu stosuje się odpowiednio do Partnera, który w stosunku do Instytucji Pośredniczącej wykonuje je za pośrednictwem Beneficjenta[footnoteRef:36]. [36:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

5. Beneficjent ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania Partnera i jest jedynym podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucją Pośredniczącą. [footnoteRef:37] [37:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 


Płatności
§ 7.
1. Beneficjent zobowiązuje się do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej[footnoteRef:38] Projektu 
w sposób przejrzysty, tak aby możliwa była identyfikacja poszczególnych operacji związanych 
z Projektem, z wyłączeniem kosztów pośrednich, o których mowa w § 5. [38:  Poprzez to pojęcie rozumie się wyodrębnioną dla projektu ewidencję, której zasady zostały opisane w Polityce Rachunkowości lub dokumencie równoważnym regulującym zasady rachunkowości obowiązujące Beneficjenta.] 

2. [bookmark: _Hlk126934944]Beneficjent zobowiązuje się do takiego opisywania dokumentacji księgowej Projektu, o której mowa w ust. 1, aby widoczny był związek z Projektem, wskazując co najmniej numer projektu, którego dokumentacja dotyczy.
3. Obowiązki, o których mowa w ust. 1 i 2, dotyczą każdego z Partnerów/Realizatorów, w zakresie tej części Projektu, za której realizację odpowiada dany Partner/Realizator[footnoteRef:39]. [39:  Dotyczy przypadku, gdy w Projekcie występuje Partner lub Realizator. Wykreślić odpowiednio jeśli nie dotyczy..] 


§ 8.
1. [bookmark: _Hlk140845535]Dofinansowanie, o którym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wypłacane w formie zaliczki w wysokości określonej w harmonogramie płatności stanowiącym załącznik nr 4 do Dokumentu, z zastrzeżeniem ust. 3 i § 9. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie może być wypłacane w formie refundacji kosztów poniesionych przez Beneficjenta lub Partnerów[footnoteRef:40]. [40:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

2. Beneficjent sporządza harmonogram płatności, o którym mowa w ust. 1, w porozumieniu z Instytucją Pośredniczącą uwzględniając przy tym, że wysokość transzy zaliczki na dany okres nie przekracza środków niezbędnych dla prawidłowej realizacji danego etapu projektu oraz wynika ze szczegółowego budżetu i harmonogramu realizacji Projektu. Harmonogram płatności powinien zostać sporządzony w ujęciu kwartalnym. Wzór harmonogramu stanowi załącznik nr 4 do Dokumentu. 
3. Niezwłocznie po wejściu w życie uchwały Beneficjent przekazuje harmonogram płatności, o którym mowa w ust. 2, (w uzasadnionych przypadkach zaktualizowany) za pośrednictwem SL2021-Projekty[footnoteRef:41], chyba że z przyczyn technicznych nie jest to możliwe. W takim przypadku stosuje się § 14 ust. 5.  [41:  Do momentu uruchomienia pełnej funkcjonalności formularza w aplikacji SL2021 Projekty beneficjenci zobowiązani są do przekazywania harmonogramu płatności w formie elektronicznej (.xls), zgodnie z wzorem udostępnionym przez IP. Jednocześnie IP zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Beneficjenta o uruchomieniu pełnej funkcjonalności aplikacji SL2021 Projekty.] 

4. Harmonogram płatności, o którym mowa w ust. 1, może podlegać aktualizacji za pośrednictwem SL2021-Projekty[footnoteRef:42], chyba że z przyczyn technicznych nie jest to możliwe. W takim przypadku stosuje się § 14 ust. 5, przy czym formularz w wersji papierowej harmonogramu płatności jest zgodny z załącznikiem nr 4 do Dokumentu. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucję Pośredniczącą i nie wymaga formy aneksu do Dokumentu. Instytucja Pośrednicząca akceptuje lub odrzuca zmianę harmonogramu płatności w SL2021-Projekty w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania. Do momentu akceptacji harmonogramu płatności, obowiązujący jest harmonogram płatności uprzednio zatwierdzony przez IP. [42:  Do momentu uruchomienia pełnej funkcjonalności formularza w aplikacji SL2021 Projekty beneficjenci zobowiązani są do przekazywania harmonogramu płatności w formie elektronicznej (.xls), zgodnie z wzorem udostępnionym przez IP. Jednocześnie IP zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Beneficjenta o uruchomieniu pełnej funkcjonalności aplikacji SL2021 Projekty.] 

5. Harmonogram płatności co do zasady powinien być aktualizowany przed upływem okresu rozliczeniowego, którego aktualizacja dotyczy.
6. Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu na podstawie zatwierdzonego wniosku                                   o dofinansowanie. W przypadku dokonania zmian w projekcie, o których mowa w § 22 niniejszego Dokumentu, Beneficjent zobowiązuje się do realizacji projektu zgodnie ze zmienionym wnioskiem                                 o dofinansowanie projektu.
7. Beneficjent zobowiązuje się do przestrzegania limitów wydatków wykazanych w budżecie projektu w odniesieniu do każdego zadania.
8. Beneficjent może ponosić i rozliczać wydatki, które nie zostały uwzględnione w szczegółowym budżecie projektu pod warunkiem, że są bezpośrednio związane z realizacją zaplanowanych zadań, są efektywne, racjonalne oraz niezbędne do osiągnięcia celów projektu.
9. [bookmark: _Hlk126936286]Transze dofinansowania są przekazywane na następujący wyodrębniony dla projektu rachunek płatniczy Beneficjenta, zwany dalej rachunkiem płatniczym Beneficjenta:[footnoteRef:43] [43:  Należy podać nazwę właściciela rachunku oraz numer rachunku płatniczego. W przypadku, gdy rachunek transferowy i/lub realizator nie występują w projekcie, właściwe pozycje należy wykreślić.] 

Nazwa właściciela rachunku płatniczego: ………………………… 
Nr rachunku płatniczego: …………………………….. 
a) za pośrednictwem rachunku płatniczego transferowego:
Nazwa właściciela rachunku płatniczego: ………………………………………. 
Nr rachunku płatniczego: …………………………………………… 
b) dane rachunku płatniczego wyodrębnionego przez realizatora projektu[footnoteRef:44]: [44:  W przypadku, gdy występuje więcej niż jeden realizator projektu, na rzecz którego będą przekazywane środki z transzy dofinansowania,  należy wskazać dane dotyczące rachunku płatniczego osobno dla każdego z realizatorów.] 

Nazwa właściciela rachunku płatniczego: ……………………………………………….
Nr rachunku płatniczego: …………………………………………..
10. Transze dofinansowania, o których mowa w § 9 ust. 1 Dokumentu, z rachunku płatniczego transferowego, o którym mowa w ust. 9 są przekazywane bez zbędnej zwłoki na wyodrębniony dla projektu rachunek płatniczy.[footnoteRef:45] [45:  Dotyczy projektów, w ramach których transze są przekazywane za pośrednictwem rachunku transferowego jednostki samorządu terytorialnego.] 

11. Beneficjent co do zasady ma obowiązek ponosić wydatki wyłącznie z rachunku płatniczego, wyodrębnionego dla projektu. o którym mowa w ust. 9. Tylko w szczególnie uzasadnionych przypadkach wydatki mogą być ponoszone z konta innego, niż projektowe. W takim przypadku, Beneficjent dokonuje refundacji kwoty w możliwie najkrótszym czasie. IP może uznać wydatki za niekwalifikowalne, jeśli nie istnieje uzasadniona przyczyna ich poniesienia z innego rachunku bankowego.
12. Beneficjent zobowiązuje się niezwłocznie poinformować IP o zmianie wszystkich rachunków płatniczych, o których mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu. Przedmiotowa zmiana skutkuje koniecznością aneksowania niniejszego Dokumentu.
13. [bookmark: _Hlk135307937]Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegają zwrotowi na rachunek IP na koniec roku budżetowego, a w przypadku końcowego wniosku o płatność przed upływem 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji projektu, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej[footnoteRef:46] [footnoteRef:47]. [46:  Opis przelewu winien uwzględniać tytuł zwrotu, nazwę Beneficjenta oraz numer projektu.]  [47:  W przypadku przekazywania transz dofinansowania o dużej wartości, Instytucja Pośrednicząca może zwiększyć częstotliwość dokonywania zwrotu odsetek bankowych.] 

14. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o których mowa w ust. 13 we wniosku o płatność.[footnoteRef:48] [48:   W przypadku partnerstwa Lider jest zobowiązany do poinformowania IP także o odsetkach narosłych na rachunku płatniczym Partnera/ów oraz do ich zwrotu w terminach określonych w § 8, ust. 13.] 

15. Beneficjent oraz Partnerzy nie może/mogą[footnoteRef:49] przeznaczać otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niż związane z projektem, w szczególności na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, poza projektowej działalności. W przypadku naruszenia powyższej zasady stosuję się § 12. [49:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

16. [bookmark: _Hlk136333109]Partner co do zasady ma obowiązek ponosić wydatki wyłącznie z rachunku płatniczego, wyodrębnionego dla projektu przez Partnera i wskazanego w zawartej umowie partnerstwa. IP może uznać wydatki za niekwalifikowalne, jeśli nie istnieje uzasadniona przyczyna ich poniesienia z innego rachunku bankowego.[footnoteRef:50] [50:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 


§ 9.
1. Strony ustalają następujące warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzeżeniem 
ust. 2-4:
1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokości określonej 
w pierwszym wniosku o płatność;
2) kolejne transze dofinansowania są przekazywane po:
a) zatwierdzeniu wniosku o płatność, w którym Beneficjent  potwierdza wydatkowanie co najmniej 70% łącznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania
oraz
b) zatwierdzeniu przez Instytucję Pośredniczącą wniosków o płatność złożonych za wcześniejsze okresy rozliczeniowe niż wniosek, o którym mowa w lit. a, zgodnie z § 11 ust. 8[footnoteRef:51]; [51:  Dotyczy sytuacji gdy w ramach Projektu wypłacono co najmniej dwie transze dofinansowania.] 

3) potwierdzenie wydatków, o których mowa w pkt 2 lit. a, obejmuje wykazanie wydatków we wniosku o płatność oraz oświadczenie o poniesionej kwocie kosztów pośrednich[footnoteRef:52]; niezależnie od złożonego oświadczenia, Beneficjent jest zobowiązany rozliczyć koszty pośrednie co najmniej w tej kwocie zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności, nie później niż                      w końcowym wniosku o płatność. [52:  Bez względu na wysokość kosztów bezpośrednich wykazanych we wnioskach o płatność, ale w kwocie nie większej niż wskazana w zatwierdzonym Wniosku.] 

2. Nie jest możliwe przekazanie kolejnej transzy dofinansowania w przypadku braku zatwierdzenia wniosku o płatność za poprzedni okres rozliczeniowy.
3. W odniesieniu do zatwierdzanych wniosków o płatność:
1) w chwili zatwierdzania do wypłaty kolejnej transzy dofinansowania IP jest zobowiązana do uwzględnienia środków faktycznie przekazanych Beneficjentowi na dzień zatwierdzenia wniosku o płatność, w tym również po złożeniu przez Beneficjenta wniosku o płatność, co do których IP dokonała zlecenia płatności.
2) limit 70% dofinansowania rozpatrywany jest kumulatywnie. IP dokonuje porównania rozliczonych dotychczas w ramach projektu wydatków, biorąc pod uwagę wydatki                                      w zatwierdzonych uprzednio wnioskach o płatność, pomniejszone o stwierdzone wydatki niekwalifikowalne/nieprawidłowości.
4. Transze dofinansowania wypłacane są:
1) w zakresie środków, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie płatności, o którym mowa w § 2 pkt 5 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie płatności w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich oraz przekazywania informacji dotyczących tych płatności (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 2081), przy czym Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje się do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia płatności w najbliższym terminie określonym w Terminarzu płatności środków europejskich następującym po zatwierdzeniu wniosku o płatność;
2) w zakresie środków, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie płatności, o którym mowa w pkt 1 (w przypadku dostępności środków).
5. W przypadku niemożliwości dokonania wypłaty transzy dofinansowania spowodowanej okresowym brakiem środków, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo renegocjować harmonogram realizacji projektu i harmonogram płatności, o których mowa odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 2 i § 8 ust. 1.
6. Beneficjent przedkłada wniosek o płatność oraz dokumenty niezbędne do rozliczenia Projektu za pośrednictwem SL2021-Projekty, chyba że z przyczyn technicznych nie jest to możliwe. W takim przypadku stosuje się § 14 ust. 5, przy czym wzór papierowej wersji wniosku o płatność określają Wytyczne dotyczące warunków gromadzenia i przekazywania danych. Termin złożenia wniosku to data złożenia wniosku w systemie SL2021-Projekty.
7. Beneficjent zobowiązuje się do przedkładania kompletnego wniosku o płatność, o którym mowa 
w § 10, którego integralną część stanowią:
1) informacja o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem określonym w załączniku nr 5 do decyzji i na warunkach określonych w Wytycznych, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 34 lit. c;
2) dokumenty związane z wyborem wykonawców do realizacji zamówień o wartości równej lub wyższej niż próg określony zgodnie z art. 3 ustawy Pzp[footnoteRef:53]; [53:  Dotyczy wyłącznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o płatność wykazano wydatki w ramach zamówienia o wartości równej lub wyższej niż próg określony zgodnie z art. 3 ustawy Pzp.] 

3) oświadczenie o podziale kwoty dofinansowania na źródła finansowania, którego wzór stanowi załącznik nr 16 do decyzji[footnoteRef:54]; [54:  Przedmiotowy załącznik składany jest wyłącznie przez jednostki samorządu terytorialnego z wnioskami o płatność rozliczającymi wydatki, sfinansowane z więcej niż dwóch paragrafów klasyfikacji budżetowej.] 

4)	innych dokumentów na żądanie IP.
8. IP może zawiesić wypłacanie transz dofinansowania w przypadku:
1) nieprawidłowej realizacji projektu, w szczególności w przypadku opóźnienia w realizacji projektu wynikającej z winy Beneficjenta, w tym opóźnień w składaniu wniosków o płatność 
w stosunku do terminów przewidzianych decyzją,
2) utrudniania kontroli realizacji projektu,
3) dokumentowania realizacji projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszego Dokumentu,
4) na wniosek instytucji kontrolnych,
5) stwierdzenia nieprawidłowości w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu,
6) w przypadkach, o których mowa w § 27.
9. Zawieszenie transz dofinansowania, o których mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, następuje wraz z pisemnym poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.
10. Uruchomienie płatności  może nastąpić po usunięciu lub wyjaśnieniu przyczyn wymienionych w ust. 8, w terminie określonym przez IP.
11. Instytucja Pośrednicząca nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone w skutek zawieszania płatności spowodowanych okolicznościami, o których mowa w ust. 8. 

§ 10.
1. [bookmark: _Hlk5346606]Beneficjent składa pierwszy wniosek o płatność, będący podstawą wypłaty pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie § 9 ust. 1 pkt 1, niezwłocznie po wejściu w życie uchwały oraz zatwierdzeniu w systemie SL2021-Projektu  harmonogramu o którym mowa w § 8 ust. 2.
2. Beneficjent składa drugi i kolejne wnioski o płatność za okresy rozliczeniowe, zgodnie 
z harmonogramem płatności, o którym mowa w § 8 ust. 1, w terminie[footnoteRef:55] do 10 dni[footnoteRef:56] roboczych od zakończenia okresu rozliczeniowego, z zastrzeżeniem, że końcowy wniosek o płatność przy jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz dofinansowania na rachunek IP, składany jest 
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie, stosuje się odpowiednio zapisy § 12 niniejszego Dokumentu. Okres za jaki składany jest wniosek o płatność może zawierać niepełne miesiące/kwartały. [55:  Za termin złożenia wniosku o płatność do IP uznaje się termin wpływu poprzez platformę SL2021-Projekty.]  [56:  W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie (lub w przypadku innych okoliczności wynikających ze sposobu wdrażania projektu, które mogą powodować trudności w pozyskiwaniu dokumentacji niezbędnej do terminowego sporządzenia wniosku o płatność) należy wpisać termin do 15 dni roboczych.] 

3. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwałość Projektu lub rezultatów, Beneficjent po okresie realizacji Projektu jest zobowiązany do przedkładania do Instytucji Pośredniczącej, dokumentów potwierdzających zachowanie trwałości Projektu lub rezultatów. Zakres ww. dokumentów, częstotliwość ich przedkładania oraz termin ich przekazywania do Instytucji Pośredniczącej zostaną przez nią określone nie później niż na miesiąc przed zakończeniem realizacji Projektu. 

§ 11.
1. Instytucja Pośrednicząca dokonuje weryfikacji pierwszego wniosku o płatność w terminie 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. Warunkiem przeprowadzenia weryfikacji jest dopełnienie przez Beneficjenta obowiązku, o którym mowa w § 8 ust. 3. 
2. Instytucja Pośrednicząca dokonuje weryfikacji drugiego i kolejnych wniosków o płatność w terminie 20 dni roboczych od dnia otrzymania kompletnego wniosku wraz z dokumentami wymienionymi w § 9 ust. 7[footnoteRef:57] oraz z dokumentami wskazanymi w ust. 3, przy czym termin ten dotyczy pierwszej złożonej przez Beneficjenta wersji wniosku o płatność. Kolejne wersje wniosku o płatność podlegają weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych od daty ich otrzymania. IP może dokonać weryfikacji pogłębionej wniosków o płatność,  zgodnie z zapisami ust. 3. Okres weryfikacji pogłębionej wynosi odpowiednio 25 i 20 dni roboczych.[footnoteRef:58]  [57:  Jeżeli złożono niekompletny wniosek o płatność i/lub bez dokumentów wymienionych w § 9 ust. 7, IP sporządzi wezwanie do uzupełnienia braków w terminie 5 dni od daty wpływu ww. dokumentacji. W takim przypadku terminy na weryfikację wniosku o płatność wskazane w § 11 ust. 2 nie rozpoczynają biegu.]  [58:  Termin weryfikacji wniosku o płatność jest liczony od dnia jego wpływu poprzez platformę ePUAP / SL2021-Projekty.] 

W przypadku gdy:
1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola na miejscu i złożony został końcowy wniosek                      o płatność, termin jego zatwierdzenia ulega zawieszeniu do dnia przekazania do IP informacji o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zaleceń pokontrolnych, chyba że wyniki kontroli                  zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wykazują wystąpienia wydatków niekwalifikowalnych/nieprawidłowości w projekcie lub nie mają wpływu na rozliczenie końcowe projektu;
2) dokonywana jest przez IP kontrola doraźna na Projekcie, termin weryfikacji każdego złożonego przez Beneficjenta wniosku o płatność ulega zawieszeniu do dnia przekazania do IP informacji o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zaleceń pokontrolnych, chyba że wyniki kontroli zawarte w Informacji Pokontrolnej nie wykazują wystąpienia wydatków niekwalifikowalnych/ nieprawidłowości w projekcie lub nie mają wpływu na rozliczenie końcowe projektu bądź IP ma możliwość wyłączenia z wniosku o płatność zakwestionowanych wydatków i zatwierdzenia pozostałych wykazanych w danym wniosku o płatność;[footnoteRef:59] [59:  Nie dotyczy wniosku końcowego o płatność.] 

3) dokonywana jest kontrola planowa i złożony został wniosek o płatność[footnoteRef:60], dokonywana jest jego weryfikacja z możliwością wyłączenia wydatków niekwalifikowalnych/nieprawidłowości 
w projekcie stwierdzonych na etapie kontroli. [60:  Nie dotyczy wniosku końcowego o płatność.] 

4) w przypadku przedłużającej się weryfikacji WNP wynikającej z przyczyn leżących po stronie Beneficjenta, IP może wstrzymać weryfikację kolejnego WNP do czasu akceptacji poprzedniego. 
3. W przypadku objęcia wniosku o płatność Beneficjenta weryfikacją pogłębioną, weryfikacja ta obejmuje co najmniej próbę dokumentów poświadczających prawidłowość wydatków ujętych we wniosku o płatność. W terminie 5 dni roboczych od dnia wpływu wniosku o płatność IP sporządzi wykaz dokumentów podlegających weryfikacji i zwróci się do Beneficjenta o ich przekazanie. Co do zasady, kontrola dokumentów przy weryfikacji wniosku o płatność Beneficjenta prowadzona jest na podstawie elektronicznej wersji tych dokumentów, przekazywanej za pomocą systemu teleinformatycznego. Metodyka doboru próby dokumentów do kontroli wniosku o płatność                            w ramach FEPZ jest udostępniana Beneficjentowi przez Instytucję Pośredniczącą. 
4. [bookmark: _Hlk126935999]Beneficjent zobowiązuje się do przekazania dokumentów zgodnych z wykazem, o którym mowa 
w ust. 3 w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania powyższego wykazu. Beneficjent przesyła dokumenty w postaci plików, których nazwa jest tożsama z numerami dokumentów, w nich zawartych. Do terminu weryfikacji wniosku nie wlicza się czasu oczekiwania Instytucji Pośredniczącej na dokumenty, o których mowa w ust. 3.
5. Instytucja Pośrednicząca może dokonać uzupełnienia/poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta lub wezwać Beneficjenta do uzupełnienia/poprawienia wniosku. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Pośrednicząca na każdym etapie weryfikacji wniosku o płatność może zwrócić się do Beneficjenta o złożenie pisemnych wyjaśnień lub dodatkowych dokumentów dotyczących Projektu. Do terminu weryfikacji wniosku o płatność nie wlicza się czasu oczekiwania na wyjaśnienia/dokumenty, o które IP zwróciła się do Beneficjenta w trakcie jego weryfikacji.
6. Beneficjent zobowiązuje się do usunięcia błędów, złożenia pisemnych wyjaśnień, lub złożenia dodatkowych dokumentów dotyczących projektu na każdym etapie weryfikacji wniosku o płatność w wyznaczonym przez IP terminie. W przypadku niedotrzymania ww. terminu mają zastosowanie przepisy § 9 ust. 8, 9, 10 niniejszego Dokumentu [footnoteRef:61].  [61:  W uzasadnionych przypadkach Instytucja Pośrednicząca może wyznaczyć krótszy termin, w szczególności gdy błędy nie były liczne lub zgłoszone uwagi do wniosku nie wymagają obszernych wyjaśnień lub przekazania znacznej ilości dokumentacji źródłowej.] 

7. W przypadku niezłożenia przez Beneficjenta żądanych wyjaśnień lub niepoprawienia/nieuzupełnienia wniosku o płatność zgodnie z wymogami w terminie wyznaczonym przez IP lub wystąpienia we wniosku o płatność wydatków uznanych za niekwalifikowalne/nieprawidłowości, IP może podjąć decyzję o wyłączeniu z Poświadczenia i deklaracji wydatków, składanego do IZ, części wydatków objętych wnioskiem, nie wstrzymując jego zatwierdzenia. IP po przyjęciu wyjaśnień Beneficjenta dotyczących wyłączanych wydatków dokonuje ich ponownej kwalifikacji.
8. IP, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o płatność, przekazuje Beneficjentowi w terminie,                       o którym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, informację o wynikach weryfikacji wniosku                            o płatność przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o płatność powinna zawierać                                   w szczególności:
1) kwotę wydatków, które zostały uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wezwaniem do ich zwrotu na rachunek płatniczy wskazany przez IP;
2) zatwierdzoną kwotę rozliczanego dofinansowania w podziale na środki, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a i lit. b oraz wkładu własnego wynikającą z pomniejszenia kwoty wydatków rozliczanych we wniosku o płatność o wydatki niekwalifikowalne, o których mowa w pkt 1.
9. W przypadku niezłożenia wniosku o płatność na kwotę stanowiącą co najmniej 70% łącznej kwoty przekazanych wcześniej transz dofinansowania lub w terminie wynikającym z harmonogramu płatności, od środków pozostałych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza się odsetki jak dla zaległości podatkowych, liczone od dnia przekazania środków do dnia złożenia wniosku o płatność, lub do dnia zwrócenia niewykorzystanej części zaliczki, zgodnie z art. 189 ustęp 3 Ufp. Zapis dotyczy wniosków o płatność, które zgodnie z harmonogramem płatności, o którym mowa w § 8 ust. 1, składane są w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz końcowego wniosku o płatność.
10. Odsetki, o których mowa w ust. 9, podlegają zwrotowi w pełnej wysokości na rachunek wskazany przez IP.
11. Beneficjent jest zobowiązany do rozliczenia całości otrzymanego dofinansowania w końcowym wniosku o płatność. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, że dofinansowanie nie zostało w całości rozliczone przez Beneficjenta, Beneficjent zwraca tę część dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje się przepisy § 12.
12. Beneficjent zobowiązuje się ująć każdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o płatność przekazywanym do IP w terminie do 3 miesięcy od dnia jego poniesienia.[footnoteRef:62] [62:  Dotyczy jednostek sektora finansów publicznych.] 

13. [bookmark: _Hlk136337862]Z wyłączeniem przypadków, o których mowa w ust. 2, Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje się do zatwierdzenia wniosku o płatność nie później niż w terminie 80 dni kalendarzowych od dnia przedłożenia jego pierwszej wersji. W przypadku gdy Beneficjent nie przedłoży wskazanych przez Instytucję Pośredniczącą dokumentów potwierdzających kwalifikowalność wydatków ujętych we wniosku o płatność, w tym ostatecznych danych uczestników projektu, informacji o realizacji wskaźników oraz stopniu spełnienia kryterium efektywności zatrudnieniowej (jeśli dotyczy)                            w terminie wskazanym przez Instytucję Pośredniczącą, Instytucja Pośrednicząca uznaje w tej części wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 8 stosuje się odpowiednio.
14. Po zakończeniu Projektu Beneficjent zobowiązuje się przekazać w terminie … dni kalendarzowych ostateczne dane na temat realizacji wskaźnika ….[nazwa wskaźnika] oraz (o ile dotyczy) stopnia spełnienia kryterium efektywności zatrudnieniowej[footnoteRef:63]/zawodowej[footnoteRef:64]/społeczno-zatrudnieniowej[footnoteRef:65]/społecznej[footnoteRef:66], od czego jest uwarunkowane zatwierdzenie końcowego wniosku                 o płatność i rozliczenie Projektu[footnoteRef:67]. [63:  Usunąć jeśli nie dotyczy.]  [64:  Usunąć jeśli nie dotyczy.]  [65:  Usunąć jeśli nie dotyczy.]  [66:  Usunąć jeśli nie dotyczy. ]  [67:  Dotyczy w szczególności projektów zatwierdzonych do realizacji w ramach naborów, w których zostały wprowadzone kryteria wyboru projektów dotyczące efektywności zatrudnieniowej lub społeczno-zatrudnieniowej. Ustęp należy wykreślić, jeśli nie wprowadzono w ramach naboru kryteriów wyboru projektów dotyczących efektywności zatrudnieniowej lub społeczno-zatrudnieniowej.] 


Nieprawidłowości i zwrot środków
§ 12.
1st Jeżeli na podstawie wniosków o płatność lub czynności kontrolnych uprawnionych organów zostanie stwierdzone, że dofinansowanie jest:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) pobrane nienależnie lub w nadmiernej wysokości
Instytucja Pośrednicząca wzywa Beneficjenta do zwrotu całości lub części dofinansowania wraz 
z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych (zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) liczonymi od dnia przekazania środków do dnia zwrotu.
2. W przypadku zaangażowania na realizację projektu środków własnych Beneficjenta, odsetki, 
o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, naliczane są od dnia przekazania Beneficjentowi następnej transzy dofinansowania, tj. tej przekazanej mu po dniu poniesienia wydatku, do dnia obciążenia rachunku płatniczego Beneficjenta kwotą zwrotu.
3. Beneficjent zwraca środki, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie Instytucji Pośredniczącej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania do zapłaty na rachunek płatniczy wskazany przez Instytucję Pośredniczącą w tym wezwaniu. 
4. Beneficjent dokonuje również zwrotu na rachunek płatniczy wskazany przez Instytucję Pośredniczącą kwot korekt wydatków kwalifikowalnych, oraz innych kwot zgodnie z § 16 ust. 5 oraz § 29 ust. 4 i 5. 
5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu środków zgodnie z ust. 3 lub 4 Instytucja Pośrednicząca, po przeprowadzeniu postępowania określonego przepisami ustawy z dnia 
14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z późn. zm.) - KPA, wydaje decyzję, o której mowa w art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych. 
6. Jeżeli Beneficjent dokonał zwrotu środków po wszczęciu postępowania, o którym mowa w ust. 5, Instytucja Pośrednicząca umarza postępowanie.
7. Beneficjent zobowiązuje się do ponoszenia udokumentowanych kosztów podejmowanych przez IP  wobec niego działań windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisów prawa powszechnego.
8. Beneficjent zostanie wykluczony z możliwości otrzymania środków przeznaczonych na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich w przypadku niedokonania zwrotu środków wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, w terminie 14 dni liczonymi od dnia upływu terminu dokonania zwrotu, o którym mowa w ostatecznej decyzji.
9. Dokonując zwrotu środków na rachunek IP, beneficjent w opisie przelewu powinien podać: 
1) numer Dokumentu;
2) kwotę środków europejskich;
3) kwotę odsetek od kwoty środków europejskich (w tym podać typ odsetek: karne, bankowe, etc.);
4) kwotę środków dotacji celowej;
5) kwotę odsetek od kwoty środków dotacji celowej  (w tym podać typ odsetek: karne, bankowe, etc.;
6) tytuł  zwrotu (przyczynę) ;
7) datę przekazania Beneficjentowi środków, których dotyczy zwrot.

§ 13.
1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidłowości, o której mowa w art. 2 pkt 31 rozporządzenia 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., wydatki kwalifikowalne, o których mowa w § 2 ust. 2, ulegają pomniejszeniu o kwotę nieprawidłowości. Pomniejszeniu ulega także wartość dofinansowania, o której mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, w części w jakiej nieprawidłowość została sfinansowana ze środków dofinansowania. Zmiany, o których mowa powyżej, nie wymagają formy aneksu do niniejszego Dokumentu. 
2. Do zwrotu nieprawidłowości, o której mowa w ust. 1, stosuje się postanowienia § 12. 


Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 14.
1. Beneficjent zobowiązuje się do wykorzystywania CST2021 w tym w szczególności aplikacji SL2021-Projekty, SM EFS, BK2021 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucją Pośredniczącą, zgodnie z aktualną wersją Instrukcji Użytkownika Zewnętrznego udostępnioną przez Instytucję Pośredniczącą. Wykorzystanie powyższych aplikacji obejmuje co najmniej przesyłanie:
1) wniosków o płatność, w tym danych uczestników Projektu oraz informacji o zamówieniach publicznych o wartości równej lub wyższej niż próg określony  zgodnie z art. 3 ustawy Pzp[footnoteRef:68]; [68:  Dotyczy wyłącznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o płatność wykazano wydatki w ramach zamówienia o wartości równej lub wyższej niż próg określony zgodnie z  art. 3 ustawy Pzp.] 

2) dokumentów potwierdzających kwalifikowalność wydatków ponoszonych w ramach Projektu 
i wykazywanych we wnioskach o płatność;
3) harmonogramu płatności;
4) innych dokumentów związanych z realizacją Projektu, w tym niezbędnych do przeprowadzenia kontroli Projektu.
Przekazanie dokumentów, o których mowa w pkt 1, 2, 3 i 4 drogą elektroniczną nie zdejmuje z Beneficjenta i Partnerów[footnoteRef:69] obowiązku przechowywania oryginałów dokumentów i ich udostępniania podczas kontroli. [69:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

2. Beneficjent i Instytucja Pośrednicząca uznają za prawnie wiążące przyjęte w Dokumencie rozwiązania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych za pomocą CST2021, bez możliwości kwestionowania skutków ich stosowania.
3. [bookmark: _Hlk133224415]Beneficjent i Partnerzy zobowiązuje/-ją[footnoteRef:70] się do wyznaczenia osób uprawnionych do wykonywania w jego imieniu czynności związanych z realizacją projektu, w tym – zgłoszenia do pracy w ramach CST2021 jednej osoby upoważnionej do zarządzania uprawnieniami użytkowników CST2021 po stronie Beneficjenta i Partnera[footnoteRef:71] [footnoteRef:72] w zakresie danego projektu. Zgłoszenie ww. osoby lub wycofanie dostępu jest  dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/wycofanie dostępu dla osoby uprawnionej określonego w Wytycznych dotyczących warunków gromadzenia i przekazywania danych. Wniosek osoby uprawnionej stanowi załącznik nr 6 do przedmiotowego Dokumentu. Zmiana załącznika nie wymaga aneksowania Dokumentu. [70:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.]  [71:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.]  [72:  Przez osobę zarządzającą projektem rozumie się tu osobę, wskazaną przez Beneficjenta we wniosku stanowiącym załącznik nr 6 do niniejszej decyzji i upoważnioną w ramach obsługi SL2021-Projekty w jego imieniu do wszelkich czynności związanych z realizacją projektu, w szczególności do zarządzania uprawnieniami innych użytkowników Beneficjenta i Partnera (jeśli dotyczy), przygotowywania i składania wniosków o płatność oraz przekazywania innych informacji związanych z realizacją projektu.] 

4. Beneficjent zapewnia, że wszystkie osoby, o których mowa w ust. 3, przestrzegają Regulaminu bezpieczeństwa informacji przetwarzanych w CST2021 oraz aktualnej wersji Instrukcji Użytkownika Zewnętrznego udostępnionej przez Instytucję Pośredniczącą, a także zobowiązuje się do wykorzystania przez osoby uprawnione przez Beneficjenta kwalifikowanego podpisu elektronicznego do podpisywania wniosków o płatność w CST2021 lub certyfikatu niekwalifikowanego generowanego przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesyłany na adres email danej osoby uprawnionej).
5. Beneficjent zobowiązuje się do każdorazowego informowania właściwej instytucji o nieautoryzowanym dostępie do danych Beneficjenta w CST2021. W przypadku niedostępności CST2021 Beneficjent zgłasza Instytucji Pośredniczącej zaistniały problem na adres e-mail ami.rpzp@wup.pl W przypadku potwierdzenia awarii CST2021 przez pracownika Instytucji Pośredniczącej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucją Pośredniczącą odbywa się drogą pisemną. Wszelka korespondencja papierowa, aby została uznana za wiążącą, musi zostać podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń w imieniu Beneficjenta. O usunięciu awarii CST2021 Instytucja Pośrednicząca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku, Beneficjent zaś zobowiązuje się uzupełnić dane w CST2021 w zakresie dokumentów przekazanych drogą pisemną w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji. 
6. Beneficjent zobowiązuje się do wprowadzania do SL2021-Projekty[footnoteRef:73] danych dotyczących angażowania personelu projektu zgodnie z zakresem określonym w Wytycznych dotyczących warunków gromadzenia i przekazywania danych pod rygorem uznania związanych z tym wydatków za niekwalifikowalne. [73:  Do momentu uruchomienia pełnej funkcjonalności formularza w aplikacji SL2021 Projekty beneficjenci zobowiązani są do przekazywania danych dotyczących personelu projektu w formie elektronicznej (.xls), zgodnie z wzorem udostępnionym przez IP. Jednocześnie IP zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Beneficjenta o uruchomieniu pełnej funkcjonalności aplikacji SL2021 Projekty.] 

7.  Przedmiotem komunikacji wyłącznie przy wykorzystaniu CST2021 nie mogą być:
1) zmiany treści Dokumentu, z wyłączeniem § 8 ust. 4 i § 22;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu środków od Beneficjenta, o którym mowa w § 12, w tym prowadzenie postępowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie środków[footnoteRef:74]. [74:  Przepis nie obejmuje przypadku wezwania Beneficjenta do zwrotu środków na podstawie § 11 ust. 8.] 


Dokumentacja Projektu
§ 15.
1. W przypadku zlecania zadań lub ich części w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowiązuje się zapewnić wszelkie dokumenty umożliwiające weryfikację kwalifikowalności wydatków. 
2. Beneficjent zobowiąże uczestników Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania informacji dotyczących ich sytuacji po zakończeniu udziału w Projekcie (do 4 tygodni od zakończenia udziału) zgodnie z zakresem danych określonych w Wytycznych dotyczących monitorowania (tzw. wspólne wskaźniki rezultatu bezpośredniego).
3. Beneficjent zobowiąże uczestników Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia dokumentów potwierdzających osiągnięcie efektywności zatrudnieniowej, zawodowej lub społeczno-zatrudnieniowej po zakończeniu udziału w Projekcie (do 3 miesięcy od zakończenia udziału).[footnoteRef:75] [75:  Dotyczy wyłącznie projektów zatwierdzonych do realizacji w ramach naborów, w których zostały wprowadzone kryteria wyboru dotyczące efektywności zatrudnieniowej, zawodowej lub społeczno-zatrudnieniowej. ] 

4. [bookmark: _Hlk122427395]Beneficjent zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją Projektu 
przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w którym dokonano ostatniej płatności na rzecz Beneficjenta. Bieg okresu, o którym mowa w zdaniu 1, jest wstrzymywany w przypadku wszczęcia postępowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie. Dokumenty dotyczące pomocy de minimis i pomocy publicznej udzielanej przedsiębiorcom Beneficjent zobowiązuje się przechowywać przez 10 lat, licząc od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej. Nadto termin, o którym mowa w zdaniu pierwszym może zostać przedłużony w przypadku powiadomienia Instytucji Pośredniczącej przez Instytucję Zarządzającą nie później niż 3 miesiące przed upływem tego terminu. 
5. W przypadku projektów, w których podatek od towarów i usług[footnoteRef:76] został uznany za kwalifikowalny, okres przechowywania dokumentów powinien zostać wydłużony o czas, kiedy Beneficjent będzie miał możliwość odzyskania kwoty dofinansowanego podatku na podstawie obowiązujących przepisów w tym zakresie. [76:  Podatek od towarów i usług, o którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2021 r., poz. 685, z późn. zm.).] 

6. Beneficjent przechowuje dokumentację związaną z realizacją Projektu w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych, oraz jest zobowiązany do poinformowania Instytucji Pośredniczącej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia wejścia w życie uchwały, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibą.
7. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta działalności w okresie, o którym mowa w ust. 4, Beneficjent zobowiązuje się niezwłocznie, na piśmie poinformować Instytucję Pośredniczącą o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym Projektem. 
8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje się odpowiednio do Partnerów, z zastrzeżeniem, że obowiązek informowania o miejscu przechowywania całej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez Partnerów dotyczy wyłącznie Beneficjenta.[footnoteRef:77] [77:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 


Kontrola i przekazywanie informacji
§ 16.
1. Beneficjent zobowiązuje się poddać kontroli[footnoteRef:78] dokonywanej przez Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji Projektu oraz utrzymania jego trwałości.  [78:  Przez kontrolę rozumie się również audyty upoważnionych organów audytowych.] 

2. Kontrola może zostać przeprowadzona zarówno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o którym mowa w § 4 ust. 3[footnoteRef:79], jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektóre czynności kontrolne mogą być prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolującego na podstawie danych 
i dokumentów zamieszczonych w SL2021-Projekty i innych dokumentów przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o którym mowa w § 15 ust. 4. [79:  Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wyłącznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.] 

3. Beneficjent zapewnia Instytucji Pośredniczącej oraz podmiotom, o których mowa w ust. 1: 
a) prawo wglądu we wszystkie dokumenty związane, jak i niezwiązane z realizacją Projektu, w tym dane osób lub podmiotów, które w wyniku rekrutacji przeprowadzonej do Projektu nie zostały objęte wsparciem, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalności wydatków w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne przez cały okres ich przechowywania określony w § 15 ust. 4; 
b) nieograniczony dostęp do systemów teleinformatycznych związanych z realizacją Projektu;
c) nieograniczony dostęp do urządzeń, obiektów, terenów i pomieszczeń, w których realizowany bądź utrzymywany jest Projekt w okresie trwałości lub gromadzona jest dokumentacja dotycząca Projektu;
d) udzielanie na bieżąco wszelkich wyjaśnień dotyczących realizacji Projektu w formie pisemnej lub ustnej – według wskazań kontrolujących;
e) obecność osób, które udzielą wyjaśnień, o których mowa w ust. 3 lit. d. 
4. Beneficjent zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Instytucję Pośredniczącą o każdej kontroli prowadzonej przez inne niż Instytucja Pośrednicząca uprawnione podmioty, w ramach której weryfikacji podlegają wydatki rozliczane w Projekcie. Beneficjent przekaże do Instytucji Pośredniczącej kserokopie potwierdzonych za zgodność z oryginałem wyników ww. kontroli w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
5. Ustalenia Instytucji Pośredniczącej oraz podmiotów, o których mowa w ust. 1, mogą prowadzić do korekty wydatków kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu. 
6. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli są wydawane zalecenia pokontrolne, 
a Beneficjent jest zobowiązany do podjęcia w określonym w nich terminie działań naprawczych. 
7. Na zakończenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest kontrola po złożeniu przez Beneficjenta wniosku o płatność końcową, służąca sprawdzeniu kompletności dokumentów potwierdzających właściwą ścieżkę audytu, o której mowa w art. 69 ust. 6 rozporządzenia ogólnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu.
8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje się także do Partnerów.[footnoteRef:80] [80:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 


§ 17.
1. [bookmark: _Hlk132963866]Beneficjent zobowiązuje się do przedstawiania na wezwanie Instytucji Pośredniczącej wszelkich informacji i wyjaśnień związanych z realizacją Projektu, w terminie określonym w wezwaniu, jednak nie krótszym niż 5 dni roboczych[footnoteRef:81]. [81:  W uzasadnionych przypadkach Instytucja Pośrednicząca może wyznaczyć krótszy termin, w szczególności gdy błędy nie były liczne lub zgłoszone uwagi do wniosku nie wymagają obszernych wyjaśnień lub przekazania znacznej ilości dokumentacji źródłowej.] 

2. Postanowienia ust. 1 stosuje się w okresie realizacji Projektu, o którym mowa w § 3 ust. 1, oraz 
w okresie wskazanym w § 15 ust. 5.

Udzielanie zamówień w ramach Projektu
§ 18.
1. Beneficjent udziela zamówień w ramach Projektu zgodnie z ustawą Pzp albo zasadą konkurencyjności na warunkach określonych w Wytycznych  dotyczących kwalifikowalności wydatków  na lata 2021-2027, w szczególności zobowiązuje się do upubliczniania zapytań ofertowych zgodnie z ww. wytycznymi. 
2. Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje Beneficjenta do stosowania preferencji dla Podmiotów Ekonomii Społecznej poprzez wykorzystanie klauzul społecznych przy zlecaniu zadań na podstawie ustawy z dnia 11września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710,                         z późn. zm.)[footnoteRef:82]. [82:  W uzasadnionych przypadkach należy dokonać modyfikacji zapisów zgodnie z uwarunkowaniami dla konkretnego naboru.] 

3. Instytucja Pośrednicząca zaleca, by w przypadku, gdy Beneficjent stosuje zasadę konkurencyjności, o ile nie stoi to w sprzeczności z obowiązującymi przepisami prawa, stosowane były klauzule społeczne.[footnoteRef:83] [83:  W uzasadnionych przypadkach należy dokonać modyfikacji zapisów zgodnie z uwarunkowaniami dla konkretnego naboru.] 

4. Instytucja Pośrednicząca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1 może dokonywać korekt finansowych, zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o  zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027. Korekty finansowe obejmują całość wydatku poniesionego z naruszeniem ust. 1, tj. zarówno ze środków dofinansowania, jak też wkładu własnego.
5. Za nienależyte wykonanie zamówień, o których mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, które wskazane są w umowie zawieranej z wykonawcą. W sytuacji niewywiązania się przez wykonawcę z warunków umowy o zamówienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Pośrednicząca może uznać część wydatków związanych z tym zamówieniem za niekwalifikowalne.
6. [bookmark: _Hlk136343363]W odniesieniu do zamówień, których wartość nie przekracza 50 000 PLN netto Beneficjent zobowiązuje się do ponoszenia wydatków w sposób racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów. Beneficjent jest zobowiązany do przekazania na żądanie Instytucji Pośredniczącej informacji i dokumentacji w ww. zakresie.
7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje się także do Partnerów.[footnoteRef:84] [84:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 


Ochrona danych osobowych
§ 19[footnoteRef:85]. [85:  W przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, przekazanie danych osobowych Partnerowi  jest możliwe  pod warunkiem zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w kształcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu. ] 

1. [bookmark: _Hlk119425721]Zakres danych oraz odpowiedzialność Instytucji Pośredniczącej i Beneficjenta w związku                                z udostępnieniem danych osobowych w ramach realizacji Projektu określa ustawa  wdrożeniowa oraz Dokument. 

2. Beneficjent jest samodzielnym administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, który udostępnia dane osobowe innym administratorom danych osobowych (w tym Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej oraz Instytucji Koordynującej Umowę Partnerstwa) zgodnie z przepisami prawa w szczególności na podstawie ustawy wdrożeniowej.
3. Beneficjent jest zobowiązany do wykonania obowiązku informacyjnego również w imieniu Instytucji Pośredniczącej wobec osób, których dane przetwarza w związku z realizacją dofinansowanego projektu, mając na uwadze zasadę rozliczalności, o której mowa w art. 5 ust. 2 RODO. Obowiązek informacyjny, o którym mowa powyżej realizowany jest zgodnie z art. 13 i/lub 14 RODO, treść obowiązku zawarta została w formie załącznika nr 7 Wzór Klauzuli informacyjnej.  

Komunikacja i widoczność
(Obowiązki informacyjne i promocyjne dot. wsparcia z UE)
§ 20.

1. Beneficjent jest zobowiązany do wypełniania obowiązków informacyjnych i promocyjnych, 
w tym informowania społeczeństwa o dofinansowaniu projektu przez Unię Europejską, zgodnie 
z rozporządzeniem ogólnym[footnoteRef:86] (w szczególności z załącznikiem IX - Komunikacja i Widoczność) oraz zgodnie  z załącznikiem nr 10 do niniejszego Dokumentu (wyciąg z zapisów podręcznika dla Beneficjenta). W przypadku zatwierdzenia dokumentów strategicznych przez Instytucję Zarządzającą, w przedmiotowym zakresie, dokument ten będzie podległ aktualizacji. Informacja na temat aktualizacji w/w dokumentu zostanie udostępniona Beneficjentowi. [86:  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U UE L z 2021 r. Nr 231, str. 159 z późn. zm.).] 

2. W okresie realizacji Projektu, o którym mowa w § 3 Beneficjent jest zobowiązany do:  
1) umieszczania w widoczny sposób znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jeśli dotyczy; wersja pełnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:
a) wszystkich prowadzonych działaniach informacyjnych i promocyjnych dotyczących Projektu,
b) wszystkich dokumentach i materiałach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)  podawanych do wiadomości publicznej,
c) wszystkich dokumentach i materiałach dla osób i podmiotów uczestniczących 
w Projekcie,
d) produktach, sprzęcie, pojazdach, aparaturze itp., powstałych lub zakupionych 
z Projektu, poprzez umieszczenie trwałego oznakowania w postaci naklejek,
2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwałej tablicy informacyjnej podkreślającej fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu obejmującego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzętu, w odniesieniu do:
a) projektów wspieranych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus,  których łączny koszt przekracza 100 000 EUR.[footnoteRef:87]  [87:  Całkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt projektu należy przeliczyć według kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiącu poprzedzającym miesiąc podjęcia uchwały.] 

W przypadku, gdy  miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do ogółu społeczeństwa z informacją o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy powinno być uzgodnione z IP. 
Tablica musi być umieszczona niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzętu aż do końca okresu trwałości Projektu. 
W przypadku projektów dofinansowanych z priorytetów pomocy technicznej  krajowych i regionalnych programów tablica musi być umieszczona niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu przez okres 3 lat od zakończenia realizacji Projektu. 
3) w przypadku projektów innych niż te, o których mowa w pkt 2, umieszczenia w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwałego plakatu o minimalnym formacie A3  lub podobnej wielkości elektronicznego wyświetlacza, podkreślającego fakt otrzymania dofinansowania z UE, 
4) umieszczenia krótkiego opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta i na jego stronach mediów społecznościowych, jeśli je posiada. Opis projektu musi zawierać: 
a) tytuł projektu lub jego skróconą nazwę,
b)  podkreślenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,
c) zadania, działania, które będą realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),
d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele projektu, 
f) efekty, rezultaty projektu (jeśli opis zadań, działań nie zawiera opisu efektów, rezultatów),
g) wysokość wydatków kwalifikowalnych (łączny koszt projektu),
h) wysokość wkładu Funduszy Europejskich. 
5) Jeżeli projekt ma znaczenie strategiczne[footnoteRef:88] lub jego łączny koszt przekracza 10 mln euro[footnoteRef:89], zorganizowania wydarzenia lub działania informacyjno-promocyjnego (np. konferencję prasową, wydarzenie promujące projekt, prezentację projektu na targach branżowych) 
w ważnym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakończenie projektu lub jego ważnego etapu np. rozpoczęcie inwestycji, oddanie inwestycji do użytkowania itp.  [88:  Projekt, który wnosi znaczący wkład w osiąganie celów programu i który podlega szczególnym środkom dotyczącym monitorowania i komunikacji. ]  [89: Całkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt projektu należy przeliczyć według kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiącu poprzedzającym miesiąc podjęcia uchwały.] 

Do udziału w  wydarzeniu informacyjno-promocyjnym należy zaprosić z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem  przedstawicieli KE, IZ i IP za pośrednictwem poczty elektronicznej sekretariat@wup.pl , sekretariat@wzp.pl oraz EMPL-B5-UNIT@ec.europa.eu,
6) dokumentowania działań informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.
3. Beneficjent, który realizuje Projekt o całkowitym koszcie przekraczającym 5  mln  EUR[footnoteRef:90] 
(z wyłączeniem beneficjentów, którzy realizują wyłącznie projekty pomocy technicznej), informuje IZ i IP o: [90: Całkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt projektu należy przeliczyć według kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesiącu poprzedzającym miesiąc podjęcia uchwały.] 

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych związanych z Projektem, 
2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznościach związanych z realizacją Projektu, które mogą mieć znaczenie dla opinii publicznej i mogą służyć budowaniu marki Funduszy Europejskich[footnoteRef:91]. [91:  Wydarzenia otwierające/kończące realizację projektu lub związane z rozpoczęciem/realizacją/zakończeniem ważnego etapu projektu.] 

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o których mowa w ust. 3, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres IZ .......@....... oraz na adres IP …..@......... (należy wpisać właściwe adresy instytucji).  Informacja powinna wskazywać dane kontaktowe osób ze strony Beneficjenta zaangażowanych                                         w wydarzenie.
5. Każdorazowo na prośbę IZ/IP, Beneficjent jest zobowiązany do zorganizowania wspólnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediów (np. briefingu prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami IZ/IP. 
6. Jeśli Beneficjent realizuje projekty, w których przewidziany jest udział uczestników projektu[footnoteRef:92], Beneficjent zobowiązany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentów i uczestników projektów, dostępnej na Portalu Funduszy Europejskich. [92:  Uczestnik projektu oznacza osobę fizyczną, która odnosi bezpośrednio korzyści z danego projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednocześnie za jego inicjowanie, i wdrażanie i która nie otrzymuje wsparcia finansowego.
] 

7. W przypadku niewywiązania się Beneficjenta z obowiązków określonych w ust. 2 pkt 1 lit. a) - c) oraz pkt 2-5, IP wzywa Beneficjenta do podjęcia działań zaradczych w terminie i na warunkach określonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta  działań zaradczych, o których mowa w wezwaniu, IZ/IP pomniejsza maksymalną kwotę dofinansowania, o której mowa w § 2 o wartość nie większą niż 3 % tego dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartości dofinansowania projektu w zakresie obowiązków komunikacyjnych, który stanowi załącznik nr 11 do Dokumentu. W takim przypadku IZ/IP w drodze jednostronnego oświadczenia woli, które jest wiążące dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o której mowa w § 2, o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywając go jednocześnie do odpowiedniej zmiany Harmonogramu Projektu/Płatności. Jeżeli w wyniku pomniejszenia dofinasowania okaże się, że Beneficjent otrzymał środki w kwocie wyższej niż maksymalna wysokość dofinansowania, o której mowa w zdaniu poprzednim, różnica podlega zwrotowi bez odsetek w terminie i na zasadach określonych przez IZ/IP. Po bezskutecznym upływie terminu do zwrotu, następuje on w trybie i na zasadach określonych w art. 207 ufp.
8. W przypadku stworzenia przez osobę trzecią utworów, w rozumieniu art.1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509, 
z późn.zm.), związanych z komunikacją i widocznością (np. zdjęcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstałych w ramach Projektu, Beneficjent zobowiązuje się do uzyskania od tej osoby majątkowych praw autorskich do tych utworów.
9. Każdorazowo, na wniosek IK UP, IZ, IP i unijnych instytucji lub organów i jednostek organizacyjnych, Beneficjent zobowiązuje się do udostępnienia tym podmiotom utworów związanych komunikacją i widocznością (np. zdjęcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstałych w ramach Projektu. 
10. Na wniosek IK UP, IZ, IP i unijnych instytucji, organów lub jednostek organizacyjnych Beneficjent zobowiązuje się do udzielenia tym podmiotom nieodpłatnej i niewyłącznej licencji do korzystania       z utworów związanych z komunikacją i widocznością (np. zdjęcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstałych w ramach Projektu w następujący sposób:
1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych państw członkowskich UE,
2) na okres 10 lat,
3) bez ograniczeń co do liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie następujących pól eksploatacji:
a) utrwalanie – w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na nośnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstałych egzemplarzy dowolną techniką,
b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób (w tym poprzez: wyświetlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) – w całości lub w części, jak również 
w połączeniu z innymi utworami,
c) publiczna dystrybucja utworów lub ich kopii we wszelkich formach (np. książka, broszura, CD,  Internet),
d) udostępnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii, IK UP, IZ, IP i IW oraz ich pracownikom oraz publiczne udostępnianie przy wykorzystaniu wszelkich środków komunikacji (np. Internet),
e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,
4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji, 
o których mowa w ust. 10. 

[bookmark: _Hlk141271205]Wzór oświadczenia udzielenia licencji niewyłącznej stanowi Załącznik nr 12 do niniejszego Dokumentu.

11. Znaki graficzne oraz obowiązkowe wzory tablic, plakatu i naklejek są określone w Księdze Tożsamości Wizualnej i dostępne na stronie  https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz w załączniku nr 10 do niniejszego Dokumentu (wyciąg z zapisów podręcznika dla Beneficjenta). 
12. Zmiana adresów poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 i strony internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga aneksowania niniejszego Dokumentu. Instytucja poinformuje Beneficjenta 
o tym fakcie w formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od której obowiązuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilą doręczenia informacji Beneficjentowi.
13. Beneficjent przyjmuje do wiadomości, że objęcie dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych Beneficjenta w publikowanym przez IZ/IP wykazie projektów[footnoteRef:93]. [93:  Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporządzenia ogólnego.] 

Prawa autorskie 
§ 21.
1. Beneficjent zobowiązuje się do zawarcia z Instytucją Pośredniczącą odrębnej umowy przeniesienia autorskich praw majątkowych, łącznie z wyłącznym prawem do udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, do utworów[footnoteRef:94] wytworzonych w ramach Projektu, 
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworów. Umowa, o której mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Pośredniczącej w terminie określonym w tym wniosku w ramach dofinansowania, o którym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1. [94:  Utwory w rozumieniu art. 1 ust. 2  ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) składające się na rezultaty projektu bądź związane merytorycznie  z określonym rezultatem.] 

2. W przypadku zlecania części zadań w ramach Projektu wykonawcy, obejmujących m.in. opracowanie utworu, Beneficjent zobowiązuje się do uwzględnienia w umowie 
z wykonawcą klauzuli przenoszącej autorskie prawa majątkowe do ww. utworu na Beneficjenta co najmniej na polach eksploatacji wskazanych pisemnie Beneficjentowi przez Instytucję Pośredniczącą przed zleceniem przez Beneficjenta części zadań w ramach Projektu wykonawcy, obejmujących m.in. opracowanie tego utworu. 
3. Umowy, o których mowa w ust. 1 i 2 są sporządzane z poszanowaniem powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509). 
4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje się także do Partnerów.[footnoteRef:95] [95:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 


Zmiany w Projekcie
§ 22. 
1. Beneficjent może dokonywać zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgłoszenia Instytucji Pośredniczącej w SL2021-Projekty oraz SOWA EFS nie później niż na 1 miesiąc przed planowanym zakończeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego Wniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Pośredniczącej, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o której mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w SL2021-Projekty oraz SOWA EFS  w terminie 15 dni roboczych i nie wymaga formy aneksu do Dokumentu[footnoteRef:96]. [96:  Termin nie uwzględnia czasu oczekiwania przez Instytucję Pośredniczącą na wyjaśnienia Beneficjenta lub poprawiony Wniosek.] 

2. Beneficjent zgłasza do IP przesunięcia w budżecie projektu określonym we Wniosku o sumie kontrolnej: ………………………………[footnoteRef:97] do 10% wartości środków w odniesieniu do zadania, 
z którego są przesuwane środki, jak i do zadania, na które są przesuwane środki w stosunku 
do zatwierdzonego Wniosku bez konieczności zachowania wymogu uzyskania akceptacji IP, 
o którym mowa w ust. 1. Przesunięcia, o których mowa w zdaniu pierwszym, nie mogą:  [97:  Należy podać numer sumy kontrolnej wersji wniosku dołączonej do Dokumentu przy jego podpisywaniu.] 

1) zwiększać łącznej wysokości wydatków dotyczących cross-financingu;
2) zwiększać łącznej wysokości wydatków ponoszonych poza terytorium kraju i Unii Europejskiej;
3) wpływać na wysokość i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi 
[footnoteRef:98]; [98:  Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.] 

4) dotyczyć kosztów rozliczanych ryczałtowo.
3. W przypadku wystąpienia oszczędności w Projekcie powstałych w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub zasady konkurencyjności, przekraczających 10% środków alokowanych na dane zadanie, mogą one być wykorzystane przez Beneficjenta wyłącznie za pisemną zgodą Instytucji Pośredniczącej  i powinny być związane ze zwiększeniem wartości wskaźników odnoszących się do celów projektu określonych we wniosku przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, chyba że Beneficjent wykaże konieczność przeznaczenia oszczędności na pokrycie wydatków poniesionych w wyższej wysokości niż zaplanowana w wyniku znaczącego wzrostu cen. IP może również wyrazić zgodę na wykorzystanie oszczędności w przypadku, gdy Beneficjent wykaże nowe rezultaty w projekcie, które mają wpływ na określone przez IP wskaźniki dla Programu. W przypadku braku zgody IP powstałe oszczędności pomniejszają wydatki kwalifikowalne w ramach projektu, a IP może aneksować Dokument pomniejszając wartość wydatków kwalifikowalnych w projekcie. IP oceniając propozycję przeznaczenia oszczędności nie prowadzi analizy dokumentacji związanej z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Odpowiedzialność za prawidłową realizację postanowień ponosi każdorazowo Beneficjent. W przypadku stwierdzenia naruszenia ustawy Pzp, IP uprawniona będzie do dokonania korekty finansowej niezależnie od uzyskanej uprzednio zgody na wprowadzenie zmian.
4. W uzasadnionych przypadkach IP może wyrazić zgodę na wniesienie zmian w Projekcie zgłoszonych w terminie innym, niż wskazany w ust.1, na zasadach przez siebie określonych.
5. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wpływających na wysokość wydatków kwalifikowalnych w Projekcie strony mogą wnioskować o renegocjację Dokumentu.
6. Beneficjent zgłasza zmiany wymagające akceptacji IP, po wcześniejszym dokonaniu szczegółowej analizy wniosku o dofinansowanie wraz z budżetem projektu oraz biorąc pod uwagę zapisy ust. 2 
i 3 niniejszego paragrafu. Zmiany wymagające akceptacji IP, co do zasady nie powinny być zgłaszane częściej niż raz na kwartał. 
7. Informacja o zmianach niewymagających akceptacji IP przekazywane są wraz z wnioskiem 
o płatność obejmującym okres, w którym zmiany te zostały wprowadzone.   


Reguła proporcjonalności
§ 23.
1. IP stosuje regułę proporcjonalności na zakończenie projektu tj. przed zatwierdzeniem końcowego wniosku o płatność:
1) w przypadku niespełnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujący FEPZ, IP może uznać za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednią część wydatków dotychczas rozliczonych w ramach projektu[footnoteRef:99], [99:  IP może podjąć decyzję o zastosowaniu reguły proporcjonalności również w przypadku niespełnienia kryteriów projektu, dla których nie określono wskaźników produktu lub rezultatu bezpośredniego.] 

2) w przypadku nieosiągnięcia celu projektu (wyrażonego wskaźnikami produktu lub rezultatu 
w zależności od założeń wskazanych w zatwierdzonym wniosku), IP może uznać za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednią część wydatków dotychczas rozliczonych w ramach projektu; wysokość wydatków niekwalifikowanych uzależniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowane obejmują wydatki związane z tym zadaniem merytorycznym, którego założenia nie zostały osiągnięte i kosztów pośrednich; stopień nieosiągnięcia założeń projektu jest określany przez IP; wysokość wydatków w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o płatność może zostać proporcjonalnie zmniejszona;
2. IP stosuje również regułę proporcjonalności przed ostatecznym rozliczeniem projekt tj. po upływie okresu zachowania trwałości wynikającym z kryteriów wyboru i/lub wskaźników określonych we wniosku o dofinansowanie[footnoteRef:100]. W przypadku niezachowania ww. trwałości Beneficjent jest zobowiązany do zwrotu kwoty dofinansowania proporcjonalnie do okresu, w którym trwałość projektu nie została zachowana. [100:  Jeśli dotyczy] 

3. Zastosowanie reguły proporcjonalności ma miejsce pod warunkiem, że nieosiągnięcie założeń merytorycznych projektu wynika z przyczyn leżących po stronie Beneficjenta. Podczas ustalania stopnia nieosiągnięcia założeń merytorycznych projektu IP bierze pod uwagę m.in.: stopień winy lub niedochowania należytej staranności przez Beneficjenta skutkujące nieosiągnięciem ww. założeń, charakter kryterium, okoliczności zewnętrzne mające na to wpływ.
4. IP może odstąpić od rozliczenia projektu zgodnie z regułą proporcjonalności lub obniżyć wysokość środków tej regule podlegających, jeśli Beneficjent o to wnioskuje i należycie uzasadni przyczyny nieosiągnięcia założeń, w szczególności wykaże swoje starania zmierzające do osiągnięcia założeń projektu.
5. Reguła proporcjonalności nie ma zastosowania w przypadku wystąpienia siły wyższej.
6. W przypadku projektów partnerskich sposób egzekwowania przez Beneficjenta od Partnerów projektu skutków wynikających z zastosowania reguły proporcjonalności z powodu nieosiągnięcia założeń projektu z winy Partnera reguluje umowa partnerska.
7. Kwota pomniejszona określona jako stopień niezrealizowanego wskaźnika wiązać się będzie 
z procentowym pomniejszeniem wydatków kwalifikowalnych projektu. Pomniejszenie wydatków kwalifikowalnych z tytułu nieosiągnięcia wskaźnika dotyczyć będzie wydatków obejmujących wydatki związane z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) oraz (związanymi) bezpośrednio ze wskaźnikiem, którego założenia nie zostały osiągnięte. Ponadto wiązać się to będzie z pomniejszeniem kosztów pośrednich projektu proporcjonalnie do udziału wydatków 
z zadań merytorycznych związanych bezpośrednio z nieosiągniętym wskaźnikiem w stosunku do całkowitej kwoty wydatków kwalifikowalnych projektu (z wyłączeniem kosztów pośrednich) oraz biorąc pod uwagę stopień nieosiągnięcia wskaźnika.
8. Kwota wydatków niekwalifikowanych ustalona w wyniku zastosowania reguły proporcjonalności nie stanowi nieprawidłowości. IP wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatków niekwalifikowanych bez odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zapłaty. 
W przypadku braku zwrotu środków IP wystosuje wezwanie do zapłaty wraz z odsetkami liczonymi jak od zaległości podatkowych zgodnie z § 12 niniejszego Dokumentu.

§ 24.
1. Instytucja Pośrednicząca może wstrzymać finansowanie w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:
1) Beneficjent lub Partnerzy dopuścił/li[footnoteRef:101] się rażących nieprawidłowości, w tym finansowych,                        w szczególności wykorzystał/li[footnoteRef:102] przekazane środki na cel inny niż określony w Projekcie lub niezgodnie z Dokumentem; [101:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić odpowiednie zapisy jeśli nie dotyczy.]  [102:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.] 

2) Beneficjent złoży lub posłuży się fałszywym oświadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi lub stwierdzającymi nieprawdę dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszego Dokumentu, w tym uznania za kwalifikowalne wydatków ponoszonych w ramach Projektu;
3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczął realizacji Projektu w ciągu 3 miesięcy od ustalonej 
we Wniosku początkowej daty okresu realizacji Projektu;
2. Instytucja Pośrednicząca może wstrzymać finansowanie w ciągu 14 dni, w przypadku gdy:
1) w zakresie postępu rzeczowego Projektu stwierdzi, że zadania nie są realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowień niniejszego Dokumentu, w szczególności harmonogramu określonego we Wniosku;
2) Beneficjent odmówi poddania się kontroli, o której mowa w § 16;
3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucję Pośredniczącą terminie nie doprowadzi do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości;
4) Beneficjent nie przedkłada zgodnie z Dokumentem wniosków o płatność lub dokumentów, o których mowa w § 11 ust.4;
5) Beneficjent w sposób uporczywy uchyla się od wykonywania obowiązków, o których mowa 
w § 17 ust. 1;
6) Beneficjent nie przedkłada uzupełnienia wniosku o płatność w terminach i w zakresie wyznaczonym przez IP;
7) Beneficjent nie przestrzega zapisów ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje się do Beneficjenta;
8) Beneficjent nie przestrzega zasady konkurencyjności w zakresie, w jakim ta zasada stosuje się do Beneficjenta;
9) Beneficjent odmówił wprowadzenia do projektu zmian wynikających z aktualizacji Wytycznych, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt. 35;
10) Beneficjent dokonał zmian prawno-organizacyjnych zagrażających realizacji niniejszego Dokumentu.

§ 25.
Wstrzymanie finansowania może nastąpić za porozumieniem Instytucji Pośredniczącej i Beneficjenta w przypadku wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają dalsze wykonywanie postanowień zawartych w Dokumencie. 

§ 26.
1. W przypadku wstrzymania finansowania na podstawie § 24 ust. 1, Beneficjent jest zobowiązany do zwrotu całości otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków dofinansowania.  
2. W przypadku wstrzymania finansowania w trybie § 24 ust. 2 i § 25 Beneficjent ma prawo do wydatkowania wyłącznie tej części otrzymanych transz dofinansowania, które odpowiadają prawidłowo zrealizowanej części Projektu, z zastrzeżeniem ust. 3 - 6. 
3. Za prawidłowo zrealizowaną część Projektu należy uznać część Projektu rozliczoną zgodnie 
z regułą proporcjonalności, o której mowa w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności. Beneficjent jest zobowiązany przedstawić rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku                   o płatność w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wstrzymania finansowania.[footnoteRef:103]  [103:  Przepis nie dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie poniósł wydatków kwalifikowalnych. W takiej sytuacji Beneficjent dokonuje zwrotu całości otrzymanych środków dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków, bez konieczności przedstawienia ich rozliczenia we wniosku o płatność. ] 

4. W przypadku wstrzymania finansowania w trybie § 24 ust. 2 Beneficjent jest zobowiązany do zwrotu niewykorzystanej części otrzymanych transz dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wstrzymania finansowania na rachunek płatniczy wskazany przez Instytucję Pośredniczącą. 
5. W przypadku wstrzymania finansowania w trybie § 25 Beneficjent jest zobowiązany do zwrotu niewykorzystanej części otrzymanych transz dofinansowania wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wstrzymania finansowania na rachunek płatniczy wskazany przez Instytucję Pośredniczącą. 
6. W przypadku niedokonania zwrotu środków zgodnie z ust. 1 oraz 4 i 5, stosuje się odpowiednio 
§ 12 niniejszego Dokumentu.
7. W przypadku wstrzymania finansowania na podstawie § 24 ust. 1, Beneficjent zobowiązuje się usunąć w sposób trwały i nieodwracalny wszelkie dane osobowe pozyskane w związku z realizacją Projektu lub zwrócić je administratorowi w rozumieniu RODO.
§ 27.
1. Wstrzymanie finansowania nie zwalnia Beneficjenta z obowiązków wynikających z § 4 ust. 1 pkt 4, § 14 – 17 oraz § 19 – 21, które jest on zobowiązany wykonywać w dalszym ciągu. 
2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w związku ze wstrzymaniem dofinansowania wszystkie wydatki poniesione w ramach Projektu są uznane za niekwalifikowalne.

Postanowienia końcowe
§ 28.
1. Prawa i obowiązki oraz wierzytelności Beneficjenta wynikające z Dokumentu nie mogą być przenoszone na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Pośredniczącej. Powyższy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.[footnoteRef:104] [104:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wkreślić tekst zapisany kursywą jeśli nie dotyczy.] 

2. Beneficjent zobowiązuje się wprowadzić prawa i obowiązki Partnerów wynikające z niniejszego Dokumentu w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.[footnoteRef:105] [105:  Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 


§ 29
W sprawach nieuregulowanych Dokumentem zastosowanie mają odpowiednie reguły i warunki wynikające z  Programu, a także odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w szczególności:
1) rozporządzenia nr 2021/1060;
2) rozporządzenia nr 2021/1057; 
3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, z późn. zm); 
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z późn. zm.) 
5) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U z 2022 r. poz. 1079);
6) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1070 z późn. zm.);
7) rozporządzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 września 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programów finansowanych z udziałem środków europejskich (Dz.U. 2022 poz. 2055);
8) rozporządzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów finansowanych   z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (Dz.U z 2022 r. poz. 2782 z późn. zm.).

§ 30.
1. Beneficjent składa wraz z wnioskiem o dofinasowanie oświadczenie stanowiące załącznik nr 13, że nie podlega wykluczeniu z możliwości ubiegania się o środki przeznaczone na realizację Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
2. Beneficjent jest zobowiązany odebrać oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 od Partnerów i przekazać IP FEPZ.[footnoteRef:106] [106:  Dotyczy projektów realizowanych w partnerstwie. Wykreślić jeśli nie dotyczy.] 

3. Beneficjent zobowiązany jest odebrać oświadczenie od Partnera[footnoteRef:107] oraz osób stanowiących personel projektu w rozumieniu Wytycznych dotyczących  kwalifikowalności, które dysponują środkami dofinansowania projektu, tj. osób upoważnionych do podejmowania wiążących decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta[footnoteRef:108], że nie był prawomocnie skazany za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe, stanowiące załącznik nr 14 .Niniejsze oświadczenie Beneficjent zobowiązany jest przechowywać wraz z dokumentacją projektu, na zasadach opisanych w § 15. [107:  Dotyczy projektów realizowanych w partnerstwie. Wykreślić jeśli nie dotyczy.]  [108:  Oświadczenie nie jest wymagane od osób, które są pracownikami samorządowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych.] 


§ 31.
1.  Spory wynikające z realizacji postanowień niniejszego Dokumentu, Instytucja Pośrednicząca oraz Beneficjent będą starały się rozwiązać polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spór będzie podlegał rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Instytucji Pośredniczącej, za wyjątkiem sporów związanych ze zwrotem środków na podstawie przepisów o finansach publicznych.

§ 32.
Zmiany w treści Dokumentu związane ze zmianą adresu siedziby Beneficjenta oraz treści załącznika nr 15 wymagają pisemnego poinformowania Instytucji Pośredniczącej. Pozostałe zmiany w treści Dokumentu wymagają formy aneksu, z zastrzeżeniem § 2 ust. 4, § 8 ust. 4, § 13 ust. 1, § 14 ust. 3, § 20 ust. 12 oraz  § 22 ust. 1.
[bookmark: _Hlk142558012]§ 37.
1. Integralną część Dokumentu stanowią następujące załączniki:
1) załącznik nr 1: Pełnomocnictwa osób reprezentujących strony;[footnoteRef:109] [109:  Nie dotyczy przypadku, gdy Beneficjent nie jest reprezentowany przez pełnomocnika.] 

2) załącznik nr 2: Wniosek (w wersji elektronicznej znajdującej się w systemie SOWA EFS); 
3) załącznik nr 3: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku od towarów i usług[footnoteRef:110]; [110:  Wykreślić jeśli nie dotyczy. ] 

4) załącznik nr 4: Harmonogram płatności;
5) załącznik nr 5: Zakres danych nt. uczestników projektu oraz podmiotów obejmowanych wsparciem gromadzonych w CST2021;
6) załącznik nr 6: Wzór wniosku o dodanie osoby uprawnionej zarządzającej projektem;
7) załącznik nr 7: Wzór Klauzuli informacyjnej;
8) załącznik nr 8: Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych;
9) załącznik nr 9: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych; 
10) wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji;
11) załącznik nr 11: Pomniejszenia dofinansowania w zakresie obowiązków komunikacyjnych beneficjentów FE; 
12) załącznik nr 12: Wzór oświadczenia udzielenia licencji niewyłącznej;
13) załącznik nr 13: Oświadczenie dotyczące kwalifikowalności Wnioskodawcy;
14) załącznik nr 14: Oświadczenia o niekaralności[footnoteRef:111]; [111:  Nie dotyczy podmiotów będących jsfp.] 

15) załącznik nr 15: Deklaracja wydatków majątkowych;
16) załącznik nr 16: Wzór oświadczenia o podziale kwoty dofinansowania na źródła finansowania;


























Załącznik nr 3: Oświadczenie o kwalifikowalności podatku od towarów i usług

Nazwa i adres Beneficjenta/Partnera/Realizatora[footnoteRef:112]				     (miejsce i data) [112:  Wybrać właściwe] 


OŚWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOŚCI PODATKU OD TOWARÓW I USŁUG[footnoteRef:113],[footnoteRef:114] [113:  Dotyczy projektu z kwalifikowalnym podatkiem VAT, którego wartość wynosi co najmniej 5 mln EUR (włączając VAT).]  [114:  Oświadczenie może być modyfikowane w przypadku, gdy Beneficjent/Partner/Realizator kwalifikuje podatek od towarów i usług wyłącznie w odniesieniu do poszczególnych kategorii wydatków. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oświadczenie składa każdy z Partnerów, który w ramach ponoszonych przez niego wydatków będzie kwalifikował podatek od towarów i usług.] 



W związku z przyznaniem …….........(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny) dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 na realizację projektu ……......... (nazwa i nr projektu) …….........(nazwa Beneficjenta/Partnera/Realizatora) świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń oświadcza, iż realizując powyższy projekt nie ma prawnej możliwości odzyskania poniesionego kosztu podatku od towarów i usług, którego wysokość została zawarta w budżecie Projektu. 
…….........(nazwa Beneficjenta/Partnera/Realizatora) …….........zobowiązuje się do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu …….........(nazwa i nr projektu) części poniesionego podatku od towarów i usług, jeżeli w okresie do 5 lat po zakończeniu Projektu zaistnieją przesłanki umożliwiające odzyskanie tego podatku[footnoteRef:115] przez ……......... (nazwa Beneficjenta/ Partnera/Realizatora)[footnoteRef:116], w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia deklaracji podatkowej VAT[footnoteRef:117] [115:  Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z późn. zm.) ]  [116:  Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług „Jeżeli podatnik nie dokonał obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego w terminach, o których mowa w ust. 10, 10d, 10e i 11, może on obniżyć kwotę podatku należnego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres, w którym powstało prawo do obniżenia kwoty podatku należnego, nie później jednak niż w ciągu 5 lat, licząc od początku roku, w którym powstało prawo do obniżenia kwoty podatku należnego, z zastrzeżeniem ust. 13a.”]  [117:  Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tytułu zakupu towarów i usług poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. W przypadku niedokonania zwrotu w tym terminie, stosuje się § 12 decyzji.] 

Jednocześnie ...................................... (nazwa Beneficjenta/Partnera/Realizatora) zobowiązuje się do poinformowania Instytucji Pośredniczącej o zmianie statusu podatkowego VAT w okresie realizacji Projektu, jak też 5 lat po jego zakończeniu, jeśli będzie to miało wpływ na prawną możliwość odzyskania VAT rozliczonego w Projekcie.
……......... (nazwa Beneficjenta/Partnera/Realizatora) zobowiązuje się również do udostępniania dokumentacji finansowo-księgowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umożliwiających weryfikację kwalifikowalności podatku od towarów i usług.
		
	
				 ……………………………………
              	  (podpis i pieczęć)


[bookmark: _Hlk5344472]Załącznik nr 4: Harmonogram płatności[footnoteRef:118] [118:  Harmonogram płatności powinien zostać sporządzony w ujęciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje możliwość rozbicia harmonogramu na miesiące kalendarzowe. ] 



HARMONOGRAM PŁATNOŚCI


Nazwa i adres Beneficjenta 							(miejsce i data)
Nazwa i nr projektu



	Harmonogram płatności projektu: 
FEPZ.06.YY[footnoteRef:119]-IP.01-XXXX[footnoteRef:120]/RR[footnoteRef:121] [119:  Należy wprowadzić dwucyfrowy kod działania uzupełniany z lewej strony znakiem 0, np. dla pierwszego działania kod będzie przyjmował wartość 01. Usunąć przypis po uzupełnieniu nr.  ]  [120:  Należy wprowadzić czteroznakowy nr wniosku o dofinansowanie, możliwość wprowadzenia liter i cyfr, np. dla wniosku o numerze 3 należy wprowadzić nr w formacie 0003.]  [121:  Należy wprowadzić dwucyfrowe oznaczenie roku.] 

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Numer projektu
	Nazwa realizatora
	Rok
	Kwartał
	Miesiąc 
(pole opcjonalne)
	Wydatki kwalifikowalne
	Dofinansowanie – zaliczka
	
Dofinansowanie -refundacja

	FEPZ.06.YY[footnoteRef:122]-IP.01-XXXX[footnoteRef:123]/RR[footnoteRef:124] [122:  Należy wprowadzić dwucyfrowy kod działania uzupełniany z lewej strony znakiem 0, np. dla pierwszego działania kod będzie przyjmował wartość 01. Usunąć przypis po uzupełnieniu nr.  ]  [123:  Należy wprowadzić czteroznakowy nr wniosku o dofinansowanie, możliwość wprowadzenia liter i cyfr, np. dla wniosku o numerze 3 należy wprowadzić nr w formacie 0003.]  [124:  Należy wprowadzić dwucyfrowe oznaczenie roku.] 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	




[sporządzając Dokument należy wybrać właściwy harmonogram 1 lub 2 lub 3 następnie usunąć niniejszy zapis]

1. Harmonogram właściwy dla Beneficjenta będącego jednostką spoza sektora finansów publicznych, dla projektu realizowanego w partnerstwie oraz bez partnerstwa[footnoteRef:125]: [125:  W przypadku otrzymania środków w ramach paragrafów majątkowych niedopuszczalne jest ponoszenie wydatków w ramach paragrafów bieżących i odwrotnie. Jeżeli zaistnieje konieczność zmiany paragrafów majątkowych na bieżące i odwrotnie , należy zwrócić do IP środki w ramach paragrafów majątkowych/bieżących oraz złożyć stosowane zmiany w formularzu zmian i zmienić harmonogram płatności.] 

	Nr transzy
	Data przekazania płatności
	Kwota transzy dofinansowania 
	Okres za jaki składany będzie wniosek o płatność (od…do...)
	Kwota planowana do rozliczenia

	
	
	Suma
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące
par. 2007 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki bieżące
par. 2009
	w  tym środki europejskie 
- wydatki majątkowe
par. 6207 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki majątkowe
par. 6209
	
	Suma
bez wkładu własnego
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące
par. 2007 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki bieżące
par. 2009
	w  tym środki europejskie 
- wydatki majątkowe
par. 6207 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki majątkowe
par. 6209
	Wkład własny 

	1
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 
	od … do…
	0,00
	 
	 
	 
	 
	 

	…..
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 
	od … do…
	0,00
	 
	 
	 
	 
	 

	SUMA
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00



Oświadczam, iż w ramach wykazanych w harmonogramie wydatków majątkowych nie ma wydatków budowlanych / są wydatki budowlane w kwocie, w ramach par 620… (7,9)  *

2. Harmonogram właściwy dla Beneficjenta będącego jednostką sektora finansów publicznych, dla projektu realizowanego bez partnerstwa[footnoteRef:126]: [126:  W przypadku otrzymania środków w ramach paragrafów majątkowych niedopuszczalne jest ponoszenie wydatków w ramach paragrafów bieżących i odwrotnie. Jeżeli zaistnieje konieczność zmiany paragrafów majątkowych na bieżące i odwrotnie , należy zwrócić do IP środki w ramach paragrafów majątkowych/bieżących oraz złożyć stosowane zmiany w formularzu zmian i zmienić harmonogram płatności.] 

	Nr transzy
	Data przekazania płatności
	Kwota transzy dofinansowania 
	Okres za jaki składany będzie wniosek o płatność (od…do...)
	Kwota planowana do rozliczenia

	
	
	Suma
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące
par. 2057 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki bieżące
par. 2059
	w  tym środki europejskie 
- wydatki majątkowe
par. 6257 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki majątkowe
par. 6259
	
	Suma
bez wkładu własnego
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące
par. 2057 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki bieżące
par. 2059
	w  tym środki europejskie 
- wydatki majątkowe
par. 6257 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki majątkowe
par. 6259
	Wkład własny 

	1
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 
	od … do…
	0,00
	 
	 
	 
	 
	 

	…..
	 
	0,00
	 
	 
	 
	 
	od … do…
	0,00
	 
	 
	 
	 
	 

	SUMA
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00





Oświadczam, iż w ramach wykazanych w harmonogramie wydatków majątkowych nie ma wydatków budowlanych / są wydatki budowlane w kwocie, w ramach par 625… (7,9)  *

3. Harmonogram właściwy dla Beneficjenta będącego jednostką sektora finansów publicznych, dla projektu realizowanego w partnerstwie[footnoteRef:127]: [127:  W przypadku otrzymania środków w ramach paragrafów majątkowych niedopuszczalne jest ponoszenie wydatków w ramach paragrafów bieżących i odwrotnie. Jeżeli zaistnieje konieczność zmiany paragrafów majątkowych na bieżące i odwrotnie , należy zwrócić do IP środki w ramach paragrafów majątkowych/bieżących oraz złożyć stosowane zmiany w formularzu zmian i zmienić harmonogram płatności.] 


	Nr transzy
	Data przekazania płatności
	Suma
	Kwota transzy dofinansowania 
- wydatki ponoszone przez lidera projektu
	Kwota transzy dofinansowania 
- wydatki ponoszone przez partnera / partnerów projektu

	
	
	
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące
par. 2057 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki bieżące
par. 2059
	w  tym środki europejskie 
- wydatki majątkowe
par. 6257 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki majątkowe
par. 6259
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące
par. 2007 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki bieżące
par. 2009
	w  tym środki europejskie 
- wydatki majątkowe
par. 6207 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki majątkowe
par. 6209

	1
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	……
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SUMA
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	





	Okres za jaki składany będzie wniosek o płatność (od…do...)
	Suma
bez wkładu własnego
	Kwota dofinansowania planowana do rozliczenia przez lidera projektu
	Kwota dofinansowania planowana do rozliczenia przez 
partnera / partnerów projektu
	Wkład własny łącznie

	
	
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące
par. 2057 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki bieżące
par. 2059
	w  tym środki europejskie 
- wydatki majątkowe
par. 6257 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki majątkowe
par. 6259
	w  tym środki europejskie 
- wydatki bieżące
par. 2007 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki bieżące
par. 2009
	w  tym środki europejskie 
- wydatki majątkowe
par. 6207 
	w  tym dotacja celowa
- wydatki majątkowe
par. 6209
	

	od … do…
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	od … do…
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SUMA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Oświadczam, iż w ramach wykazanych w harmonogramie wydatków majątkowych nie ma wydatków budowlanych / są wydatki budowlane w kwocie, w ramach par 620… (7,9) i/lub 625… (7,9)  *






……………………………………
              	  (podpis i pieczęć)




* niepotrzebne skreślić







[image: ]




Załącznik nr 5: Zakres danych nt. uczestników Projektu oraz podmiotów obejmowanych wsparciem gromadzonych w CST2021 


1. Uczestnicy:
0. dane uczestnika (obywatelstwo, rodzaj uczestnika[footnoteRef:128], nazwa instytucji[footnoteRef:129], imię i nazwisko, PESEL, wiek w chwili przystąpienia do projektu, płeć, wykształcenie); [128:  Rodzaj uczestnika – dana określa, czy uczestnik bierze udział w projekcie z własnej inicjatywy, czy został do projektu skierowany przez pracodawcę.]  [129:  Nazwa instytucji – dana podawana w sytuacji, kiedy do udziału w projekcie uczestnik skierowany został przez swojego pracodawcę. Jednocześnie wsparciem objęty jest podmiot delegujący do udziału uczestnika w projekcie.] 

0. [bookmark: _Hlk93665701]dane teleadresowe (kraj, województwo, powiat, gmina, miejscowość, kod pocztowy, obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA, tel. kontaktowy, adres e-mail);
0. szczegóły wsparcia (data rozpoczęcia i zakończenia udziału w projekcie, data rozpoczęcia udziału we wsparciu, status na rynku pracy w chwili przystąpienia 
do projektu, planowana data zakończenia edukacji w placówce edukacyjnej, w której skorzystano ze wsparcia, sytuacja po zakończeniu udziału w projekcie, zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa, rodzaj otrzymanego wsparcia, data założenia działalności gospodarczej);
0. status uczestnika projektu (przynależność do mniejszości narodowej lub etnicznej, migrantów, obce pochodzenie, bezdomność i wykluczenie mieszkaniowe, niepełnosprawność).

1. Podmioty objęte wsparciem:
1. dane podstawowe (nazwa instytucji, NIP, typ instytucji);
1. dane teleadresowe (kraj, województwo, powiat, gmina, miejscowość, kod pocztowy, telefon kontaktowy, adres e-mail);
1. szczegóły wsparcia (data rozpoczęcia i zakończenia udziału w projekcie, data rozpoczęcia udziału we wsparciu, fakt objęcia wsparciem pracowników instytucji, rodzaj przyznanego wsparcia). 









Załącznik nr 6: Wzór wniosku o dodanie osoby uprawnionej[footnoteRef:130] zarządzającej projektem [130:  Przez osobę uprawnioną rozumie się tu osobę, wskazaną przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upoważnioną do obsługi SL2021-Projekty, w jego imieniu do np. przygotowywania i składania wniosków o płatność czy przekazywania innych informacji związanych z realizacją projektu oraz zarządzania uprawnieniami innych użytkowników Beneficjenta i Partnera (jeśli dotyczy).] 


	Dane Beneficjenta:

	Kraj
	

	Nazwa Beneficjenta 
	

	NIP Beneficjenta
	

	Nr projektu
	

	Tytuł projektu
	



	[bookmark: _Hlk122435407]Dane osoby uprawnionej:

	Adres e-mail
	

	Imię i nazwisko
	



	Oświadczenie osoby uprawnionej:

	Ja, niżej podpisany/a   ………………….          ……………………..………  oświadczam, że:                                                   
                                          Imię                                         Nazwisko
· Zapoznałem się z Regulaminem bezpiecznego użytkowania CST2021 i zobowiązuję się do jego przestrzegania.
· Zapoznałem się z Regulaminem SM EFS i szkoleniem z bezpieczeństwa SM EFS i zobowiązuję się do jego przestrzegania.
………………………………………….………………………………………………………………….
Data, Podpis osoby uprawnionej
………………………………………
Data, Podpis Beneficjenta


[bookmark: _GoBack][image: ]



Załącznik nr 7: Wzór Klauzuli informacyjnej

KLAUZULA INFORMACYJNA
(obowiązek informacyjny realizowany w związku z art. 13 i art. 14  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W związku z przystąpieniem do Projektu pn. 
……………………………………………………………………………….. przyjmuję do wiadomości, iż:
1. Administratorem moich danych osobowych jest Beneficjent tj. ………………….., który udostępnia dane osobowe innym administratorom danych osobowych zgodnie z przepisami prawa w szczególności na podstawie ustawy wdrożeniowej, w tym; Instytucji Zarządzającej programem Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 tj. Zarządowi Województwa Zachodniopomorskiego, Instytucji Pośredniczącej programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 tj. Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy w Szczecinie, Instytucji Koordynującej Umowę Partnerstwa tj. Ministrowi właściwemu do spraw rozwoju regionalnego oraz podmiotom, które na zlecenie Beneficjenta uczestniczą w realizacji Projektu -………………………………………………………………………………… ………………………………………………. (nazwa i adres ww. podmiotów). 
2. Moje dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub Beneficjenta.  Moje dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach FEPZ 2021-2027. W przypadku prowadzenia korespondencji dane będą przekazane podmiotom świadczącym usługi pocztowe, a także stronom i innym uczestnikom postępowań administracyjnych.
3. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa w art. 6 ust. 1 lit. a i c oraz art. 9 ust. 2 lit. a i g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 RODO – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 (FEPZ) na podstawie: 
a) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej;
b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013; 
c) Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079 z późn. zm.);
4. Udostępnione przeze mnie dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji Projektu pn. …………………………………………………………….., w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, rozliczenia projektu, zachowania trwałości projektu, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach FEPZ 2021-2027.
5. Kategorie danych osobowych, które będą przetwarzane:…………………[footnoteRef:131] [131:  Należy wskazać w zależności od realizowanego wsparcia; dotyczy szczególnych kategorii danych.] 

6. [bookmark: _Hlk131669732]Dodatkowo w terminie 4 tygodni po zakończeniu udziału w projekcie przekażę beneficjentowi dane dotyczące mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziału w kształceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji. W ciągu ……miesięcy po zakończeniu udziału w projekcie udostępnię dane dotyczące mojego statusu na rynku pracy.
7. [bookmark: _Hlk132976853]Do momentu zakończenia wsparcia nie będę uczestniczyć w innym projekcie aktywizacji społeczno-zawodowej dofinansowanym ze środków EFS+. Jednocześnie nie biorę udziału obecnie w innym projekcie z zakresu aktywizacji społeczno- zawodowej dofinansowanym ze środków EFS+.
8. Moje dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
9. Moje dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia FEPZ 2021-2027 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji. 
10. W sprawach związanych z moimi danymi mogę kontaktować się z właściwym Inspektorem Ochrony Danych odpowiednio pod wskazanym adresem poczty elektronicznej:
a) iod@mfipr.gov.pl
b) iod@wup.pl 
c) /należy wskazać adres poczty elektronicznej IOD Beneficjanta/(jeśli dotyczy);

11. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest  Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
12. Mam prawo do dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania. 
13. Przysługuje mi prawo do usunięcia danych, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu, pod warunkiem, że te dane nie są już niezbędne dla celów, do których zostały zebrane oraz, o ile minął wymagalny okres archiwizacji tych danych u Administratora.
14. Podanie danych jest warunkiem wynikającym z ustawy wdrożeniowej, a odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach projektu.


	…..………………………………………
	……………………………………………

	MIEJSCOWOŚĆ I DATA
	CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU*




* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby małoletniej oświadczenie powinno zostać podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Załącznik nr 8: Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 
		


UPOWAŻNIENIE Nr______
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [_________________________] r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, upoważniam [__________________________________________] do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Projekty FEPZ 2021-2027. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z  [_________________________].


_________________________________
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień



Upoważnienie otrzymałem/am
                                                                                                                              
                                                              ______________________________
                                                                                             (miejscowość, data, podpis)



Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami powszechnie obowiązującymi dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z RODO, a także z obowiązującymi w __________________________ opisem technicznych i organizacyjnych środków zapewniających ochronę i bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach.

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie realizacji projektu jak również po ustaniu stosunku prawnego łączącego mnie z __________________________. 

                                                                      
_______________________________
                                                                            Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie

*niepotrzebne skreślić
……………………………………………………………..…………………. umieścić obowiązujący logotyp


Załącznik nr 9: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych

	

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 


Z dniem ________________ r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 odwołuję upoważnienie Pana /Pani* ______________________________ do przetwarzania danych osobowych nr ___________ wydane w dniu _____________ 

                           			    __________ _____________________________	
                                  Czytelny podpis osoby, upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień
                                                                  

      ______________________________
         									        (miejscowość, data)


*niepotrzebne skreślić
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[bookmark: _Hlk131154845]Załącznik nr 10: Obowiązki informacyjne Beneficjenta – wyciąg z zapisów Podręcznika wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji


1. [bookmark: _Toc415586295][bookmark: _Toc405543194][bookmark: _Toc405560047][bookmark: _Toc405560117][bookmark: _Toc405905519][bookmark: _Toc406085432][bookmark: _Toc406086720][bookmark: _Toc406086911][bookmark: _Toc406087003][bookmark: _Toc405543209][bookmark: _Toc405560065][bookmark: _Toc405560135][bookmark: _Toc405905537][bookmark: _Toc406085451][bookmark: _Toc406086739][bookmark: _Toc406086930][bookmark: _Toc406087022][bookmark: _Toc405543211][bookmark: _Toc405560067][bookmark: _Toc405560137][bookmark: _Toc405905539][bookmark: _Toc406085453][bookmark: _Toc406086741][bookmark: _Toc406086932][bookmark: _Toc406087024][bookmark: _Toc488324553][bookmark: _Toc123805816][bookmark: _Toc123806383][bookmark: _Toc123806448][bookmark: _Toc123806737]Jak oznaczać dokumenty i działania informacyjno-promocyjne w projekcie?
Jako beneficjent musisz oznaczać działania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty związane z realizacją projektu, które podajesz do wiadomości publicznej lub przeznaczasz dla uczestników projektów. Z wyjątkiem dokumentów, których ze względu na ich specyfikę nie można zmieniać i ingerować w ich wzory, np. z powodu obowiązującego prawa (dokumenty księgowe, certyfikaty etc.).
[bookmark: _Hlk126594892]Uwaga! Jeśli w zestawieniu lub na materiale występują inne znaki dodatkowe (logo), to nie mogą być one większe (mierzone wysokością lub szerokością) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej.
1.1. Jakie znaki graficzne należy umieścić?
	[bookmark: _Toc488235590][bookmark: _Toc488235716][bookmark: _Toc488324554][bookmark: _Toc488324585]Oznaczenie projektu realizowanego z programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 musi zawierać następujące znaki:
	Znak Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego złożony z symbolu graficznego i nazwy Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego
	Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej
złożony z barw RP oraz nazwy Rzeczpospolita Polska

	Znak Unii Europejskiej 
złożony z flagi UE i napisu „Dofinansowane przez Unię Europejską”
	Logo promocyjne województwa zachodniopomorskiego

	[image: ]





1.2.  Liczba znaków w zestawieniu
Liczba znaków w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie może przekraczać czterech[footnoteRef:132], łącznie ze znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE i logo promocyjnym województwa zachodniopomorskiego. [132:  Nie dotyczy tablic, plakatów, naklejek, których wzory nie mogą być zmieniane] 

Nie można w zestawieniu umieszczać znaków wykonawców, którzy realizują działania w ramach projektu, ale którzy nie są Beneficjentami. Inne znaki, jeśli są potrzebne, można umieścić poza zestawieniem – linią znaków: FE, barw RP, UE (z wyjątkiem tablic, plakatów i naklejek, których wzory nie mogą być modyfikowane).

2. [bookmark: _Toc488324559][bookmark: _Toc123805819][bookmark: _Toc123806386][bookmark: _Toc123806451][bookmark: _Toc123806740]Jak oznaczać miejsce projektu? Tablice i plakaty.
Twoje obowiązki związane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zależą od rodzaju projektu oraz całkowitego kosztu projektu. Zarówno tablice, jak i plakaty, muszą znajdować się w miejscu dobrze widocznym.
2.1. [bookmark: _Toc415586316][bookmark: _Toc415586319][bookmark: _Toc415586321][bookmark: _Toc415586322][bookmark: _Toc415586323][bookmark: _Toc415586324][bookmark: _Toc415586325][bookmark: _Toc488324560][bookmark: _Toc123805820][bookmark: _Toc123806387][bookmark: _Toc123806452][bookmark: _Toc123806741]Tablice informacyjne
2.1.1. Jak powinna wyglądać tablica informacyjna?
Tablica musi zawierać:
1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne województwa zachodniopomorskiego,
2) nazwę Beneficjenta,
3) tytuł projektu (maksymalnie 150 znaków),
4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.
Wzór tablicy dla programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027:



[image: ]

Projekty tablic są przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wzór tablic informacyjnych jest obowiązkowy, tzn. nie można go modyfikować, dodawać/usuwać znaków, poza uzupełnianiem treści we wskazanych polach. 
2.1.2. [bookmark: _Toc488235597][bookmark: _Toc488235723][bookmark: _Toc488324561][bookmark: _Toc488235598][bookmark: _Toc488235724][bookmark: _Toc488324562][bookmark: _Toc123805821][bookmark: _Toc123806388][bookmark: _Toc123806453][bookmark: _Toc123806742]Gdzie umieścić tablicę informacyjną?
Tablicę informacyjną umieść w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone są prace budowlane lub infrastrukturalne. 
Jeżeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzętu, to tablica powinna znajdować się na lub przed siedzibą Beneficjenta.
Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogólnie dostępne, gdzie największa liczba osób będzie miała możliwość zapoznać się z treścią tablicy.  
Jeśli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, należy ustawić kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach. 
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ścieżki rowerowe etc.) umieść przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku początkowym i końcowym. Tablic może być więcej, w zależności od potrzeb.
Powierzchnia tablicy powinna być odpowiednio duża tak, aby była dobrze widoczna. 
2.1.3 [bookmark: _Toc123805822][bookmark: _Toc123806389][bookmark: _Toc123806454][bookmark: _Toc123806743][bookmark: _Toc488324564]Kiedy umieścić tablicę informacyjną i na jak długo? 
[bookmark: _Hlk124327465]Tablicę informacyjną musisz umieścić niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu obejmującego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzętu. Jeśli projekt rozpoczął się przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanąć bezpośrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie później niż dwa miesiące od tej daty).
Tablica informacyjna powinna być wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego trwałości. Okres trwałości projektu jest określony w umowie/decyzji o dofinansowanie/u. Musi zatem być wykonana z trwałych materiałów, odpornych na warunki atmosferyczne. Uszkodzoną lub nieczytelną tablicę musisz wymienić lub odnowić.
2.1.4 Co zrobić, jeśli realizuję kilka projektów w tym samym miejscu? 
Jeśli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektów, które musisz oznaczyć tablicami lub jeśli w późniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, możesz umieścić jedną, wspólną tablicę informacyjną. Wygląd wspólnej tablicy musi być zgodny z zasadami określonymi w Księdze Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

2.2 [bookmark: _Toc123805823][bookmark: _Toc123806390][bookmark: _Toc123806455][bookmark: _Toc123806744][bookmark: _Toc488324570]Plakaty informujące o projekcie 
2.2.1 [bookmark: _Toc123805824][bookmark: _Toc123806391][bookmark: _Toc123806456][bookmark: _Toc123806745]Jak powinien wyglądać plakat? 
[bookmark: _Toc406086914][bookmark: _Toc406087006]Plakat musi zawierać:
1) znak FE, znak UE oraz logo promocyjne województwa zachodniopomorskiego,
2) nazwę Beneficjenta,
3) tytuł projektu (maksymalnie 150 znaków),
4) wysokość dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,
5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl 
[bookmark: _Hlk126933710]


Wzór plakatu dla programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027:
[image: ]
UWAGA: Wzór plakatu jest obowiązkowy, tzn. nie można go modyfikować, dodawać/usuwać znaków poza uzupełnieniem treści we wskazanych polach. 
2.2.2 [bookmark: _Toc123805825][bookmark: _Toc123806392][bookmark: _Toc123806457][bookmark: _Toc123806746]Gdzie umieścić plakat?
Plakat umieść w widocznym i dostępnym publicznie miejscu. Może być to np. wejście do budynku, w którym masz swoją siedzibę albo w recepcji. Musisz zawiesić przynajmniej jeden plakat, a jeśli działania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umieść w każdej z nich.
2.2.3 [bookmark: _Toc407625471][bookmark: _Toc406085437][bookmark: _Toc406086725][bookmark: _Toc406086916][bookmark: _Toc406087008][bookmark: _Toc488324572][bookmark: _Toc123805826][bookmark: _Toc123806393][bookmark: _Toc123806458][bookmark: _Toc123806747][bookmark: _Hlk122089757]Kiedy  umieścić plakat i na jak długo?
Plakat musi być wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umieścić w widocznym miejscu nie później niż miesiąc od uzyskania dofinansowania. 
3. [bookmark: _Toc123805827][bookmark: _Toc123806394][bookmark: _Toc123806459][bookmark: _Toc123806748]Jak oznaczyć sprzęt i wyposażenie zakupione/powstałe w projekcie? 
3.1.1. [bookmark: _Toc123805828][bookmark: _Toc123806395][bookmark: _Toc123806460][bookmark: _Toc123806749]Jak powinna wyglądać naklejka?
Jako beneficjent jesteś zobowiązany do umieszczenia naklejek na wyposażeniu, sprzęcie i środkach transportu powstałych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdować się w dobrze widocznym miejscu.
Naklejka musi zawierać:
· zestawienie znaków: Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego, barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej oraz logo promocyjne województwa zachodniopomorskiego.
· tekst „Zakup finansowany ze środków Unii Europejskiej” (wariant 1) lub „Zakup współfinansowany ze środków Unii Europejskiej” (wariant 2) – w zależności od źródła finansowania projektu.
Wzór naklejki:
Wariant 1

Wariant 2



UWAGA: Wzór naklejki jest obowiązkowy, tzn. nie można go modyfikować, dodawać/usuwać znaków. 
Naklejki należy umieścić na:
a) [bookmark: _Hlk124339278]sprzętach, maszynach, urządzeniach (np. maszyny, urządzenia produkcyjne, laboratoryjne, komputery, laptopy), 
b) środkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach kolejowych), 
c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),
d) środkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.

4. [bookmark: _Toc488324575][bookmark: _Toc123805829][bookmark: _Toc123806396][bookmark: _Toc123806461][bookmark: _Toc123806750][bookmark: _Hlk116932494]Jakie informacje musisz umieścić na stronie internetowej i w mediach społecznościowych?
[bookmark: _Hlk122351435]Jeśli posiadasz oficjalną stronę internetową, musisz zamieścić na niej opis projektu, który zawiera:
1. tytuł projektu lub jego skróconą nazwę (maksymalnie 150 znaków),
2. podkreślenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,
3. zadania, działania, które będą realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),
4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
5. cel lub cele projektu, 
6. efekty, rezultaty projektu (jeśli opis zadań, działań nie zawiera opisu efektów, rezultatów),
7. wartość wydatków kwalifikowalnych (całkowity koszt projektu),
8. wysokość wkładu Funduszy Europejskich.
Jest to minimalny zakres informacji, obowiązkowy dla każdego projektu. 
Dodatkowo muszą znaleźć się hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w przypadku wszelkich informacji o projekcie. 
Rekomendujemy też zamieszczanie zdjęć, grafik, materiałów audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentującego jego główne etapy i postęp prac.
Powyższe informacje i oznaczenia (pkty 1-8) musisz także umieścić na profilu w mediach społecznościowych. Pamiętaj także o hasztagach. 
Jeżeli nie posiadasz profilu w mediach społecznościowych, musisz go założyć. 
Zarówno profil w mediach społecznościowych, jak i oficjalna strona internetowa, na której zamieszczasz powyższe informacje, powinny być utrzymywane do końca realizacji projektu.
Pamiętaj, że oznaczenia na stronach internetowych i w mediach społecznościowych występują zawsze w wariancie pełnokolorowym. Nie można tu zastosować wersji achromatycznych. 
Uwaga! Jeżeli tworzysz nową stronę internetową, którą finansujesz w ramach projektu, oznaczenia graficzne muszą znaleźć się na samej górze strony internetowej (szczegóły znajdziesz w Podręczniku). Taką stronę musisz utrzymywać do końca okresu trwałości projektu.
5. [bookmark: _Toc405560069][bookmark: _Toc405560139][bookmark: _Toc405905541][bookmark: _Toc406085455][bookmark: _Toc406086743][bookmark: _Toc406086934][bookmark: _Toc406087026][bookmark: _Toc405560070][bookmark: _Toc405560140][bookmark: _Toc405905542][bookmark: _Toc406085456][bookmark: _Toc406086744][bookmark: _Toc406086935][bookmark: _Toc406087027][bookmark: _Toc406086938][bookmark: _Toc406087030][bookmark: _Toc406086940][bookmark: _Toc406087032][bookmark: _Toc406086945][bookmark: _Toc406087037][bookmark: _Toc406086947][bookmark: _Toc406087039][bookmark: _Toc406086954][bookmark: _Toc406087046][bookmark: _Toc406086957][bookmark: _Toc406087049][bookmark: _Toc415586344][bookmark: _Toc415586346][bookmark: _Toc415586347][bookmark: _Toc405543179][bookmark: _Toc405560032][bookmark: _Toc405560102][bookmark: _Toc405905504][bookmark: _Toc406085416][bookmark: _Toc406086704][bookmark: _Toc406086895][bookmark: _Toc406086987][bookmark: _Toc405543183][bookmark: _Toc405560036][bookmark: _Toc405560106][bookmark: _Toc405905508][bookmark: _Toc406085420][bookmark: _Toc406086708][bookmark: _Toc406086899][bookmark: _Toc406086991][bookmark: _Toc488324595][bookmark: _Toc407619989][bookmark: _Toc407625463][bookmark: _Toc405543188][bookmark: _Toc405560041][bookmark: _Toc405560111][bookmark: _Toc405905513][bookmark: _Toc406085425][bookmark: _Toc406086713][bookmark: _Toc406086904][bookmark: _Toc406086996][bookmark: _Toc405543192][bookmark: _Toc405560045][bookmark: _Toc405560115][bookmark: _Toc405905517][bookmark: _Toc406085429][bookmark: _Toc406086717][bookmark: _Toc406086908][bookmark: _Toc406087000][bookmark: _Toc488324599][bookmark: _Toc123805837][bookmark: _Toc123806404][bookmark: _Toc123806469][bookmark: _Toc123806758]Jak oznaczać projekty dofinansowane jednocześnie z Funduszy Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności ?
Jeśli realizujesz projekt, który dofinansowany jest jednocześnie z Funduszy Europejskich (FE) oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności (KPO), umieść wspólne zestawienie znaków: FE z nazwą właściwego programu, barw RP, UE  oraz znak dodatkowy KPO (po linii oddzielającej). Pod zestawieniem tych znaków musisz umieścić informację słowną: „Dofinansowane przez Unię Europejską - NextGenerationEU”.
Wzór wspólnego zestawienia znaków:
 [image: ]
Dofinansowane przez Unię Europejską – NextGenerationEU
Jeśli w Twoim projekcie istnieje obowiązek umieszczenia tablic informacyjnych, możesz umieścić dwie oddzielne tablice – jedną dla Funduszy Europejskich i drugą dla Krajowego Planu Odbudowy albo możesz postawić jedną wspólną tablicę informacyjną. 
Jeśli w Twoim projekcie musisz umieścić plakaty informacyjne, możesz umieścić dwa oddzielne plakaty – jeden dla FE i drugi dla KPO lub możesz umieścić co najmniej jeden wspólny plakat informacyjny.
Aby oznaczyć sprzęt i wyposażenie zakupione/ powstałe w ramach projektu finansowanego z FE i KPO, zastosuj wspólny wzór naklejek.
Wspólne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podręczniku i na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiałów?
Potrzebne znaki i zestawienia znaków zapisane w plikach programów graficznych, a także wzory plakatów, tablic, naklejek i poglądowe wzory innych materiałów informacyjno-promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:
[bookmark: _Hlk135660853]https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych programów.
Jest tam również dostępna „Księga Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027”, w której znajdziesz szczegółowe zasady tworzenia i używania oznaczeń projektów.
Zasady stosowania herbu województwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe zestawienia znaków dla programów regionalnych, znajdziesz na stronach internetowych programów regionalnych.  













Załącznik nr 11:  Pomniejszenia dofinansowania w zakresie obowiązków komunikacyjnych beneficjentów FE
Maksymalna wielkość pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie może przekroczyć 3% kwoty dofinansowania.
	LP
	Obowiązek
	Uchybienie
	Wielkość pomniejszenia kwoty dofinansowania

	1.
	Umieszczenia krótkiego opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta, jeśli ją posiada. 
Opis projektu musi zawierać: 
a) tytuł projektu lub jego skróconą nazwę, 
b) podkreślenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej, 
c) zadania, działania, które będą realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione, ew. zakupione), 
d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta), 
e) cel lub cele projektu, 
f) efekty, rezultaty projektu (jeśli opis zadań, działań nie zawiera opisu efektów, rezultatów), 
g) wartość wydatków kwalifikowalnych projektu, (łączny koszt) 
h) wysokość wkładu Funduszy Europejskich. 
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporządzenia ogólnego; §…ust 2 pkt 4 umowy)
	Brak opisu Projektu z informacją o fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
lub 
Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
	0,5%

	2.
	Umieszczenia krótkiego opisu Projektu na stronach mediów społecznościowych Beneficjenta, jeśli je posiada. 
Opis projektu musi zawierać: 
a) tytuł projektu lub jego skróconą nazwę, 
b) podkreślenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej, 
c) zadania, działania,, które będą realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione, ew. zakupione), 
d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta), 
e) cel lub cele projektu, 
f) efekty, rezultaty projektu (jeśli opis zadań, działań nie zawiera opisu efektów, rezultatów), 
g) wartość wydatków kwalifikowalnych projektu,  (łączny koszt)
h) wysokość wkładu Funduszy Europejskich. 
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporządzenia ogólnego; §…ust 2 pkt 4 umowy)
	Brak opisu projektu z informacją o fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
lub 
Brak informacji o fakcie otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
	0,5%

	3.
	Umieszczenie w widoczny sposób znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jeśli dotyczy; wersja pełnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:
a) wszystkich prowadzonych działaniach informacyjnych i promocyjnych dotyczących Projektu,
b) wszystkich dokumentach i materiałach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe) podawanych do wiadomości publicznej,
c) wszystkich dokumentach i materiałach dla osób i podmiotów uczestniczących w Projekcie,
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporządzenia ogólnego; §…ust 2 pkt 1 umowy)
	Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jeśli dotyczy; wersja pełnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej w którymkolwiek działaniu, dokumencie, materiale 
	0,25%

	4.
	Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwałej tablicy informacyjnej podkreślającej fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji Projektu obejmującego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzętu.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. c rozporządzenia ogólnego; §…ust 2 pkt 2 umowy)
	Nieumieszczenie tablicy 

	0,5%

	
	
	Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z wzorem określonym w załączniku nr… do UoD
lub
Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu niewidocznym lub mało widocznym dla społeczeństwa
	0,25%

	5.
	W przypadku projektów innych niż te, o których mowa w pkt 4 niniejszej tabeli - umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwałego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkości elektronicznego wyświetlacza, podkreślającego fakt otrzymania dofinansowania z UE
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporządzenia ogólnego; §…ust 2 pkt 3 umowy)
	Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub elektronicznego wyświetlacza

	0,5%

	
	
	Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyświetlacza  niezgodnie ze wzorem i wytycznymi określonymi w pkt … załącznika nr… do UoD
lub
Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyświetlacza w miejscu niewidocznym lub mało widocznym dla społeczeństwa
	0,25%

	6.
	Zorganizowanie wydarzenia lub działania informacyjno-promocyjnego (np. konferencja prasowa, wydarzenie promujące projekt, prezentacja projektu na targach branżowych) w ważnym momencie realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakończenie projektu lub jego ważnego etapu np. rozpoczęcie inwestycji, oddanie inwestycji do użytkowania itp. 
Do udziału w  wydarzeniu informacyjno-promocyjnym należy zaprosić z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem  przedstawicieli KE i IZ za pośrednictwem poczty elektronicznej
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporządzenia ogólnego; §…ust 2 pkt 5 umowy)
	Niezorganizowanie wydarzenia lub działania informacyjno-promocyjnego
lub
Niezaproszenie do udziału w  wydarzeniu informacyjno-promocyjnym z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem  przedstawicieli KE i IZ za pośrednictwem poczty elektronicznej

	0,5%

















Załącznik nr 12: Oświadczenie udzielenia licencji niewyłącznej


……………………….  ………………… 
(miejscowość, data)

OŚWIADCZENIE UDZIELENIA LICENCJI NIEWYŁĄCZNEJ

Niniejszym, jako posiadacz majątkowych praw autorskich, udzielam ……….. (nazwa licencjobiorcy) nieodpłatnej i niewyłącznej licencji do korzystania z ………………………………………………………… (przekazane  utwory), powstałego/powstałych w ramach Projektu …………………………………(nazwa Projektu) na następujących warunkach: 
1. na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych państw członkowskich UE,
1. na okres 10 lat,
1. bez ograniczeń co do liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie następujących pól eksploatacji:
1. utrwalanie – w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na nośnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstałych egzemplarzy dowolną techniką,
1. rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób (w tym poprzez: wyświetlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) – w całości lub w części, jak również w połączeniu z innymi utworami,
1. publiczna dystrybucja utworów lub ich kopii we wszelkich formach (np. książka, broszura, CD, kanał youtube, Internet),
1. udostępnianie, w tym instytucjom i jednostkom organizacyjnym Unii, IK UP, IZ, IP i IW oraz ich pracownikom oraz publiczne udostępnianie przy wykorzystaniu wszelkich środków komunikacji (np. Internet),
1. przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,
1. z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji, 
o których mowa powyżej. 




.........................................                                                            
(czytelny podpis)


Załącznik nr 13: Oświadczenie dotyczące kwalifikowalności Wnioskodawcy

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE KWALIFIKOWALNOŚCI WNIOSKODAWCY/PARTNERA/[footnoteRef:133] [133:  W przypadku, gdy projekt jest realizowany w ramach partnerstwa należy dostosować wzór i odebrać wypełniony przez Partnera] 

Świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń,  w związku z ubieganiem się o środki na realizację projektu [wskazać nazwę projektu] ……………………. w ramach naboru nr [wskazać właściwy nr naboru] dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

oświadczam, że:
Jestem podmiotem uprawnionym do aplikowania o środki zarówno na etapie złożenia wniosku o dofinansowanie, jak na etapie podjęcia decyzji o dofinansowaniu projektu w tym:

1) nie orzeczono wobec mnie zakazu dostępu do środków funduszy europejskich na podstawie odrębnych przepisów, w tym:
· nie podlegam wykluczeniu, o którym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2022, poz. 1643 t.j.); 
· nie podlegam wykluczeniu o którym mowa w art. 12 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2021 poz. 1745 t.j.); 
· nie podlegam wykluczeniu o którym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2020 r. poz. 358 z późn. zm.);
2) nie został wobec mnie ustanowiony zakaz udzielania bezpośredniego lub pośredniego wsparcia ze środków unijnych na podstawie art 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835);
3) [bookmark: _Hlk132884451]nie podjąłem jakiekolwiek działań dyskryminujących sprzecznych z zasadami, o których mowa w art. 9 ust. 3 Rozporządzenia nr 2021/1060, na terenie na którym posiadam siedzibę[footnoteRef:134].  [134:  W przypadku jednostki samorządu terytorialnego, która jest wnioskodawcą (lub podmiotu przez nią kontrolowanego lub od niej zależnego) oświadczenie oznacza, że na jej obszarze nie obowiązują przyjęte przez nią dyskryminujące akty prawne] 


W przypadku zaistnienia okoliczności powodującej wykluczenie mnie z możliwości otrzymania dofinansowania, na podstawie wskazanych powyżej przesłanek, niezwłocznie poinformuję o tym Instytucję udzielającą dofinansowanie.



................................................................                        	.........................................
                 (miejscowość, data)                                                         (czytelny podpis)



[image: ]

Załącznik nr 14: Oświadczenie o niekaralności

OŚWIADCZENIE O NIEKARALNOŚCI

Ja niżej podpisany/a ....................................................(imię i nazwisko)
zamieszkały/a .................................…………………….( adres zamieszkania) 
legitymujący/a się dowodem osobistym ......................(seria i numer dowodu osobistego)
wydanym przez ......................................................................................................

świadomy/a odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie fałszywych danych lub złożenie fałszywych oświadczeń 

o ś w i a d c z a m
iż korzystam z pełni praw publicznych i nie byłe/am prawomocnie skazany/a za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe

................................................................                        	.........................................
                 (miejscowość, data)                                                   (czytelny podpis)


















Złącznik nr 15: Deklaracja wydatków majątkowych




……………………………	
(nazwa i adres Beneficjenta) 		

											
DEKLARACJA POTWIERDZAJĄCA WYSTĘPOWANIE WYDATKÓW MAJĄTKOWYCH 
U  WNIOSKODAWCY[footnoteRef:135]  [135:  Zmiana Deklaracji potwierdzającej występowanie wydatków majątkowych u Wnioskodawcy nie wymaga podejmowania uchwały.] 


	W związku z ubieganiem się o dofinansowanie ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 na realizację projektu ……..[nazwa i numer projektu], informuję o wydatkach majątkowych, które zostały zaplanowane w budżecie projektu.

	L.P.
	Nazwa wydatku majątkowego 
	Planowana wartość
	Nr zadania/ 
nr pozycji budżetowej

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 

	
	Łącznie:
	 
	 






………………………………                         		           …………………………………….
miejscowość, data                                                         	                  podpis																											Wydatki majątkowe to:
1. Wydatki związane z realizowanym procesem inwestycyjnym (budową, przebudową, rozbudową, nadbudową, odbudową, rekonstrukcją, adaptacją obiektów budowlanych) zmierzające do ulepszenia środka trwałego oraz związane z pierwszym wyposażeniem obiektów budowlanych.
Wydatki inwestycyjne są ponoszone na:
- przygotowanie do realizacji inwestycji - w tym koszty opracowania studiów, operatów
 i dokumentacji projektowej, ekspertyz, pomiarów geodezyjnych i prac geologicznych, zakupu
 i przygotowania pod budowę;                                                                                                  
- budowę i zakup obiektów budowlanych wraz z usługami towarzyszącymi (np. nadzór inwestorski czy autorski) oraz pierwsze wyposażenie;
- zakup lub wytworzenie we własnym zakresie środków trwałych, a także ich transport, montaż i inne koszty pozwalające na przystosowanie ich do używania;
- ulepszanie środków trwałych.

Przykładowe wydatki: przebudowa/odbudowa np. budynku, modernizacja pomieszczeń,  zagospodarowanie terenu, przebudowa schodów (likwidacja barier architektonicznych).

2. Wydatki na zakupy inwestycyjne, to wydatki ponoszone na zakup środków trwałych nie zaliczanych do pierwszego wyposażenia, których wartość początkowa jest wyższa niż
10 000,00 pln[footnoteRef:136], a odpisy amortyzacyjne od tych środków trwałych nie są dokonywane jednorazowo lub gdy nie dokonuje się od nich odpisów amortyzacyjnych. [136:  Zgodnie z ustawą o podatku dochodowym od osób fizycznych z dnia 26 lipca 1991 r. Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2587 z późn. zm.).
 
] 

Przykładowe wydatki: zakup kserokopiarki, zakup rzutnika multimedialnego, zakup zestawów komputerowych, wyposażenie nowego stanowiska pracy np. dla osoby niepełnosprawnej, zakup systemu operacyjnego, doposażenie punktu konsultacyjnego, wyposażenie sali konferencyjnej, zakup schodołazu. 
Wydatki na prace budowlane a wydatki majątkowe.
Sposób przyporządkowania ponoszonych przez jednostkę wydatków do paragrafów związanych z działalnością bieżącą lub inwestycyjną zależeć będzie od charakteru wykonywanych prac, tzn. czy prace budowlane wykonane na rzecz budynku będą miały charakter remontu, czy ulepszenia. Nakłady na ulepszenie środka trwałego powinny być bowiem finansowane ze środków na wydatki majątkowe, a wszelkiego rodzaju nakłady na naprawę, konserwację czy remont – powinny być finansowane z wydatków bieżących.
Ulepszenie środka trwałego ma zatem miejsce, gdy w wyniku przebudowy, rozbudowy, modernizacji lub rekonstrukcji wartość użytkowa tego środka trwałego podwyższa posiadaną przy przyjęciu do używania wartość użytkową, mierzoną okresem używania, zdolnością wytwórczą, jakością produktów uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego środka trwałego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami (art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowości). To właśnie wzrost wartości użytkowej środka trwałego po zakończeniu ulepszenia odróżnia ulepszenie – powodujące wzrost wartości początkowej środka trwałego – od remontu, który na tę wartość nie ma wpływu. Remont polega bowiem na odtworzeniu pierwotnego stanu technicznego i użytkowego danego składnika majątkowego, niepowodujących zarazem zmian w jego użytkowaniu, przeznaczeniu i konstrukcji (nawet przy użyciu nowocześniejszych materiałów i technologii).
Różnica pomiędzy nakładami ponoszonymi na remont a nakładami ponoszonymi na ulepszenie środków trwałych polega zatem na tym, że remont zmierza do podtrzymania, odtworzenia wartości użytkowej środka trwałego i jest rodzajem naprawy, wymiany zużytych elementów, natomiast w wyniku ulepszenia środek trwały zostaje unowocześniony lub przystosowany do spełniania innych, nowych funkcji, zyskuje istotną zmianę cech użytkowych.
Załącznik nr 16: Wzór Oświadczenia o podziale kwoty dofinansowania na źródła finansowania.

Oświadczenie o podziale kwoty dofinansowania na źródła finansowania,

sporządzone w oparciu o rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z późn. zm.).
W związku z rozliczaniem otrzymanego dofinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 na realizację Projektu ................... (nazwa i nr Projektu), .................. (nazwa Beneficjenta) oświadcza, iż wydatki wykazane we wniosku o płatność ………….. (numer wniosku o płatność) za okres ………… w kwocie ………… zostały rozliczone w podziale na następujące źródła finansowania:
	§
	Kwota rozliczanych wydatków

	2057
	 

	2059
	 

	6257
	 

	6259
	 

	2007
	 

	2009
	 

	6207
	 

	6209
	 

	suma środków wspólnotowych
	 

	suma budżetu państwa
	 

	ogółem: 
	 



Oświadczam, iż w ramach rozliczanych wydatków majątkowych nie ma wydatków budowlanych / są wydatki budowlane w kwocie, w ramach par 620… (7,9)  *
Oświadczam, że kwoty rozliczanych wydatków w podziale na paragrafy klasyfikacji budżetowej są zgodne z zapisami w księgach rachunkowych jednostki **

…………………………………………..                                                                     
	Beneficjent (lub osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta)



* niepotrzebne skreślić
** dotyczy jednostek sektora finansów publicznych, w pozostałych przypadkach należy zapis usunąć
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