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WYKAZ SKROTOW

CST2021

ETO
GFS

1Z/IP

KE

KKH
KKP
RPK
FEPZ
UE
SR2021

Centralny System Teleinformatyczny, system teleinformatyczny, o ktérym mowa

w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowe;j

Europejski Trybunat Obrachunkowy

Grupy Faktur Skorelowanych

Instytucja Audytowa, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia ogélnego

Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa, ktérej role petni okreslony
departament w ministerstwie wtasciwym ds. rozwoju regionalnego

Instytucja Posredniczaca FEPZ 2021-2027 (WUP) - Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie petniacy role Instytucji Posredniczacej na podstawie porozumienia
zawartego pomiedzy IZ a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie w sprawie
powierzenia Instytucji Posredniczacej zadan zwiazanych z realizacjg FEPZ 2021-
2027

Instytucja Zarzadzajgca FEPZ 2021-2027 - wyznaczony do tej roli Zarzad
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 Ustawy
Wdrozeniowej w zwigzku z art. 71 ust. 1 Rozporzadzenia Ogdlnego.

oznacza bezposrednie odniesienie do 1Z lub IP jako podmiotu decyzyjnego
w zakresie wdrazania okreslonych osi priorytetowych/dziatarn FEPZ, co oznacza
konieczno$¢ bezposredniego podejmowania funkcji kontrolnych przez dany
podmiot.

Komisja Europejska

kontrole krzyzowe horyzontalne

kontrole krzyzowe programu

Roczny Plan Kontroli

Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

Unia Europejska

aplikacja wchodzaca w sktad systemu CST2021, stuzgca generowaniu raportéw;



SLOWNIK POJEC

Uzyte w zasadach pojecia oznaczaja:

a)

aplikacja Kontrole Krzyzowe - aplikacja wchodzaca w sktad systemu teleinformatycznego,
narzedzie analityczno-algorytmiczne korzystajagce ze =zbioru BigData (dokumenty
finansowo-ksiegowe ujete we wnioskach o ptatnos¢ oraz formularzach sprawozdawczych
Krajowego Planu Odbudowy) wyznaczajace grupy faktur skorelowanych do weryfikacji
mozliwosci wystepowania podwdjnego finansowania wydatkéw,

beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzadzenia ogdlnego;

Deklaracja Zarzadcza — deklaracja, o ktérej mowa w art. 74, ust. 1 lit. f), zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku XVIII Rozporzadzenia ogdlnego,

e-Kontrole - aplikacja wchodzaca w sktad systemu teleinformatycznego dedykowana
prowadzeniu i dokumentowaniu kontroli oraz zarzadzaniu procesami kontroli,

kontrola - narzedzie skutecznego i sprawnego zarzadzania, obejmujace w szczegdlnosci
badanie stanu rzeczywistego i jego poréwnanie ze stanem pozadanym oraz umozliwiajace
wyeliminowanie zidentyfikowanych, negatywnych zjawisk;

Nota KE - Nota Komisji Europejskiej pn. Risk based management verifications Article 74(2)
CPR 2021-2027 (CPRE_23-0005-01 24/05/2023)

Organ Kontrolny - IZ na podstawie art. 596 ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
- Prawo zamowien publicznych oraz IP, jezeli rola organu kontrolnego zostata powierzona
wiasciwym Porozumieniem zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

Porozumienie - nalezy przez to rozumie¢ wiasciwe Porozumienie zawarte pomiedzy 1Z
i IP na postawie, ktérego IZ powierzyta okreslone zadania IP zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej;

procedury wewnetrzne - wewnetrzne zasady postepowania odpowiednich komérek
organizacyjnych jednostek zaangazowanych we wdrazanie FEPZ;

rok obrachunkowy - rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogdlnego, oznacza
termin od dnia 1 lipca do dnia 30 czerwca roku nastepnego;

Rozporzadzenie ogdlne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby

tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu



Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej';

[) Ustawa Pzp - Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych;

m) Ustawa wdrozeniowa - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027>

n) Wytyczne do kontroli - nalezy przez to rozumie¢ aktualne Wytyczne dotyczace kontroli
realizacji programéw polityki spdjnosci na lata 2021-2027;

0) Zasady - Zasady dotyczace kontroli realizacji programu regionalnego Fundusze

Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027;

Ponadto, uzyty w niniejszych zasadach symbol ,/” nalezy odczyta¢ jako ,lub”.

1Dz. Urz. UE L 231/159 z dnia 30.06.2021 z pdZn. zm.
2Dz.U. 2022 r. poz. 1079 z pdin. zm.



Preambuta

Ustawa o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie

finansowej 2021-2027 oraz Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programéw polityki spéjnosci

na lata 2021-2027 wskazuja na szereg kwestii wymagajacych uregulowania systemowego

w zakresie organizacji proceséw planowania i raportowania dotyczacych kontroli w ramach FEPZ.

Z uwagi na realizacje zadan kontrolnych przez ré6zne komérki organizacyjne w ramach IZ oraz

powierzenie zadan IP zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej konieczna jest standaryzacja

postepowania IZ/IP w zakresie gromadzenia i pozyskiwania danych:

— w celu opracowania Rocznych Planéw Kontroli na poszczegdlne lata obrachunkowe;

— na potrzeby audytéw o jakich mowa w art. 77 rozporzadzenia ogdlnego, kontroli
wykonywanych przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego o jakich mowa w art. 24
ust. 1 pkt 3 ustawy wdrozeniowej oraz innych kontroli zewnetrznych prowadzonych
w ramach FEPZ;

— realizacji procesu popisania Deklaracji Zarzadczej za poszczegdélne lata obrachunkowe
z realizacji FEPZ;

— informowania w zakresie kontroli zaméwien publicznych w zwigzku z petnieniem przez 1Z/1P

roli organu kontrolnego.

Rozdziat 1. Cel Zasad

Niniejsze zasady stanowia:

1) uzupetnienie dla Wytycznych do kontroli i przedstawiajg procesy kontrolne podlegajace
standaryzacji w ramach systemu kontroli FEPZ. W przypadku delegowania zadan (na mocy
wlasciwego porozumienia) w zakresie wdrazania FEPZ, Zasady dotycza rowniez IP;

2) uzupetnienie do porozumienia, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

3) uszczegotowienie zapiséw dot. obowigzkéw instytucji objetych systemem wdrazania FEPZ
w zakresie procesu kontroli, wskazanych w Wytycznych do kontroli, w celu standaryzacji
systemu kontrolnego w zakresie:

a) opracowywania zatozeh do Rocznych Planéw Kontroli;

b) raportowania realizacji obowigzkéw kontrolnych, w tym monitorowania wdrozenia
rekomendacji pokontrolnych;

c) kontroli krzyzowych;

d) petnienia roli organu kontrolnego przez I1Z/IP.



Rozdziat 2. Podzial zadan w zakresie czynnosci kontrolnych

IZ/IP zapewnia w systemie wdrazania FEPZ realizacje kontroli, o jakich mowa w Wytycznych
do kontroli i na warunkach w nich okreslonych.

Podziat funkcji i zadan powierzonych przez 1Z poszczegélnym 1Z/IP okre$la wiasciwe
porozumienie lub (w przypadku okreslonych osi priorytetowych realizowanych
bezposrednio przez IZ) regulamin organizacyjny?. Dokumenty te zobowigzujg odpowiednio
1Z/IP do realizacji zadan w zakresie kontroli, o jakich mowa w niniejszych zasadach.

Na podstawie art. 71 ust. 4 rozporzadzenia ogdlnego, kazda z Instytucji powinna zapewnic
taki podziat obowigzkéw w ramach struktury organizacyjnej, aby zachowanie zasady
rozdziatu funkcji dokonane byto co najmniej na poziomie pionu w komadrce organizacyjne;.
Dodatkowo, nalezy takze zwréci¢ uwage na koniecznos¢ zapewnienia rozdzielnosci w taki
sposéb, aby pracownicy bioracy jakikolwiek udziat w realizacji projektu nie uczestniczyli
w procesie poswiadczania wydatkéw zwigzanych z tym projektem.

Osoby wykonujace czynnosci kontrolne powinny posiada¢ w opisie stanowiska i w zakresie
czynnosci wykonywanie takich zadan.

IZ/IP powinna zapewni¢ w ramach struktury organizacyjnej mozliwo$¢ wykonywania kontroli
w zespotach co najmniej dwuosobowych.

Kontrole projektu na miejscu, kontrole trwatosci, kontrole na zakonczenie realizacji projektu,
kontrole w trybie doraznym sg prowadzone za posrednictwem aplikacji e-Kontrole, zgodnie

z posiadanymi uprawnieniami.

Rozdziat 3. Planowanie kontroli w oparciu o ryzyko

IZ/IP sg zobowigzane do opracowania procedur dotyczacych planowania kontroli projektow*
proporcjonalnie do ryzyk zidentyfikowanych ex-ante oraz do przeprowadzania przegladu
przyjetej analizy ryzyka.

IZ/IP przeprowadza analize ryzyka ex-ante i na pismie, w zakresie wdrazanych projektow,
w celu identyfikacji czynnikdéw ryzyka, ktore weczesniej powodowaty nieprawidtowosci i btedy
podczas realizacji podobnych projektéw. W tym zakresie moze wykorzysta¢ dane
historyczne.

Minimalny zakres informacji w zakresie zastosowanej analizy ryzyka powinien odnosic¢ sie do
danego poziomu kontroli. Wskazywa¢ na kategorie ryzyka jakie zostaty wziete pod uwage

w toku analizy i najistotniejsze czynniki jakie przedktadaja sie na jej wyniki i zastosowane

3 Regulamin organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie.
4z wytgczeniem kontroli na zakoriczenie



podejscie metodyczne do kontroli®. Przeprowadzajac analize ryzyka zaleca sie zastosowanie
instrukcji zawartych w Nocie KE w zakresie planowania weryfikacji zarzadczych opartych na
ryzyku zgodnie z art. 74 ust 2 rozporzadzenia ogélnego.

4) W odniesieniu do przeprowadzonej analizy ryzyka, o ktérej mowa w pkt 3), 1Z/IP okresla
zatozenia metodyczne majace na celu wskazanie ktore:

a) wnioski o pfatno$¢ podlegaja:
— kompleksowej weryfikacji,
— czesciowej weryfikadji,
— weryfikacji w zakresie minimalnym okreslonej przez CST (bez listy sprawdzajacej),
b) projekty beda podlegaty kontroli na miejscu (w trakcie realizacji projektu/kontroli
trwatosci).

5) Analiza ryzyka oraz wynikajace z niej metodyki stanowig element RPK, o ktérym mowa
w rozdziale 4.

6) Przed ztozeniem zestawienia wydatkéw za dany rok obrachunkowy, ktérego dotyczy analiza
ryzyka ujeta w RPK, nalezy zakonczy¢ wszystkie weryfikacje administracyjne w zakresie
whnioskéw o ptatnos¢ i kontrole na miejscu, ktére w skutek tej analizy powinny zosta¢
przeprowadzone®.

7) Analiza ryzyka powinna podlegaé regularnym przegladom, przynajmniej raz w roku
obrachunkowym w terminie poprzedzajagcym przygotowanie zatozen do RPK, o jakich mowa
rozdziale 4 pkt 2. Okresowy przeglad analizy ryzyka powinien zosta¢ uregulowany
w procedurach 1Z/IP.

8) W zakresie przeprowadzenia przegladu poprzednio przyjetej oceny ryzyka 1Z/IP opiera sie
m.in. na: danych z monitorowania projektu, ustaleniach poprzednich weryfikacji
administracyjnych, kontroli, audytéw operacji, danych dotyczacych korekt finansowych
i nieprawidtowosci itp.

9) W celu gromadzenia danych potrzebnych podczas przegladu analizy ryzyka zaleca sie
identyfikowac ilos¢ i liczbe btedéw wedtug rodzaju z wykorzystaniem Typologii ustalen
kontrolnych zgodnie z zatacznikiem 3 do niniejszych Zasad.

10) Wnioski i wyniki przeprowadzonych przegladéw analizy ryzyka powinny zosta¢ ujete

w zatozeniach do RPK lub ich aktualizacjach w ciggu roku obrachunkowego.

> czynniki/kryteria ryzyka (np. rodzaj beneficjenta, dotychczasowe doéwiadczenie, ztozono$é operacji, wyniki
dotychczasowych audytéw/kontroli, warto$¢ pozycji itp.)

6 Zadne wydatki nie powinny by¢ ujmowane w pos$wiadczonych sprawozdaniach finansowych przedtozonych
KE, jezeli planowane kontrole zarzgdcze nie zostaty w petni zakonczone, a wydatki nie zostaty potwierdzone
jako legalne i prawidtowe.



Rozdziat 4. Roczne Plany Kontroli (RPK)

1) RPK w ramach FEPZ na dany rok obrachunkowy sporzadzany jest przez IZ na podstawie
przygotowanych przez IZ/IP informacji stanowigcych zatozenia do RPK danej IZ/IP.

2) Minimalny zakres informacji, jaki powinien zosta¢ zawarty w zatozeniach do RPK
przygotowywanych przez IZ/IP na dany rok obrachunkowy, zawiera Zatacznik nr 1 do
niniejszych zasad.

3) Zatozenia do RPK, o jakich mowa w pkt. 2 lub ich aktualizacje (z wyszczegdlnionymi
zmianami w tzw. ,trybie zmian”) przekazywane sg przez 1Z/IP do wifasciwej komorki IZ.
Zweryfikowane pozytywnie przez 1Z zatozenia do RPK lub ich aktualizacje sa podstawa do
przygotowania RPK dla FEPZ na dany rok obrachunkowy lub jego aktualizacji.

4) Zatozenia do RPK s3g przekazywane do wiasciwej komérki IZ przez 1Z/IP w terminie do dnia
15 kwietnia roku, w ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany w planie, przy
czym zatozenia do RPK na rok obrachunkowy 2023/2024 powinny zosta¢ ztozone w terminie
wskazanym przez komérke IZ odpowiedzialng za przygotowanie RPK dla FEPZ.

5) 1Z weryfikuje przedtozone przez IZ/IP zatozenia do RPK w terminie umozliwiajgcym przyjecie
RPK dla FEPZ, tj. nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca, czyli przed rozpoczeciem roku
obrachunkowego, ktérego RPK dotyczy. Jednakze RPK na rok obrachunkowy 2023/2024
powinien zosta¢ przyjety nie pdzniej niz przed przeprowadzeniem pierwszych dziatan
kontrolnych w zakresie FEPZ.

6) Akceptacja RPK na dany rok obrachunkowy (o ktérym mowa w pkt 5), nastepuje poprzez
przyjecie dokumentu przez IZ w drodze uchwaty Zarzadu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego;

7) Aktualizacja przyjetego na dany rok obrachunkowy RPK powinna zosta¢ przeprowadzona
w przypadku, gdy:

a) nastgpi zmiana opisu uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku,
b) nastapi zmiana zatozen, co do warunkéw kontroli projektéw w programie w danym roku’.

8) W przypadku aktualizacji przekazanych wczesdniej przez 1Z/IP zatozer do RPK (ktére zostaty
zaakceptowane i przyjete przez I1Z oraz przekazane do IKUP w przyjetym RPK na dany rok
obrachunkowy), IZ ocenia zakres wprowadzonych zmian pod wzgledem ich istotnosci
i wptywu na odsetek planowanych do przeprowadzenia kontroli. Po analizie IZ moze podja¢
decyzje o koniecznosci aktualizacji wczesniej przyjetego RPK.

9) RPK oraz ich aktualizacje przekazywane beda niezwtocznie przez IZ do wiadomosci IK UP za

posrednictwem adresu mailowego: plany kontroli@mfipr.gov.pl oraz do wiadomosci

Instytucji Audytowej na adres email: sekretariat. DAS@mf.gov.pl.

7 Na przyktad zmiany w ocenie ryzyka, o jakiej mowa w rozdziale 3 niniejszych zasad.



5)

Rozdziatl 5. Raportowanie w zakresie realizacji obowigzkow kontrolnych

Zgodnie z zapisami art. 22 ustawy wdrozeniowej, IZ jest zobowiazana do przekazania IA
Deklaracji Zarzqdczej dla FEPZ do dnia 31 stycznia roku nastepujagcego po roku
obrachunkowym, ktérego dotycza dokumenty.

Majac na uwadze aktualno$¢ i adekwatno$¢ danych w aplikacji SR2021 stuzacych do
przygotowania dokumentéw o jakich mowa w pkt 1, IZ/IP zobowigzane sa w zakresie zadan
wdrozeniowych do starannego wprowadzania danych dotyczacych kontroli, obcigzen na
projekcie do CST2021, bez zbednej zwtoki.

Ponadto 1Z/IP w celach sprawozdawczych przygotowuje i przedstawia wtasciwej komorce 1Z
Raport z realizacji obowigzkédw kontrolnych FEPZ odnoszacych sie do RPK za dany rok
obrachunkowy w terminie (poczawszy od 2024 roku do 2029) do dnia 31 sierpnia w roku
w ktérym konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy Raport.

Raport z realizacji obowigzkéw kontrolnych FEPZ, o jakim mowa w pkt 3 nalezy przygotowac
na podstawie Zatacznika nr 2 do niniejszych Zasad i powinien zawiera¢ O$wiadczenie I1Z/IP,
ze:

a) Zatozenia do RPK na rok obrachunkowy, ktérego dotyczy Raport, ztozone przez 1Z/IP
w trybie okreslonym w rozdziale 4 pkt 3 oraz ujete w zaakceptowanym przez I1Z dla FEPZ
RPK na ten rok zostaly zrealizowane;

b) zapewniono posiadanie procedur, instrukcji w szczegdlnosci dot. weryfikagji
zarzadczych, o jakich mowa w art. 74 Rozporzadzenia ogdlnego oraz zgromadzono
odpowiednie dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw, zapewniajac tym
samym wiasciwg $ciezke audytu;

c) w zakresie wynikdéw kontroli i audytow zewnetrznych stwierdzajacych rekomendacje
finansowe zostaty podjete stosowne dziatania zaradcze a informacje z nich wynikajace
odpowiednio uwzgledniono w CST2021;

d) wszelkie wykryte kwestie jakie mogtyby zaszkodzi¢ reputacji zwigzanej z wdrazaniem
programu zostaty ujawnione.

Do Raportu, o ktorym mowa w pkt 3, 1Z/IP zatacza wyciag z Rejestru rekomendag;ji
wydanych przez instytucje kontrolujace/audytowe (Zatacznik nr 4), zawierajacy informacje
w zakresie stanu wdrozenia rekomendacji wskazanych przez zewnetrzne instytucje
kontrolne i audytowe, tzw. follow up, o ktérym mowa w Rozdziale 6, sporzagdzony wedtug

stanu na zakonczenie danego roku obrachunkowego.
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Rozdziat 6 . Monitorowanie wdrozenia uzyskanych zalecern/rekomendacji
pokontrolnych

1Z/IP zobowiagzane sa do opracowania regulacji wewnetrznych zapewniajacych prowadzenie
biezacego nadzoru w  zakresie  monitorowania  wdrozenia  otrzymanych
zalecen/rekomendacji pokontrolnych uzyskanych w wyniku kontroli, jak i w wyniku audytéw
przeprowadzonych w danej I1Z/IP.

IZ/IP zobowigzane sy do przekazywania do |Z w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania ostatecznych wynikéw kontroli/audytéw przeprowadzonych w zakresie FEPZ
przez zewnetrzne organy kontrolne/audytowe, jezeli brak jest informacji, ze wyniki te zostaty
wczesniej przekazane do IZ.

IZ/IP realizujace zadania wdrozeniowe, zobowigzane sg do rejestrowania w aplikacji e-
Kontrole® wynikéw audytéw operacji przeprowadzonych przez zewnetrzne organy kontrolne
(np. KE, ETO, NIK, IA) niezwlocznie po ich uzyskaniu, zgodnie z witasciwg Instrukcja
Uzytkowania CST2021.

Minimalny zakres rejestrow prowadzonych w zakresie kontroli/audytéw o charakterze
systemowym, badajacych prawidtowos¢ zadan realizowanych przez 1Z/IP, zostaty okreslone
w Zataczniku 4 do niniejszych Zasad.

Informacje, o jakich mowa w pkt 4, beda wykorzystywane w celach sprawozdawczych oraz
w zwigzku z przygotowywaniem informacji dotyczacych kontroli wdrozenia rekomendacji
wydanych w ramach czynnosci przeprowadzonych przez instytucje inne niz IZ, realizujace
kontrole w zakresie FEPZ.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 5, IZ/IP przekazuje do witasciwej komorki 1Z
w formie elektronicznej w tabeli, ktérej minimalny zakres stanowi Zalgcznik nr 4 do
niniejszych Zasad oraz w terminie okre$lonym jak dla Raportu wskazanym w pkt 3 Rozdziatu
5 niniejszych Zasad, tj. do 31 sierpnia w roku w ktérym konczy sie rok obrachunkowy.

W zakresie rekomendacji o charakterze systemowym, proponowany termin ich wdrozenia
okresla whasciwa IZ/IP poprzez wskazanie informacji w przedmiotowym zakresie wypetniajac
Zatacznik nr 4, przekazywany do IZ w trybie okreslonym w rozdziale 5 pkt 3.

a) 1Z moze zwrécic sie do I1Z/IP w kazdym czasie, z zachowaniem 14 dniowego terminu,

o informacje w zakresie stanu realizacji zalecen pokontrolnych.

8 Zgodnie z Rozdziatem 3 pkt 3 lit f) Wytycznych do kontroli;
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1)

Rozdziat 7. Kontrole Krzyzowe

W systemie wdrazania FEPZ prowadzone sg w szczegdlnosci:

a) kontrole krzyzowe programu (KKP), ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkédw w ramach jednego programu i prowadzone sa
w przypadku, gdy beneficjent realizuje wiecej niz jeden projekt w ramach FEPZ;

b) kontrole krzyzowe horyzontalne (KKH), ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw poniesionych réwnolegle z kilku programéw
operacyjnych i prowadzone sg w przypadku, gdy beneficjent realizuje wiecej niz jeden
projekt w ramach FEPZ oraz Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich, Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego i/lub Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury.

Kontrole krzyzowe o jakich mowa w pkt 1 maja réwniez stuzy¢ jako narzedzie weryfikujace

podwdjne/nadmiarowe finansowanie facznego zaangazowania godzinowego personelu

projektu zgodnie z podrozdziatem 3.8 pkt 11 lit b Wytycznych dotyczace kwalifikowalnosci

wydatkow na lata 2021-2027.

Kontrole krzyzowe o jakich mowa w pkt 1 w zakresie realizacji FEPZ prowadzone bedg przez

IZ w aplikacji Kontrole Krzyzowe po uzyskaniu niezbednych do przeprowadzenia tego

procesu informacji z 1Z/IP, uwzgledniajac zasady okres$lone w Wytycznych do kontroli.

Kontrole krzyzowe o jakich mowa w pkt. 2 po uzyskaniu niezbednych do przeprowadzenia

tego procesu informacji z 1Z/IP prowadzone sa:

a) w zakresie KKP przez IZ z wykorzystaniem danych pobranych z aplikacji SR2021,

b) w zakresie KKH przez ministerstwo wtasciwe ds. rozwoju z wykorzystaniem danych
uzyskanych od IZ.

W przypadku gdy IZ lub ministerstwo witasciwe ds. rozwoju zidentyfikuje osobe, ktérej dane

nie zostaly jeszcze wprowadzone do Bazy Personelu CST2021, IZ/IP zobowiazana jest do

uzupetnienia zestawienia godzinowego réwniez o dane dotyczace tego projektu.

Kontrole krzyzowe, o jakich mowa w pkt 1 i 2 prowadzone sg cyklicznie raz na kwartat. W tym

zakresie IZ generuje:

a) z aplikacji Kontrole Krzyzowe liste dokumentéw potwierdzajacych wydatki (GFS),
w ktorych zachodzi podejrzenie wystapienia podwdéjnego finansowania;

b) z aplikacji SR2021 Raport zawierajacy liste oséb zaangazowanych w wiecej niz jednym
projekcie.

Nastepnie 1Z udostepnia I1Z/IP zestawienia danych niezbednych do wykorzystania na

potrzeby realizacji kontroli krzyzowych. 1Z/IP jest zobowigzana w wyznaczonym przez 1Z

terminie, jednak nie dtuzszym niz 10 dni roboczych, udzieli¢ kazdorazowo informacji.
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Informacja ta powinna by¢ merytoryczna i kompletna, umozliwiajgca jednoznaczng

odpowiedz czy w wyniku przeprowadzonych ustalen stwierdzono wystapienie podwéjnego

finansowania czy tez nie. Na tej podstawie IZ wprowadza dane do aplikacji Kontrole

Krzyzowe.

Kontrole krzyzowe, o jakich mowa w pkt 1 moga by¢ dodatkowo prowadzone poza aplikacja

Kontrole krzyzowe z uwzglednieniem analizy ryzyka, o jakiej mowa w rozdziale 3, na zasadach

opisanych w Wytycznych do kontroli. W takim przypadku kontrole krzyzowe realizowane sg

z wykorzystaniem aplikacji SR2021.

IZ/IP powinny zapewni¢ odpowiedni system zarzadzania i kontroli w celu ograniczenia

ryzyka  wystepowania btedéw poprzez opracowanie procedur wewnetrznych

uwzgledniajacych wymég prowadzenia KKP i KKH (w tym jesli dotyczy proces pozyskiwania

danych do KKH). Biorac pod uwage mozliwos¢ prowadzenia procesu kontroli krzyzowych

w trakcie weryfikacji kazdego wniosku o ptatnos¢, badz cyklicznie - zgodnie z okreslong

metodyka wynikajaca z odpowiedniego Rocznego Planu Kontroli, o jakim mowa w Rozdziale

4, procedury wewnetrzne powinny uwzglednia¢ wymogi podrozdziatu 3.8 Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz niniejszych Zasad,

z uwzglednieniem reguty nieprzekraczania limitu 276 godzin zaangazowania pracownika

miesiecznie we wszystkich formach aktywnosci zawodowej,

W zakresie kontroli krzyzowej wskazanej w pkt 2 1Z/IP powinny zwraca¢ szczegélng uwage

na:

a) monitorowanie beneficjentéw pod katem biezacego i rzetelnego wprowadzania danych
do Bazy Personelu CST2021;

b) kompletnos¢ danych w zakresie catkowitego zaangazowania godzinowego personelu
(réwniez poza projektami finansowanymi z UE);

c) stosowanie jednolitej metodyki wyliczania godzin (z uwzglednieniem liczby dni
roboczych w miesigcu oraz podawania godzin i minut pracy).

IZ/IP powinny tez opracowac zasady postepowania, w przypadku stwierdzenia w wyniku

kontroli krzyzowych podwdjnego finansowania, zmierzajagce do zastosowania procedury

przewidzianej w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektu.

10) W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli krzyzowych podwdjnego/nadmiarowego

finansowania wydatkéw dotyczacych personelu projektu tj. przekroczenia limitu 276 godzin
miesiecznie 1Z/IP na wezwanie |Z, bedzie zobowigzana do przekazania dokumentacji
zaangazowania zawodowego danej osoby (m.in. umoéw o prace, zakreséw czynnosci) oraz do
zapewnienia jej zaszyfrowanej transmisji. 1Z informuje witasciwg IZ/IP o podjeciu dziatan
korygujacych, w tym w szczegdlnosci przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego

i ewentualnego zastosowania odpowiednich korekt finansowych.
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1)

2)

3)

Rozdziat 8. Pelnienie roli organu kontrolnego przez 1Z/IP

Zgodnie z ustawa Pzp, I1Z/IP petni role organu kontrolnego na zasadach okreslonych w tejze
ustawie, i tym samym zobowigzany jest w szczegdélnosci do:

a) pozyskiwania i uwzgledniania informacji o przeprowadzonych wczeséniej kontrolach
danego zamdéwienia przez inny organ kontroli (w rozumieniu art. 596 Ustawy Pzp),
zgodnie z art. 597 ustawy Pzp;

b) okreslenia wzoru kwestionariusza kontroli, na podstawie art. 599 ust. 1 ustawy Pzp,
przy czym IP moze stosowac kwestionariusz opracowany przez 1Z, ktéry stanowi
Zatacznik nr 5 do niniejszych zasad;

¢) udostepniania wzoru kwestionariusza kontroli na stronie podmiotowej organu
kontroli w Biuletynie Informacji Publicznej, zgodnie z zapisami art. 599 ust 2 ustawy
Pzp;

d) zamieszczania informacji o przeprowadzonych kontrolach i ich wynikach (w tym
dokumentu konczacego kontrole) w Biuletynie Informacji Publicznej, zgodnie z art.
602 ustawy Pzp, na swojej stronie podmiotowej w terminie 30 dni od zakonczenia
kontroli;

W przypadku kiedy IP opracuje wiasny wzdr kwestionariusza kontroli, powinna uzyska¢
w jego zakresie pozytywna opinie od IZ.

W zwiazku z realizacja zadan wdrozeniowych w zakresie realizacji FEPZ, IZ/IP powinna
okresli¢ procedury kontrolne w zakresie kontroli wiasciwych zaméwien, uwzgledniajace
zasady Kontroli udzielania zaméwien wynikajace z Dziatu XI Ustawy Pzp.

IP ma obowiazek zamieéci¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
informacje wskazane w art. 602 Ustawy Pzp, a w przypadku o jakim mowa w pkt 2 réwniez
zaakceptowany przez IZ wzér kwestionariusza kontroli.

IZ udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego www.bip.wzp.pl, odwotanie do strony Biuletynu Informacji

Publicznej wtasciwej IP o jakiej mowa w pkt 4.

Zafaczniki:
Za’chznik nr 1 - MINIMALNY ZAKRES ZAt OZEN DO ROCZNEGO PLANU KONTROLI FEPZ

Zatacznik nr 2 — RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZKOW KONTROLNYCH

Zatacznik nr 3 - TYPOLOGIA USTALEN Z KONTROLI ZARZADCZYCH

Zatacznik nr 4 - REJESTRY REKOMENDACJI WYDANYCH PRZEZ INSTYTUCJE KONTROLUJACE/AUDYTOWE

Zatacznik nr 5 - WZOR KWESTIONARIUSZA KONTROLI PZP
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Zalacznik nr 1 - Formularz - ZALOZENIA DO ROCZNEGO PLANU KONTROLI FEPZ
[logotypy]

Zatozenia do Rocznego Planu Kontroli FEPZ

Rok obrachunkowy 20.../20....

Nazwa instytugcji

Nazwa komorki organizacyjnej 1Z/IP
odpowiedzialnej za przygotowanie

wktadu do RPK
1. Opis systemu kontroli
syntetyczny opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym liczba etatéw
struktura . . . o iy .
instytucjonalna zaangazowanych w proces kontroli w ramach FEPZ, odrebnie dla weryfikacji wnioskéw ptatnos¢ i kontroli na

miejscu

obowiazujace krdtki opis dokumentdw, w ktdrych ujeto procedury zwiqzane z realizacjq kontroli

dokumenty w ramach FEPZ

zalozenia

dotyczace 0gdlny opis zatozen dot. kontroli tj. wyszczegdlnienie kontroli jakie bedq realizowane w zakresie FEPZ
kontroli

2. Warunki kontroli projektow’

2.1 Analiza ryzyka na poziomie wniosku o ptatnos¢

Metodyka identyfikacji wnioskéw o pfatnos¢ podlegajacych weryfikacji

Opis sposobu przeprowadzania oceny ryzyka.

Metodyka doboru proby wnioskow o ptatnos¢ podlegajacych weryfikacji

Populacja (krétki opis)

Dobér préby [tak/nie]

Minimalna wielkos¢

proby (%)

Metoda doboru préby: Udziat w proébie (%)

LW przypadku, gdy z przeprowadzona analiza ryzyka wskazuje na zasadno$é objecia kontrolg 100% populacji,
w polu pn. Minimalna wielkos¢ proby (%) nalezy wpisaé ,nie dotyczy”.



na podstawie ryzyka [tak/nie]
dobor losowy [tak/nie]
ocena ekspercka [tak/nie]
[tak +
inny (jaki?) opis/nie]

2.2 Analiza ryzyka na poziomie wydatkéw w ramach wniosku o ptatnos¢

Metodyka identyfikacji wydatkéw podlegajacych weryfikacji w ramach wniosku o ptatnos$¢

Opis sposobu przeprowadzania oceny ryzyka

Metodyka doboru préby wydatkéw w ramach wniosku o ptatnos¢*

Populacja (krotki opis)
Dobér préby [tak/nie]
Minimalna wielkos¢
proby (%)
Metoda doboru préby: Udziat w proébie (%)
na podstawie ryzyka [tak/nie]
dobor losowy [tak/nie]
ocena ekspercka [tak/nie]
[tak +
inny (jaki?) opis/nie]

2.3 Analiza ryzyka na poziomie kontroli projektu na miejscu

Metodyka identyfikacji projektéw podlegajacych kontroli na miejscu

Opis sposobu przeprowadzania oceny ryzyka

Metodyka doboru préby projektéw podlegajacych kontroli na miejscu

Populacja (krétki opis)
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Dobor proby [tak/nie]
Minimalna wielkos¢
proby (%)
Metoda doboru préby: Udziat w proébie (%)
na podstawie ryzyka [tak/nie]
dobér losowy [tak/nie]
ocena ekspercka [tak/nie]
[tak +
inny (jaki?) opis/nie]

2.4 Analiza ryzyka na poziomie kontroli trwalosci projektu

Metodyka identyfikacji projektéw podlegajacych kontroli trwatosci

Opis sposobu przeprowadzania oceny ryzyka

*

Metodyka doboru préby projektéw podlegajacych kontroli trwatosci

Populacja (krétki opis)
Dobor proby [tak/nie]
Minimalna wielkos¢
proby (%)
Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
na podstawie ryzyka [tak/nie]
dobér losowy [tak/nie]
ocena ekspercka [tak/nie]
[tak +
inny (jaki?) opis/nie]

2.5 Analiza ryzyka na poziomie innych kontroli (wpisz rodzaj/typ kontroli)
Metodyka identyfikacji projektéw podlegajacych kontroli.

2 Na przyktfad kontroli krzyzowych
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Opis sposobu przeprowadzania oceny ryzyka

Metodyka doboru préby projektéw podlegajacych kontroli

Populacja (krétki opis)
Dobor proby [tak/nie]
Minimalna wielkos¢
proby (%)
Metoda doboru préby: Udzial w prébie (%)
na podstawie ryzyka [tak/nie]
doboér losowy [tak/nie]
ocena ekspercka [tak/nie]
[tak +
inny (jaki?) opis/nie]

Dane osoby sporzadzajacej dokument

Dane kontaktowe

/imie nazwisko / stanowisko

/nr telefonu/adres email/

Zatwierdzit:

Dyrektor (Instytucji/komorki odpowiedzialnej za przygotowanie dokumentu)
/podpisano elektronicznie, zgodnie z systemem EZD/
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Zalacznik nr 2 - RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZKOW KONTROLNYCH

RAPORT Z REALIZACJI OBOWIAZKOW KONTROLNYCH FEPZ
za okres od 01/07/20... do 30/06/20...

Niniejszym oswiadczam, ze:

1.

Zatozenia do Rocznego Planu Kontroli na rok obrachunkowy 20../20.. przedstawione przez'
................................................... ujete w Rocznym Planie Kontroli na rok obrachunkowy
20.../20... dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 zostaty
zrealizowane, a informacje o przeprowadzonych kontrolach sa na biezaco rejestrowane w CST2021
zgodnie z wtasciwymi procedurami.

Posiadamy procedury, instrukcje w szczegdlnosci dot. weryfikacji zarzadczych, o jakich mowa w art.
74 Rozporzadzenia ogélnego 2021/1060 oraz gromadzimy odpowiednie dokumenty potwierdzajace
poniesienie wydatkdéw, zapewniajac tym samym wiasciwg Sciezke audytu;

W zakresie wynikéw kontroli i audytow zewnetrznych stwierdzajacych rekomendacje finansowe
podjelismy stosowne dziatania zaradcze a informacje z nich wynikajace odpowiednio uwzgledniamy
w CST2021;

Wszelkie znane nam kwestie jakie mogtyby zaszkodzi¢ reputacji zwigzanej z wdrazaniem programu

zostaty ujawnione.

Zatwierdzit:

Dyrektor (Instytucji’/komérki odpowiedzialnej za przygotowanie dokumentu)
/podpisano elektronicznie, zgodnie z systemem EZD/

! Nalezy wskaza¢ nazwe odpowiedniag dla komoérki organizacyjnej w ramach 1Z, badz Instytucji dla whasciwej IP, ktérej dotyczy
niemniejszy Raport.

.-"" Pomorze
%" Zachodnie



Zalacznik nr 3 - TYPOLOGIA USTALEN Z KONTROLI ZARZADCZYCH

Kategoria

Nr

Podkategoria

Zamowienia
publiczne -
ogtoszenie

0 zamowieniu
i specyfikacja
istotnych
warunkéw
zamowienia

1.1

Nieopublikowanie ogtoszenia o zaméwieniu lub nieuzasadnione
bezposrednie udzielenie zamédwienia (tj. niezgodna z prawem
procedura negocjacyjna bez wczesniejszej publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu)

1.2

Sztuczny podziat zamodwien na roboty budowlane / ustugi / dostawy

1.3

Brak uzasadnienia powodu, dla ktérego zaméwienia nie podzielono
na czesci

14

Nieprzestrzeganie terminéw skfadania ofert lub terminéw sktadania
whnioskow o dopuszczenie do udziatu

lub

Brak przedtuzania terminéw sktadania ofert w przypadku
wprowadzania istotnych zmian w dokumentach zamdwienia

1.5

Niewystarczajacy czas na uzyskanie dokumentacji przetargowej przez
potencjalnych wykonawcéw/kandydatéw lub ograniczenia dotyczace
uzyskania dokumentacji przetargowej

1.6

Nieopublikowanie informacji o przedtuzonych terminach sktadania
ofert lub brak przedtuzenia terminéw sktadania ofert

1.7

Przypadki, w ktorych zastosowanie procedury konkurencyjnej
z negocjacjami lub dialogu konkurencyjnego jest nieuzasadnione

1.8

Nieprzestrzeganie procedury ustanowionej w dyrektywie w sprawie
zamowien elektronicznych i zagregowanych

1.9

Nieopublikowanie w ogtoszeniu o zamdwieniu kryteridéw kwalifikacji
lub kryteriow udzielenia zamodwienia (i ich wagi), lub warunkéw
realizacji zamowien, lub specyfikacji technicznej

Lub

Brak przedstawienia wystarczajgco szczegdtowego opisu kryteriow
udzielenia zamoéwienia i ich wagi

Lub

Brak przekazania/publikacji wyjasnien / dodatkowych informacji

Zastosowanie

— kryteriow wykluczenia, kwalifikacji, udzielenia zamoéwienia, lub

- warunkow realizacji zamowien, lub

- specyfikacji technicznej,

ktére sa dyskryminacyjne, gdyz obejmuja nieuzasadnione preferencje
krajowe, regionalne lub lokalne

Zastosowanie

— kryteriow wykluczenia, kwalifikacji, udzielenia zamoéwienia, lub

- warunkow realizacji zamowien, lub

- specyfikacji technicznej,

ktére nie sg dyskryminacyjne w rozumieniu poprzedniego rodzaju

nieprawidtowosci, ale w inny sposéb ograniczajg dostep dla
podmiotéw gospodarczych

Niewystarczajaca lub nieprecyzyjna definicja przedmiotu zamoéwienia

Ograniczenie podwykonawstwa

Zamoéwienia
publiczne -
Kwalifikacja

wykonawcéw i ocena

Zmiana kryteriow kwalifikacji (lub specyfikacji technicznej) po
otwarciu ofert lub nieprawidtowe stosowanie tych kryteriéw lub

specyfikacji
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ofert

Ocena ofert na podstawie kryteriéw udzielenia zamoéwienia
réznigcych sie od kryteriéw okreslonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu
lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

1.15 Lub
Ocena na podstawie dodatkowych kryteriéw udzielenia zamoéwienia,
ktérych nie opublikowano
1.16 Niewystarczajaca $ciezka audytu na potrzeby udzielenia zamoéwienia
117 Negocjacje w toku postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym
) zmiana oferty zwycieskiej podczas oceny
118 Nieprawidtowe wczes$niejsze zwigzki kandydatéw/wykonawcéw
) Z instytucjg zamawiajaca
Procedura konkurencyjna z negocjacjami z istotnymi zmianami
1.19 | warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o zamdwieniu lub specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia
1.20 | Njeuzasadnione odrzucenie razaco niskich ofert
121 Konflikt intereséw wptywajacy na wyniki postepowania o udzielenie
) zamoéwienia
Zmowa przetargowa (zidentyfikowana przez urzad ochrony
1.22 " P .
konkurencji / urzad scigania karteli)
Zaméwienia
publiczne - 123 Zmiany zakontraktowanych elementéw zamoéwienia okreslonych
Realizacja ’ w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia zamoéwienia
Zamgwmnla' 124
publiczne —inne Inne
2.1 Brak zgtoszenia pomocy panstwa
2.2 Zastosowanie niewtasciwego programu pomocy
23 Niewfasciwe wykorzystanie programu pomocy
24 Niespetnienie wymogdéw dotyczacych monitorowania
25 Brak uwzglednienia inwestycji referencyjnej w majacym zastosowanie
) programie pomocy
26 Brak uwzglednienia przychodéw w majacym zastosowanie programie
pomocy
2.7 Niebranie pod uwage efektu zachety pomocy
238 Nieprzestrzeganie dozwolonej intensywnosci pomocy
2.9 Przekroczenie poziomu de minimis
210 Btad w zastosowaniu ustugi Swiadczonej w ogélnym interesie
) gospodarczym
Pomoc panstwa 2.11 Pomoc panstwa - inne
Projekty 31 Nieprawidtowe ujmowanie dochodéw generowanych w ramach
generujace ) Operadji (nie dotyczy FEPZ)
dochéd 3.2 Nieprawidtowe obliczanie luki finansowej (nie dotyczy FEPZ)
4.1 Nieprzestrzeganie warunkéw wdrazania dla funduszu powierniczego
42 Nieprzestrzeganie zasad wyboru funduszy szczegétowych w rozumieniu
) art. 2 pkt 21 rozporzadzenia ogélnego
Brak podstawowych elementéw w biznesplanie, o ktdrym mowa w pkt 1 lit.
4.3 a) zatacznika nr X do rozporzadzenia ogélnego
Brak strategii inwestycyjnej / strategia inwestycyjna niespdjna
4.4 . .
z celami programu (nie dotyczy FEPZ)
45 Zmiana sposobu ustanowienia instrumentu inzynierii finansowej
' niezgodna z majgcymi zastosowanie zasadami (nie dotyczy FEPZ)
Instrumenty 4.6 Brak umowy o dofinansowanie projektu
finansowe 47 Brak podstawowych elementéw w umowie o dofinansowanie projektu
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Naruszenie postanowien umowy o dofinansowanie: brak krajowego

48 wspoffinansowania na rzecz instrumentu finansowego, o ktérym
finansowego, o ktérym mowa w art. 59 ust. 8 rozporzadzenia ogélnego
49 Brak oddzielnego bloku finansowego w ramach instytucji finansowej
4.10 Inwestycje koricowe nie sg kwalifikowalne
4.11 Ostateczny odbiorca nie jest kwalifikowalny
4.12 Koszty zarzadzania / optaty za zarzadzanie nie sa kwalifikowalne
413 Pomoc publiczna/pomoc de minimis niezgodna z obowigzujacymi
) przepisami prawa
Nieprawidtowe wykorzystanie odsetek i innych zyskow wygenerowanych w
4.14 L
odniesieniu do wktadu EFRR
4.15 Niewtasciwe wykorzystanie zasobow zwrdoconych
4.16 Instrumenty finansowe - inne
!SrakUchg 51 Brakujace lub nieprawidtowe informacje lub dokumenty
informacje lub : potwierdzajace
dokumenty
potwierdzajace 5.2 Brak $ciezki audytu lub niepetna $ciezka audytu
Projekt 6.1 Projekt nie jest kwalifikowalny
niekwalifikowalny 6.2 Nieosiggniety cel projektu
Btedy ksiegowe
i obliczeniowe na 7.1
szczeblu projektu Btedy ksiegowe i obliczeniowe na szczeblu projektu
8.1 Wydatki poniesione przed rozpoczeciem lub po zakonczeniu okresu
kwalifikowalnosci
8.2 Wydatki nieponiesione przez beneficjenta
8.3 Wydatki niezwigzane z projektem
8.4 Wydatki spoza obszaru kwalifikowalnosci
8.5 VAT niekwalifikowalny lub inne niekwalifikowalne podatki
86 Brak zgodnosci z zasadami dotyczacymi zakupu gruntéw lub
nieruchomosci
8.7 Niekwalifikujacy sie beneficjent
Wydatki 8.8 Podwdjne finansowanie
niekwalifikowalne 8.9 Wydatki niekwalifikowalne — pozostate
- pozostate 8.10 Podwdjne/nadmiarowe finansowanie wydatkéw dot. personelu projektu.
Zasady ochrony 9.1
Srodowiska ) Nieprzestrzeganie wymogoéw $rodowiskowych (Natura 2000, 00S itp.)
Warunki podstawowe
(w tym rowne szanse / 10.1
niedyskryminacja Nieprzestrzeganie warunkéw podstawowych
11 Brak powiadomienia beneficjenta o wsparciu UE (brak odpowiedniego
Dziatania ’ oznakowania dziatan, sprzetu, dokumentéw, materiatéw, itp.)
. . Brak opisu projektu (np. na stronie internetowej/mediach
informacyjne 11.2 L .
. . spotecznosciowych/bilbordach)
I promocyjne Brak oznaczenia miejsca realizacji projektu (np. tablic
113 _ : ] JI proj p y
pamiatkowej/plakatu)
Uproszczone 12.1 Nieprawidtowa metodyka (niezgodna z wymogami: okreslenia
formy kosztow z wyprzedzeniem, sprawiedliwosci i weryfikowalnosci)
12.2 Nieprawidtowe zastosowanie metodyki (gotowa lub inna)
Nalezyte
zarzadzanie 13.1
finansami Nieprzestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami
Ochrona danych 14.1 Nieprzestrzeganie zasad ochrony danych
Wskazniki 15.1 Nieprawidtowe dane dotyczace produktu
realizacji celow 15.2

Nieprawidtowe dane dotyczace rezultatu
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Zalacznik nr 4 - REJESTRY REKOMENDACJI WYDANYCH PRZEZ INSTYTUCJE KONTROLUJACE/AUDYTOWE

# Pomorze
%" Zachodnie

Minimalny zakres rejestrow prowadzonych w zakresie follow up kontroli realizacji zadan przez IZ/IP, o jakich mowa w Rozdziale 6 pkt 4 Zasad

L.p.

Instytucja
kontrolujaca/audytowa

Termin
kontroli/audytu

Temat/ Cel
kontroli/audytu

Oznaczenie
protokotu/sprawozdania
jesli dotyczy

Zalecenia organu
kontrolujacego/audytowego

Sposoéb realizacji
zalecenia/rekomendacji

Komorka
odpowiedzialna za
wprowadzenie
zalecer\/rekomendadji

Termin wprowadzenia
zalecenia/rekomendacji
(zaktadany przez 1Z/IP)

Rzeczywisty termin
wprowadzenia
zalecenia/rekomendacji

Uwagi/ przyczyny opéznien

a|lbhlw|IN|—
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Zalacznik nr 5 - WZOR KWESTIONARIUSZA KONTROLI PZP

KWESTIONARIUSZ KONTROLI UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Instytucja Zarzadzajaca FEPZ 2021-2027

Podstawa prawna: art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.z2019r. poz. 2019 ze zm.), zwana dalej Pzp.

Opis zagadnien podlegajacych sprawdzeniu w toku kontroli

1. Czynnosci prowadzone przez Zamawiajacego przed wszczeciem postepowania:

a. Uprawnienia do przeprowadzenia postepowania/wyfaczenie ze stosowania przepiséw
Pzp;

b. Podziat zaméwienia na roboty budowlane, dostawy, ustugi (analiza czynnosci
szacowania zamowienia, w kontekscie nieuprawnionego podziatu przedmiotu
zamowienia mogacego skutkowac zastosowaniem niewtfasciwej procedury, jak rowniez
braku wskazania uzasadnienia nie dokonania podziatu zamoéwienia na czesci);

c. Przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajacego (jezeli dotyczy);

d. Okresdlenie wtasciwej procedury i trybu udzielenia zaméwienia.

2. Ogtoszenie o zamoéwieniu i specyfikacje warunkéw zamoéwienia/ specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia:

a.

Ogtoszenie o zamoéwieniu (w tym sposéb i miejsce publikacji ogtoszenia o0 zamdwieniu,
analiza przestanek umozliwiajacych zastosowanie bezposredniego udzielenia
zamowienia, procedury negocjacyjnej);

Prawidtowos¢ ustalenia terminéw sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu (w tym brak przedtuzenia terminéw sktadania ofert w sytuacji
wprowadzenia istotnych modyfikacji dokumentéw zamdwienia);

Zapewnienie potencjalnym wykonawcom wiasciwego dostepu i czasu na uzyskanie
dokumentacji zamoéwienia;

Publikacja zmian w zakresie przedtuzenia terminu sktadania ofert (w tym sposéb i
miejsce publikacji zmian dotyczacych wydtuzenia terminu sktadania ofert) oraz brak
przedtuzenia terminow skfadania ofert;

Przestanki zastosowania procedury konkurencyjnej z negocjacjami lub dialogu
konkurencyjnego;

Poprawnos¢ procedury w zakresie zamodwien elektronicznych i zagregowanych.

Ogtoszenie o zamoéwieniu (w tym informacje w zakresie kryteriéw kwalifikacji, kryteriow
udzielenia zamowienia, warunkéw realizacji zamowienia, specyfikacji technicznej, opis
kryteriow udzielenia zamoéwienia i ich waga, obowiazki zwigzane z koniecznoscia
udzielania wyjasnien w toku procedury przetargowej i sposobem ich udostepniania
wszystkim zainteresowanym podmiotom);

Poprawnos¢ zastosowania kryteridw wykluczenia, kwalifikacji, warunkéw realizacji
zamowienia, specyfikacji technicznej w kontekscie ich niedyskryminacyjnego
charakteru/nieuzasadnionych preferencji krajowych, regionalnych lub lokalnych lub w
zakresie innych czynnikéw powodujacych nieuprawniony utrudniony dostep do
zamoéwienia potencjalnym wykonawcom;

Poprawnos¢ w zakresie opisu przedmiotu zamowienia;

j

Weryfikacja postanowient dokumentacji przetargowej odnoszacych sie do mozliwosci
udziatu podwykonawcoéw w ramach zaméwienia.

3. Kwalifikacja wykonawcéw i ocena ofert:

a. Poprawnos¢ zastosowania kryteriéw kwalifikacji (lub specyfikacji technicznej), (w tym
analiza niedopuszczalnych zmian w kryteriach po otwarciu ofert, wybér oferty
podlegajacej odrzuceniu);

b. Poprawnos$¢ dokonanej oceny ofert (w tym wybdr oferty na podstawie przyjetych

kryteridéw, analiza przyjetych kryteriéw pod katem niedyskryminacji wykonawcéw lub

|'.
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ocena na podstawie dodatkowych kryteriéw udzielenia zamdwienia, ktérych nie
opublikowano);

Weryfikacja wtasciwej $ciezki audytu dla dokumentacji przetargowej (w tym
niewystarczajaca dokumentacja aby uzasadni¢ udzielenie zaméwienia lub odmowa
dostepu do przedmiotowej dokumentacji);

Analiza postepowania Zamawiajacego prowadzona pod katem niedozwolonej
negocjacji tresci oferty;

Weryfikacja Zamawiajacego w kontekscie nieprawidtowych wczesniejszych zwigzkéw z
wykonawcami skutkujacymi zaktéceniem niedyskryminacji, rbwnego traktowania
wykonawcow i przejrzystosci postepowania;

Poprawnos¢ przeprowadzenia procedury negocjacyjnej w szczegélnosci w kontekscie
niedozwolonych modyfikacji warunkéw zaméwienia;

Analiza postepowania Zamawiajacego w kontekscie razaco niskiej ceny (w tym
nieuzasadnione odrzucenie oferty bez uprzedniego zweryfikowania informacji na temat
elementdéw sktadowych oferty);

Analiza powigzan Zamawiajacego z wykonawcami w kontekscie mozliwosci wystgpienia
konfliktu intereséw mogacych mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Analiza mozliwosci wystapienia zmowy przetargowej/porozumienia ograniczajacego
konkurencje.

Realizacja zamoéwienia

a.

Analiza zmian w zakresie elementéw zamédwienia okreslonych w ogtoszeniu o
zamowieniu lub specyfikacji warunkéw zamdwienia/specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia (w tym ograniczenia i rozszerzenia zakresu zamowienia, ceny, charakteru
robo6t budowlanych, czasu realizacji, warunkéw ptatnosci, stosowanych materiatéw).

Zakres dokumentow, ktoére Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego moze zadac od
Zamawiajacego w toku kontroli:

Plany zaméwien publicznych i roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach;

Przepisy wewnetrzne jednostki odnoszace sie do udzielania zaméwien publicznych na
podstawie ustawy;

Dokumentacja z czynnosci ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia, z przygotowania
i okreslenia przedmiotu zaméwienia poddanego kontroli;

Dokumenty okreslajgce organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw
komisji przetargowej oraz innych oséb, ktérym powierzono wykonywanie czynnosci w
zakresie udzielenia zaméwienia publicznego objetego kontrola, a takze oswiadczenia
sktadane przez osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu;

Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zamowienia (jezeli dotyczy);

Analiza potrzeb i wymagan (jezeli dotyczy), opis potrzeb i wymagan (jezeli dotyczy),
specyfikacja warunkéw zamowienia/specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia
poddanego kontroli wraz z zatgcznikami oraz inne dokumenty zawierajace informacje
niezbedne do przeprowadzenia badanego postepowania;

Tres¢ zapytan do specyfikacji warunkéw zamowienia/specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia lub dokumentéw zamowienia przekazywanych przez Wykonawcéw wraz z
udzielonymi odpowiedziami przez Zamawiajgcego (w tym dowodami upublicznienia
odpowiedzi na pytania oraz dowodami zmian/sprostowan tresci ogtoszenia o
zamowieniu);

Ogtoszenia, zaproszenia, wezwania, zadania, zawiadomienia i informacje sporzadzane
przez zamawiajacego w postepowaniu poddanym kontroli (zaréwno podlegajace
publikacji, jak i kierowane bezposrednio do wykonawcéw lub wtasciwych organéw);

Oferty i wnioski sktadane przez wykonawcéw w postepowaniu oraz oswiadczenia i
dokumenty majace potwierdzac¢ spetnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
badanym postepowaniu (w tym potwierdzenie wptywu ofert);

Dokumentacja zwigzana z postepowaniem odwotawczym;
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k. Umowa o udzielenie badanego zamdwienia wraz z jej zmianami (w tym dokumentacja
bedaca podstawg do zawarcia aneksu do umowy) i dokumentacja potwierdzajaca
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego jej wykonania;

I.  Protokdt postepowania o udzielenie badanego zaméwienia publicznego wraz z
pozostata dokumentacjg obrazujaca jego przebieg, poswiadczajacg m.in. proces
zlozenia, otwarcia i oceny ofert lub wnioskdéw, oceny spetniania warunkéw, ustalenia
negocjacji;

m. Informacje o wynikach kontroli prowadzonych przez inne organy;

n. Dokumentacja potwierdzajaca wykonanie zaméwienia (w tym protokét odbioru
robot/ustug/dostaw);

0. Raport z realizacji zamdwienia (jezeli dotyczy);

p. Inne dokumenty zwigzane z kontrolowang procedura przetargowa.

Nazwa postepowania:

Czy postepowanie byto objete kontrolg Prezesa UZP lub innych organéw kontroli ?
TAK o

NIE o

Wynik kontroli:

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej
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