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TABELA REJESTR ZMIAN

Zapis przed zmiang

Zapis po zmianie

Strona tytutowa
Wersja 1.0 z dnia 11.07.2023 r.

Strona tytutowa
Wersja 1.1 z dnia 07.08.2023 r.

1.2 Podstawa prawna

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i finanséw z
dnia 21 wrzesénia 2022 r. w sprawie zaliczek w
ramach programéw finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich (Dz. U. . z 2022 r., poz.
2055), zwane rozporzadzeniem w sprawie
zaliczek w ramach programéw finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich,

1.2 Podstawa prawna

- rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie
zaliczek w ramach programoéw finansowanych z
udziatem Srodkéw europejskich (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 2055), zwane rozporzadzeniem w sprawie
zaliczek w ramach programoéw finansowanych z
udziatem Srodkéw europejskich,

Dodatkowo dodano:

- Wytyczne dotyczace sposobu korygowania
nieprawidtowosci na lata 2021-2027 z dnia
4 lipca 2023 r,;

whniosku
IP FEPZ w

4.2.6 Uzupetnienie/poprawa
dokonywana jest na wezwanie
terminie 3 dni.

4.2.6 Uzupetnienie/poprawa whiosku
dokonywana jest na wezwanie IP FEPZ w
terminie wskazanym w przedmiotowym
wezwaniu.

5.1.2. Umowa o dofinansowanie projektu

5.1.2.1. Podstawg zobowigzania wnioskodawcy
do realizacji projektu jest umowa
dofinansowania projektu, ktérej zatgcznikiem
jest ztozony i zatwierdzony do dofinansowania
whniosek.
5.1.2.2. Whnioskodawca podpisuje z
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie
umowe o dofinansowanie projektu. Umowa

moze zostaé zawarta w formie elektronicznej,

woéwczas nalezy jg zautoryzowaé za pomocy

5.1.2. Umowa o dofinansowanie projektu

5.1.2.1.Podstawg zobowigzania wnioskodawcy
do realizacji projektu jest umowa
dofinansowania projektu, ktdrej zatgcznikiem
jest ztozony i zatwierdzony do dofinansowania
whniosek.
5.1.2.2. Whnioskodawca podpisuje z
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie
umowe o dofinansowanie projektu. Umowa

moze zostaé zawarta w formie elektronicznej,
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podpisu  kwalifikowanego. Dokumenty
elektroniczne sg doreczane za pomocy
Elektronicznej  Skrzynki Podawczej (ESP),

dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP) pod adresem
/wup-szczecin/SkrytkaESP

lub

https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-

klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-

wowczas nalezy jg zautoryzowadé za pomoca

podpisu  kwalifikowanego. Dokumenty
elektroniczne s3 doreczane za pomoca
Elektronicznej  Skrzynki Podawczej (ESP),

dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP) pod adresem
/wup-szczecin/SkrytkaESP

lub

https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-

sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-

podmiotu-publicznego-nowe

Whnioskodawca moze réwniez, zawrze¢ umowe z
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie w
postaci papierowej, podpisujac jg tradycyjne,
wowczas dokument nalezy przekazac pocztg na
adres:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

ul. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

z dopiskiem Umowa ... (nr projektu)

UWAGA! Sposdb podpisania umowy wybierany
jest co do zasady przez Wnioskodawce na etapie
sktadania zatgcznikéw do umowy. W przypadku
podpisywania umowy w sposéb elektroniczny,
zataczniki sktadane przez Wnioskodawce co do
zasady powinny zostaé ztozone w analogiczny
sposéb tj. z autoryzacja za pomocg podpisu
kwalifikowanego . IP FEPZ rekomenduje aby

Whnioksodawcy wybierali procedowanie

elektronicznych dokumentéw — zaréwno jesli
chodzi o sktadanie zatacznikéw jak i wybor
sposobu podpisania umowy o dofinansowanie.
5.1.2.3. ION do

zatgcza niniejszego

Regulaminu wzory uméw, tj.: Umowa o

klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-

sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-

podmiotu-publicznego-nowe

Whnioskodawca moze réwniez, zawrze¢ umowe z
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie w
postaci papierowej, podpisujac jg tradycyjne,
woéwczas dokument nalezy przekazac pocztg na
adres:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

ul. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

z dopiskiem Umowa ... (nr projektu)

UWAGA! Sposéb podpisania umowy wybierany
jest co do zasady przez Wnioskodawce na etapie
sktadania zatgcznikéw do umowy. W przypadku
podpisywania umowy w sposéb elektroniczny,
zataczniki sktadane przez Wnioskodawce co do
zasady powinny zosta¢ ztozone w analogiczny
sposOb tj. z autoryzacjg za pomocg podpisu
kwalifikowanego . IP FEPZ rekomenduje aby

Whioksodawcy wybierali procedowanie
elektronicznych dokumentéw — zaréwno jesli
chodzi o sktadanie zatgcznikéw jak i wybor

sposobu podpisania umowy o dofinansowanie.
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dofinansowanie projektu wspoétfinansowanego
ze Srodkéw EFS+ w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 -
2027.

UWAGA! Po rozstrzygnieciu naboru i wybraniu
whnioskdw do dofinansowania wzdér umowy
moze zosta¢ uzupetniony lub zmodyfikowany
przez ION o postanowienia niezbedne do
prawidtowej realizacji projektu wybranego do
dofinansowania. Postanowienia stanowigce
uzupetnienie wzoru umowy nie mogy by¢
sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze.

Wprowadzenie powyzszych

uzupetnien/modyfikacji nie wymaga zmiany

Regulaminu.
5.1.2.4. Zgodnie z art. 61 ust. 8 ustawy umowa

o dofinansowanie projektu moze zostac

podpisana jezeli projekt spetnia wszystkie

kryteria, na podstawie ktdrych zostat wybrany
do dofinansowania. W zwigzku z powyzszym IP
FEPZ zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia
spetnienia kryteriow, w tym weryfikacje oparta
na dodatkowych dokumentach, o ktérych

uzupetnienie Whnioskodawca moze zostac

poproszony przed podpisaniem umowy (dotyczy
zwthaszcza kryteriéw, ktérych weryfikacja na

etapie oceny miata charakter jedynie

deklaratywny) i/lub dokonuje dodatkowej

weryfikacji spetniania kryteriow na podstawie
uzyskanych informacji z rejestréw publicznych,
do ktérych instytucja posiada dostep.
Jednoczes$nie IP zwraca uwage, iz zgodnie z art.

61 ust 1 ustawy umowa o dofinansowanie moze

5.1.23. ION zatacza do niniejszego

Regulaminu wzory umodw, tj.: Umowa o
dofinansowanie projektu wspoétfinansowanego
ze $Srodkow EFS+ w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 -
2027.

UWAGA! Po rozstrzygnieciu naboru i wybraniu
whnioskdw do dofinansowania wzér umowy
moze zosta¢ uzupetniony lub zmodyfikowany
przez ION o postanowienia niezbedne do
prawidtowej realizacji projektu wybranego do
dofinansowania. Postanowienia stanowigce
uzupetnienie wzoru umowy nie mogg byé
sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
Wprowadzenie

wzorze. powyzszych

uzupetnien/modyfikacji nie wymaga zmiany

Regulaminu.

5.1.2.4.Zgodnie z art. 61 ust. 8 ustawy umowa o
dofinansowanie projektu moze zostac podpisana
jezeli projekt spetnia wszystkie kryteria, na

podstawie  ktorych  zostat wybrany do

dofinansowania. W zwigzku z powyzszym IP FEPZ

zastrzega  sobie  mozliwos¢  sprawdzenia

spetnienia kryteriéw, w tym weryfikacje oparta

na dodatkowych dokumentach, o ktérych

uzupetnienie Wnioskodawca moze zostac

poproszony przed podpisaniem umowy (dotyczy
zwtaszcza kryteridow, ktéorych weryfikacja na

etapie oceny miata charakter jedynie

deklaratywny) i/lub dokonuje dodatkowej

weryfikacji spetniania kryteriow na podstawie
uzyskanych informacji z rejestrow publicznych,

do ktérych instytucja posiada dostep.
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zosta¢ zawarta w przypadku dokonania
wszelkich czynnos$ci wskazanych w niniejszym
Regulaminie, w tym ztozenia dokumentéw, o
ktorych mowa w niniejszym rozdziale.

5.1.2.5. W terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia pisma informujgcego o
pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do
Whnioskodawca

dofinansowania, dokonuje

czynnos$ci poprzez zlozenie nastepujacych
dokumentéw (w tym zatgcznikoéw) do umowy o
dofinansowanie:

— Oswiadczenia kwalifikowalnosci
wnioskodawcy, -  stanowigce
zatacznik do umowy/porozumienia
o dofinansowanie/u projektu. W,
przypadku projektéw partnerskich
badz w ktérych przewiduje sie
realizatora réwniez os$wiadczenie

od tych podmiotéw,

— petnomocnictwa lub upowaznienia
do reprezentowania wnioskodawcy

(zatacznik wymagany jedynie w

przypadku, gdy umowa jest
podpisywana przez osobe/y
nieposiadajgca/e statutowych

uprawnien do reprezentowania
whnioskodawcy lub gdy z innych
dokumentéw wynika, ze
uprawnionych do  podpisania
umowy sg co nhajmniej 2 osoby).
Petnomocnictwo musi wskazywac
szczegdtowo do jakich czynnosci
osoba

jest upowazniona.

Jednoczesnie IP zwraca uwage, iz zgodnie z art.
61 ust 1 ustawy umowa o dofinansowanie moze
zosta¢ zawarta w przypadku dokonania
wszelkich czynnosci wskazanych w niniejszym
Regulaminie, w tym ztozenia dokumentéw, o
ktdrych mowa w niniejszym rozdziale.

5.1.2.5. W terminie 14 dni kalendarzowych od

dnia doreczenia pisma informujgcego o
pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do
Whnioskodawca

dofinansowania, dokonuje

czynnos$ci poprzez zlozenie nastepujacych
dokumentéw (w tym zatgcznikow) do umowy o
dofinansowanie:

— Oswiadczenie o kwalifikowalnosci
whnioskodawcy, - stanowigce
zatacznik do umowy/porozumienia

o dofinansowanie/u projektu.
— osSwiadczenie o  niekaralnosci

Beneficjenta i Partnera (jesli
dotyczy) - stanowigce zatgcznik do
umowy/porozumienia o

dofinansowanie/u projektu,

— petnomocnictwa lub upowaznienia
do reprezentowania wnioskodawcy

(zatacznik wymagany jedynie w

przypadku, gdy umowa jest
podpisywana przez osobe/y
nieposiadajaca/e statutowych

uprawnien do reprezentowania
whnioskodawcy lub gdy z innych
dokumentéw wynika, ze

uprawnionych do  podpisania
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Petnomocnictwo do podpisania
umowy o dofinansowanie musi
zostac¢ udzielone najpdzniej w dniu
ztozenia zatgcznikéw do umowy do
WUP w Szczecinie (jezeli dotyczy), -
7.3.50raz7.3.6

(...)

umowy sg co hajmniej 2 osoby).
Petnomocnictwo musi wskazywac
szczegdétowo do jakich czynnosci
osoba

jest upowazniona.

Petnomocnictwo do podpisania
umowy o dofinansowanie musi
zostaé udzielone najpdzniej w dniu
ztozenia zatgcznikéw do umowy do
WUP w Szczecinie (jezeli dotyczy), -
7.3.50raz7.3.6

— petnomocnictwa lub upowaznienia
do reprezentowania wnioskodawcy
na etapie aplikowania o s$rodki tj.
dokumentu potwierdzajgcego

umocowanie do dziatania na rzecz i

w imieniu Whnioskodawcy - w

przypadku podpisywania

dokumentéw/ informacji/ pism/

zatacznikéw itp. sktadanych w

imieniu Whnioskodawcy na etapie
wyboru projektu o dofinansowanie
nie

o ile jest/sg to osoba/y

nieposiadajgca/e statutowe
uprawnienia do reprezentowania
whnioskodawcy.  Petnomocnictwo
musi wskazywac szczegétowo do
jakich  czynnosci  osoba jest
upowazniona,

(..)

5.3.1. Obligatoryjne warunki realizacji wsparcia

5.3.1.1. Zgodnie =z pkt 1 rozdziatu 4

Wytycznych  dotyczacych  kwalifikowalnosci

5.3.1. Obligatoryjne warunki realizacji wsparcia

5.3.1.1. Zgodnie z pkt 1 rozdziatu 4

Wytycznych  dotyczacych  kwalifikowalnosci
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wydatkéw na lata 2021-2027, w ramach projektu
wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym
we wniosku o dofinansowanie. Oznacza to dla
Beneficjenta

obowigzek przeprowadzenia

rekrutacji uczestnikow projektu zgodnie z
kryteriami udzialu w projekcie okreslonymi
przez niego we wniosku o dofinansowanie, w
oparciu o dokumenty, ktére w sposdb
jednoznaczny potwierdzajg kwalifikowalnosé¢
danej osoby tj. witasciwe os$wiadczenie lub
zaswiadczenie/inny oficjalny dokument/wydruk
z dostepnych baz danych . Beneficjent jest

zobowigzany gromadazié dokumentacje

potwierdzajacg kwalifikowalnos¢ uczestnikow
w celu zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu, w
tym na wniosek Instytucji Posredniczacej
udostepni¢ wtasciwe dokumenty. O sposobie
uczestnika

weryfikacji kwalifikowalnosci

projektu decyduje rodzaj kryterium
uprawniajagcego dang osobe lub podmiot do
udziatu w projekcie.

UWAGA! Oswiadczenie dopuszczalne jest
wytacznie wtedy gdy nie jest mozliwe pozyskanie
dokumentéw urzedowych lub weryfikacja na
podstawie baz

dostepnych danych.

Oswiadczenie jako przejaw woli uczestnika
projektu przystapienia do projektu i tym samym
poswiadczenia  kwalifikowalnosci  swojego
uczestnictwa w projekcie — ztozone na pismie lub
ustnie (definicja oswiadczenia woli w prawie

polskim zostata okreslona w art. 60 Kodeksu

cywilnego), bedzie wystarczajace do
potwierdzenia spetniania kryteriow
kwalifikowalnosci, gdy kryterium

wydatkéw na lata 2021-2027, w ramach projektu
wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym
we wniosku o dofinansowanie. Oznacza to dla
obowiazek

Beneficjenta przeprowadzenia

rekrutacji uczestnikdw projektu zgodnie z
kryteriami udzialu w projekcie okreslonymi
przez niego we wniosku o dofinansowanie, w
oparciu o dokumenty, ktére w sposéb
jednoznaczny potwierdzajg kwalifikowalnos$é
danej osoby tj. wiasciwe oswiadczenie lub
zaswiadczenie/inny oficjalny dokument/wydruk
z dostepnych baz danych . Beneficjent jest

zobowigzany gromadazic dokumentacje

potwierdzajacg kwalifikowalnos$¢ uczestnikéw
w celu zapewnienia wtasciwej sciezki audytu, w
tym na wniosek Instytucji Posredniczacej
udostepni¢ wtasciwe dokumenty. O sposobie
uczestnika

weryfikacji kwalifikowalnosci

projektu decyduje rodzaj kryterium
uprawniajagcego dang osobe lub podmiot do
udziatu w projekcie.

UWAGA! Oswiadczenie dopuszczalne jest
wyfacznie wtedy gdy nie jest mozliwe pozyskanie
dokumentéw urzedowych lub weryfikacja na
podstawie baz

dostepnych danych.

Oswiadczenie jako przejaw woli uczestnika
projektu przystgpienia do projektu i tym samym
poswiadczenia  kwalifikowalnosci  swojego
uczestnictwa w projekcie — ztozone na pismie lub
ustnie (definicja oswiadczenia woli w prawie

polskim zostata okreslona w art. 60 Kodeksu

cywilnego), bedzie wystarczajace do
potwierdzenia spetniania kryteriéw
kwalifikowalnosci, gdy kryterium
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kwalifikowalnosci  uczestnika projektu nie
wymaga zastosowania zaswiadczen, np.: miejsce
zamieszkania, przynaleznos¢ do mniejszosci
narodowej, bezdomnos¢.

Zaswiadczenie lub inny oficjalny dokument/
wydruk z baz danych powinno by¢ wymagane
wtedy, gdy istnieje dokument potwierdzajacy
spetnianie kryterium przez uczestnika projektu.

5.3.1.2.Ze wzgledu na uwarunkowania naboru
tj. przede wszystkim kryteria wyboru projektéw
weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnika
projektu w ramach przedmiotowego naboru
powinna odbywacé sie w nastepujgcy sposdb:

a) w przypadku pracownikow zgodnie z zapisami
w PSF.

b) w przypadku mikro, matych i Srednich

przedsiebiorstw weryfikacja statutu MSP musi

by¢ dokonana na podstawie uzyskanych
informacji z rejestrow publicznych i/lub
dokumentéw przedstawionych przez

przedsiebiorce. Ponadto zgodnie z definicjg
zawartg w zataczniku | do rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu, przy ustaleniu statusu MSP nalezy
braé¢ pod uwage przedsiebiorstwa partnerskie i
powigzane.

5.3.1.3. Zasady udzielania wsparcia w projekcie
zostaty okreslone w PSF. Projekt musi by¢
zgodny z zatozeniami wskazanymi w niniejszym

dokumencie.

kwalifikowalnosci uczestnika projektu nie
wymaga zastosowania zaswiadczen, np.: miejsce
zamieszkania, przynaleznos¢ do mniejszosci
narodowej, bezdomnos¢.

Zaswiadczenie lub inny oficjalny dokument/
wydruk z baz danych powinno by¢ wymagane
wtedy, gdy istnieje dokument potwierdzajacy
spetnianie kryterium przez uczestnika projektu.

5.3.1.2.Ze wzgledu na uwarunkowania naboru
tj. przede wszystkim kryteria wyboru projektéw
weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnika
projektu w ramach przedmiotowego naboru
powinna odbywad sie w nastepujgcy sposob:

a) w przypadku pracownikow zgodnie z zapisami
w PSF.

b) w przypadku mikro, matych i S$rednich

przedsiebiorstw weryfikacja statutu MSP musi

by¢ dokonana na podstawie uzyskanych
informacji z rejestrow publicznych i/lub
dokumentow przedstawionych przez

przedsiebiorce. Ponadto zgodnie z definicjg
zawartg w zataczniku | do rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu, przy ustaleniu statusu MSP nalezy
bra¢ pod uwage przedsiebiorstwa partnerskie i
powigzane.

5.3.1.3. Zasady udzielania wsparcia w projekcie
zostaty okreslone w PSF. Projekt musi by¢ zgodny
z zatozeniami

wskazanymi w  niniejszym

dokumencie.
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UWAGA!

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji

projektu wedtug nastepujgcych warunkow:

1) okreslonych w  Opisie  wdrazania

Podmiotowego Systemu Finansowania
w Wojewddztwie Zachodniopomorskim
w  ramach  Programu  Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego
2021-2027 wersja 1.0 z dnia 6 czerwca
2023 r. w tym w szczegolnosci do
zapewnienia jak najwiekszej
efektywnosci wydatkowania $rodkow
poprzez okreslone limity:

a) maksymalna wartosé
dofinansowania dla jednego
przedsiebiorcy w okresie trwania
projektu nie przekroczy
99 000,00 z;

b) poziom dofinansowania dla
jednego  uczestnika  (PESEL)
wydelegowanego przez
przedsiebiorce nie moze
przekroczy¢ kwoty 7 500,00 PLN
i jednoczesnie  50%  kosztow
ustugi rozwojowej w trakcie
catego okresu trwania projektu, z
zastrzezeniem okolicznosci, ktére
kwalifikujg przedsiebiorce do
uzyskania wyiszego poziomu
dofinansowania:

- dla Podmiotow dziatajgcych w obszarze
Inteligentnych Specjalizacji Pomorza

Zachodniego zgodnie gtdwnym kodem PKD




Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego

Dofinansowane przez
Unie Europejska

prowadzonej dziatalnosci — dofinansowanie
wynosi 60%,

- dla ustug w zakresie zielonych umiejetnosci -
dofinansowanie wynosi 60%,

- dla pracownikéw przedsiebiorstw w wieku 55
lat i wiecej w chwili przystgpienia do projektu
- dofinansowanie 60%,

- dla ustug ktére prowadzg do nabycia
kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8
ustawy z dnia

22 grudnia 2015 r. o

Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,
zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji oraz posiadajgcych nadany kod
kwalifikacji — dofinansowanie wynosi 80%.

2. Poniesione wydatki rozliczane sg na
podstawie dokumentow finansowych
dostarczonych Operatorowi po zakoriczeniu

wsparcia, na zasadzie refundacji.

3. Operator zobowigzuje sie do weryfikacji cen

ustug z wykorzystaniem narzedzia
opracowanego przez PARP S.A. dostepnego pod
adresem

https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwa

rka/porownywarka.
Szczecin, 09.08.2023 r.
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