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[bookmark: _Toc129869489]Słownik pojęć i wykaz skrótów
a) beneficjent - podmiot, o którym mowa w art. 2 pkt 9 rozporządzenia ogólnego. Ilekroć jest mowa o beneficjencie, należy przez to rozumieć również wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu partnera i podmiot upoważniony do ponoszenia wydatków;
b) EFS+ – Europejski Fundusz Społeczny Plus;
c) FEPZ – Program Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027
d) Instrukcja do standardu minimum - Standard minimum realizacji zasady równości kobiet i mężczyzn w ramach projektów współfinansowanych z EFS+ zawarta w zał. 1 do Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027; 
e) ION – instytucja ogłaszająca nabór – Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie;
f) SOWA - System Obsługi Wniosków Aplikacyjnych (SOWA EFS) - narzędzie informatyczne przeznaczone do obsługi procesu ubiegania się o środki pochodzące z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w perspektywie finansowej 2021-2027, służące do przygotowania i złożenia do właściwej instytucji formularza wniosku o dofinansowanie projektu;
g) partner – podmiot współrealizujący projekt w rozumieniu art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;
h) projektodawca –podmiot, który wystąpił z projektem/opracował projekt (stosowane zastępczo z wnioskodawcą);
i) projekt partnerski – projekt, o którym mowa w art.   39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;
j) CST2021 – centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucją Pośredniczącą;
k) SZOP – Szczegółowy Opis Priorytetów Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego;
l) ustawa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. poz. 1079); 
m) LWK - Lista Wskaźników Kluczowych na lata 2021-2027;
n) wnioskodawca – podmiot, który złożył wniosek o dofinansowanie projektu (stosowane zastępczo z projektodawcą);
o) Wytyczne – wytyczne wydane przez ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego, o których mowa w art. 2 ust. 38 ustawy;
p) Zakres interwencji – wymiary i kody rodzajów interwencji, o których mowa w załączniku nr I do rozporządzenia nr 2021/1060;


[bookmark: _Toc129869490]Wprowadzenie
Niniejsza instrukcja ma na celu ułatwienie wypełniania wniosku o dofinansowanie projektu wybieranego w trybie niekonkurencyjnym powiatowych urzędów pracy (PUP) finansowanych ze środków Funduszu Pracy w ramach EFS+. SOWA jest narzędziem informatycznym przeznaczonym do obsługi procesu ubiegania się o środki pochodzące z EFS+ w perspektywie finansowej 2021–2027 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego (FEPZ). Aplikacja służy do przygotowania oraz złożenia do właściwej instytucji formularza wniosku o dofinansowanie projektu. Aby skorzystać z aplikacji należy założyć konto użytkownika na stronie internetowej SOWA EFS (https://sowa2021.efs.gov.pl). Przed skorzystaniem z SOWA należy zaakceptować, a następnie stosować postanowienia Regulaminu korzystania z Systemu Obsługi Wniosków Aplikacyjnych oraz zapoznać się z Instrukcją użytkownika SOWA EFS dla wnioskodawców/beneficjentów dostępną w zakładce Pomoc . 
Na konto możesz zalogować się za pomocą loginu i hasła wprowadzonego przy rejestracji konta lub – jeżeli podałeś swój PESEL podczas rejestracji lub aktualizacji danych konta – za pomocą portalu Login.gov.pl.
Poszczególne rozdziały instrukcji odpowiadają kolejnym sekcjom formularza wniosku o dofinansowanie projektu w SOWA.
[bookmark: _Toc129869491]Przygotowanie do rozpoczęcia pracy w systemie
Przed rozpoczęciem pisania pierwszego wniosku musisz najpierw założyć swoją organizację w systemie SOWA. W tym celu po zalogowaniu do systemu przejdź do sekcji Moje konto i wybierz opcję Zarejestruj organizację. Wprowadź dane swojej organizacji, w tym przypadku będą to dane Powiatu/Powiatowego Urzędu Pracy, który składa wniosek o dofinansowanie - te dane będą potem widoczne we wniosku.  
W pole – email wprowadź adres mailowy Powiatu.
Jako nazwę Beneficjenta wprowadź pełną nazwę tj. Powiat…./Powiatowy Urząd Pracy w ……
Utworzenie profilu organizacji jest jednorazowe i będzie wykorzystywane do dalszych prac w systemie SOWA w ramach innych naborów.
Następnie w bocznym menu systemu przejdź do listy naborów i znajdź interesujący Cię nabór. Przy wybranym naborze, na niebieskiej belce rozwiń listę opcji i wybierz Szczegóły naboru. W kolejnym oknie kliknij przycisk Utwórz wniosek.
Uwaga! nabór dla projektów PUP nie jest widoczny na publicznej liście naborów, ponieważ jest realizowany w trybie niekonkurencyjnym.  Rozpoczęcie pisania wniosku odbywa się poprzez przekazanie zainteresowanym podmiotom numeru naboru i ręczne zainicjowanie projektu. 
Jeśli posiadasz numer naboru, na który chcesz odpowiedzieć, w bocznym menu systemu kliknij przycisk Moje projekty następnie kliknij przycisk + Dodaj nowy projekt. Wyświetli się okno Utwórz projekt – wybór naboru.
Pamiętaj! 
· poszczególne pola we wniosku o dofinansowanie zawierają limity znaków;
· zapisywanie treści następuje po kliknięciu przycisku Zapisz, a przejście do kolejnej sekcji po kliknięciu przycisku Zatwierdź i przejdź dalej;
· uzupełniając wniosek, pamiętaj, że przejście do niektórych sekcji uzależnione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zakładkach wcześniejszych;
· część pól jest nieedytowalna, system automatycznie wypełnia te pola na podstawie danych wcześniej wprowadzonych przez ION;
· w polach przeznaczonych do wpisania kwoty lub wartości liczbowej nie wpisuj liter ani znaków specjalnych;
· wniosek wypełnij starannie;
· informacje w poszczególnych sekcjach wpisuj jasno i konkretnie, tylko tak uzyskasz zamierzony efekt, a oceniający nie będzie musiał się domyślać jaka była intencja autora;
· nie stosuj wielu skrótów. Oceniający mogą nie zrozumieć o co chodzi w treści wniosku;
· ogólnikowy, niespójny oraz niejednoznaczny sposób opisu projektu uniemożliwia pozytywną ocenę wniosku o dofinansowanie.
I. [bookmark: _Toc129869492]Informacje o projekcie
Sekcja Informacje o projekcie wniosku o dofinansowanie projektu zawiera podstawowe informacje o projekcie. Pola w tej sekcji w większości wypełniane są automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie.
Aby rozpocząć przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu musisz utworzyć nowy projekt. 
W przypadku projektów PUP w bocznym menu systemu kliknij przycisk Moje projekty następnie kliknij przycisk + Dodaj nowy projekt. Wyświetli się okno Utwórz projekt – wybór naboru. 
Program – pole wypełniane automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych przez ION.
Priorytet – pole wypełniane automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych przez ION
Działanie - pole wypełniane automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych przez ION 
Instytucja Organizująca Nabór - pole wypełniane automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych przez ION 
Numer naboru - pole wypełniane automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych przez ION 
Zakres interwencji – pole wypełniane na podstawie listy rozwijanej – dla projektów PUP należy wybrać kod: 134 Działania na rzecz poprawy dostępu do zatrudnienia lub kod 136 - Wsparcie szczególne na rzecz zatrudnienia ludzi młodych i integracji społeczno-gospodarczej ludzi młodych. Kody te obrazują prowadzone działania przez PUP. Wnioskodawca wybiera tylko jeden dla danego projektu kod interwencji odpowiadający głównemu zakresowi interwencji. Wynikać to będzie w głównej mierze z montażu finansowego projektu.  Jeśli w ramach projektu ponad połowę środków przeznaczono na realizację zadań z zakresu Gwarancji dla młodzieży, wówczas właściwy kod to 136. 
Data rozpoczęcia realizacji projektu – należy wybrać datę z kalendarza. Data rozpoczęcia realizacji projektu musi być zgodna z faktycznym momentem rozpoczęcia realizacji projektu. Co do zasady data rozpoczęcia tożsama jest z rozpoczęciem okresu kwalifikowalności wydatków określonym w Regulaminie naboru. Dla projektów PUP należy wybrać datę z kalendarza 01.01.2023 r. 
WAŻNE! Jeśli projekt rozpoczął się przed dniem złożenia wniosku o dofinansowanie, to mające zastosowanie prawo musi być przestrzegane od początku jego realizacji, zgodnie z art. 73 ust. 2 lit f)  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Treść wniosku nie może budzić wątpliwości co do przestrzegania prawa w zakresie odnoszącym się do sposobu realizacji i zakresu projektu w okresie jego realizacji.
Data zakończenia realizacji projektu - należy wybrać z kalendarza. Data zakończenia projektu nie może być późniejsza niż 31 grudnia 2029 roku, przy czym okres realizacji projektu musi odpowiadać warunkom podanym w Regulaminie wyboru. Końcowa data realizacji projektu nie musi uwzględniać czasu na złożenie końcowego wniosku o płatność i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych płatności związanych z realizacją projektu. Możliwe jest ponoszenie wydatków po okresie realizacji projektu, pod warunkiem, że wydatki te odnoszą się do tego okresu, zostaną poniesione do 31 grudnia 2029 roku oraz zostaną uwzględnione we wniosku o płatność końcową. Wniosek o płatność końcową składany jest, zgodnie z umową o dofinansowanie, po zakończeniu okresu realizacji projektu. Ze względu na określony podział środków z Funduszy Pracy w przypadku projektów PUP należy wybrać datę z kalendarza 30.06.2024 r.
WAŻNE! Projekt nie może się zakończyć przed dniem złożenia wniosku o dofinansowanie, tj. nie może zostać fizycznie ukończony lub  w pełni wdrożony w rozumieniu art. 2 pkt 37 oraz art. 63 ust. 6   Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Treść wniosku nie może budzić wątpliwości co do tego, czy działania projektowe fizycznie jeszcze trwają oraz cele i rezultaty zostały już osiągnięte. Oznacza to, że nie tylko data zakończenia realizacji projektu nie może być datą późniejszą niż data złożenia wniosku. 
UWAGA ! Wypełnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbędnym do dalszej edycji wniosku – na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie tworzone i opisywane są kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu.
Ponadto na podstawie właściwie wskazanej daty rozpoczęcia i zakończenia realizacji projektu zostanie dokonana ocena czy projekt spełnia kryterium Okres realizacji projektu.
Tytuł projektu – tytuł projektu powinien być sformułowany w sposób zwięzły i nawiązywać do typu projektu, realizowanych zadań i grupy docelowej, która zostanie objęta wsparciem. Tytuł nie może liczyć więcej niż 1000 znaków i powinien zaczynać się od litery albo cyfry arabskiej – nie powinno się stosować jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znaków takich jak cudzysłów, myślnik, nawias, itp., ani znaków specjalnych takich jak #, &, $, <, itp. dla przedmiotowego naboru należy wpisać tytuł projektu: Aktywizacja zawodowa osób pozostających bez pracy w powiecie X ( I).
Opis projektu – jest to pole opisowe, które zawiera 4000 znaków. W polu tym należy podać krótki i przejrzysty opis projektu oraz wykazać jaki jest cel projektu oraz w jaki sposób projekt przyczyni się do osiągniecia zakładanego właściwego celu. Cel projektu musi być spójny z założeniami przyjętymi w naborze dla właściwego Działania. Opis ten zostanie przeniesiony do systemu CST2021, ważne jest aby umożliwiał identyfikację zaplanowanych działań i wskazywał do jakiej grupy uczestników kierowany jest projekt.
Opisując projekt, powinieneś uwzględnić tylko jego najważniejsze elementy, czyli:
· cel ogólny projektu, 
· główne rezultaty, które zostaną osiągnięte dzięki realizacji projektu,  
· krótki opis grupy docelowej projektu oraz 
· główne zadania, które zostaną zrealizowane w ramach projektu.
Opis projektu zawarty w tej sekcji wniosku musi być zgodny z informacjami zawartymi w pozostałych sekcjach , np. zadania, budżet.   
Dla projektów PUP przykładowy zapis opisu projektu może brzmieć: Celem projektu jest zwiększenie możliwości zatrudnienia klientów PUP wyłącznie znajdujących się w trudnej sytuacji na rynku pracy, tj. osób w wieku 18-29 lat, osób w wieku 55 lat i więcej, osób długotrwale bezrobotnych, kobiet, osób o niskich kwalifikacjach i/lub kompetencjach oraz osób  z niepełnosprawnościami w powiecie X. Głównym rezultatem projektu będzie podjęcie zatrudnienia przez X osób zarejestrowanych w PUP w i X.
W ramach projektu realizowana jest indywidualna i kompleksowa aktywizacja zawodowo-edukacyjna wszystkich uczestników, przy czym opracowanie lub aktualizacja Indywidualnego Planu Działania jest obligatoryjna. W ramach projektu dla każdego z uczestników przedstawienie konkretnej oferty aktywizacji zawodowej poprzedzi analiza umiejętności, kompetencji i predyspozycji danego uczestnika. Na tej podstawie PUP będzie realizował odpowiednio dobrane usługi i instrumenty rynku pracy, o których mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (należy wskazać usługi i instrumenty rynku pracy zgodnie z wskazanymi w sekcji Zadania).
W projekcie co najmniej 20% uczestników projektu uzyska kwalifikacje po opuszczeniu programu. Zakłada się realizację minimalnego poziomu efektywności zatrudnieniowej na poziomie minimum 60%.
Grupy docelowe – jest to pole opisowe zwierające 4000 znaków. W polu tym należy podać informacje na temat tego kogo obejmiesz wsparciem w projekcie. Osoby, które zostaną objęte wsparciem należy opisać z punktu widzenia istotnych cech dla zadań przewidzianych do realizacji w ramach projektu takich jak np. wiek, status zawodowy, wykształcenie, płeć, niepełnosprawność. Opis zawarty w tej części wniosku powinien świadczyć o znajomości grupy docelowej projektu i możliwości efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania zaplanowane do realizacji w ramach projektu. W polu tym opisz potrzeby i oczekiwania uczestników projektu w kontekście wsparcia, które ma być udzielane w ramach projektu oraz uwzględnij opis barier, na które napotykają uczestnicy projektu. Jeżeli zidentyfikowałeś jakieś bariery równościowe – odniesienia do tego nie zapomnij umieścić w sekcjach komponentów dotyczących polityk i zasad wspólnotowych (sekcja X). 
 Na podstawie zapisów zawartych w tym polu m.in. zostanie dokonana ocena czy projekt spełnia kryterium dotyczące grupy docelowej. Pamiętaj aby uwzględnić w treści wniosku wszystkie informacje na temat grupy pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że projekt skierowany jest do grupy docelowej zdefiniowanej w kryteriach wyboru projektu.
Projekty PUP finansowane ze środków FP realizowane są zgodnie z zapisami ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i są skierowane wyłącznie do osób zarejestrowanych jako bezrobotne. Sposób i zasady rejestracji osób bezrobotnych, a także zakres form wsparcia wynika wprost z zapisów ustawowych i został szczegółowo opisany w art. 33 ustawy. Informacje zawarte w tym polu powinny dotyczyć wyłącznie danych, którymi dysponuje PUP na podstawie własnych rejestrów.
Obszar realizacji projektu – pole wyboru z listy rozwijanej. Z listy rozwijanej należy wybrać opcję: REGION. 
W tym celu kliknij przycisk Dodaj obszar, a następnie wskaż województwo, powiat i gminę. Wartości pobierzesz z bazy TERYT, co oznacza, że po wpisaniu pierwszych liter nazwy np. województwa, system podpowie listę, z której będziesz mógł wybrać wymaganą nazwę. Możesz wskazać więcej niż jedno miejsce realizacji projektu. 
Udział procentowy miejsca realizacji projektu – pole uzupełniane przez Wnioskodawcę. Dla projektów PUP należy wpisać wartość 100%.
Istnieje możliwość realizacji projektu na terenie kilku obszarów np. powiatów/gmin, wówczas  dla każdego z nich należy określić udział procentowy w projekcie. Pamiętaj, aby poszczególne miejsca realizacji projektu były geograficznie rozłączne, a suma udziałów procentowych miejsc realizacji projektu wyniosła 100%.
II. [bookmark: _Toc129869493]Wnioskodawca i realizatorzy
Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy wniosku o dofinansowanie projektu zawiera informacje o wnioskodawcy, realizatorach/partnerach projektu oraz osobach wyznaczonych do kontaktu z instytucją. Po przejściu w tryb edycji sekcji w sekcji Informacje o wnioskodawcy w polu Wnioskodawca wybierz właściwego wnioskodawcę. Na liście dostępne są podmioty dodane w sekcji Organizacja.
Korzystając z danych Twojej organizacji lub jej oddziału system automatycznie uzupełni dane wnioskodawcy: dane podstawowe, adresowe i kontaktowe.
WAŻNE! W przypadku gdy możliwe do wyboru typy podmiotu w sekcji Organizacja nie pokrywają się z doprecyzowanym przez ION typem Wnioskodawcy w Regulaminie wyboru pamiętaj żeby w sekcji Potencjał do realizacji projektu (o ile dotyczy) wskazać informację potwierdzające, że jesteś uprawnionym podmiotem do aplikowania ośrodki w ramach naboru. W przypadku projektów PUP w sekcji organizacja należy wybrać jako typ wnioskodawcy: powiatowe samorządowe jednostki organizacyjne
Możliwość odzyskania VAT – w polu tym z listy rozwijanej należy wybrać właściwą opcję.  Wszystkie kwoty w szczegółowym budżecie wyrażone są w polskich złotych (do dwóch miejsc po przecinku) i w zależności od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane są z podatkiem VAT lub bez – zgodnie ze wskazaniem w tym polu. 
Możliwość wyboru opcji TAK zachodzi jedynie gdy Regulamin wyboru dopuszcza taką możliwość. Szczegółowe informacje znajdziesz w sekcji dotyczącej VAT w Regulaminie wyboru.
Należy wybrać opcję TAK lub NIE w zależności od statusu podmiotu i prawnej możliwości odzyskania podatku VAT przez Wnioskodawcę.
W przypadku projektów PUP jako Wnioskodawca wystąpi właściwy powiat. Może wystąpić sytuacja, że powiat będzie miał możliwość odzyskania podatku VAT. Cała realizacja projektu, w tym ponoszenie wydatków, spoczywa jednak na PUP.  Należy wybrać opcję zgodnie ze stanem faktycznym, a następnie w polu uzasadniającym kwalifikowanie podatku VAT w sekcji Uzasadnienie wydatków wypełnić właściwie dla projektu. 
Czy wnioskodawca przewiduje udział innych podmiotów w realizacji projektu – pole wyboru z opcją TAK/NIE. Jeśli zamierzasz realizować projekt samodzielnie wybierasz opcję NIE.
Jeśli chcesz realizować projekt w partnerstwie lub powierzyć jego realizację innemu podmiotowi, np. Twój profil organizacji to Gmina a projekt dotyczy szkoły podstawowej, z listy rozwijanej wybierasz opcję TAK. W przypadku projektów PUP wybierasz opcję TAK. 
Musisz podać dane realizatorów/partnerów. Aby dodać realizatora/partnera kliknij przycisk Dodaj realizatora. Następnie uzupełnij dane realizatora/partnera w taki sam sposób, w jaki rejestrowałeś Swoją organizację. 
W przypadku niniejszego naboru realizatorem projektu jest PUP w związku z powyższym jako dane realizatora należy wpisać dane PUP.
WAŻNE! W przypadku realizacji projektu w formule partnerstwa (jeśli dotyczy) nie jest wystarczającym wskazanie podmiotów, które biorą w nim udział. Musisz pamiętać, żeby w treści wniosku odpowiednio opisać wspólną realizację projektu, wybór partnera wraz z podaniem daty jego zawarcia.
Możliwość odzyskania VAT – w przypadku wyboru realizatora/partnera musisz również oznaczyć czy możliwe jest odzyskanie podatku VAT.
Uwaga! Liczba podmiotów uczestniczących w realizacji projektu, podmiotu wnioskodawcy i podmiotów realizatorów, nie może być większa niż 200, a ich nazwy muszą być różne.
Osoby do kontaktu - wskaż przynajmniej jedną osobę w Twojej organizacji upoważnioną do kontaktów z instytucją w sprawie wniosku. 
Aby dodać osobę do kontaktu kliknij przycisk Dodaj kontakt. Następnie uzupełnij wszystkie dane kontaktu: Imię, Nazwisko, E-mail i Telefon.
III. [bookmark: _Toc129869494]Wskaźniki projektu
Sekcja Wskaźniki projektu wniosku o dofinansowanie projektu zawiera listę wskaźników definiujących cele projektu. Każdy ze wskaźników ma określoną wartość docelową, która powinna być osiągnięta w wyniku realizacji projektu. Określona jest także metoda pomiaru wartości. Wskaźniki dzielą się na wskaźniki produktu lub rezultatu.
Przed rozpoczęciem pracy w tej sekcji należy wybrać pole check-box
Czy w projekcie wsparciem zostaną objęci uczestnicy - należy wybrać opcję TAK
Główną funkcją wskaźników jest zmierzenie, na ile cel projektu został zrealizowany, tj. kiedy można uznać, że zidentyfikowany problem został rozwiązany, a projekt zakończył się sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskaźniki powinny umożliwiać mierzenie jego postępu względem celów projektu.
Wskaźniki produktu – pole wybierane z listy rozwijanej i dotyczą realizowanych działań.  Produkt stanowi wszystko, co zostało uzyskane w wyniku działań współfinansowanych z EFS+. Są to w szczególności usługi świadczone na rzecz uczestników podczas realizacji projektu. Wskaźniki produktu odnoszą się do osób objętych wsparciem. Wskaźniki zostały podzielone na obowiązkowe /dodatkowe/własne. 
Dla każdego Działania wybrany został zestaw wskaźników, który monitorowany jest na poziomie krajowym/regionalnym, wobec czego również beneficjenci w ramach realizowanych projektów powinni wziąć je pod uwagę już na etapie planowania projektu. Wskaźniki obowiązkowe zostały zaimportowane do systemu przez instytucję ogłaszającą nabór.
W przypadku projektów realizowanych przez PUP konieczne jest wybranie wszystkich wskaźników produktu określonych jako obowiązkowe. 
Możliwe jest dodawanie wskaźników produktu określonych jako własne. Jeżeli chcesz utworzyć wskaźnik własny musisz sam zdefiniować nazwę wskaźnika, jednostkę miary i zdecydować, czy zastosowanie ma podział na płeć oraz określić wartości docelowe i sposób pomiaru wskaźnika
Wartość docelowa – należy wypełnić pole zgodnie z założeniami projektu. 
System automatycznie wczyta jednostkę miary wskaźnika dla wskaźników określonych przez ION. Jeżeli jednostką miary wskaźnika są Osoby wpisz wartości docelowe z podziałem na płeć – oddzielnie dla kobiet i mężczyzn. System automatycznie wyliczy sumę w polu Ogółem. 
WAŻNE! Uzupełnienie danych w tej sekcji w podziale na płeć pozwoli na pozytywną ocenę  jednego z pięciu kryteriów spełnienia standardu minimum tj. Wskaźniki realizacji projektu zostały podane w podziale na płeć.  
Sposób pomiaru wskaźnika – pole opisowe zawierające 500 znaków. Opisując sposób pomiaru wskaźnika musisz zawrzeć informacje dot. momentu jego pomiaru np. w trakcie trwania usługi, z dniem przystąpienia do projektu, częstotliwości jego pomiaru np. raz na miesiąc oraz kto będzie odpowiedzialny za nadzór nad monitorowaniem wskaźnika. 
W przypadku projektów PUP we wskaźnikach produktu wskazanych jako obowiązkowe w polu sposób pomiaru wskaźnika należy wpisać NIE DOTYCZY.
Uwaga! liczba wszystkich wskaźników nie może być większa niż 50, a nazwy wskaźników własnych muszą się różnić się od nazw wskaźników obowiązkowych i dodatkowych.
Wskaźniki rezultatu - pole wybierane z listy rozwijanej i dotyczą oczekiwanych efektów wsparcia ze środków EFS+. Określają efekt zrealizowanych działań w odniesieniu do osób lub podmiotów, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. Wskaźnik rezultatu, powinien być jak najbliżej powiązany z działaniami wdrażanymi w ramach odpowiedniego Działania. Oznacza to, że wskaźnik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektów dotyczących grupy uczestników/podmiotów, która nie otrzymała wsparcia. Wskaźniki zostały podzielone na obowiązkowe /własne.
W przypadku projektów realizowanych przez PUP konieczne jest wybranie wszystkich wskaźników rezultatu określonych jako obowiązkowe. 
Możliwe jest dodawanie wskaźników rezultatu określonych jako własne. Jeżeli wybrałeś wskaźnik własny musisz sam zdefiniować nazwę wskaźnika, jednostkę miary i zdecydować, czy zastosowanie ma podział na płeć oraz określić wartości docelowe i sposób pomiaru wskaźnika.
Wartość docelowa – należy wypełnić pole zgodnie z założeniami projektu. 
System automatycznie wczyta jednostkę miary wskaźnika. Jeżeli jednostką miary wskaźnika są Osoby wpisz wartości docelowe z podziałem na płeć – oddzielnie dla kobiet i mężczyzn. System automatycznie wyliczy sumę w polu Ogółem. 
WAŻNE! Uzupełnienie danych w tej sekcji w podziale na płeć pozwoli na pozytywną ocenę  jednego z pięciu kryteriów spełnienia standardu minimum tj. Wskaźniki realizacji projektu zostały podane w podziale na płeć.  
Sposób pomiaru wskaźnika – pole opisowe zawierające 500 znaków. Opisując sposób pomiaru wskaźnika musisz zawrzeć informacje dot. momentu jego pomiaru np. do 4 tygodni po zakończeniu udziału w projekcie oraz kto będzie odpowiedzialny za nadzór nad monitorowaniem wskaźnika. 
W przypadku projektów PUP we wskaźnikach rezultatu wskazanych jako obowiązkowe w polu sposób pomiaru wskaźnika należy wpisać NIE DOTYCZY.
Inne wspólne wskaźniki produktu – pole odblokowuje się automatycznie po zaznaczeniu pola check-box dotyczącego objęcia wsparciem uczestników w projekcie. Należy wybrać właściwe wskaźniki dla danego naboru z listy rozwijanej. Wskaźniki importowane są do systemu przez instytucję ogłaszającą nabór. Pola należy wypełnić analogicznie jak w przypadku wskaźników produktu. 
Musisz wybrać wszystkie wskaźniki określone jako obowiązkowe, w innym przypadku nie będziesz miał możliwości zatwierdzenia tej sekcji w generatorze.
WAŻNE! Na podstawie wybranych wskaźników zostanie dokonana ocena czy projekt spełnia kryterium grupy docelowej. Pamiętaj aby wybrać wszystkie wskaźniki pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że projekt skierowany jest do grupy docelowej zdefiniowanej w kryteriach wyboru projektu.
Na podstawie sekcji Wskaźniki projektu dokonana zostanie również  ocena spełnienia kryterium Wsparcie na rzecz zatrudnienia ludzi młodych. W tym celu należy wybrać wskaźnik produktu Wartość wydatków kwalifikowalnych przeznaczonych na realizację gwarancji dla młodzieży oraz przypisać mu odpowiednią wartość docelową tj. co najmniej 45% wartości projektu. Jednostką miary wskaźnika powinien być PLN a wartość docelowa powinna zostać przedstawiona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Ponadto na podstawie sekcji  Wskaźniki projektu zostanie dokonana ocena spełnienia kryterium  Kwalifikacje. W tym celu należy wybrać wskaźnik rezultatu Liczba osób, które uzyskały kwalifikacje po opuszczeniu programu oraz przypisać mu odpowiednią wartość docelową tj. co najmniej 20% uczestników projektu. 
W celu spełnienia kryterium Zatrudnienie zobowiązany jesteś do utworzenia wskaźnika rezultatu Minimalny poziom efektywności zatrudnieniowej w projekcie oraz przypisania mu odpowiedniej wartości docelowej tj. minimum 60 %.
Uwaga! liczba wszystkich wskaźników nie może być większa niż 50, a nazwy wskaźników własnych muszą się różnić się od nazw wskaźników obowiązkowych i dodatkowych.
[bookmark: _Toc129869495]IV. Zadania
Sekcja Zadania wniosku o dofinansowanie projektu zawiera listę zadań określonych dla projektu. Zadania są działaniami służącymi osiągnięciu celów projektu, w związku, z którymi będą ponoszone koszty. Struktura budżetu projektu zostanie zdefiniowana w podziale na zadania określone w tej sekcji.
Każde z zadań jest ograniczone ramami czasowymi projektu. Musisz określić przynajmniej jedno zadanie w projekcie, ale możesz określić ich wiele – nie więcej jednak niż 200. Definiując listę zadań pamiętaj, że na etapie tworzenia harmonogramu projektu każde z zadań będziesz mógł podzielić na etapy. 
Istnieją dwa rodzaje zadań: zadania zwykłe i zadania o nazwie Koszty pośrednie.
Do listy zadań w projekcie możesz dodać tylko jedno zadanie Koszty pośrednie. Zadanie to znajduje się zawsze na końcu listy zadań. Nazwy tego zadania nie można zmienić. 
Uwaga! W ramach projektów PUP nie ma możliwości wyboru zadania Koszty pośrednie.
Po przejściu w tryb edycji sekcji Kliknij przycisk Dodaj zadanie, a następnie wybierz z listy zadanie zwykłe. 
Nazwa zadania – pole opisowe zawierające 500 znaków. W przypadku PUP należy wpisać wyłącznie nazwę zadania równoznaczną z konkretnym instrumentem lub usługą rynku pracy wymienioną w ustawie o promocji zatrudnienia (…), z wyłączeniem robót publicznych, które nie mogą być realizowane w ramach projektu.
Data rozpoczęcia – pole wybierane z kalendarza
Data zakończenia – pole wybierane z kalendarza
WAŻNE! Pamiętaj, że nie możesz zaplanować zadań, które fizycznie zakończyły się przed dniem złożenia wniosku.
Opis i uzasadnienie zadania – pole opisowe zawierające 3000 znaków. Na podstawie informacji zawartych w tej sekcji wniosku o dofinansowanie oceniający będzie dokonywał oceny spełnienia kryterium dotyczącego spójności zadań przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafności doboru i opisu tych zadań w zakresie opisu wartości wskaźników realizacji właściwego celu szczegółowego FEPZ lub innych wskaźników określonych we wniosku o dofinansowanie, które zostaną osiągnięte w ramach zadań.
Poszczególne zadania, które będą realizowane w ramach projektu, należy wskazać zgodnie z przewidywaną kolejnością ich realizacji. Zgodność kolejności zadań wskazanych w tej sekcji wniosku z kolejnością zadań znajdujących się w Szczegółowym budżecie, Budżecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest automatycznie przez system. 
Bez wpisania poszczególnych zadań w ramach tej sekcji wniosku nie jest możliwe wypełnienie Szczegółowego budżetu, Budżetu i Harmonogramu realizacji projektu.
W przypadku projektów PUP należy krótko opisać zakres form wsparcia i sposób ich realizacji w odniesieniu do uczestników projektu. Krótki opis powinien odwoływać się do ustawowych uregulowań w tym zakresie oraz  procedur obowiązujących PUP względem stosowania określonych form pomocy.
Uwaga ! w opisie zadania Szkolenia należy potwierdzić spełnienie  kryterium specyficznego dopuszczalności Kwalifikacje poprzez przytoczenie literalnego zapisu brzmienia przedmiotowego kryterium. Ponadto należy zapisać, iż efektem realizowanych w projekcie szkoleń będzie nabycie kwalifikacji lub kompetencji. Nabywanie kwalifikacji i kompetencji odbywa się na zasadach opisanych w Załączniku nr 2 Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów  współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027. W odniesieniu do uzyskiwanych w projekcie kompetencji definiowanie efektów uczenia stanowi element przeprowadzanego /zaktualizowanego IPD.

V. [bookmark: _Toc129869496]Budżet projektu
Sekcja Budżet projektu wniosku o dofinansowanie projektu zawiera listę pozycji budżetowych wykazanych w podziale na zadania. Każda pozycja budżetowa jest wydatkiem związanym z zadaniem. Koszt realizacji zadania może obejmować jedną lub wiele pozycji budżetowych lub może być zadaniem, którego realizacja nie wymaga poniesienia żadnych wydatków.
Pozycja budżetowa w zadaniu zwykłym może być kosztem rzeczywiście poniesionym lub może być rozliczana metodą uproszczoną za pomocą stawek jednostkowych, stawek ryczałtowych lub kwot ryczałtowych.
Sekcję Budżet projektu możesz także edytować korzystając z arkusza Excel. W tym celu w pierwszym kroku skorzystaj z funkcji Pobierz budżet. Zadania, pozycje budżetowe, o ile istnieją, a także niezbędne wartości słownikowe zostaną wyeksportowane do pliku Excel. Następnie, bezpośrednio w pliku Excel, dodaj kolejne lub zmodyfikuj istniejące pozycje budżetowe. Na zakończenie wczytaj budżet z pliku Excel za pomocą funkcji Wczytaj budżet.
Po przejściu w tryb edycji sekcji kliknij Dodaj koszt, a następnie wybierz z listy rodzaj kosztu.
Do wyboru masz 3 opcje:
Koszt rzeczywiście poniesiony/kwota ryczałtowa/stawka jednostkowa W przypadku projektu PUP wybierasz kategorię Koszt rzeczywiście poniesiony.
Nazwa zadania  - nazwa zostaje automatycznie przeniesiona z sekcji IV. Zadania.
Nazwa kosztu – należy wpisać nazwę wydatku. Pole zawiera 500 znaków.
Kategoria kosztu – pole wybierane z listy rozwijanej. W przypadku projektów PUP należy wybrać kategorię Inne.
Wartość ogółem– należy wpisać wartość wydatku. Wszystkie kwoty w budżecie wyrażone są w polskich złotych (do dwóch miejsc po przecinku) i w zależności od tego czy podatek VAT jest kwalifikowalny, zgodnie z zapisami w sekcji II, kwoty podawane są z podatkiem VAT lub bez. Jeśli istnieje możliwość odzyskania podatku VAT wówczas wszystkie wydatki w projekcie należy wskazać w kwotach netto.
Dofinansowanie – należy wpisać wartość w PLN – dofinansowanie stanowi maksymalna wartość środków jakie można otrzymać. W przypadku projektów PUP należy wpisać wartość 100 % wydatku.
Limity – należy wybrać z listy rozwijanej jakimi limitami zostanie objęty wydatek:
· pomoc de/minimis
· cross- financing
· wydatki poza UE – nie dotyczy projektów PUP
· wydatki na dostępność
Uwaga! Wskazane limity nie dotyczą wydatków w projektach PUP – nie wybieraj ich.
Realizator – pole uzupełniane z listy rozwijanej.. W przypadku projektów nie przewidujących udziału innych podmiotów w realizacji projektu system automatycznie przypisuje każdą pozycję budżetową do wnioskodawcy. 
!!! Pamiętaj, aby liczba wszystkich pozycji budżetowych nie przekroczyła 400, a nazwy pozycji budżetowych w obrębie jednego zadania i podmiotu realizującego projekt były unikalne.
VI. [bookmark: _Toc129869497]Podsumowanie budżetu
Sekcja Podsumowanie budżetu wniosku o dofinansowanie projektu jest sekcja nieedytowalną. Sekcja zawiera podsumowanie budżetu sporządzonego w sekcji Budżet projektu.
VII. [bookmark: _Toc129869498]Źródła finansowania
Sekcja Źródła finansowania wniosku o dofinansowanie projektu zawiera informacje na temat źródeł finansowania wykazanego w budżecie projektu wkładu własnego. 
Wkład własny może być finansowany z budżetu państwa, budżetu jednostek samorządu terytorialnego, innych środków publicznych lub środków prywatnych.
Dofinansowanie – w polu tym należy wpisać wartość z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wartość w tym polu będzie odpowiada środkom z EFS+ oraz środkom z budżetu państwa przewidzianym na sfinansowanie naboru. W przypadku projektów PUP należy wskazać kwotę z załącznika do Regulaminu wyboru wskazaną jako wartość 100%
Razem wkład własny – pozycja ta uzupełnia się automatycznie po wpisaniu właściwych wartości w dalszych polach
Uwaga! Jeżeli w projekcie przewidujesz wkład własny wskaż wartość wkładu własnego w rozbiciu na źródła finansowania. W odpowiedniej podkategorii wpisz właściwą kwotę wkładu własnego z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
W tym budżet państwa – dla projektów PUP należy wpisać wartość 0. 
W tym budżet samorządu terytorialnego – dla projektów PUP należy wpisać wartość 0.
W tym inne publiczne – dla projektów PUP należy wpisać wartość 0.
W tym prywatne – dla projektów PUP należy wpisać wartość 0.
Suma – kwota sumuje się automatycznie po wpisaniu wartości dofinansowania oraz poszczególnych pól wykazanych jako źródło wkładu własnego. 
VIII. [bookmark: _Toc129869499]Uzasadnienia wydatków
Sekcja Uzasadnienie wydatków wniosku o dofinansowanie projektu zawiera pola umożliwiające wnioskodawcy przedstawienie uzasadnień dla poszczególnych wydatków wykazanych w budżecie projektu. Lista pól dostępnych w sekcji Uzasadnienie wydatków zależy od informacji, jakie podałeś w sekcjach Budżet projektu oraz Źródła finansowania.
Jeżeli odznaczyłeś którykolwiek z limitów:
· pomoc de/minimis
· cross- financing
W treści wnisoku pojawią się pola:
· Uzasadnienie dla cross-financing’u
· Sposób wyliczenia wartości wydatków objętych pomocą publiczną (w tym wnoszonego wkładu własnego) oraz pomocą de minimis
w takim przypadku należy cofnąć się do sekcji limitów i dodznaczyć chek-box
Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkładu własnego, w tym informacja o wkładzie rzeczowym i wszelkich opłatach pobieranych od uczestników – pole zawierające 4000 znaków. W przypadku projektów PUP należy wpisać NIE DOTYCZY. 
Uzasadnienie dla wydatków ponoszonych poza terytorium kraju lub PO – pole zawierające 4000 znaków, dla projektów PUP należy wybrać pole check-box NIE DOTYCZY
Uzasadnienie dla wydatków ponoszonych poza terytorium UE – pole zawierające 4000 znaków. Dla projektów PUP należy wybrać pole check-box NIE DOTYCZY
Uzasadnienie dla źródeł finansowania przedsięwzięcia – pole zawierające 4000 znaków. W tym polu wpisz podział wynikający z załącznika nr 7.8.do Regulaminu wyboru, który jest właściwy dla Twojego projektu. Podaj wartości dofinansowania ze środków EFS+ oraz innych źródeł, które składają się na dofinansowanie projektu. Wskaż podział budżetu uwzględniając poszczególne lata jego realizacji. Pole uruchamia się po właściwym zaznaczeniu opcję check-box. Wybierz TAK.  
Uzasadnienie dla kwalifikowalności VAT - pole zawierające 4000 znaków. Należy uzasadnić możliwość kwalifikowania VAT. Pole jest aktywne tylko w przypadku wskazania takiej możliwości w części II wniosku Wnioskodawca i realizatorzy
Aby dodać uzasadnienie dla innych wydatków kliknij przycisk Dodaj uzasadnienie
Po dodaniu uzasadnienia otwiera się osobne pole, w którym można wpisać nazwę wydatku – pole zawiera 100 znaków
Obszar danych uzasadnienia – pole zawierające 1500 znaków. W tym miejscu wpisujesz wszystkie ważne informacje, które wymagają uzasadniania wydatków zawartych w budżecie projektu.
[bookmark: _Toc129869500]IX. Potencjał do realizacji projektu
Doświadczenie – pole zawierające 4000 znaków. W przypadku PUP należy wpisać NIE DOTYCZY.
Opis sposobu zarzadzania projektem – pole zawierające 4000 znaków. W przypadku projektów PUP w tym polu należy wpisać NIE DOTYCZY. 
Opis wkładu rzeczowego – pole zawierające 4000 znaków. W przypadku projektów PUP w tym polu należy wpisać NIE DOTYCZY.
Opis własnych środków finansowych – pole zawierające 4000 znaków. W przypadku projektów PUP należy wpisać NIE DOTYCZY
Potencjał kadrowy do realizacji projektu – pole zawierające 4000 znaków. W przypadku PUP należy wpisać NIE DOTYCZY.
Opis rekrutacji - pole zawierające 4000 znaków. W tym polu należy opisać, w jaki sposób zamierzasz zrekrutować uczestników projektu, w tym jakimi kryteriami posłużysz się podczas rekrutacji, uwzględniając podział na kobiety i mężczyzn (K/M) i kwestię zapewnienia dostępności dla osób z niepełnosprawnościami (o ile projekt skierowany będzie do osób).
Sposób rekrutacji należy opisać uwzględniając, procedurę rekrutacyjną, ewentualny dodatkowy nabór, selekcję uczestników projektu oraz katalog dostępnych i przejrzystych kryteriów rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji została uwzględniona zasada równych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostępności dla osób z niepełnosprawnościami), a także zasada równości szans kobiet i mężczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum…). W przypadku gdy projekt kierowany jest do osób, niezbędne jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzględniającej możliwość dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb osób, w tym z różnymi rodzajami niepełnosprawności.
Proces rekrutacji uczestników musi być zaplanowany tak, aby nikomu nie ograniczał dostępu, dlatego należy mieć na uwadze:
· dostosowanie stron internetowych, na których będą publikowane informacje o projekcie oraz dokumenty rekrutacyjne, do standardów WCAG 2.0 jest niezbędne, aby umożliwić pozyskanie informacji o rekrutacji osobom z różnymi rodzajami niepełnosprawności,
· zapewnienie różnych sposobów informowania o możliwości udziału w projekcie: plakaty, ulotki, informacje w polskim języku migowym (film na www) itp.,
· umieszczenie w materiałach informacyjnych i rekrutacyjnych wyraźnej informacji o możliwości skorzystania z usług dostępowych tj.: tłumacz języka migowego, asystent osoby z niepełnosprawnością, materiały szkoleniowe w formie dostępnej (np. elektronicznej z możliwością powiększenia druku lub odwrócenia kontrastu),
· umieszczenia w materiałach informacyjnych i rekrutacyjnych opisu dostępności biura projektu/miejsc rekrutacji – (szerokość drzwi, możliwość pokonania schodów (winda, itp.), dostępność tłumaczenia na język migowy, możliwość korzystania z pętli indukcyjnej itp.).
Pamiętaj ! Założenie, że do projektu nie mogą zgłosić się, czy nie zgłaszają się osoby z niepełnosprawnościami lub zgłaszają się wyłącznie osoby z określonymi rodzajami niepełnosprawności, jest dyskryminacją.
Opis przebiegu rekrutacji powinien być szczegółowy i obejmować wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteriów oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorców oraz  charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny być mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spełnienie przez uczestników określonych warunków). Szczegółowość opisu przebiegu rekrutacji może być oceniana z uwzględnieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji, dokumentów, które będą wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestników projektu, zasad tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestników oraz osoby odpowiedzialnej/osób odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie poszczególnych elementów przez wnioskodawcę jest możliwe na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).
Sposób rekrutacji zależy od wielu czynników, m.in. profilu grupy docelowej i musi być dostosowany  do jej potrzeb i możliwości. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osób pracujących powinny być organizowane poza godzinami ich pracy – wieczorem bądź w weekendy, a przyjmowanie zgłoszeń do projektu wyłącznie za pośrednictwem Internetu może być sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla długotrwale bezrobotnych osób z terenów wiejskich, dla których dostęp do sieci internetowej może być ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikować. Kryteria rekrutacji należy określać w sposób pozwalający na dokonanie naboru uczestników projektu w przejrzysty sposób. W kryteriach naboru uczestników projektu należy uwzględnić wykształcenie i posiadaną przez uczestników/uczestniczki wiedzę umożliwiające rozpoczęcie szkolenia oraz minimalne wymagania, które muszą zostać spełnione do wykonywania zawodu.
Powinieneś wziąć pod uwagę fakt, że opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania i bariery uczestników/uczestniczek projektu powinny korespondować z opisem sposobu rekrutacji tych uczestników. Dlatego też po wskazaniu określonych potrzeb, oczekiwań i barier, uczestników/uczestniczek, przy opisywaniu kryteriów rekrutacji nie podawaj kolejności zgłoszeń do projektu jako jedynego, bądź kluczowego czynnika decydującego o przyjęciu danego uczestnika do projektu. W takim przypadku należy wskazać inne kryteria rekrutacji wraz z przyporządkowaniem im kolejności, wg której dobierani będą uczestnicy projektu. Jednocześnie opis kryteriów rekrutacji powinien uwzględniać liczbę osób z poszczególnych grup docelowych, które mają zostać zrekrutowane i objęte wsparciem w ramach projektu (np.  w przypadku, gdy wskaźniki we wniosku obejmują osoby długotrwale bezrobotne, liczba uczestników z danej grupy docelowej przyjęta do projektu powinna umożliwić osiągnięcie tych wskaźników).
W tym polu należy również opisać, jakie działania będziesz podejmował w sytuacji pojawienia się trudności w rekrutacji założonej liczby uczestników projektu. 
Dodatkowo wykaż, na podstawie jakich dokumentów źródłowych będziesz kwalifikował uczestników do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepełnosprawności w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych  lub orzeczenie albo inny dokument, o którym mowa w  ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego. 
Uwaga! Projekty PUP finansowane ze środków FP realizowane są zgodnie z zapisami ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i są skierowane wyłącznie do klientów PUP. Sposób i zasady rejestracji określa niniejsza ustawa, w związku z czym w tym polu konieczne jest wpisanie jedynie jakie działania zostaną podjęte na etapie rekrutacji w celu zapewnienia równości szans płci i na dostępności dla osób z niepełnosprawnościami.
[bookmark: _Toc129869501]X. Dodatkowe informacje
Komponent - diagnoza i założenia realizacji projektu – pole zawierające 4000 znaków. W tym polu należy w sposób szczegółowy opisać powiązanie projektu z analizą sytuacji problemowej zawartej w opisie celu w odniesieniu do obszaru, w którym będzie realizowany projekt np. województwa, powiatu, gminy. Opisz w jakim stopniu projekt przyczyni się do osiągnięcia celu FEPZ 2021-2027 dla działania w ramach, którego składany jest wniosek o dofinansowanie – cel ten został wskazany w Regulaminie wyboru projektów. 
Diagnoza musi dotyczyć obszaru i grupy docelowej, której dotyczy projekt, konstruując ją opieraj się na danych statystycznych nie starszych niż na dzień 31 grudnia 2022 r., które pochodzą z wiarygodnego źródła (pamiętaj podaj te źródła). Możesz również posłużyć się danymi z własnych badań/analiz pod warunkiem rzetelnego ich przeprowadzenia. 
Pamiętaj, że rzetelna analiza wyjściowa jest podstawą doboru i oceny odpowiednich form wsparcia i metod prac z odbiorcami wsparcia, a  pominięcie jakiegokolwiek aspektu problemu zwiększa ryzyko niepowodzenia całego przedsięwzięcia.
Przedstawiona analiza problemu musi być powiązana z typami projektów/operacji przewidzianych do realizacji w ramach danego naboru. 
W tej części należy wskazać typy projektów które będziesz realizował spośród wskazanych w Regulaminie wyboru projektów. 
Komponent – trwałość projektu, rezultatów  oraz zmiana sytuacji grupy docelowej – pole zawierające 4000 znaków. Zgodnie z Wytycznymi dotyczycącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, zachowanie trwałości projektu obowiązuje w odniesieniu do współfinansowanej w ramach projektu infrastruktury[footnoteRef:1] lub inwestycji produkcyjnych. W przypadku projektów współfinansowanych ze środków EFS zachowanie trwałości projektu obowiązuje wyłącznie w odniesieniu do wydatków ponoszonych jako cross-financing, o którym mowa w podrozdziale 2.4 Wytycznych lub w sytuacji, gdy projekt podlega obowiązkowi utrzymania inwestycji zgodnie z obowiązującymi zasadami pomocy publicznej. Trwałość projektów współfinansowanych ze środków funduszy strukturalnych lub Funduszu Spójności musi być zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MŚP – w odniesieniu do projektów, z którymi związany jest wymóg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty płatności końcowej na rzecz beneficjenta. W związku z tym, że w projektach PUP nie występują takie kategorię wydatków opisać musisz jedynie trwałość w odniesieniu do rezultatów oraz wpływu na grupę docelową. [1:  Infrastruktura rozumiana jako środki trwałe zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości .] 

Trwałość rezultatu wynika z kryteriów wyboru projektów lub wskaźników - zobowiązuje do utrzymania efektów realizacji projektu przez określony czas. Opisz jak zapewnisz tą trwałość. Opis powinien odnosić się do aspektów wskazanych w definicji kryterium/ wskaźnika. 
Zmiana sytuacji uczestników – opisz  trwałość stopnia zmian u uczestników projektu w szczególności trwałości zmiany sytuacji grupy docelowej w wyniku zaproponowanych działań w ramach projektu.
KOMPONENTY ZWIĄZANE Z KLUCZOWYMI ZASADAMI I POLITYKAMI WSPÓLNOTOWYMI 
Każdy projekt wybrany do dofinansowania w ramach FEPZ 2012-2027 musi być zgodny z kluczowymi zasadami i politykami wspólnotowymi. Wśród nich wyróżniamy zgodność z:  
· z zasadą równości szans kobiet i mężczyzn; 
· z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami; 
· z Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych;
· z Kartą Praw Podstawowych Unii Europejskiej;  
· z zasadą zrównoważonego rozwoju;
· z zasadą „nie czyń poważnych szkód” (DSNH).
W każdym z poniżej wyodrębnionych komponentów musisz więc w pierwszej kolejności wskazać zgodność projektu w kontekście wymienionych polityk/zasad określając ich status jako zgodny lub neutralny (o ile taki może wystawić w ramach zasady). Oznacza to, że w każdym z opisowych pól rozpoczynasz treść od określenia np: „Projekt jest zgodny z zasadą równości szans kobiet i mężczyzn. Projekt ma pozytywny wpływ na politykę ponieważ (..uzasadnienie..)”. 
WAŻNE! W każdym z poniższych pól nie możesz ograniczać się do samej deklaracji zgodności ważnym jest wskazanie w jaki sposób projekt (realizowane w nim działania) będzie realizował daną zasadę/politykę. Opisem musisz potwierdzić, że projekt został przygotowany i że będzie realizowany na każdym etapie zgodnie z określonymi politykami.  
Komponent - Zgodność z zasadą równości szans kobiet i mężczyzn - pole zawierające 4000 znaków.  Spełnienie kryterium będzie oceniane w oparciu o standard minimum stanowiącym Załącznik nr 1 do Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Kryterium uznaje się za spełnione jeśli projekt jest zgodny z zasadą równości szans kobiet i mężczyzn na podstawie standardu minimum. – w przypadku projektów PUP wymagane jest uzyskanie 2 punktów.
W tej części wniosku opisz, w jaki sposób w projekcie zostanie spełniony standard minimum. W pierwszej kolejności w opisie musisz odnosić się do następującego kryterium oceny standardu minimum:
1. We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostały informacje, które potwierdzają istnienie (albo brak istniejących) barier równościowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasięgu oddziaływania projektu;
W celu pozytywnej oceny tego kryterium musisz pamiętać aby jasno zdefiniować czy bariery zostały przez ciebie zidentyfikowane czy nie. Należy wskazać jakie to są dokładnie bariery. W celu ich potwierdzenia/ lub potwierdzenia ich braku należy przedstawić odpowiednie informacje – tj. musisz użyć danych ilościowych i/ lub jakościowych w obszarze tematycznym interwencji/i/lub zasięgu oddziaływania projektu. Niewystarczającym jest zadeklarowanie zrobienia analizy pod tym kątem i przedstawienia jednego wniosku. Musisz więc przedstawić dane dotyczące problemu, który chcesz rozwiązać/ załagodzić poprzez realizację projektu uwzględniając sytuację kobiet i mężczyzn. Poprzez obszar tematyczny interwencji należy rozumieć obszary objęte wsparciem w ramach programu, na przykład zatrudnienie, integrację społeczną, edukację, adaptacyjność. Natomiast zasięg oddziaływania projektu odnosi się do przestrzeni, której on dotyczy, na przykład regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiębiorstwa, konkretnego działu w danej instytucji. 
W zależności od wyniku diagnozy względem występowania barier równościowych dalszy opis powinien pozwolić na pozytywną ocenę jednego z dwóch kryteriów:
2. Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera działania odpowiadające na zidentyfikowane bariery równościowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasięgu oddziaływania projektu lub
3. W przypadku stwierdzenia braku barier równościowych, wniosek o dofinansowanie projektu zawiera działania zapewniające przestrzeganie zasady równości kobiet i mężczyzn, tak aby na żadnym etapie realizacji projektu nie wystąpiły bariery równościowe.
Nie ma możliwości uzyskania dwóch pozytywnych ocen w ramach ww. kryteriów. Projekt może spełniać albo kryterium nr 2 albo kryterium nr 3. W tym celu musisz opisać jakiego rodzaju działania zostaną zrealizowane w projekcie na rzecz osłabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier równościowych lub w przypadku braku barier równościowych przewidzieć działania zmierzające do przestrzegania zasady równości szans kobiet i mężczyzn, tak aby na żadnym etapie realizacji projektu te bariery się nie pojawiły. 
Tak uszczegółowiony opis gwarantuje, że projekt został przygotowany i będzie realizowany na każdym etapie zgodnie z zasadą równości kobiet i mężczyzn.
Ocena standardu w zakresie kryterium 4. Wskaźniki realizacji projektu zostały podane w podziale na płeć odbywa się na podstawie danych zawartych w części III Wskaźniki natomiast w zakresie kryterium nr 5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie działania zostaną podjęte w celu zapewnienia równościowego zarządzania projektem odbywa się na podstawie informacji wskazanych w opisie sposobu zarządzania w projekcie  – aspekt ten jednak nie dotyczy PUP w ramach naboru niekonkurencyjnego. Do tych kwestii więc nie musisz odnosić się w tej części wniosku. 
Punktowe kryteria oceny standardu minimum nie obwiązuje projektów, które należą do wyjątków.  Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjątku należy do instytucji oceniającej wniosek o dofinansowanie projektu. oznacza to, że musisz dobrze uzasadnić czy wpisywanie się w jeden z dwóch zdefiniowanych wyjątków. W przypadku gdy tak jest w tej części wniosku nadal wpisujesz:  „projekt jest zgodny z zasadą równości kobiet i mężczyzn i stanowi wyjątek od tej zasady ponieważ ….[…uzasadnienie…]”. 
Czym są wiec wyjątki od standardu? Wyjątki stanowią projekty, w których niestosowanie standardu minimum wynika z:
1. profilu działalności wnioskodawców ze względu na ograniczenia statutowe (na przykład Stowarzyszenie Samotnych Ojców lub teren zakładu karnego). Profil działalności wnioskodawców oznacza, że w statucie (lub innym równoważnym dokumencie) istnieje jednoznaczny zapis, iż wnioskodawca przewiduje w ramach swojej działalności wsparcie skierowane tylko do jednej z płci. W przypadku tego wyjątku, statut może być zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast, na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi w tej części wskazać, że dzieje się tak ze względu na ograniczenia wynikające z profilu działalności. Musisz tez opisać ten status tak aby oceniający nie miał wątpliwości co tego czy jesteś takim podmiotem.
2. zamkniętej rekrutacji. Przez zamkniętą rekrutację należy rozumieć sytuację, gdy projekt obejmuje wsparciem - ze względu na swój zasięg oddziaływania - wszystkie osoby w ramach konkretnego podmiotu, wyodrębnionej organizacyjnie części danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotów wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu. Przykładem może być skierowanie projektu wyłącznie do pracowników działu projektowania w firmie produkującej odzież, pod warunkiem, że wsparciem zostaną objęte wszystkie osoby pracujące w tym dziale lub skierowanie wsparcia do 27 pracowników całego przedsiębiorstwa – pod warunkiem, że wszystkie osoby z tego przedsiębiorstwa zostaną objęte wsparciem. W treści wniosku o dofinansowanie projektu musisz wiec podać informacje, że ten projekt należy do wyjątku od standardu minimum ze względu na zamkniętą rekrutację - wraz z uzasadnieniem. 
W celu potwierdzenia, że dany projekt należy do wyjątku, powinno się wymienić z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do których jest skierowane wsparcie w ramach projektu. 
WAŻNE! Zaleca się beneficjentom, aby w przypadku projektów które należą do wyjątków, również zaplanować działania zapewniające przestrzeganie zasady równości kobiet i mężczyzn – pomimo, że nie będą one przedmiotem oceny za pomocą kryteriów oceny ze standardu minimum.
Komponent - Zgodność z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zgodność z Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych - pole zawierające 4000 znaków. W ramach tego pola musisz opisać w jaki sposób zapewnisz równy dostęp dla wszystkich osób, w tym w szczególności dla osób  z niepełnosprawnościami lub innych osób o cechach, które mogą stanowić przesłanki dyskryminacji. Musisz jednoznacznie  wskazać w jaki sposób projekt realizuje założenia zasady dostępności dla osób z niepełnosprawnościami i ma pozytywny wpływ w tym obszarze lub wskazać że projekt w tym aspekcie jest neutralny wskazując odpowiednie uzasadnienie (tj. uzasadnienie, dlaczego produkt projektu nie będzie spełniał zasady dostępności). W przypadku projektu, którego produkty/usługi nie mają bezpośrednich użytkowników dopuszczalne jest uznanie, że mają one charakter neutralny wobec zasady równości szans i niedyskryminacji.
Zarówno pozytywny wpływ jak i neutralny nie możesz opisać jednozadaniowo – poprzez samą deklarację. Pamiętaj żeby odwołać się do aspektów zarówno rekrutacji projektu, dostępu jego oraz dostępu jego usług/ działań oraz zidentyfikowanych barier w innych częściach wniosku. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu (w postaci oferowanego wsparcia) do potrzeb osób z niepełnosprawnościami powinna być każdorazowo poprzedzona analizą dostępności do potrzeb potencjalnych użytkowników danego produktu projektu i możliwością wystąpienia wśród nich osób z niepełnosprawnościami (to powinno zostać opisane przez ciebie w części Grupa docelowa).
Opis musi gwarantować, że w toku realizacji projektu zasada równości szans i  niedyskryminacji ze względu na płeć, rasę, kolor skóry, pochodzenie etniczne lub społeczne, cechy genetyczne, język, religię lub przekonania, poglądy polityczne lub wszelkie inne poglądy, przynależność do mniejszości narodowej, majątek, urodzenie, niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną nie zostanie naruszona a wszystkie produkty projektu będą dostępne dla osób z niepełnosprawnościami zgodnie ze standardami dostępności adekwatnymi do zakresu realizowanego projektu (w tym z koncepcją uniwersalnego projektowania), stanowiącymi załącznik do Wytycznych dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (o ile dotyczy). 
WAŻNE! Oprócz opisu wpływu realizacji projektu na ww. polityki potwierdź bezpośrednio w treści wniosku, że projekt jest zgodny z  Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych. Możesz tego nie zrobić jedynie w przypadku projektów, których zakres i zawartość są neutralne. Oceniający ten aspekt ocenia również poprzez analizę założeń projektu – czy z informacji zawartych we wniosku nie wynika brak sprzeczności z wymogami Konwencji.
[bookmark: _Hlk134606664]Komponent Zgodność z Kartą Praw Podstawowych Unii Europejskiej  - pole opisowe zawierające 4000 znaków. W tym polu należy potwierdź bezpośrednio w treści wniosku, że projekt jest zgodny z postanowieniami Karty praw podstawowych Unii Europejskiej ( Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, str. 391) oraz został przygotowany/zostanie przygotowany i zrealizowany z  poszanowaniem praw podstawowych. W celu weryfikacji sposobu spełnienia wskazanej zgodności korzystaj z Wytycznych dotyczących zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej (2016/C 269/01) i pytań zawartych w załączniku nr III do niniejszego dokumentu, pomogą Ci one realizować projekt w zgodzie z KPP.
Oceniający ten aspekt ocenia również poprzez analizę założeń projektu – czy z informacji zawartych we wniosku nie wynika brak sprzeczności z wymogami KPP.
Komponent Zgodność z zasadą zrównoważonego rozwoju oraz z zasadą „nie czyń poważnych szkód” - pole opisowe zawierające 4000 znaków. W tym polu należy wskazać oraz uzasadnić że projekt jest zgodny z zasadą zrównoważonego rozwoju oraz zasadą DNSH. Realizacja zasady zrównoważonego rozwoju oznacza, że w planowaniu działań należy dążyć do synergii celów gospodarczych, społecznych i ochrony środowiska.
Realizacja koncepcji zrównoważonego rozwoju powinna sprowadzać się m.in. do:
· poszukiwania konsensusu pomiędzy dążeniem do maksymalizacji efektu ekonomicznego projektu a zwiększaniem efektywności wykorzystania zasobów (np. energii, wody i surowców mineralnych) i zmniejszeniem negatywnych oddziaływań na środowisko; 
· postrzegania odpadów jako źródła zasobów (w tym zastępowania surowców pierwotnych surowcami wtórnymi, powstającymi z odpadów), w tym m.in. do dążenia do maksymalizacji wykorzystywania odpadów jako surowców, gospodarowania odpadami zgodnie z hierarchią sposobów postępowania z odpadami;
· dążenia do zamykania obiegów surowcowych, a w tym maksymalizacji oszczędności wody i energii.
Zasada zrównoważonego rozwoju prowadzi do minimalizacji oddziaływania człowieka na środowisko. . 
Zasada DNSH -„nie czyń poważnych szkód” środowisku („Do no significant harm”)_- jest nową zasadą horyzontalną, obowiązkową do spełnienia dla wszystkich interwencji dofinansowywanych w ramach perspektywy 2021-2027,zdefiniowaną w 6 celach środowiskowych: 
1) łagodzenie zmian klimatu,
2) adaptacja do zmian klimatu,
3) zrównoważone wykorzystanie i ochrona zasobów wodnych i morskich,
4) gospodarka o obiegu zamkniętym;
5) zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontroli,
6) ochrona i odbudowa bioróżnorodności i ekosystemów. W tej części wniosku o dofinansowanie projektu musisz określić nie tylko wpływ projektu na te polityki (pamiętaj - zawsze pozytywny) ale i wskazać jakie zostaną przyjęte rozwiązania minimalizujące (tam gdzie jest to możliwe) oddziaływanie działalności człowieka na środowisko takie jak np.: oszczędność energii i wody, powtórne wykorzystanie zasobów, ograniczenie wpływu na bioróżnorodność, podnoszenie świadomości ekologicznej.  Aby uznać że projekt jest zgodny z zrównoważonego rozwoju oraz zasadą DNSH opis w tej części wniosku musi wskazywać na pozytywny wpływ wyżej polityki. W odniesieniu do zasady DSNH projekty EFS będą przede wszystkim miały wpływ pośredni na cele 1-6 tej zasady.  Opis ten musi dotyczyć bezpośrednio lub pośrednio działań realizowanych w projekcie. 
WAŻNE! Oprócz opisu działań jakie zamierzasz podjąć wpływu realizacji projektu na ww. polityki potwierdź bezpośrednio w treści wniosku, że planowane w ramach projektu działania są zgodne z zasadą „nie czyń poważnych szkód” środowisku (DNSH).
Komponent - promocja projektu – pole zawierające 4000 znaków. W tym miejscu należy opisać sposób promocji projektu zarówno na etapie rekrutacji, realizacji projektu oraz upowszechniania jego efektów. Koniecznym jest wskazanie możliwości dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu na etapie rekrutacji. Należy krótko opisać strategię promocji z uwzględnieniem terminów, obszaru, grupy docelowej i kanałów informacyjnych. Nie zapomnij o informacji na temat:
· zamieszczania na oficjalnych stronach internetowych (jeśli takie posiadasz) lub w mediach społecznościowych informacji wskazujących na cele i rezultaty projektu, które założyłeś podkreślając fakt otrzymania wsparcia finansowego z Unii;
· zamieszczania w widoczny sposób informacji z podkreśleniem faktu otrzymania wsparcia z Unii w dokumentach i materiałach związanych z komunikacją dotyczących wdrażania projektu;
· zamieszczeniu odpowiednich tablic informacyjnych lub tablic pamiątkowych.
Zasady informacji zostały wskazane we wzorze umowy o dofinansowanie oraz załączniku do niej pod nazwą: Wyciąg z zapisów podręcznika dla beneficjenta.
Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 koszty działań informacyjno-promocyjnych ujęte są w ramach kosztów pośrednich, zgodnie z  treścią podrozdziału 3.12 ww. Wytycznych. 
WAŻNE!W przypadków projektów PUP nie są wykazywane koszty pośrednie, jednak należy w tym polu opisać krótko działania promocyjne, takie jak np. informowanie o projekcie podczas rozmów z doradcą klienta, wysyłanie informacji drogą mailową, zamieszczenie informacji o projekcie na stronie internetowej PUP, starostwa itp.
Komponent – pomoc publiczna/ pomoc de minimis – pole zawierające 4000 znaków. W tym miejscu musisz opisać występującą w ramach projektu PUP pomoc de minimis na drugim poziomie. Pamiętaj żeby wskazać uregulowania prawne na podstawie której będziesz jej udzielał. W projekcie PUP nie występuje pomoc publiczna/pomoc de minimis na pierwszym poziomie, gdyż PUP nie jest beneficjentem pomocy, takie uzasadnienie wpisz w dane pole.
Komponent – zdolność finansowa podmiotu – pole zawierające 4000 znaków. W tym miejscu wpisz, że jesteś jednostką organizacyjną jednostki samorządu terytorialnego. Są to wystarczające informacje.
Komponent – Zgodność z Zaleceniami Rady – pole zawierające 4000 znaków. W tym polu należy potwierdzić, że projekt spełnia kryterium dotyczące zgodności z zaleceniami Rady. W tym miejscu zapisz, iż Projekt zakłada, że  wsparcie dla osób młodych do 29 roku życia pozostających bez zatrudnienia będzie udzielane zgodnie z zaleceniem Rady z dnia 30 października 2020 r. w sprawie pomostu do zatrudnienia – wzmocnienia gwarancji dla młodzieży oraz zastępującym zalecenie Rady z dnia 22 kwietnia 2013 r. w sprawie ustanowienia gwarancji dla młodzieży (Dz. Urz. UE C 372 z 04.11.2020, str. 1) i Planem realizacji Gwarancji dla młodzieży w Polsce oraz wskaż, że w projekcie spełnione są następujące warunki:
1. W ciągu czterech miesięcy osobom młodym  w wieku 18-29 lat zostanie zapewniona wysokiej jakości oferta zatrudnienia, dalszego kształcenia, przyuczenia do zawodu lub stażu. Przy czym, okres czterech miesięcy, w ciągu których należy udzielić wsparcia liczony jest od dnia przystąpienia do projektu;
2. Udział w projekcie osoby młodej w wieku 18-29 lat będzie poprzedzony oceną umiejętności cyfrowych oraz – w razie potrzeby - uzupełnieniem poziomu kompetencji;
3. Wsparcie w postaci szkoleń i  staży prowadzących do uzyskania kwalifikacji  i podjęcia zatrudnienia realizowane jest na podstawie regionalnej/lokalnej diagnozy rynku pracy, przy czym priorytetowo kierowane jest w obszarach takich jak:
a) umiejętności cyfrowe;
b) umiejętności niezbędne do podjęcia pracy w sektorze zielonej gospodarki;
c) umiejętności niezbędnych z punktu widzenia Inteligentnych specjalizacji Województwa Zachodniopomorskiego (opracowanie Szczecin 2022 r.).;
d) umiejętności niezbędnych w zawodach związanych z usługami zdrowotnymi i opiekuńczymi
[bookmark: _Toc129869502]XI. Harmonogram
Harmonogram jest generowany na podstawie wypełnionych danych z sekcji Informacje o projekcie oraz Zadania.
Do każdego z zadań możesz dodać etap, usunąć etap lub zamienić jego kolejność na liście. Etapy dla danego zadania można określać tylko dla zakresu dat określonego w sekcji Zadania. Oś czasu podzielona jest na lata i kwartały. Zadania możesz podzielić na etapy i opisać każdy etap oraz wskazać, w jakich kwartałach będzie realizowany. Aby dodać poszczególne etapy, musisz odznaczyć funkcję Brak etapów w zadaniu. Wówczas pojawi się opcja umożliwiająca rozwiniecie zadania. Po rozwinięciu system automatycznie doda pierwszy etap zadania. Uzupełnij pole Opis etapu, a następnie wskaż kwartały, w których realizowany będzie etap.
[bookmark: _Toc129869503]XII. Oświadczenia
Sekcja Oświadczenia wniosku o dofinansowanie projektu zawiera zbiór oświadczeń wymaganych od wnioskodawców. Aby złożyć wymagane oświadczenia przejdź w tryb edycji sekcji, a następnie wybierz jedną z odpowiedzi znajdującej się pod każdym z oświadczeń.
Przy każdym z oświadczeń możliwe jest wybranie opcji określonych przez ION – TAK/NIE/NIE DOTYCZY
Uwaga! Aby podczas sprawdzania wniosku system uznał sekcję Oświadczenia za poprawną musisz udzielić odpowiedzi pod każdym z oświadczeń. 
[bookmark: _Toc129869504]XIII. Załączniki
Sekcja Załączniki wniosku o dofinansowanie projektu zawiera listę załączników dołączonych do wniosku. 
Sekcja ta nie musi występować w każdym wniosku. Pojawi się wtedy, gdy instytucja prowadząca nabór będzie wymagała załączenia dodatkowych materiałów. 
Po przejściu w tryb edycji sekcji kliknij przycisk Dodaj załącznik znajdujący się pod każdym z załączników.
Dopuszczalne są pliki z rozszerzeniami "doc", "xls", "xlsx", "pdf", "docx", "png", "jpg", "txt" oraz archiwa "zip" i "7z". Maksymalny rozmiar każdego z dołączanych plików, w tym maksymalny rozmiar archiwum, to 25 MB. 
Nazwa dodanego pliku załącznika pojawi się w polu Nazwa pliku. Przyciski Pobierz załącznik lub Usuń załącznik służą odpowiednio do pobrania lub usunięcia pliku załącznika.
Instytucja ogłaszająca nabór określa w Regulaminie wyboru jakie załączniki wymagane są do złożenia razem z wnioskiem o dofinansowanie. Określony zostanie również format pliku jaki zostanie uznany za właściwy za ION. Załączane do wniosku pliki mogą mieć charakter oświadczeń wymaganych w celu potwierdzenia spełnienia określonego kryterium wyboru projektów.
Oświadczenie, o którym mowa powyżej, musi zawierać klauzulę wskazaną w art. 47 ust. 2 ustawy wdrożeniowej o następującej treści: „Jestem świadomy/świadoma odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywych oświadczeń”, a załącznik musi być opatrzony podpisem kwalifikowanym (poza systemem). 
Tak sporządzony dokument należy załączyć do wniosku o dofinansowanie, klikając przycisk Dodaj załącznik.
[bookmark: _Toc129869505]XIV. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcja Informacje o wniosku o dofinansowanie jest sekcją nieedytowalną. Sekcja zawiera informacje dotyczące danej wersji wniosku, w szczególności numer wersji wniosku, unikalną sumę kontrolną wersji wniosku, datę złożenia wniosku do instytucji oraz sygnaturę wniosku nadaną przez instytucję po złożeniu wniosku. Pozostałe informacje w sekcji wskazują na aktualny status projektu oraz status obiegu dokumentu.
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